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CODIGO DE NORMAS

Corregedoria-Geral da Justica
do Estado de Santa Catarina




APRESENTACAO

A Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Santa Catarina sistematiza as orientacdes de
carater geral e abstrato que regulamentam, na esfera infralegal, os servicos judiciarios, por meio
de um Cddigo.

Essa consolidacdo de atos administrativos com carater normativo assume a tarefa de
uniformizar procedimentos necessarios a uma prestacao jurisdicional cidada, célere e eficiente.

A revisdo do coédigo de normas, nessa perspectiva, era inevitavel, porque o anterior
materializava o reflexo procedimental de outros tempos.

A intencdo foi criar um instrumento que assegurasse a transi¢do total das pretensdes
formuladas em juizo para o meio digital, sem sobressaltos.

A missao de produzir um documento nesses moldes acompanhou a filosofia do trabalho
desde o inicio, quando se planejou (a) o exame da eficicia e da atemporalidade de cada dispositivo
do cbdigo agora revisado, (b) a pesquisa de todos os atos administrativos expedidos no ambito da
Corregedoria para aprecia-los no debate temético, (c) a busca de cddigos ou consolidacdes
normativas nos demais tribunais, (d) a ampla consulta publica realizada e, ao final, (e) a definicdo
das matérias essenciais a serem normatizadas.

O aperfeicoamento do codigo de normas exigiu a ponderacdo daquilo que realmente se
necessitava disciplinar aliada aos valores da continuidade, da integracdo e da participacdo, para
atingir a plasticidade desejada quanto a coincidéncia entre as realidades social e cultural com os
atos que se reviam.

Esse pensamento buscou concretizar a reativacao do cédigo como linha mestra na conducéo
de um procedimento interno no qual a autoridade judiciaria projetard permanentemente sua maxima
experiéncia para influir, diante da realidade do seu juizo, na organizacdo da rotina processual,
assim como para adotar boas préaticas que otimizem a solucdo dos conflitos postos em juizo em
razoavel tempo.

A visdo minimalista foi realcada por uma linguagem direta, objetiva, plastica, sem impedir
gue, na parte do codigo que trata do extrajudicial, se admitisse dispositivos mais descritivos, em
atencdo a distincdo das obrigacdes e do publico alvo daqueles do foro judicial.

O cdédigo de normas que, neste momento, se apresenta foi dividido em trés livros. O primeiro,
denominado Corregedoria-Geral da Justica, evidencia o que ¢ este Orgéo e de que forma ele se
mostra a sociedade. O segundo, dedicado aos Servi¢cos Judiciarios do Primeiro Grau de
Jurisdicéo, dimensiona duas faces da prestacao jurisdicional, uma ligada ao cartério e ao gabinete,
e outra relacionada as atividades que auxiliam o juizo. O terceiro, reservado as Serventias
Extrajudiciais, trata de aspectos gerais e especificos do exercicio das modalidades delegadas dos
servi¢os publicos.

Desembargador Vanderlei Romer

Corregedor-Geral da Justica do Estado de Santa Catarina
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LI VRO |
CORREGEDGGARAL DA JUSTI ¢A

) TITULO |
ORGANIZAGAO DOS SERVICOS DA CORREGEDORIA

CAPITULO |
NORMAS E ATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 1° O Coddigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica (CNCGJ) é a consolidacdo de atos
administrativos de carater geral e abstrato. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro
de 2017)

Art. 2° S&o atos do Corregedor-Geral da Justica:

I T provimento: veicula regras de carater geral e abstrato;

II'T orientacdo: forma de interpretacédo e execugdo da norma,

llI'T portaria: formaliza medidas administrativas;

V1 circular: divulga matéria normativa ou administrativa para conhecimento geral;

V1 oficio: ato de comunicagéo externa;

VI'i ordem de servico: transmite determinacao interna quanto a maneira de conduzir servicos; e

VIl i demais atos administrativos.

Art. 3° Para atender as peculiaridades locais, o0 juiz podera, observados os principios da legalidade, da
oportunidade e da necessidade, editar portaria e ordem de servigo, que deverdo ser arquivadas em pasta
prépria para eventual andlise por ocasido das correi¢cfes. (redacédo alterada por meio do Provimento n. 1, de
1° de fevereiro de 2017)

CAPITULO Il
FUNCAO CORREICIONAL

Art. 4° As atividades correicionais s&o exercidas pelo Corregedor-Geral da Justica e pelo Vice-Corregedor-
Geral da Justica, com o auxilio de juizes corregedores e, nos limites das respectivas atribui¢cdes, por juizes.
(redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
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Art. 5° A fiscalizacdo dos juizos vinculados ao primeiro grau de jurisdicdo e dos servicos auxiliares, das
turmas recursais e das serventias notariais e de registro dar-se-a por meio de correicdo e de controle do
cumprimento de atos e procedimentos. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro
de 2017)

Secdao |
Modalidades de Correigcbes

Subsecdao |
Judicial

Art. 6° As correicbes serdo ordinarias, extraordinarias e permanentes, nas formas previstas no Cadigo de
Divisdo e Organizagéo Judiciarias do Estado de Santa Catarina (CDOJESC).

Paragrafo Unico. As correi¢Bes serdo virtuais e presenciais.
Art. 7° A correicdo ordinéria sera:
I'T geral; e

II'T periddica.

§ 1° O calendario das correi¢ces gerais sera publicado até o dia 15 de fevereiro de cada ano e contemplara
as comarcas, as unidades e as turmas recursais a serem fiscalizadas. (redacdo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° A correigéo periddica independe da fixagdo de calendéario e sera realizada pelos juizes e diretores do
foro, anualmente, devendo ser comunicada & Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 8° A correicdo extraordinaria ocorrerd a qualquer tempo por decisao do Corregedor-Geral da Justica e
obedecera, no que couber, ao procedimento da correigdo ordinaria geral.

Art. 9° A correicdo permanente consiste na fiscalizagdo rotineira das atividades jurisdicionais e
administrativas inerentes ao cargo.

Subsecéo Il
Extrajudicial

Art. 10. No &mbito do extrajudicial a correi¢éo sera:

|7 ordinaria:

a) geral; e

b) periddica.

II'i extraordinéria; e

llI'T especial de transmisséo de acervo.

Paragrafo Unico. A correicdo pode ser realizada de forma virtual e presencial.

Art. 11. O calendario das correi¢cdes gerais sera publicado até 15 de fevereiro de cada ano e contemplara
0s Orgaos judiciarios e serventias a serem visitadas.
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Art. 12. A correicdo periddica sera realizada pelo juiz diretor do foro em todas as serventias da comarca e
na secretaria do foro, no periodo de 2 (dois) anos, que coincidird com o mandato do Vice-Corregedor-Geral
da Justica.

§ 1° O calendério de correigbes sera encaminhado a Corregedoria-Geral da Justica até 31 de janeiro de
cada ano.

§ 2° No primeiro ano, serdo fiscalizadas pelo menos metade das serventias.
8§ 3° Eventual correigcdo extraordinaria ndo seré inserida no computo.

§ 4° No prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar do encerramento da correigéo, o respectivo relatorio
sera remetido a Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 13. A correicdo ordindria consiste em atividade de rotina voltada a coleta de informagdes necessarias a
instrucdo de procedimentos administrativos despidos de natureza disciplinar, ou a verificacdo da qualidade
dos servigos, com ou sem a identificacéo de irregularidades.

Art. 14. A correigdo extraordinaria, que ocorrera a qualquer tempo, destina-se a apuracao de fatos de cunho
disciplinar, e obedecera, no que couber, ao procedimento da correicdo ordinaria.

Art. 15. Sempre que houver substituicdo do responséavel pela serventia, o juiz diretor do foro realizara
correigdo especial para transmissao do acervo.

Paragrafo unico. A Corregedoria-Geral da Justica elaborard manual especifico com orienta¢des gerais e
modelos para a transmisséo do acervo.

Art. 16. As correigBes virtuais serdo realizadas por meio de sistemas de afericdo da produtividade das
unidades jurisdicionais e da qualidade dos servigos notariais e de registro e consistirdo na analise dos dados
captados pela Corregedoria-Geral da Justica.

Secao Il
Controles Correicionais

Art. 17. Os controles correicionais serdo realizados por meio de sistemas de afericdo da produtividade do
juiz, do desempenho das varas e dos servi¢os judiciarios, com base na andlise estatistica dos dados
captados pela Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 18. E responsabilidade do juiz a fiscalizagdo da correta alimentacdo do sistema informatizado
disponibilizado pelo Poder Judiciario.

Art. 19. A afericdo da produtividade do juiz observara os aspectos qualitativos e quantitativos da prestagéo
jurisdicional, a presteza no exercicio das funcdes, o aperfeicoamento técnico e a adequacdo a conduta do
Cddigo de Etica da Magistratura Nacional. (redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro
de 2017)

Art. 20. As afericbes de desempenho das varas e dos servicos judiciarios observaréo os critérios fixados em
ato administrativo do Corregedor-Geral da Justica.
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CAPITULO IlI
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Secéao |
Pedido Inicial

Art. 21. Os procedimentos administrativos poderéo iniciar-se de oficio ou a pedido do interessado.

Art. 22. O pedido inicial do interessado deve ser formulado por escrito, preferencialmente por meio eletrdnico,
e conter os seguintes dados:

I'T o nome, a qualificac@o e o endereco, inclusive eletrdnico; e

II'T formulagdo do pedido, com exposi¢céao dos fatos e de seus fundamentos.

Paragrafo Unico. Quando o pedido inicial for apresentado por intermédio de advogado, a autuacdo do
procedimento em nome do representado pelo causidico demandaréa a existéncia de procuragdo com poderes
especiais para atuar perante a Corregedoria-Geral da Justica. (redacdo acrescentada por meio do

Provimento n. 14 de 30 de setembro de 2015)

Secao
Tramitag&o Prioritaria

Art. 23. Terao prioridade na tramitacdo os procedimentos administrativos em que figure como interessado:
I T pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

W torade deficiéncia. fisi :

II'T pessoa com deficiéncia, fisica ou mental; (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

lII'T crianca ou adolescente; e

IV T pessoa portadora das doengas relacionadas no inciso 1V do artigo 4° da Lei n. 12.008/2009.
§ 1° A pessoa interessada na tramitacdo prioritaria devera requeré-la.

§ 2° Deferida a prioridade, os autos receberao identificagéo propria.

Secao lll
Comunicacao dos Atos

Art. 24. As comunicacdes dos atos dar-se-do preferencialmente por meio eletrénico, salvo determinacéo
contraria.

Art. 25. Os interessados comunicarao a Corregedoria as mudancas de enderecos ocorridas no curso do
procedimento.

Paragrafo Unico. Reputam-se eficazes os atos enviados ao local anteriormente indicado, na auséncia de
comunicagao.

Secao IV
Prazos
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Art. 26. Nos procedimentos administrativos, o Corregedor-Geral da Justica, o Vice-Corregedor e, por
delegacao destes, 0s juizes corregedores poderdo solicitar informacdes, que serdo prestadas no prazo de
15 (quinze) dias, salvo determinacdo contraria. (redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

Art. 27. Comeca a fluir o prazo: (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
I T por meio eletrdnico, no primeiro dia Util seguinte ao da confirmacgéo do recebimento da comunicagao; e

II'T por meio fisico, da data da juntada aos autos do aviso de recebimento ou do mandado.

Paragrafo unico. Nao havendo confirmagédo do recebimento da comunicacdo eletrénica no prazo de 05
(cinco) dias, o ato dar-se-& por meio fisico. (redacédo alterada por meio do Provimento n. 12, de 27 de
novembro de 2014)

Secao V
Direito de Examinar os Autos

Art. 28. Os interessados tém direito a vista do processo e a obtencéo de certiddes ou copias reprogréficas
dos dados e documentos que o integram, ressalvados os de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a
privacidade, a honra e a imagem.

Secéo VI
Desisténcia, Renuncia e Extingédo

Art. 29. O interessado podera, mediante manifestacao escrita, desistir total ou parcialmente do pedido ou,
ainda, renunciar a direitos disponiveis, salvo se o Corregedor-Geral da Justi¢ca considerar que o interesse
publico exija a continuidade do procedimento.

Art. 30. O procedimento que envolver direito disponivel sera extinto quando, por ndo promover 0s atos e
diligéncias que Ihe competir, 0 requerente ndo atender a prazo fixado para a respectiva atuacao.

Paragrafo Unico. A adverténcia prevista no caput deste artigo deve estar consignada expressamente na
comunicacgao para a sua aplicabilidade.

Art. 31. Quando o processo tiver exaurido sua finalidade, ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, ou
prejudicado por fato superveniente, sera declarado extinto.

CAPITULO IV ]
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS EM ESPECIE i JUDICIAL

Art. 32. Sao procedimentos administrativos, no ambito desta Corregedoria, sem prejuizo de outros:
I T pedido de providéncias;

II'i representacdo por excesso de prazo;

lII'T reclamac&o disciplinar;

IV1 sindicancia; e

V1 processo administrativo disciplinar.
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Secao |
Pedido de Providéncias

Art. 33. O pedido de providéncias € cabivel nas seguintes situacdes:

|7 consultas;

II'T reclamacg0es; e

Il expedientes que ndo se enquadrem em nenhum outro procedimento especifico.

Subsecéo |
Consulta

Art. 34. Em caso de davida relativa ao servico judiciario, o servidor devera suscita-la ao juiz responsavel
pelo cartério ou pela direcao do foro, no ambito de suas competéncias ou atribuicdes.

§ 1° A Corregedoria-Geral da Justica somente apreciara consulta que suscite interesse geral e seja
formulada por juiz.

§ 2° A consulta ndo sera conhecida quando:
I T versar sobre matéria jurisdicional; e
II'T incumbir a 6rgéo diverso da Corregedoria-Geral da Justica.

§ 3° A consulta podera ser encaminhada ao 6rgdo competente, na hipétese prevista no inciso Il do § 2° deste
artigo, com ciéncia ao consulente.

Subsecéao Il
Reclamacéao

Art. 35. A reclamacdo tem por objetivo apurar irregularidades na qualidade da prestacdo dos servicos
judiciarios.

Art. 36. A reclamacgéo, além dos requisitos do artigo 22, indicara:
|7 a unidade ou setor reclamado; e
II'T as provas pelas quais pretende demonstrar a veracidade do fato.

Paragrafo Unico. A reclamagéo serd extinta liminarmente quando: (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

I'T a matéria for estranha a competéncia da Corregedoria-Geral da Justica; (redagéo acrescentada por meio
do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

II'T o pedido for manifestamente improcedente; (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1°
de fevereiro de 2017)

Il i os elementos minimos para a compreensao da controvérsia nao estiverem presentes; (redacdo
acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

IV i o interesse publico estiver ausente; e (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

V1 a matéria for jurisdicional. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de
2017)
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Art. 37. Recebida a reclamacao, serdo solicitadas informacdes ao juiz responsavel pela unidade ou pelo
setor reclamado para apreciacao.

Subsecao I
Expedientes

Art. 38. Os expedientes a que se refere o inciso Il do artigo 33 obedeceréo, no que couber, ao procedimento
previsto nos artigos 21 a 31 deste codigo.

Secao
Representacao por Excesso de Prazo (REP)

Art. 39. O processo deve tramitar o tempo necessario e adequado a solu¢do do caso submetido ao 6rgao
jurisdicional, considerando-se excesso de prazo a demora que nao seja razoavel.

Paragrafo Gnico. A razoabilidade serd aferida caso a caso, mediante comparacdo entre pProcessos
semelhantes, na mesma condicdo, que tramitam na unidade, ou, ainda, considerando parametros fixados
para grupo de equivaléncia entre juizos.

Art. 40. A representacdo por excesso de prazo em desfavor de magistrado ou do juizo pode ser formulada
a Corregedoria-Geral da Justica por qualquer interessado. (redacao alterada por meio do Provimento n. 1,
de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 41. A representacdo sera sumariamente extinta quando ndo preencher os requisitos formais previstos
no artigo 22 ou for possivel identificar, desde logo, a inexisténcia de excesso de prazo.

Art. 42. Nao se verificando a hip6tese do artigo 41, serdo requisitadas informacdes ao juizo, e cabera ao juiz
presta-las no prazo de 15 (quinze) dias.

Paragrafo Unico. O prazo previsto no caput podera ser reduzido nos casos urgentes ou excepcionais.
(redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 43. Justificado o excesso de prazo ou demonstrado que ndo decorreu da vontade ou de conduta
desidiosa, o Corregedor-Geral da Justica arquivara a representacao.

Paragrafo Unico. A pratica do ato, a normalizacdo do andamento ou a solu¢éo do processo poderado ensejar
a perda de objeto da representacao.

Art. 44. Nao sendo caso de arguivamento, o Corregedor-Geral da Justica podera propor, no a&mbito de sua
competéncia, procedimento disciplinar, sem prejuizo de adotar providéncia administrativa que vise
solucionar o atraso objeto da representacao.

Art. 45. As ocorréncias de reiterados atrasos, ainda que individualmente justificados, serdo objeto de
apuracao pela Corregedoria-Geral da Justica.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo de outras medidas, poderdo ser adotados os seguintes procedimentos:

I T plano de trabalho e metas sugeridos pelo juiz e acolhidos pelo Corregedor-Geral da Justica com o
monitoramento de sua execuc¢ao; (redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
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II'T (redacéo revogada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
[lI'T correi¢ao.
Art. 46. O presente procedimento ndo se presta a acelerar o tramite de processo judicial.

Secéao lll
Reclamacao Disciplinar

Art. 47. A reclamacéo disciplinar podera ser formulada por qualquer interessado perante a Corregedoria-
Geral da Justica em desfavor de: (redacgéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

|7 juiz do 1° grau de jurisdi¢do; (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de
2017)

Il'i servidor lotado no Orgéo Correicional; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

Il 7 titulares e seus substitutos em fungé@o de serventia judicial ndo oficializada; e (redacdo acrescentada
por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

IV 1 auxiliares da justica ndo pertencentes ao quadro do Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina.
(redacgao acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 48. O reclamante, além dos requisitos exigidos pelo artigo 22, deve indicar a falta ou a infracdo atribuida
ao agente publico.

Paragrafo Unico. (redacdo revogada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 49. A reclamagéo sera extinta, liminarmente, quando:

|7 a matéria for estranha a competéncia da Corregedoria-Geral da Justi¢a; (redacéo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

II'T o pedido for manifestamente improcedente;
[l os elementos minimos para a compreensédo da controvérsia ndo estiverem presentes;
IVi o interesse publico estiver ausente; e

V i a matéria for jurisdicional. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de
2017)

Art. 50. N&o extinta liminarmente a reclamacao, o Corregedor-Geral da Justica podera:

I T ouvir o reclamado, que tera o prazo de 5 (cinco) dias para prestar esclarecimentos, facultada a juntada
de documentos; (redacgao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)



17

II'T instaurar sindicancia para apuracdo dos fatos noticiados; e

[II'T propor a instauragéo de processo administrativo.

Art. 51. O reclamante sera cientificado do recebimento da reclamacéo.

Art. 52. A reclamacédo podera ser extinta, a qualquer tempo, se:

I T considerado satisfatério o esclarecimento dos fatos e justificada a conduta;

II'T o fato narrado ndo configurar infracdo disciplinar;

lII'T ocorrer a perda de objeto; e

IV i estiver extinta a pretensdo punitiva.

Art. 53. O Corregedor-Geral da Justica determinara o envio dos autos a autoridade competente quando nao
for o responsavel por realizar o juizo de valor acerca da instauragdo de sindicancia ou da proposicao de

processo administrativo disciplinar, com ciéncia aos interessados.

Secéao IV
Sindicancia

Art. 54. A sindicancia é o meio pelo qual a Corregedoria-Geral da Justica procede a investigacao da autoria
e da materialidade de suposta prética de ilicito funcional. (redacgéo alterada por meio do Provimento n. 1, de
1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo Unico. A sindicancia ndo tem forma definida.

Art. 55. Quando o fato narrado nao configurar infracdo disciplinar, o procedimento sera arquivado, de plano,
pelo Corregedor-Geral da Justica.

Art. 56. Antes da conclusao acerca da existéncia de indicios de autoria e de materialidade do ilicito funcional,
sera dado vista ao sindicado para, querendo, manifestar-se, no prazo de 15 (quinze) dias.

Paragrafo anico. Vencido o prazo, apresentada ou ndo a manifestagdo, havendo elementos suficientes, o
Corregedor-Geral da Justica acusara o sindicado perante o 6rgdo competente.

Art. 57. Confirmada a materialidade do ilicito e constatado que o autor ndo se submete a competéncia da
Corregedoria-Geral da Justica, remeter-se-a copia dos autos ao 6rgdo competente. (redacao alterada por
meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Secao V
Processo Administrativo Disciplinar

Art. 58. O processo administrativo disciplinar seré regido por legislacao propria.
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CAPITULO V
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS EM ESPECIE i EXTRAJUDICIAL

Art. 59. Na esfera extrajudicial sdo considerados procedimentos administrativos, sem prejuizo de outros:
I'T consulta;

II'T comunicacéo de indisponibilidade de bens e localizacdo de assento civil; e

[II'T procedimento disciplinar.

Secéo |
Consulta

Art. 60. A consulta devera ser encaminhada a Corregedoria-Geral da Justica, preferencialmente via Sistema
de Atendimento do Extrajudicial (S@E), e atender aos seguintes requisitos:

I T ser formulada por notério, oficial de registro ou 6rgao judiciario com atuacao na esfera extrajudicial; e
II'7 tratar-se de:

a) questdo em tese ou uniformizagdo de procedimento;

b) consulta ndo respondida por juiz dos registros publicos no prazo de 10 (dez) dias; e

c¢) pedido de auxilio do juiz dos registros publicos, desde que delimitado o ponto especifico do tema em que
paira a dificuldade.

8 1° A consulta sera analisada no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

§ 2° Na hipétese da alinea b do inciso I, devera ser apresentado comprovante de a consulta néo ter sido
respondida no prazo arbitrado.

§ 3° Nao configurara excesso de prazo a demora decorrente do aguardo comprovado de orientacdo de
assessoria especializada da Corregedoria-Geral da Justica ou do Fundo de Reaparelhamento da Justica.

Art. 61. Na hipétese de versar sobre matéria relevante ou ainda ndo examinada pela Corregedoria-Geral da
Justica, a consulta sera examinada pela autoridade competente, no prazo 10 (dez) dias uteis.

§ 1° Sempre que a consulta, em razdo da urgéncia, ndo puder aguardar mencionado prazo, a assessoria
especializada podera elaborar parecer técnico com efeito normativo, desde que a orientacdo seja
amplamente divulgada.

§ 2° Publicada a orientacao, referido parecer sera submetido a ratificacdo da autoridade competente.

Secéo I
Localizacdo de Assento Civil
(redacéo alterada por meio do Provimento n. 13, de 2 de dezembro de 2014)

Art. 62. (redacao revogada por meio do Provimento n. 13, de 2 de dezembro de 2014).



§ 2° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 13, de 2 de dezembro de 2014).

Art. 63. Somente serd processado pela Corregedoria-Geral da Justica pedido de localizacéo de assento civil
deduzido por érgao publico de outro Estado.

§ 1° Se 0 6rgéo publico estiver situado em Santa Catarina, o pedido serd processado pela secretaria do foro
da respectiva comarca.

§ 2° Em qualquer dos casos, a solicitagdo sera remetida, por meio do Sistema Hermes - Malote Digital, a
todas as serventias que exer¢cam fungéo de registro civil das pessoas naturais.

§ 3° O d6rgdo comunicante devera salientar que apenas as respostas positivas deverao ser informadas.

Secéo lll
Procedimento Disciplinar

Subsecéo |
Disposi¢Oes Gerais

Art. 64. A abertura de procedimento, preliminar ou preparatério, compete:
I 7 ao juiz diretor do foro nos casos de pena de repreensdo ou multa; e
II'T ao Vice-Corregedor-Geral da Justica nas hipéteses de pena de suspenséo ou perda da delegacao.

§ 1° Na impossibilidade de ser definida, de plano, a competéncia do Vice-Corregedor-Geral da Justica,
compete ao juiz diretor do foro a abertura de procedimento preliminar ou preparatério.

§ 2° Caso haja divergéncia quanto a competéncia para deflagracao do processo disciplinar, prevalecera a
deciséo do Vice-Corregedor-Geral da Justica.

§ 3° Havendo mais de um indiciado e/ou diversidade de infracdes, a propositura cabera ao 6rgdo competente
para a imposicao da pena mais grave.

Art. 65. Aberto procedimento administrativo preparatério pelo Vice-Corregedor-Geral da Justica, podera ele
delegar a realizacdo das diligéncias do artigo 79 ao juiz diretor do foro.

Art. 66. O Vice-Corregedor-Geral da Justica poderd, de oficio ou mediante provocacao, avocar, em carater
excepcional e por motivos relevantes devidamente justificados, o procedimento preliminar ou preparatorio.

Paragrafo unico. O pedido de providéncia quanto a demora na apuracao de irregularidade, ressalvados 0s
casos inequivocamente urgentes, somente sera conhecido se for comprovado nado ter a autoridade
competente, ap6s provocada, dado o devido impulso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 67. Ao 6rgdo que decidir pela necessidade de afastamento preventivo competira seu respectivo
cumprimento, o qual podera ser delegado a juiz diretor do foro.

Art. 68. A extrapolacéo dos prazos previstos nesta se¢éo ndo implica nulidade do procedimento, ressalvados
0s casos de afastamento preventivo.
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Subsecao Il
Procedimento Preliminar

Art. 69. S@o espécies de procedimento preliminar a correi¢cdo ordinaria e a reclamacao disciplinar.
Art. 70. A reclamacédo podera ser apresentada por usuério ou nao dos servigos extrajudiciais.

Art. 71. A reclamacéo deve ser escrita e conter os seguintes dados, sob pena de nao ser conhecida:
I T 6rgdo correicional a que se dirige, observada regra do artigo 64;

II'T identificac@o do reclamante ou de quem o represente;

[II'T domicilio do reclamante ou local para recebimento de comunicacgdes;

IVi formulacdo do pedido, com exposicao dos fatos e de seus fundamentos; e

Vi data e assinatura do reclamante ou de seu representante.

§ 1° Se o reclamante dispuser de meios, a reclamacao devera ser instruida com documentos indispensaveis
a compreensao dos fatos por ele narrados.

§ 2° Ser4 reduzida a termo a reclamacdao apresentada de forma verbal.

§ 3° Na hipotese de a reclamacéo ser encaminhada via sistema eletrénico, fica dispensada a exigéncia de
assinatura do reclamante.

§ 4° O reclamante podera apresentar reclamacdo em qualquer secretaria do foro, ainda que os fatos digam
respeito a oficial de registro ou notario de outra comarca, hipétese em que o juiz diretor do foro remetera o
expediente ao 6érgdo competente.

Art. 72. Para viabilizar a observancia dos requisitos do artigo 71, serdo elaborados formularios padrées.
Art. 73. E vedada a recusa imotivada de reclamac&o.
Paragrafo Unico. O interessado sera orientado quanto ao suprimento de eventuais falhas.

Art. 74. O reclamante devera ser cientificado sobre a possibilidade de requerer o sigilo de fonte e das
consequéncias advindas da apresentacao de reclamacédo sabidamente inveridica.

§ 1° Requerido o sigilo de fonte, o 6rgao correicional devera realizar, de oficio, diligéncias capazes de
substituir as informagdes prestadas pelo reclamante.

§ 2° Nao sendo possivel essa substituicdo, as informacdes prestadas serao utilizadas de forma que o sigilo
seja preservado.

§ 3° Se, no curso da investigacdo, o 6rgao correicional concluir ser a reclamacao formulada manifestamente
inveridica, realizara diligéncias a fim de cientificar-se do procedimento doloso do reclamante, ocasido em
que, confirmado o abuso, dard ciéncia ao investigado da identidade do responsavel que deu origem a
apuracao disciplinar.

Art. 75. Sera admitida reclamacao andnima, quando, verossimeis suas alegacoes, for capaz de apontar a
pratica de delito funcional.

Art. 76. Registrada a correicdo ordinaria ou a reclamacgéo disciplinar e apds virem aos autos informacdes
sobre a existéncia, ou ndo, de procedimentos ou processos disciplinares envolvendo o respectivo
delegatario, podera a autoridade, no prazo de 10 (dez) dias, em decisao fundamentada:
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I T rejeitar o procedimento preliminar no caso de manifesta insubsisténcia das imputacdes;
II'i remeter os autos ao 6rgado competente;

lII'T deflagrar procedimento preparatério na hipétese do artigo 78; e

IVi deflagrar processo disciplinar.

§ 1° Excetuada a hipotese de rejeicdo do procedimento preliminar, a decisédo proferida sera langada, no
prazo de 5 (cinco) dias, na area restrita do cadastro da respectiva serventia.

§ 2° O reclamante serd intimado quanto ao teor do decidido e, se for hipotese de rejei¢céo do procedimento,
ser-lhe-a conferida possibilidade de interposicéo de recurso.

§ 3° Na hipotese do inciso lll, sera realizado novo registro e autuacao.
Art. 77. Na hipétese de ser concluido que a alegada infracdo esta capitulada como ilicito penal, o 6rgéao
competente encaminhara cépia dos autos ao Ministério Publico, independentemente da propositura do

processo disciplinar.

Subsecao I
Procedimento Administrativo Preparatério

Art. 78. O procedimento administrativo preparatorio sera instaurado quando a materialidade ou a autoria ndo
se mostrarem evidentes, ou ndo estiver suficientemente caracterizada a infragéo.

Art. 79. O 6rgao competente, em sede de juizo cognitivo sumario, podera, entre outras providéncias:
I T requisitar esclarecimentos ao notario ou oficial de registro;

II'7 realizar a oitiva de testemunhas;

[Il'T solicitar documentos; e

IV1 determinar a realizacao de correigcéo extraordinaria.

Art. 80. O prazo para a conclusao do procedimento preparatério nao excedera 30 (trinta) dias e podera ser
prorrogado por igual periodo.

Paragrafo unico. Na hipétese de afastamento preventivo, a prorrogacado podera ser de 60 (sessenta) a 90
(noventa) dias.

Art. 81. O investigado tera acesso aos autos do procedimento preparatério, no qual deverao estar encartados
os elementos de prova ja documentados, ressalvadas as diligéncias em tramite, as quais deverdo ser
juntadas ao respectivo caderno processual tdo logo sejam finalizadas.

Paragrafo Unico. Nos atestados de antecedentes, ndo poderdo ser mencionados quaisquer anotacdes
referentes a abertura de procedimento contra o requerente.

Art. 82. Coligidos os elementos necessarios a formacao de juizo sumario, podera a autoridade em deciséao
fundamentada:

| T determinar o arquivamento do procedimento preparatério no caso de manifesta insubsisténcia das
imputacodes;

II'T remeter os autos ao 6rgdo competente; e

[Il'7 deflagrar processo disciplinar, na forma da lei.
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§ 1° A decisao proferida sera lancada, no prazo de 5 (cinco) dias, na area restrita do cadastro da respectiva
serventia.

§ 2° O reclamante sera intimado quanto ao teor do decidido.

Art. 83. Na hipdtese de ser concluido que a alegada infracdo estd capitulada como ilicito penal e
independentemente da propositura do processo disciplinar, o érgdo competente encaminhara cépia dos
autos ao Ministério Publico, sempre que tal medida ndo representar exata reiteracdo da providéncia do artigo
77.

Subsecéo IV
Afastamento Preventivo

Art. 84. O titular poderd, a qualqguer momento, no procedimento preparatério, ser suspenso preventivamente,
observado o disposto no artigo 36 da Lei n. 8.935/1994.

Art. 85. Além de ser juntada aos autos do procedimento respectivo, a ata de transmissao de acervo,
comprobatoria do cumprimento da medida de afastamento, sera langada pela autoridade competente pela
execucdo do ato no cadastro das serventias mantido pela Corregedoria-Geral da Justica.

Paragrafo unico. Na hipétese do artigo 67 a autoridade delegada, apos a concretizacdo do ato, remetera ao
orgdo delegante o instrumento em que reduzida a termo a medida, para a devida anotacao.

Secéo IV
Interventor

Art. 86. O interventor, preferencialmente bacharel em Direito, serd designado, sob a confianca do Vice-
Corregedor-Geral da Justica ou juiz diretor do foro, para responder, proviséria e precariamente, pela
serventia, obedecida a seguinte ordem:

I T interventor que exerga ou que tenha deixado de exercer suas fungfes a menos de 3 (trés) anos;

II'T interino, com experiéncia de pelo menos 1 (um) ano na funcdo, que tenha deixado de exercé-la nos
Gltimos 3 (trés) anos;

Il T escrevente substituto, com experiéncia de pelo menos 1 (um) ano na fung¢éo, que a exerca ou tenha
deixado de exercé-la nos ultimos 3 (trés) anos; e

IV 1 titular ou interino.

8 1° No caso de dois ou mais candidatos integrarem a mesma categoria, serdo critérios de desempate:

a) vida funcional;

b) atuagdo na mesma area de conhecimento (registro de imoveis, notas, protesto de titulos, registros civis
das pessoas naturais e de interdi¢cdes e tutelas, e registros de titulos e documentos e civis das pessoas
juridicas);

c) atuacdo em serventia com caracteristicas semelhantes (area geografica, indicadores socioeconémicos,
caracteres demograficos etc.); e

d) curriculo.
§ 2° Fica vedada a designacao de parentes até o terceiro grau, por consanguinidade ou afinidade de juiz

gue esteja incumbido da fiscalizacdo de serventias notariais e registrais e desembargador do Tribunal de
Justica.
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§ 3° Também néo sera realizada designacéao na hipotese em que ficar constatado nepotismo, favorecimento
de pessoas estranhas a atividade extrajudicial ou ato ofensivo a moralidade administrativa.

8§ 4° Constitui ofensa a moralidade administrativa a designagéo de parente de titular, interino ou interventor
para exercer funcao interventiva em serventia da mesma comarca.

§ 5° Sempre por decisao fundamentada, poderd o érgdo competente proceder a designacdo de interventor
fora da ordem estabelecida pelos referidos incisos, e, em casos excepcionais, designar pessoa diversa das
ai apontadas.

§ 6° Nenhum responsavel por serventia extrajudicial exercera funcdo de interventor, sem o prévio
afastamento de seu respectivo manus publico, ressalvados casos excepcionais.

§ 7° Por ato do Vice-Corregedor-Geral da Justica, cadastrar-se-do aqueles relacionados nos incisos | a IV
gue possuam interesse em desempenhar a funcao de interventor.

Art. 87. Aremuneracao bruta do interventor sera arbitrada pelo 6rgado nomeante de acordo com a capacidade
econbmica da serventia e a complexidade do trabalho a ser desenvolvido e nunca excedera a 90,25%
(noventa inteiros e vinte e cinco centésimos por cento) do subsidio mensal, em espécie, dos ministros do
Supremo Tribunal Federal.

Paragrafo unico. Além dos critérios utilizados para fixagdo da remuneracao do interino, levar-se-8o em conta,
no arbitramento da remuneracgédo, o suporte prestado ao 6rgdo disciplinar e a responsabilidade pessoal do
interventor pelos atos praticados e pela gestéo cartorial.

Art. 88. O repasse de metade da receita liquida ao delegatéario afastado e o depdsito da outra parte em conta
poupanca serao realizados até o dia 10 (dez) do més subsequente ao vencido.

Art. 89. O interventor prestara contas ao juiz diretor do foro até o dia 15 (quinze) do més subsequente ao
vencido, com a especificacdo das receitas e despesas, estas instruidas com documentos comprobatorios.

§ 1° Os requisitos da prestagéo de contas serdo definidos em manual proprio.

§ 2° Recebido e autuado o expediente, o delegatario afastado sera intimado para se manifestar em 10 (dez)
dias, sob pena de preclusao.

§ 3° Transcorrido 0 prazo, com ou sem impugnacao, as contas, apos resolucdo de eventual questdo
incidental, serdo examinadas pelo juiz diretor do foro.

§ 4° Rejeitadas as contas, o juiz diretor do foro decidira sobre a substituicdo do interventor, ou remetera os
autos ao Vice-Corregedor-Geral da Justica, se este for o 6rgdo nomeante.

Art. 90. As reclamagfes envolvendo a atuagdo do interventor deverdo ser apresentadas, por escrito ou
reduzidas a termo, ao juiz diretor do foro responsavel pela unidade do servico.

Paragrafo Unico. Cumpre ao juiz diretor do foro elucidar os fatos e, finda a instrugéo, decidir sobre a
substituicdo do interventor ou encaminhar o expediente ao Vice-Corregedor-Geral da Justica, se for este o
orgado nomeante.

CAPITULO VI
PLANTAO JUDICIARIO

Art. 91. O plantéo, regulado pelo Conselho da Magistratura, sera fiscalizado pela Corregedoria-Geral da
Justica.

Art. 92. A escala de juizes e de servidores de plantdo, e suas alteracdes, devera ser cadastrada no sitio
eletrbnico da Corregedoria-Geral da Justica pelo chefe de secretaria do foro da comarca sede da
circunscricao, até o dia 25 (vinte e cinco) do més anterior ao qual se referir.
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§ 1° A publicagdo do nome dos juizes de plantdo sera divulgada apenas 5 (cinco) dias antes do inicio do
plantéo.

§ 2° Copia da portaria, com nomes e telefones dos juizes e dos servidores de plantdo de cada comarca,
devera ser afixada no férum, 5 (cinco) dias antes do inicio do plantdo.

§ 3° Ao chefe de secretaria do foro de cada comarca integrante da circunscricdo compete a inser¢cao das
informac®es relativas aos servidores que participardo do plantéo.

CAPITULO VI
PARALISAGAO DOS SERVICOS

Art. 93. A autoridade judiciaria, ao reconhecer fato que causou obstaculo ao regular andamento dos
processos, expedird portaria com especificagdo do motivo e data de inicio e de término da paralisacdo nos
servicos judiciarios, inclusive para efeito de suspensédo dos prazos.

§ 1° Devera ser editado ato conjunto se na comarca houver mais de um juizo atingido pela paralisacao.

§ 2° Deveré ser dada publicidade ao ato na comarca e no sitio eletrénico do Tribunal de Justica, com o seu
envio, por meio eletrénico, a Corregedoria-Geral da Justica, a Presidéncia do Tribunal de Justica e ao
Conselho Gestor da Intranet.

§ 3° A suspensdao do prazo devera ser certificada nos autos, quando necessario.

Art. 94. A suspensdo do expediente forense para atender a evento programado dependera de consulta a
Corregedoria-Geral da Justica, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, e autorizacao prévia.

§ 1° A suspensao deverd ocorrer desde o sadbado anterior até o domingo posterior, quando o periodo
pretendido abranger a semana.

§ 2° As audiéncias designadas para o periodo ficam mantidas.

Art. 947 A. A suspenséo de expediente dos servicos de notas e registros ficara a critério do juiz diretor do
foro, sendo desnecessaria a anuéncia prévia da Corregedoria-Geral da Justica. (redacdo acrescentada por
meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)

Paragrafo Unico. A portaria devera ser publicada na comarca, na sede da serventia envolvida e no sitio
eletrénico do Tribunal de Justica, com seu envio, por meio eletrénico, a Corregedoria-Geral da Justica e ao
Conselho Gestor da Intranet. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de
2014)

) CAPITULO VIII
COMUNICACOES DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

Art. 95. As comunicacdes no ambito da Corregedoria-Geral da Justica serdo recebidas e encaminhadas via
malote digital as unidades organizacionais credenciadas ou, na impossibilidade, por qualquer meio idéneo,
preferencialmente eletrdnico. (redacgéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo Unico. As comunicacdes encaminhadas a Corregedoria na forma digital dispensam o reenvio em
meio fisico. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
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LI VRO 11
SERVI ¢0OS JuUDI ClI CRI OS DO PRI MEI RO GRAU DE J

TiITULO |
Julz

CAPITULO |
CADASTRO

Art. 96. O cadastro de juizes contera as informacdes pessoais e funcionais.

CAPITULO II
VITALICIAMENTO

Art. 97. A Corregedoria-Geral da Justica orientara, acompanhara e avaliara o juiz no processo de
vitaliciamento dentro dos critérios estabelecidos pelo Tribunal de Justica e pelo Conselho Nacional de
Justica.

CAPITULO IlI
DEVERES

Art. 98. S&o deveres do juiz:

I T manter atualizados os dados no sistema de cadastro de juizes;

II'T alimentar os sistemas de cadastro do Conselho Nacional de Justi¢ca, de acordo com sua competéncia e
nos prazos estabelecidos em suas respectivas resolucdes; (redacdo alterada por meio do Provimento n. 1,
de 1° de fevereiro de 2017)

0y I sein d ;

Il T receber os processos na data em que encaminhados ao gabinete; e (redacéo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

IV i obedecer ao estabelecido em ato normativo do Tribunal de Justica, quando impossibilitado de atender
ao expediente forense.

§ 2° (redagédo revogada por meio do Provimento n. 13, de 2 de dezembro de 2014).
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CAPITULO IV
DIREGAO DO FORO

Secéao |
Judicial

Art. 100. Quanto as atribui¢cbes, a forma de designagéo, ao modo de exercicio e ao prazo do mandato do
juiz diretor do foro, aplicam-se as disposicdes previstas no Cdodigo de Divisdo e Organizacao Judiciarias do
Estado de Santa Catarina e fixadas pelo Tribunal de Justica.

Art. 101. Vinculam-se a dire¢céo do foro a secretaria, a distribuicdo, a contadoria, o servigo social, a central
de mandados, o oficialato de justica, o oficialato da infancia e juventude, o setor de suporte em informatica
e 0os demais agentes nao ligados a juizo determinado.

Paragrafo Unico. Na pratica de atos jurisdicionais, todos os agentes subordinam-se ao juizo respectivo.

Art. 102. O juiz diretor do foro designara os oficiais de justica que permanecerao a disposicdo do juizo,
durante o expediente, para o cumprimento de medidas consideradas urgentes pelo prolator da deciséo.

Secao I
Extrajudicial

Subsecéao |
Disposi¢coes Gerais

Art. 103. Serdo processadas na forma estabelecida no capitulo dedicado ao juizo de direito com competéncia
em registros publicos:

|7 suscitagéo de davida;
I1'T consulta; e
III'T reclamacéo envolvendo emolumentos.

Art. 104. Nas demais reclamagdes, sera observado o procedimento estatuido no Livro I, Titulo I, Capitulo V,
Secéo lll, Subsecéo I, deste codigo.

Paragrafo unico. Tal regramento podera ser aplicado subsidiariamente ao procedimento legal destinado a
apuragéo disciplinar da conduta do juiz de paz.

Art. 105. O pedido de providéncia acerca da morosidade no tramite de procedimento voltado a apuracgéo de
irregularidade sera apresentado inicialmente ao juiz condutor do feito, por escrito, que devera impulsiona-lo
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

Paragrafo Gnico. Na hipétese de inequivoca urgéncia, o pedido podera ser apresentado diretamente a
Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 106. A nomeacdo e 0 acompanhamento das atividades do interventor seguirdo 0s procedimentos
previstos no Livro |, Titulo I, Capitulo V, Secéo IV.

Subsecao Il
Interino

Art. 107. O interino, preposto do Estado delegante, designado pelo juiz diretor do foro para responder pelo
expediente, serd aquele que, na data da vacancia, exercer, ha mais tempo, a funcdo de escrevente
substituto, ainda que néo seja o substituto legal.
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§ 1° Na auséncia do referido preposto, sera designado escrevente da serventia vaga e, na falta deste, um
de outra unidade, todos preferencialmente com bacharelado em Direito.

§ 2° N&o serd deferida a interinidade a quem néo seja escrevente notarial ou registral, vedada a designagéo
de parentes até o terceiro grau, por consanguinidade ou afinidade, de juiz que esteja incumbido da
fiscalizacdo das serventias extrajudiciais ou de desembargador do Tribunal de Justica.

§ 3° Também néo sera deferida a interinidade na hipotese em que ficar constatado nepotismo, favorecimento
de pessoas estranhas ao servi¢o notarial ou registral ou designacao ofensiva a moralidade administrativa.

8§ 4° Constitui ofensa a moralidade administrativa a designagéo de parente de titular, interino ou interventor
para exercer a interinidade em serventia da mesma comarca.

§ 5° O titular, interventor ou interino ndo sera designado, preferencialmente, sem o prévio afastamento da
funcdo temporaria ou do exercicio da delegacdo, de modo a evitar o0 acimulo de func¢des.

8 6° Respeitada a ordem de designacao, o juiz diretor do foro, além das vedacdes, podera, por decisao
fundamentada, deixar de deferir a interinidade a quem né&o reuna condi¢des de responder pelo expediente
da serventia.

§ 7° A copia do ato de designacao e do relatério de transmisséo de acervo deverdo ser encaminhados, por
correio eletrdnico, a Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 108. Os parametros da remuneracado bruta do interino serédo fixados por ato administrativo do Tribunal
de Justica e o teto ndo superarad a quantia correspondente a 90,25% (noventa inteiros e vinte e cinco
centésimos por cento) do subsidio mensal, em espécie, dos ministros do Supremo Tribunal Federal.

Paragrafo Unico. Enquanto ndo estabelecidos os parametros, a remuneracéo do interino correspondera a
receita liquida da serventia, limitada ao referido teto.

Art. 109. A diferenca entre as receitas e as despesas sera depositada em favor do Tribunal de Justica até o
dia 10 (dez) do més subsequente ao vencido e o comprovante do depdsito integrara a prestacéo de contas.

Art. 110. O interino fica proibido de contratar novos prepostos, aumentar salarios dos funcionarios da
unidade, ou contratar novas locagfes de bens moveis ou imdveis, de equipamentos ou de servi¢os, que
possam onerar a renda da unidade vaga de modo extraordinario ou continuado, sem a prévia autorizacao
do juiz diretor do foro.

§ 1° O pedido devera ser deduzido por escrito e instruido com documentagdo que comprove a necessidade
e viabilidade do investimento.

§ 2° Recebido e autuado, o juiz decidira motivadamente e remetera cépia da decisdo, no prazo de 1 (um)
dia, por correio eletrénico, a Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 111. O interino prestara contas ao juiz diretor do foro até o dia 15 (quinze) do més subsequente ao
vencido, com a especificagcdo das receitas e despesas, estas instruidas com documentos comprobatorios, e
preenchera o balancete resumido disponivel no acesso restrito do Portal do Extrajudicial.

§ 1° Os requisitos da prestacéo de contas serdo definidos em manual proprio.

§ 2° Recebida e autuada a prestacdo de contas, sera dada vista ao Ministério Publico para manifestacdo em
prazo razodavel.

§ 3° ApGs parecer ministerial, com ou sem impugnacado, as contas serdo examinadas pelo juiz diretor do
foro, que remetera copia da decisdo a Corregedoria-Geral da Justica, por correio eletrénico, no prazo de 1
(um) dia.
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Art. 112. As reclamacdes envolvendo a atuacdo do interino deverdo ser enderecadas, por escrito ou
reduzidas a termo, ao juiz diretor do foro.

Art. 113. A cessacao da interinidade antes da outorga de nova delegacdo apenas sera possivel por decisao
administrativa motivada e individualizada do juiz diretor do foro.

Paragrafo Unico. Se houver indicios de crime ou ato de improbidade administrativa, sera remetida copia dos
autos ao Ministério Publico.

Subsecéao Il
Juiz de Paz

Art. 114. Em caso de vacancia do cargo de juiz de paz, o juiz diretor do foro, enquanto néo realizada elei¢éo,
efetuard nomeacdao ad hoc de pessoa que preencha os requisitos do artigo 54 da Lei Complementar estadual
n. 339/2006.

8 1° A mesma regra do caput sera aplicada em relagdo a nomeacao de suplente.

§ 2° Copia da portaria de nomeagéo devera ser remetida a Corregedoria-Geral da Justica, para anotagéo
no cadastro.

TITULO I
SERVICOS JUDICIARIOS AUXILIARES

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 115. Os servigos judiciarios auxiliares, para efeitos deste codigo, compreendem a secretaria, a
distribuicdo, a contadoria, o servigo social, a central de mandados, o oficialato de justica, o oficialato da
infancia e juventude, o setor de suporte em informatica e demais agentes nao ligados a juizo determinado.

Art. 116. Os servidores auxiliares do juizo s&o responsaveis pela inclusdo, manutencéo e atualizacéo dos
dados nos sistemas informatizados, de forma que guarde consonancia com o tramite do processo.

Art. 117. A remessa do processo de um setor para outro sera realizada mediante carga ou movimentacao
de fila no sistema informatizado. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

CAPITULO II
SECRETARIA DO FORO
Art. 118. O chefe de secretaria do foro mantera controle sobre:
I'T (redac&o revogada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
II'T escala de plantéo;
lII'T visitas e correicdes de competéncia da dire¢do do foro;
IVT posse, exercicio, lotacdo e matricula de servidores e de delegados;

V1 frequéncia e pontualidade;
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VI'i sindicancias e processos administrativos disciplinares instaurados na comarca,

VII'i procedimento (preliminar ou preparatdrio) e processo administrativo disciplinar em face de notarios e
oficiais de registro, em tramitagdo na comarca,;

VIII'i consulta e suscitacdo de duvidas oriundas de serventias extrajudiciais;

IX1 atos administrativos expedidos pela direcdo do foro;

X1 armas e objetos apreendidos;

XI'T patriménio, financas e servicos;

XIl'i avisos de recebimentos nao devolvidos pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT); e
XIII'T correspondéncias expedidas e recebidas pela direcédo do foro.

Art. 119. O controle podera ser feito por qualquer meio seguro, fisico (livro ou pasta) ou eletrdnico, quando
disponibilizado.

Paragrafo unico. O livro ou pasta deve possuir termo de abertura e de encerramento, que contera o nimero
de ordem, a finalidade, o numero de folhas, a declaracéo de estarem rubricadas, a denominagéo do cartorio,
a data, o nome e a assinatura do auxiliar e o visto do juiz.

Art. 120. O chefe de secretaria devera, a cada 45 (quarenta e cinco) dias, emitir relatério de avisos de
recebimento néo devolvidos e oficiar a ECT para solicitar esclarecimentos.

Paragrafo Unico. Ausente resposta, no prazo de 15 (quinze) dias, ou comunicado o extravio, o chefe de
secretaria devera noticiar a Diretoria de Infraestrutura do Tribunal de Justica e ao cartorio respectivo.

Art. 121. O chefe de secretaria é responsavel pela emissao de certiddo relativa a questdo administrativa
afeta a competéncia da direcao do foro.

Art. 123. (redacéo revogada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 124. O pedido de localizacdo de assento civil sera processado na forma estabelecida no Livro I, Titulo
I, Capitulo V, Secdao Il deste cédigo.
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CAPITULO Il
DISTRIBUICAO

Secéao |
Disposicbes Gerais

Art. 125. Quando néo for o caso de distribuicdo automatica de peti¢cdes iniciais recebidas na forma do art.
134 deste codigo, o protocolo, o cadastro, o0 registro, a conferéncia, a distribuicdo, a redistribuicdo e a
remessa de peticdes, processos e documentos deverdo ser encaminhados diariamente ao destino, com as
necessarias anotacdes no sistema informatizado, ressalvados os casos urgentes, que deverdo ser remetidos
imediatamente. (redacédo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 1° As acdes serdo classificadas conforme a Tabela Processual Unificada implantada pelo Conselho
Nacional de Justica.

§ 2° E vedado o cadastro com data retroativa.

Art. 126. Serdo observadas a alimentacdo e a conferéncia das informagdes essenciais ao cadastro do
processo. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 1° No processo fisico devera ser emitida a etiqueta de autuacao, que devera conter, sem prejuizo de outras
informacfes complementares: (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

T ojuizo;
II'T a natureza da pretenséo;
lII'T o nimero do registro; e

IVi os nomes das partes.

A
a
o

8 2° No processo eletrbnico devera ser observado o contido em ato normativo do Conselho Nacional de
Justica e, supletivamente, do Tribunal de Justi¢ca. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

Art. 127. Devera ser promovida a unificacdo de pessoas, partes e advogados quando houver mais de um
registro para a mesma pessoa e for utilizado como parametro o nimero no cadastro de pessoas fisicas ou
juridicas perante a Receita Federal ou outro elemento que permita a certeza na identificacdo. (redacao
alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
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Art. 128. Sera certificada a insuficiéncia ou a inexatiddo dos dados cadastrais. (redac¢éo alterada por meio
do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 129. O protocolo, o registro e a distribuicdo das peticdes em que houver requerimento de interceptacbes
telefénicas deverdo obedecer ao disposto em resolucdo do Conselho Nacional de Justica. (redacao alterada
por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 130. Ser& observado o disposto no art. 349 deste codigo quando envolvidas medidas de protecéo as
vitimas e as testemunhas. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 131. Na hip6tese do art. 340 do Codigo de Processo Civil, a contestacdo distribuida livremente ou
juntada nos autos da carta precatéria de citacdo sera enviada imediatamente ao juizo da causa original apos
o despacho do juiz que ordenar sua remessa, nos termos de orientagcdes da Corregedoria. (redacao alterada
por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 132. A peticdo inicial ou intermediaria, com pedido expresso de concessdo de gratuidade, sera
distribuida, e a isencdo da despesa ficara condicionada ao deferimento da benesse pelo juizo competente.

§ 1° Indeferido o pedido de gratuidade referido no caput deste artigo, a parte deveréa efetuar o recolhimento.

§ 2° Na peti¢do inicial em que houver pedido de justica gratuita, a anotagdo do sistema informatizado
somente podera ser realizada apés o deferimento pela autoridade judicial.

Art. 133. Situacdes excepcionais serdo decididas pelo juiz diretor do foro.

Secdo |l
Distribuicdo da Peticao Inicial

Art. 134. O cadastro e a distribuicdo da peticao inicial serdo automaticos via portal e-SAJ e dispensam a
intervencdo prévia do setor de distribuicdo, ressalvadas as situacdes excepcionais. (redagéo alterada por
meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo unico. Na hip6tese de o peticionante ndo conhecer o nimero da inscricdo da parte no cadastro
da Receita Federal, devera declarar o motivo pelo qual ndo se cumpriu essa exigéncia na pega processual.
(redacéao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 135. O Cadastro Nacional de Advogados (CNA) sera consultado no momento do recebimento da peca
e, havendo irregularidade, a peticao nao sera distribuida.
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Paragrafo Unico. A devolucao sera realizada mediante recibo.

Art. 136. A peticdo inicial somente sera distribuida desacompanhada de procuracdo nas hip6teses do art.
104 e do caput e paragrafo unico do art. 287 do Cdadigo de Processo Civil. (redacdo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo Unico. E obrigatério que o advogado mencione expressamente o fato de n&o juntar procuracéo se
esta ja constar dos autos principais. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de
2017)

Art. 137. Os pagamentos das despesas processuais e das custas iniciais deverdo ser comprovados no
momento da distribuicdo. Em caso de auséncia ou divergéncia no pagamento, deve-se certificar o fato para
fins do art. 290 do Cddigo de Processo Civil. (redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

Art. 138. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 139. A distribuicdo da peticao inicial em segredo de justica serd automatica para as classes previamente
configuradas no sistema informatizado.

Paragrafo Unico. Nos demais casos em que ndo estiver configurada a classe, caberd a parte requerer
expressamente a distribuicdo na forma do caput deste artigo, com remessa imediata ao juiz para analise do
pedido. (redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Secéo lll
Distribuicdo da Carta Precatoria

Art. 140. O distribuidor informara ao juizo deprecante a data, 0 nimero e a vara para a qual foi distribuida a
carta precatoria.

Paragrafo Unico. Ausente o pagamento das custas e despesas, o distribuidor certificara e encaminhara o
processo ao juiz.

Secao IV
Formas de Protocolo de Pecas Processuais

Subsecdao |
Disposi¢cbes Gerais

Art. 141. O protocolo unificado, a remessa de peticdes por via postal, o protocolo postal integrado e os
sistemas de transmisséo de dados e imagens tipo fac-simile (fax) ou por correio eletrénico para pratica de
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atos processuais aos processos que tramitam eletronicamente deveréo observar ato normativo do Tribunal
de Justica.

Art. 143. Nos processos eletronicos as peticdes deverdo obedecer a forma estabelecida em ato normativo
do Tribunal de Justica. (redacédo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

8 1° Nos processos fisicos as peticbes e os documentos que a acompanharem deverdo obedecer ao
tamanho do papel no formato A4. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de
2017)

§ 2° Na hipotese do § 1° deste artigo, documentos em dimensdes distintas deverdo ser colados ou
grampeados na folha padrdo, de modo a ndo impedir a visualizagdo. (redacdo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 144. Constatada a ndo observancia do § 1° do art. 143 deste codigo, a peca ndo sera recebida. (redacéo
alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Subsecéao Il
Protocolo de Pegas Processuais Remetidas por Fac-simile

Art. 145. A transmisséo de peti¢des, por meio de fac-simile, deverd observar os seguintes critérios:
| T atender ao disposto na Lei n. 9.800, de 26 de maio de 1999;
II'i ser direcionado a distribuicao da unidade jurisdicional competente; e

llI'T estar devidamente assinado pelo advogado da parte, com o instrumento de mandato, caso inexista nos
autos.

Art. 146. A qualidade da transmissdo é de responsabilidade do remetente, a quem compete, logo apés a
remessa, confirmar o perfeito recebimento pela distribuicéo.

Art. 147. O setor de distribuicdo, ao receber carta precatoria com a informacgdo de envio anterior por fac-
simile, devera identificar a distribuicao original sem realizar novo cadastro e encaminhar como peticédo
intermediaria, para juntada aos autos da deprecata. (redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1°
de fevereiro de 2017)
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Subsecao I
Protocolo Unificado

Art. 148. E autorizada a utilizac&o do protocolo unificado para envio de autos e de qualquer peca relacionada
a processo que tramite no Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina.

Art. 149. E vedado o protocolo unificado para:

I T remeter pecas aos tribunais superiores quando se tratar de competéncia originaria; e

Il T requerer intimacdo de testemunha, depoimento pessoal, esclarecimento do perito ou do assistente
técnico e adiamento da audiéncia, salvo quando o ato néo tiver sido designado.

Art. 150. O setor de distribuicdo, ao receber as peticdes ou os autos dirigidos a outros foros do Estado,
expedird trés fichas: (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

|7 a primeira sera entregue ao interessado;

II'T a segunda acompanharé a peticdo ou 0s autos, e sera, pelo 6rgéo destinatério, devidamente chancelado
o recebimento; e

[T aterceira sera utilizada para comunicacdo ao juizo destinatario, por correio eletrdnico, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas.

§ 1° Cada registro correspondera a um protocolo, ainda que a peticéo se refira aos autos que a acompanha.
§ 2° A ficha de identificacdo do protocolo, referida no caput deste artigo, devera conter:

I T aidentificacdo da distribuicdo receptora;

II'i a unidade judiciaria de destino;

III'T o nimero e a data do protocolo;

IV7 o nimero do processo a que se refere a peticao;

V1 o nome das partes; e

VIT adescrigdo da peticdo recebida, a quantidade de folhas e a de documentos que a acompanham.

§ 3° Quando se tratar de remessa de autos, sera anotado, nas fichas a que alude o caput deste artigo, o
namero do processo. (redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 4° A unidade destinataria, ao receber o e-mail de comunicacgéao, devera apenas gerar pendéncia no sistema
de automacéo, e serdo desnecessarias sua impressao e protocolizacéo.

Art. 151. A peticdo ou os autos serdo recebidos na comarca remetente mediante o comprovante de
pagamento das despesas correspondentes ao servico, realizado por meio de boleto bancario, e serao
remetidos ao juizo destinatario pelo sistema de malote, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 1° O recolhimento da despesa decorrente do uso do presente servico pela Unido, Estados, Municipios e
Autarquias devera ser comprovado para a pratica do ato.
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§ 2° Os beneficiarios da justica gratuita ou aqueles assistidos pela Defensoria Publica séo isentos das
despesas referidas no caput deste artigo, e o usuério deve demonstrar o deferimento do pedido sempre que
utilizar o servico.

§ 3° S&o isentos do pagamento das despesas referentes ao caput deste artigo 0s processos que tramitam
sob a égide da lei do juizado especial, em primeiro grau de jurisdi¢cdo, os processos da infancia e juventude,
as acoes de habeas corpus e de habeas data.

Art. 152. A interposicdo de recurso em processos dos juizados especiais determina a perda da isengéo
prevista no paragrafo anterior, e as despesas realizadas a titulo de protocolo unificado dever&do ser
recolhidas, inclusive as de remessa do préprio recurso, caso utilizado esse servico.

Subsecéo IV
Protocolo por Via Postal

Art. 153. A peticdo pode ser enviada por via postal ou mediante protocolo postal integrado.

8 1° No envio postal, considerar-se-a, para fins de contagem de prazo, a data em que o documento for
distribuido na comarca, podendo ser remetido de qualquer local.

8§ 2° No protocolo postal integrado, com abrangéncia no Estado de Santa Catarina, considerar-se-a, para
fins de contagem de prazo, a data e o horario da postagem, nos termos de ato administrativo do Tribunal de
Justica.

Art. 154. E de inteira responsabilidade do remetente o encaminhamento da peti¢céo ao setor de distribuigéo
pela via postal simples. (redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Subsecéo V
Peticionamento Eletrénico

Art. 155. O peticionamento eletrénico devera observar as normas estabelecidas em ato normativo conjunto
da Corregedoria-Geral da Justica e da Presidéncia do Tribunal de Justica. (redacéo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Secdo-V
id8es do Distribuid
Secéo V

Certiddes da Distribuicao
(redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Subsecdao |
Requerimento e Requisicdo de Certidbes

Art. 156. Qualquer interessado podera requerer a expedicao de certidao, no sitio eletrdnico do Tribunal de
Justica ou, pessoalmente, na distribuicdo da comarca.

Paragrafo Gnico. E defeso fornecer relagcdo de processos distribuidos em nome das partes ou de
procuradores.

Art. 157. O distribuidor mantera pasta para arquivamento de pedido de certidGes e de procuragfes exigidas.
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Art. 158. A certidao requisitada mediante determinacéo judicial devera informar todos os registros constantes
em nome da pessoa, inclusive feitos arquivados definitivamente.

Art. 159. A taxa para a emissao de certiddo sera exigida, salvo disposicao contraria.
Art. 160. As certidBes serdo expedidas no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contado da data do pedido.

Art. 161. As certid@es néo retiradas pelos interessados dentro de 30 (trinta) dias, contados da sua expedicéo,
serdo inutilizadas.

Subsecao Il
Requisitos das Certiddes

Art. 162. A certiddo devera conter, além do nome completo e do nimero do CPF do solicitante, em relacéo
a pessoa a respeito da qual se certifica:

I T nome completo;

[I'T nimero do CPF/CNPJ;

lll'T se pessoa natural:

a) nacionalidade;

b) estado civil,

¢) niumeros dos documentos de identidade e dos respectivos 6rgéos expedidores;

d) filiacéo; e

e) endereco residencial ou domiciliar;

IVT se pessoa juridica ou assemelhada, endereco da sede; e

V1 relagéo dos feitos distribuidos em tramitagdo com os numeros, suas classes e 0s juizos de origem.

§ 1° A auséncia de alguns dos dados previstos no caput deste artigo ndo impedira a expedicdo da certiddo
negativa, caso ndo haja duvida quanto a identificacéo fisica da pessoa.

§ 2° Na relacao de que trata o inciso V nao sera incluido o processo em que houver gozo do beneficio de
sursis quando a pena ja tiver sido extinta ou cumprida, salvo para instruir processo pela pratica de nova
infracdo penal ou em outros casos previstos em lei.

Art. 163. Das certiddes ndo constardo as cartas precatérias, salvo para fins judiciais.

Art. 164. As certiddes que apontem dados especificos relativos a processos em segredo de justica somente
poderdo ser retiradas mediante recibo pela propria parte ou por procurador com poderes especificos para
esse fim. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 165. Em processo em segredo de justica, a certiddo solicitada por terceiro deve mencionar apenas o
juizo em que a agédo tramita, sem mais nada especificar.
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Art. 166. No caso de pessoa juridica, a certiddo sera emitida com base na raiz do CNPJ, e abrangera matriz
e filiais.
Subsecéao Il

Modalidades de Certiddes

Art. 167. A certidao judicial sera negativa quando ndo houver acdo em tramitagdo contra a pessoa a respeito
da qual foi solicitada.

A 11U No ©Ombito c2vel, a certid«o ser8 expedida com
arquivado definitivamente.

§ 2° No ambito criminal, a certiddo sera ainda negativa:

I T quando nela constar a distribuicdo de termo circunstanciado, inquérito ou processo em tramitacdo e nao
houver sentenca condenatoria transitada em julgado; e

II'T em caso de gozo do beneficio de sursis ou quando a pena ja tiver sido extinta ou cumprida.

§ 3° Devera ser expedida certiddo negativa quando, estando suficientemente identificada a pessoa a respeito
da qual se solicitou a certiddo, houver registro de processo referente a homadnimo e a individualizacdo dos
processos ndo puder ser feita por insuficiéncia de dados no sistema informatizado, e devera constar na
certidao que "Em razao da inexisténcia de elementos de identificacdo pessoal, esta certidao podera referir-
se a homénimo".

Art. 168. A certiddo de antecedentes criminais, para fins eleitorais, expedida no primeiro grau de jurisdigcéo,
serd positiva quando houver sentenga penal condenatéria transitada em julgado, e desde que ndo tenha
ocorrido extingdo da punibilidade, extingdo da pena ou reabilitacdo, ressalvadas as situacdes previstas nos
88 1° e 2° deste artigo. (redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 1° O distribuidor fard constar na certiddo os registros de condenagfes transitadas em julgado, até o
transcurso do prazo de 8 (oito) anos, apds o cumprimento da pena, pelos crimes:

I T contra a economia popular, a fé publica, a administracéo publica e o patriménio publico;

II'T contra o patrimoénio privado, o sistema financeiro, 0 mercado de capitais e 0s previstos na lei que regula
a faléncia;

lII'T contra 0 meio ambiente e a saude publica;

IVi de abuso de autoridade, nos casos em que houver condenagédo a perda do cargo ou a inabilitagdo para
o exercicio de funcéo publica;

V1 de lavagem ou ocultagcdo de bens, direitos e valores;

VI de trafico de entorpecentes e drogas afins, racismo, tortura, terrorismo e hediondos;
VII'T de reducgéo a condigdo analoga a de escravo;

VIII'i contra a vida e a dignidade sexual; e

IX'i praticados por organizagao criminosa ou em associagao criminosa.



§ 2° O distribuidor fara constar também na certiddo os registros: (redagéo alterada por meio do Provimento
n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

I'T dos que forem condenados a suspenséo dos direitos politicos em deciséo transitada em julgado por ato
doloso de improbidade administrativa que importe leséo ao patriménio publico e enriquecimento ilicito, desde
o transito em julgado até o transcurso do prazo de 8 (oito) anos apdés o cumprimento da pena; (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

II'T dos que forem demitidos do servi¢co publico em decorréncia de processo administrativo ou judicial, pelo
prazo de 8 (oito) anos, contados da decisdo, salvo se o ato tiver sido suspenso ou anulado pelo Poder
Judiciario; e (redacao acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

IIl'7 de liquidag&o judicial relativa a estabelecimentos de crédito, financiamento ou seguro no qual a parte
haja exercido nos 12 (doze) meses anteriores a respectiva decretacdo cargo ou funcédo de direcéo,
administracdo ou representacdo, enquanto ela ndo for exonerada de qualquer responsabilidade. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 3° Os processos em grau de recurso e as informacdes sobre eventuais condenacgfes decorrentes de
decisbes colegiadas néo transitadas em julgado de ac¢des da justica de primeiro grau de jurisdicdo ou
originarias do segundo grau de jurisdigdo, todas relacionadas com as hipoteses previstas nos 88 1° e 2°
deste artigo, constardo somente das certiddes fornecidas pela Diretoria de Cadastro e Distribuicdo
Processual do Tribunal de Justica. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro
de 2017)

Art. 169. Na certiddo de antecedentes criminais, para fins eleitorais, constara observacao expressa de que
é expedida para tal finalidade.

Art. 170. A certidao de admissao da execucao sera emitida mediante solicitagcdo do exequente apos a peticao
ter sido admitida pelo juiz, sem prejuizo da emissao automatica pelo sistema. (redacao alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo Unico. (redacdo revogada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

CAPITULO IV
CONTADORIA

Secéo |
Disposi¢Oes Gerais

Art. 171. E vedado ao contador elaborar calculo processual sem ordem judicial ou previs&o legal.
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Art. 172. A parte interessada solicitara ao contador a guia de recolhimento das custas judiciais para a
comarca em que o processo sera distribuido, por meio de correio eletrénico ou diretamente na contadoria,
na indisponibilidade de ferramenta de emisséo de boleto via web. (redac&o alterada por meio do Provimento
n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 173. O contador, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, elaborard as contas de custas, ressalvada
impossibilidade justificada, e, se for o caso, entregara a guia de recolhimento ao interessado. (redacéo
alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 1° O célculo das custas e das despesas serd realizado de modo imediato quando solicitado
presencialmente, hipétese em que, no ato, entregar-se-a a Guia de Recolhimento Judicial (GRJ) e o
respectivo boleto para pagamento ao interessado.

§ 2° Na impossibilidade de atendimento ao caput deste artigo, 0s autos ou documentos serdao imediatamente
devolvidos ao solicitante, com os devidos esclarecimentos.

Art. 174. O contador devera elaborar o célculo, discriminando os indices de atualiza¢é@o utilizados, assim
como os percentuais de juros e a forma pela qual eles foram aplicados, e adicionando, se necessario, notas
explicativas quanto ao célculo elaborado.

Art. 175. O contador, ao receber o processo do cartério para o calculo das custas finais, devera apurar o
montante da divida e efetuar o langamento do valor do débito no fluxo de cobranca da Geréncia de Cobranca
de Custas Finais (Gecof), e, apds, o devolvera.

Art. 176. O pedido de restituicdo de valor recolhido devera ser formulado ao juiz do processo, e, deferido, a
parte observara o procedimento regulado pelo Conselho do Fundo de Reaparelhamento da Justica para a
devolugéo.

§ 1° Na hipétese de auséncia de distribuicdo da peticdo inicial, o pedido de devolugédo devera observar ato
normativo do Tribunal de Justica.

§ 2° Os valores antecipados pela parte, que néo foram utilizados para pagamento de condugdes dos oficiais
de justica, poderdo ser solicitados pelo depositante apds o encerramento do processo. (redagao alterada
pelo Provimento n. 8, de 11 de setembro de 2015)

CAPITULO V
OFICIALATO DE JUSTICA

Secéao |
Zoneamento Geografico

Art. 177. A comarca podera ter o seu territorio dividido em zonas geograficas de atuacdo, em numero
suficiente para atender as necessidades do servi¢co, a serem definidas pelo diretor do foro apés ouvidos os
juizes da comarca.

Paragrafo Unico. Os mandados distribuidos antes do ato de divisdo do territério serdo cumpridos
independentemente de zoneamento e devolvidos pelos oficiais de justica ao cartorio.

Art. 178. O mandado que contenha mais de um ato para cumprimento em zonas distintas, ressalvado o
executivo, terd a competéncia fixada, para fins de distribuicdo da ordem e independentemente de
zoneamento, pelo local indicado para efetivacdo do primeiro ato.
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Art. 179. Nas comarcas divididas em zonas, devera ser obedecido rodizio entre os oficiais de justica, com
prazo maximo de 6 (seis) meses, por meio de escala elaborada pelo juiz diretor do foro.

Secao
Central de Mandados

Art. 180. A adocao de distribuicdo centralizada de mandados nas comarcas depende de autorizacdo da
Corregedoria-Geral da Justica e, para o seu funcionamento, observar-se-4 o disposto neste Caodigo.

Art. 181. Compete a central de mandados:

I T receber o mandado, via fluxo eletrénico, e distribui-lo ao oficial de justica; (redacédo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

II'T receber o mandado devolvido pelo oficial de justica;

[II'T devolver ao respectivo cartorio, via fluxo eletrénico, o mandado cumprido; e (redagéo alterada por meio
do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

IV 1 redistribuir o mandado nas hip6teses cabiveis.

Paragrafo Unico. Cabe a central de mandados da comarca de destino distribuir e confirmar valores de
mandados compartilhados. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 182. A central de mandados é vinculada diretamente a direcao do foro e tem por finalidade o
recebimento, a entrega e o controle do cumprimento dos mandados expedidos. (redacdo alterada por meio
do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Subsecéao |
Coordenador da Central de Mandados

Art. 183. A central de mandados sera coordenada por servidor lotado na comarca, designado pelo juiz diretor
do foro, a quem compete:

| T gerenciar todas as atividades da central, mantendo atualizados os registros no sistema informatizado,
procedendo as baixas respectivas;

II'T fiscalizar o cumprimento dos mandados pelos oficiais de justica; e

III'T administrar a distribuicdo e a redistribuicdo de mandados.

Art. 184. No ultimo dia do més o coordenador da central onde o mandado deve ser cumprido verificara os
mandados ndo devolvidos dentro dos prazos assinalados, inclusive das centrais compartilhadas, e
apresentard relacdo ao juiz diretor do foro da comarca de cumprimento. (redacdo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)



§ 1° A direcdo do foro encaminhard a relacdo dos mandados ndo cumpridos vinculados as unidades que
integram a comarca e efetuara a cobranca em relacdo aos recebidos pelos sistemas de centrais de mandado
compartilhadas. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° Constatada a existéncia de mandados ndo devolvidos dentro dos prazos assinalados em centrais
compartilhadas, o chefe de cartério da unidade de origem do mandado solicitara a central de mandados de
destino a devolucéo com o devido cumprimento. (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1°
de fevereiro de 2017)

§ 3° Permanecendo mandados nao devolvidos apds a solicitagdo prevista no § 2° deste artigo, o chefe de
cartorio dara ciéncia ao juiz da unidade, a quem incumbira solicitar providéncias a direcdo do foro da comarca
de destino. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 4° Caso ndo exista central de mandados, o chefe de cartério cumprira o disposto neste artigo. (redacéo
alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Secao lll
Cumprimento de Mandados por Oficial de Justica e Avaliador

Subsecéao |
Disposi¢des Preliminares

Art. 185. Caberé ao oficial de justica, dentro de 24 (vinte e quatro) horas do recebimento, imprimir todos os
mandados que estejam dentro dos limites de sua zona de atuacdo e que contenham os documentos
necessarios para cumpri-los. (redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo Unico. Verificada eventual irregularidade, o oficial de justica devolvera imediatamente o mandado
a central, sob pena de cumprimento independentemente de zoneamento.

Art. 186. Sempre que houver necessidade de dois oficiais de justica para cumprimento de diligéncia, o
segundo sera designado pelo coordenador da central de mandados, se existente, ou pelo chefe de cartdrio,
de forma alternada e preferencialmente entre os integrantes da mesma zona, e percebera conducdo apenas
0 primeiro.

Art. 187. Os servicos auxiliares para o cumprimento da diligéncia serdo fornecidos pela parte, vedada a
intermediag&o pelo oficial de justica.

Paragrafo unico. O oficial de justica devera certificar a necessidade de servigos auxiliares e comunicar
diretamente 0 juizo e a parte para o fornecimento dos meios necessarios.

Subsecao Il
Cumprimento dos Mandados em Geral

Art. 188. Os mandados serdo cumpridos, no maximo, dentro de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento, quando n&o houver prazo expressamente previsto em legislacdo ou determinado pelo juiz.
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§ 1° Os mandados oriundos de processos em que a parte se encontre submetida a privagéo de liberdade
deverdo ser cumpridos no prazo de 5 (cinco) dias, salvo outro prazo fixado pela autoridade judiciaria, e
observardo o disposto no artigo 377, § 2°, deste codigo. (redacao alterada por meio do Provimento n. 8, de
5 de setembro de 2014)

§ 2° Mandado que contenha ordem de intimacdo para audiéncia ndo podera ser remetido a central de
mandados com mais de 60 (sessenta) dias da data do ato, salvo por determinacéo do juiz. (redacgéo alterada
por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 3° Na hipotese de intimagdo para a audiéncia, os mandados deverdo ser devolvidos em até 48 (quarenta
e oito) horas Uteis antes da data designada, salvo outro prazo fixado pelo juiz.

8 4° (redacéao revogada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 189. O oficial de justica deverd certificar o resultado da diligéncia, informando precisamente a
guantidade, data, hora e local das condugdes realizadas.

Paragrafo Unico. Quanto ao resultado das diligéncias, o mandado considera-se:

| - cumprido i Ato positivo: aguele cuja ordem foi executada na integra, ou que, contendo ordens sucessivas,
uma delas tenha sido cumprida, esgotando o objeto das demais;

Il - cumprido I Ato positivo parcial: aguele que, contendo mais de uma ordem, tenha sido devolvido com
uma ou mais ordens néo executadas;

lll - cumprido T Ato negativo: aquele em que nenhuma ordem foi executada, porém houve diligéncia; e
IV - devolvido sem cumprimento i aquele em que nenhuma ordem foi executada e ndo houve diligéncia.

Art. 190. Abaixo de toda assinatura colhida nos mandados sera identificado o subscritor.

Art. 190-A. O mandado sera digitalizado, assinado digitalmente, liberado na pasta digital e destruido pelo
oficial de justica. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 191. As certidBes deverdo ser emitidas, assinadas digitalmente e liberadas no sistema informatizado.
(redacéao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 192. A conducao seré paga quando ocorrer o efetivo deslocamento, sendo vedado o recebimento se o
ato for realizado por telefone ou fornecido transporte pela parte. (redacéo alterada por meio do Provimento
n. 8, de 11 de setembro de 2015)

Subsecéo Il
Distribuicdo de Mandados durante Férias e Licengas




43

Art. 193. O oficial de justica devera devolver todos os mandados recebidos devidamente cumpridos.
(redacéao alterada por meio do Provimento n. 14, de 16 de dezembro de 2014)

§ 1° Na hipétese de afastamento programado, o oficial de justica podera devolver, no ultimo dia de sua
atividade, os mandados recebidos nos 10 (dez) dias que antecederam o afastamento programado, se o ato
a ser cumprido necessariamente tiver que ser efetivado no periodo compreendido entre o 11° dia do
afastamento e os 10 (dez) dias subsequentes a data de seu término. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 14, de 16 de dezembro de 2014)

§ 2° Os mandados devolvidos sem cumprimento, na forma do § 1°, deverédo ser redistribuidos ao oficial de
justica designado para substituir o afastado. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 14, de 16 de
dezembro de 2014)

§ 3° Os mandados distribuidos ao oficial de justica em afastamento superior a 30 (trinta) dias, néo
programado, deverdo ser redistribuidos em sua totalidade ao oficial de justica designado para substitui- lo.
(redacao acrescentada por meio do Provimento n. 14, de 16 de dezembro de 2014)

§ 4° O periodo de afastamento do oficial de justica ndo sera computado para efeito de verificagdo do prazo
para o cumprimento dos mandados. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 14, de 16 de
dezembro de 2014)

§ 5° Na superveniéncia de urgéncia de cumprimento do mandado distribuido ao oficial de justica em
afastamento, por ordem do juiz de direito, a unidade jurisdicional providenciard o seu cancelamento e
expedird um novo mandado, na forma determinada. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 14,
de 16 de dezembro de 2014)

Art. 194. O oficial de justica substituto devera devolver todos os mandados recebidos no periodo da
substituicdo devidamente cumpridos. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 14, de 16 de dezembro
de 2014)

§ 1° O oficial de justica substituto, excepcionalmente, podera devolver os mandados ndo cumpridos
recebidos nos 10 (dez) dias que antecederem o término do periodo de substituicdo, cujo ato
necessariamente tenha que ser cumprido apds os 10 (dez) dias subsequentes a data do término da
substituigdo. (redacao alterada por meio do Provimento n. 14, de 16 de dezembro de 2014)

§ 2° Os mandados devolvidos sem cumprimento, na forma do § 1°, deverédo ser redistribuidos ao oficial de
justica substituido apds o seu retorno. (redacao alterada por meio do Provimento n. 14, de 16 de dezembro
de 2014)

Art. 195. O rodizio de zonas geogréficas ndo autoriza a devolucédo de mandados. (redacao alterada por meio
do Provimento n. 14, de 16 de dezembro de 2014)
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Art. 196. O coordenador da central de mandados, onde houver, ou o oficial de justica substituto, devera
encaminhar mensalmente o relatério de produtividade da substituicdo a direcdo do foro. (redacao alterada
por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

CAPITULO VI
OFICIALATO DA INFANCIA E JUVENTUDE

Art. 197. As regras previstas para os oficiais de justica sdo aplicaveis, no que couber, aos oficiais da infancia
e juventude quando nao contrariarem legislacao especifica.

TiTuLo 1
Juizos

CAPITULO |
GABINETE DO JulZ

Art. 198. O gabinete de cada juiz devera:

I'i receber os processos e, constatado equivoco na movimentacao de concluséo, proceder ao ajuste devido;
(redacgéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Il 7 lancar adequadamente a movimentacdo correspondente ao ato praticado pelo juiz no sistema
informatizado;

lII'T atualizar diariamente a pauta de audiéncias no sistema informatizado;

IV 1 zelar pelo fluxo regular de processos entre cartorio e gabinete; e (redacdo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

V i1 primar pela vinculagdo de atos automaticos a modelos de expedientes do gabinete. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 199. Na andlise dos processos deverdo ser observadas as prioridades legais e atendida
preferencialmente a ordem cronoldgica de concluséo. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1°
de fevereiro de 2017)

Art. 200. E vedado ao juiz expedir ato administrativo destinado a restringir o direito ao atendimento.

Art. 201. Nos afastamentos dos juizes previstos em lei, ndo sera necessaria a renovacao da conclusao, e
devera, se necessario, ser feita remessa dos processos fisicos por meio de carga entre juizes no sistema
informatizado.

Paragrafo Unico. O juiz designado para substituicdo ou cooperacgéao tera o prazo de 5 (cinco) dias, contados
do término do prazo de designacédo, para a devolugcdo do acervo de processos recebidos, com ou sem
deciséo, e diretamente ao gabinete de origem. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1°
de fevereiro de 2017)
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_ CAPITULO Il ,
DISPOSIGOES GERAIS DO CARTORIO

Art. 202. Os arts. 203 a 339 deste codigo se aplicam a todos os cartérios do foro judicial, as secretarias dos
juizados especiais, as secretarias das turmas recursais e as divisdes de tramitacdo remota, no que nao
contrariarem normas especificas. (redac¢ao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 203. Os servidores sé@o responsaveis pela inclusdo, manutencgéo e atualizacdo dos dados nos sistemas
informatizados, de forma que estes guardem consonancia com o tramite do processo.

Art. 204. A remessa do processo fisico de um setor para outro sera realizada mediante carga no sistema
informatizado.

Art. 205. O gerenciamento da unidade sera realizado pelo chefe de cartério, o qual devera utilizar todos os
sistemas informatizados disponibilizados pelo Tribunal de Justica.

Art. 206. O atendimento sera feito no balcao do cartério judicial, ou em local indicado pela unidade,
observadas as preferéncias legais.

Art. 207. O fornecimento de informacdes por telefone restringe-se a situacdes excepcionais, devidamente
justificadas, e que ndo possam ser esclarecidas por consulta no sistema informatizado.

Paragrafo Gnico. E vedado prestar informacdes sobre processos que tramitam em sigilo ou segredo de
justica.

Art. 208. O chefe de cartorio, a pedido de terceiro, somente certificara fatos que envolvam processo sob o
regime de segredo de justica quando determinado pela autoridade judiciaria.

Art. 209. As certiddes narrativas serdo expedidas exclusivamente pela unidade jurisdicional respectiva e
subscritas pelo chefe de cartdrio.

CAPITULO Il
CHEFE DE CARTORIO

Art. 210. Compete ao chefe de cartorio:

| i expedir oficio ou correio eletrdnico ao chefe de cartério do juizo deprecado ou oficiado, solicitando
informacdes, quando decorrido o prazo fixado para cumprimento ou resposta;

II' i responder ao chefe de cartério do juizo deprecante sempre que solicitadas informacdes acerca do
andamento de carta precatoria ou oficio;

[II'T intimar para restituicdo de processo ndo devolvido no prazo legal;
IV'1 intimar para entrega ou devolu¢do de laudo ou mandado ndo cumprido no prazo legal;

V i certificar nos autos a ocorréncia de feriado local ou qualquer outro fato que possa influir na contagem
de prazo processual;

VI'i renovar a expedicdo do ato quando indicado novo endereco;
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VII'T na tutela cautelar, quando decorridos 30 (trinta) dias da efetivacdo da medida e ndo proposta a acao
ou deduzido o pedido principal, certificar o fato e fazer conclusao; (redacéo alterada por meio do Provimento
n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

VIl intimar a parte para o recolhimento de valores quando inerente ao ato determinado pelo juiz;

IXi fiscalizar a regularidade do tramite processual, observando o cumprimento dos prazos;

X 1 verificar, mensalmente, nas comarcas em que ndo houver central de mandados, os mandados néo
devolvidos dentro dos prazos assinalados e apresentar relacéo ao juiz da respectiva unidade;

XI'i conferir se todos 0s bens e valores vinculados aos autos, ou que sdo objeto do litigio, foram devidamente
cadastrados e estdo com a situacdo e a localizacdo atualizadas no sistema informatizado do Poder
Judiciario; (redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

XII'T expedir, quinzenalmente, relagéo atualizada dos réus presos, com o numero do processo, a fase em
que este se encontra, e encaminhar cépia ao juiz;

XIlIl 7 acompanhar o prazo maximo de internamento provisorio de adolescentes e expedir relacdo para
controle;

XIV 1 substituir ou recolher o mandado quando surgirem informacdes que influenciem o seu cumprimento;

XV 1 atentar, no cumprimento de decisbes que determinarem o desconto em folha de pagamento, ao
disposto no artigo 247 deste codigo;

XVI i anotar no sistema informatizado a concesséo da justica gratuita, apds o deferimento pela autoridade
judicial; e

XVII'i informar por meio eletrénico a realiza¢do da citacdo ou intimacgédo ao juizo deprecante para os fins do
inciso VI do art. 231 do Cédigo de Processo Civil. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de
1° de fevereiro de 2017)

Art. 211. Todos os atos que independem de despacho seréo registrados nos autos e poderéo ser revistos
de oficio pelo juiz ou a requerimento das partes.

Paragrafo unico. Incumbe ao juiz titular editar ato regulamentando a atribuicao prevista no caput deste artigo.
(redacao acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 212. Poderdo ser expedidos e assinados pelo chefe de cartorio, chefe de divisdo de tramitagdo remota,
chefe de se¢éo de divisdo de tramitacdo remota, chefe da secretaria das turmas de recursos, analista juridico
ou técnico judiciario auxiliar lotados na respectiva unidade judiciaria, turma recursal ou divisdo todos os
expedientes e as certiddes, ressalvadas as hipoteses dos 88 1° e 2° deste artigo. (redacéo alterada por meio
do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

p s f ;. E I | I F I o .
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§ 1° Compete somente ao chefe de cartério, ao secretario de turma, ao chefe de divisdo de tramitacédo
remota, ao chefe de secédo de divisdo de tramitagéo remota e ao chefe da secretaria das turmas de recursos
assinar as certiddes com destinagéo externa. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

§ 2° Compete ao juiz de direito ou substituto assinar, vedada a delegacdo: (redacéo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

I T mandados de priséo; (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Il T mandados para cumprimento de liminar; (reda¢éo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

[Il'T alvaras de soltura; (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
IVT requisi¢cdes de réu preso; (redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

V1 guias de recolhimento, de internagdo ou de tratamento; (redacao alterada por meio do Provimento n. 1,
de 1° de fevereiro de 2017)

VIT oficios e alvaras para levantamento de depdsito; (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1°
de fevereiro de 2017)

VII'T mandados de busca e apreenséo, penhora, remocao, arresto, sequestro e deposito; (redacao alterada
por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

VIII'i comunicacgdes dirigidas a tribunais, juizos e autoridades de mesma hierarquia ou superior em relagéo
a autoridade judiciaria; e (redacgéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

IX T outros expedientes justificados pela repercussao juridica da medida. (redagéo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 213. Na auséncia do chefe de cartorio, as atribuicées devem ser exercidas por outro servidor designado
pelo juiz.

Paragrafo Unico. Por ocasido da vacancia do cargo da chefia do cartério, o servidor que assumir ficara
responsavel por todo o acervo da unidade.
Secdao |
Impedimento ou Suspeicdo do Chefe de Cartorio

Art. 214. No caso de impedimento ou suspeicéo, o chefe de cartério devera certificar o fato e remeter os
autos ao juiz da respectiva vara.

Art. 215. O presente procedimento aplica-se aos demais servidores.
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CAPITULO IV
ATOS E TERMOS PROCESSUAIS

Secéao |
Autuacdo do Processo

Art. 216. Distribuida automaticamente a peti¢do inicial, deverdo ser conferidos os dados constantes no
cadastro e a categorizacdo das pecas no sistema informatizado, corrigindo-0s, se necessario. (redagéo
alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo unico. No caso de peticdo inicial digitalizada e apresentada no setor de distribuicdo, serdo
efetuados o cadastro e a categorizacdo antes do devido encaminhamento do processo. (redacao alterada
por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 217. A autuacdo observara a padronizagdo de capas estabelecida pelo Tribunal de Justica.

Art. 218. As informagdes consideradas relevantes, assim definidas na legislacdo, serdo identificadas nas
capas dos processos por etiquetas ou carimbos e, no processo eletrbnico, por tarjas.

Art. 219 (redacao revogada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Secao Il
Formacé&o do Processo

Art. 220. O processo fisico ndo excedera a 200 (duzentas) folhas, em cada volume, salvo para impedir a
divisdo de peca processual ou por determinacéo da autoridade judiciaria.

Art. 221. Os volumes serao identificados por nUmeros e a sua formacdo também sera anotada em cada
etiqueta de autuacao.

Art. 222. Os servidores deverédo consignar, de forma legivel, 0 nome completo e a matricula, nos atos que
subscreverem.

Art. 223. O chefe de cartério, antes de descartar as pecas de autos devolvidos de tribunais, de outra justica
ou de Orgdos externos, certificard a juntada daquelas que ndo sejam cépias do processo, salvo decisédo
contréaria. (redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 224. Nos atos e termos em geral, a qualificacdo da pessoa devera conter, sempre que possivel:
I T o nome completo, sem abreviacdes;
I1'T os nimeros do RG e do CPF;

lII'T a naturalidade, a filiagédo, o estado civil e a profisséo; e
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IVT aresidéncia e o domicilio.
Art. 225. Nos processos fisicos, as assinaturas devem ser devidamente identificadas.

Secao lll
Numeragéo do Processo

Art. 226. Nos autos fisicos, as folhas deverdo ser numeradas na parte superior direita e rubricadas.

§ 1° A contagem iniciard, depois da capa, com o numero 02 (zero dois), e sera obrigatoria a utilizacdo de
carimbo identificador do Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina.

§ 2° Os termos de encerramento e de abertura dos volumes, assim como as capas dos autos suplementares,
nao serdo contados nem numerados.

§ 3° O juiz pode autorizar, mediante ordem de servico, a dispensa do carimbo identificador em situacdes
excepcionais.

Art. 227. A carta precatoria, a justificacdo, o protesto, a notificacao e a interpelacdo, quando autuados de
forma fisica, serdo numerados na parte inferior direita da folha. (redacao alterada por meio do Provimento
n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 228. Os procedimentos investigatérios ndo serdo renumerados em juizo, e cabera ao chefe de cartério
conferir a numeracao existente, sanar eventuais irregularidades e rubricar as respectivas folhas, certificando-
se a providéncia adotada.

Art. 229. Nos processos fisicos, a denuncia, a queixa-crime, a representacdo e as demais pecas iniciais
serdo antepostas aos procedimentos investigatérios logo que oferecidas e receberdo numeragcdo em
algarismos romanos a fim de evitar a renumeragdo dos autos, e o chefe de cartério devera certificar a
providéncia adotada. (redacgéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo Unico. Tratando-se de procedimento investigatorio eletrénico, a dendncia, a queixa-crime, a
representacao e as demais pecas iniciais serdo liberadas nos autos na ordem cronolégica, sendo vedada a
alteracdo na numeracgéo das paginas do processo. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de
1° de fevereiro de 2017)

Art. 230. O chefe de cart6rio devera conferir a numeracgao, sanar pendéncias e eventuais irregularidades do
processo antes de remeté-lo para outro juizo ou tribunal. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de
1° de fevereiro de 2017)

8 1° A folha sem escrita deve ser inutilizada com o carimbo "em branco".

§ 2° O processo devera ser renumerado a partir da folha em que ocorreu 0 equivoco e a numeracao
substituida inutilizada com um X, e o chefe de cartorio devera certificar a retificagédo e a providéncia adotada.
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Secao IV
Juntada de Pecas Processuais

Art. 231. Nos autos fisicos, o servidor do cartério recebera a carga de petigdes e de documentos e, mediante
conferéncia, procedera as imediatas juntadas nos processos, colando etiqueta identificadora da peca
processual respectiva.

§ 1° O servidor responsavel pela juntada devera anotar o numero do protocolo da peca processual no
sistema informatizado, e quando necessério:

| T cadastrar e vincular dados relativos a qualificagdo da pessoa e a mudanca de endereco comunicada,
II'T registrar informagdes relevantes; e
lII'T encaminhar o processo ao chefe de cartério quando for necessario certificar a tempestividade.

Art. 232. Na juntada de pecas processuais em dimensdes distintas do formato A4, a utilizagdo de carimbo,
etiqueta ou numerag&o ndo podera prejudicar a leitura do contetdo da peticdo ou do documento.

Art. 233. E vedada a fixacdo de pecas processuais na contracapa dos autos.

Art. 234. O servidor devera receber a peticio com pedido de juntada de procuragdo ou de
substabelecimento, destinada a processo fisico, quando o advogado entrega-la diretamente ao cartério.
(redacgéao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 235. A juntada realizada em gabinete serd supervisionada por servidor indicado pela autoridade
judiciéaria.

Art. 236. Os mandados de intimagdo para comparecimento em audiéncia devolvidos deverdo ser
imediatamente juntados, e cabera ao chefe de cartorio conferir se 0s atos necessarios a sua realizacéo
foram cumpridos.

Subsecéo |
Juntada de Pecas Processuais Remetidas por Fac-simile

Art. 237. O chefe de cartorio juntard a peca processual original em substituicdo a remetida por fac-simile,
evitando renumerar as folhas, certificard que o contetdo de ambas € idéntico e anotara, no ato, data e hora
em gue cada uma foi protocolizada.

Art. 238. A parte devera anexar o comprovante de remessa produzido pelo equipamento a peti¢do original
a ser apresentada em juizo, no prazo estabelecido no artigo 2° da Lei n. 9.800/1999.

Secéo V
Desentranhamento de Pecas Processuais

Art. 239. Somente por determinacgéo judicial ser&o desentranhadas pecas dos autos.

§ 1° Nos processos fisicos, no lugar das pecas desentranhadas, devera ser certificado o fato, a decisao que
o determinou e o numero das folhas antes ocupadas, evitando-se a renumeracao, bem como devera constar
nos autos se for o caso, recibo com identificagédo e assinatura de quem recebeu os documentos. (redacdo
alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
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§ 2° Nos processos eletrbnicos sera copiada a peca em arquivo PDF, se necessario, e tornada sem efeito
na pasta digital, infor mando no campo fimoti voo §eddcaoaitemdagpor meioedo a d
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Secéao VI
Apensamento e Desapensamento

Art. 240. O apensamento e 0 desapensamento de autos, quando ndo previsto em lei, serdo feitos somente
em cumprimento de ordem judicial, e dever&o ser registrados no sistema informatizado e certificado nos
autos.

Art. 241. No caso de desapensamento, deverdo constar certidées nos processos, aos quais noticiarédo a
destinacdo dada aos desapensados nos autos principais.

Art. 242. Os autos de incidentes e excegdes, apds o transito em julgado, serdo baixados, devendo ser
certificada nos autos principais a ocorréncia com a juntada de cépia da decisédo ou do acérdao proferido no
feito arquivado. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 1° Em se tratando de processo fisico, além do cumprimento do caput deste artigo, devera ser efetuado o
desapensamento dos autos de incidentes e exceg¢des do processo principal. (redacdo acrescentada por
meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° O mesmo procedimento sera adotado nos processos de embargos a execugdo e embargos de terceiro.
(redacao acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Secéao VI
Autenticacdo de Documento Fisico

Art. 243. O chefe de cartério autenticara individualmente as cépias de documentos originais ou assinados
digitalmente , certi ficando que fio document o c a(ddafioalte@dam o
por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo Unico. Caso o documento a ser autenticado seja reproducéo de copia, constara da certiddo que
"o documento confere com a cOpia que consta dos autos".

Secéao VI
Remessa de Pecas Processuais Via Fac-simile

Art. 244. Fica autorizado o uso do fac-simile para situacdes em que nao for possivel a transmisséo da peca
processual por outro meio, mediante determinacéo da autoridade judiciaria.

§ 1° A autenticidade da peca processual recebida devera ser confirmada com o chefe de cart6rio do juizo
remetente.

§ 2° A carta precatOria remetida via fac-simile devera conter a informacédo de que o documento foi enviado
por fac-simile.
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CAPITULO V
COMUNICAGOES DOS ATOS

Art. 245. As comunicacgdes por via postal deverdo observar orientagcao propria da Corregedoria-Geral da
Justica.

Art. 246. Nos oficios expedidos devera constar o niumero do procedimento de origem.

Art. 247. O expediente que determinar o desconto em folha de pagamento devera especificar em quais
rendimentos recaira e esclarecer quanto a incidéncia sobre o décimo terceiro salario e as verbas rescisorias.

Art. 248. A comunicacao a Justica Eleitoral de sentenca condenatdria criminal transitada em julgado e de
cessacao dos efeitos da condenacdo em virtude de sentenga de extin¢gdo da punibilidade sera feita por meio
de troca de dados entre a Corregedoria-Geral da Justica e o Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina.
(redacgéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Secdao |
Cartas

Subsecéo |
Precatérias

Art. 249. E dispensavel a expedicdo de carta precatéria entre comarcas que possuam centrais
compatrtilhadas. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo unico. O servico de compartilhamento das centrais de mandados ndo impede ou exclui a utilizacao
da carta precatdria como meio de comunicagao ou requisi¢cdo de atos judiciais, de modo que ndo pode ser
recusado o recebimento e sua distribuicAo nos casos em que o cumprimento do ato ndo dependa
exclusivamente da atuacdo do oficial de justica. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1°
de fevereiro de 2017)

Art. 250. E obrigatéria a referéncia ao nimero dos autos de origem em todas as comunicacdes entre 0s
juizos deprecantes e deprecados.

Art. 251. Nos casos urgentes, poderd ser utilizado qualquer meio idéneo para encaminhamento e
recebimento de cartas precatérias, com prévia decisao do juizo.

Paragrafo Unico. No envio do original de carta precatéria jA remetida por qualqguer meio, devera estar
destacada essa situacao, nos termos do artigo 244, § 2°, deste cédigo.

Art. 252. Quando o ato deprecado for a inquiricdo de testemunhas, deverd ficar consignado na carta
precatoria o rol de cada parte.

Art. 253. A carta precatéria destinada a intimacéo de réu preso devera conter tarja especifica ou informacao
destacada sobre essa situagéo. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 254. Quando necessario, o0 juizo deprecado intimara os procuradores pelo Diario da Justica.



Art. 255. O juizo deprecante devera ser imediatamente comunicado do cumprimento do ato de citagédo ou
intimacao, inclusive quando ndo seja possivel a devolucdo da carta precatéria antes da realizacdo da
audiéncia. (redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 256. O chefe de cartério juntard aos autos principais apenas as pecas processuais da carta precatoria
devolvida que sejam indispensaveis a comprovacao do ato para o qual foi expedida.

Paragrafo tnico. E vedado juntar pecas processuais que ja constem dos autos.

Subsecéo Il
Rogatérias

Art. 257. A lista de tradutores oficiais para a traducdo de texto a outro idioma estd disponivel no sitio
eletronico da Junta Comercial do Estado de Santa Catarina (Jucesc).

Art. 258. O chefe de cartorio devera instrumentalizar a carta rogatoria com copia da nomeacao e do termo
de compromisso do tradutor nao oficial, além dos documentos previstos em lei e nos acordos internacionais
formalizados, se existentes.

Art. 259. Devolvida a carta rogatoria pelo tradutor, o chefe de cartério deve encaminha-la ao Ministro da
Justica, apos a assinatura do juiz de direito.

Art. 260. O procedimento para pagamento de honorarios do tradutor, nos casos de justica gratuita ou a
pedido do Ministério Publico, observara ato normativo do Tribunal de Justica.

Secéo Il
Intimacao no Diério da Justica

Art. 261. A intimacédo de advogado sera efetuada pelo Diario da Justi¢a, salvo disposi¢éo contraria.

Art. 262. Da publicagcdo constard o nome do advogado da parte a que se destina a intimacédo. (redacao
alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 1° Havendo mais de 1 (um) advogado com poder para receber intimacdes, na relagcdo constara o nome de
apenas 1 (um), ressalvada a hipétese de indicagbes expressas pelo causidico. (redagéo alterada por meio
do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° As intimagBes também poderdo ser realizadas em nome da sociedade de advogados, desde que
registrada na OAB e requerida pelo peticionante. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1°
de fevereiro de 2017)

Art. 263. Nos processos submetidos a segredo de justica, as intimagdes pelo Diario da Justica devem indicar
a natureza da acao, o nimero dos autos, as iniciais das partes e o nome completo do advogado da parte a
gue se destina a intimacé&o.

Art. 264. As relagbes para publicagdo no Diario da Justica deverdo ser remetidas diariamente, salvo quando
a demanda néo justifique.

Art. 265. Quando mais de uma pessoa integrar o mesmo polo, devera ser mencionado o nome de uma delas,
acrescido da express«o fie outroso.
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Art. 266. Deverao ser publicadas somente a parte dispositiva das sentencas.

Art. 267. O chefe de cartorio certificard a data da remessa da relacdo para a publicacdo no sistema
informatizado, dispensada a impressao da certiddo e sua anexacao aos autos.

Art. 268. A publicacéo deve ser renovada, independentemente de despacho ou de reclamacéo da parte,
guando houver erro ou omisséo.

Art. 269. ApGs a publicacdo, o chefe de cartério devera conferir e lancar a correspondente certiddo nos
autos, a qual mencionara:

I'T oteor do ato, os nimeros da relacdo e do Diario da Justi¢ca, a data e a indicacdo da pagina;
II'i o inicio e o término dos prazos; e

Il T a superveniéncia de feriado municipal ou de suspensdo do expediente forense, e declinard, quanto a
essa Ultima, as razfes que a justificaram.

Art. 270. Os editais para publicacéo dos atos judiciais seréo elaborados no cartério respectivo e observaréo
0os modelos existentes no sistema informatizado, previamente aprovados pela Corregedoria-Geral da
Justica.

Art. 271. A contagem de prazo devera observar ato normativo do Tribunal de Justica.

Secéo lll )
Informacgdes ao Tribunal de Justica ou ao Orgado Ad Quem

Art. 272. As informagfes e os documentos referentes a habeas corpus, mandados de seguranga e agravos
deverdo ser encaminhados eletronicamente pelo juiz via sistema ou digitalizados em formato PDF, com
prioridade e celeridade, ao endereco dcd@tjsc.jus.br. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1°
de fevereiro de 2017)

Paragrafo Unico. Na hipétese de envio por e-mail, se for confirmado seu recebimento no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, fica dispensada a remessa dos originais. (redacéo alterada por meio do Provimento
n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Secéao IV
Mandado

Subsecdao |
Emissdo de Mandado

Art. 273. O cart6ério emitira mandado somente quando recolhidas as despesas judiciais, se devidas.
Art. 274. Deverdo ser emitidas tantas vias do mandado quantos sejam os destinatarios.

Art. 275. Na hipotese em que a mesma ordem seja dirigida a destinatarios localizados em zonas geograficas
distintas, os mandados deverao ser emitidos de forma individualizada.


mailto:dcd@tjsc.jus.br
mailto:dcd@tjsc.jus.br

55

Art. 276. Nos processos criminais em que haja necessidade de intimacédo do acusado e das testemunhas,
deverao ser expedidos mandados distintos, de forma a preservar a seguran¢a dos envolvidos.

Art. 277. Nos processos que tramitem sob o regime do segredo de justica, 0 mandado devera ser expedido
com a express«o ASegredo de Justi-ao.

Subsecéo Il
Remessa de Mandados de Registro e de Averbacdo as Serventias Extrajudiciais

Art. 278. Os mandados de registro e de averbacgéo deverao ser encaminhados as serventias extrajudiciais
por meio eletrénico ou por outro meio idéneo, mediante expediente do chefe de cartorio.

§ 1° Quando for hipétese de ndo incidéncia, imunidade ou isenc¢do tributéria e justica gratuita, devera haver
referéncia no mandado, com ciéncia do encaminhamento a parte interessada.

§ 2° Nos demais casos, o advogado sera intimado do envio do mandado e do recolhimento dos emolumentos
na respectiva serventia.

§ 3° As cOpias das pegas processuais que acompanharem o mandado, as cartas de sentenga ou os formais
de partilha deverdo estar autenticadas pelo chefe de cartério, exceto na hipétese de o processo ser
eletronico, situacdo em que o delegatério recebera senha de confirmagdo da validade/autenticidade dos
documentos para conferéncia no portal e-SAJ. (redacgdo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

CAPITULO VI
DEPOSITOS JUDICIAIS

Art. 279. Os dep0sitos judiciais deverdo observar ato normativo da Presidéncia do Tribunal de Justica.

Art. 280. E vedado aos servidores, sob qualquer pretexto, manter em seu poder, ou em conta em seu nome
ou do préprio cartério, quantia destinada a depdsito judicial.

Paragrafo Unico. Casos excepcionais serdo decididos pela autoridade judiciaria.

Art. 281. O pedido de fornecimento de extrato de valores depositados no Sistema de Gestdo Centralizada
de Depdsitos devera ser formulado ao juiz do respectivo processo. (redacéo alterada por meio do Provimento
n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

CAPITULO VI
ALVARAS JUDICIAIS

P
Ci

Art. 282. O pedido e a decisdo de liberacdo de valores receberdo prioridade na tramitacdo e no respectivo
cumprimento. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 283. A incidéncia de imposto de renda nos valores devera observar ato normativo do Tribunal de Justica.

Art. 284. A liberagéo do alvara sera comunicada ao advogado por correio eletrénico.
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CAPITULO VIII
VISTA E CARGA DE PROCESSOS

Secéo |
Vista e Carga Réapida

Art. 285. O advogado e o estagiario regularmente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB) podem
examinar autos de processo em andamento ou findo, mesmo sem procuracdes, ainda que ndo tenha sido
juntado o mandado de citacdo e desde que ndo estejam protegidos pelo sigilo ou segredo de justica,
assegurada a obtencao de copias. (redacdo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de
2017)

Art. 286. O advogado e o estagiario regularmente inscrito na OAB, com procuragdo nos autos, podem retirar
0 processo em carga rapida por prazo ndo superior a 1 (uma) hora, e o exercicio desse direito deve ser
combinado com a impossibilidade de exceder o horério do término do expediente.

§ 1° Na hipétese de se tratar de prazo comum das partes, os procuradores podem retirar 0s autos pelo prazo
de 2 (duas) a 6 (seis) horas, independentemente de ajuste e sem prejuizo da continuidade do prazo,
respeitada a impossibilidade de exceder o horario do término do expediente. (redacdo acrescentada por
meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° Nos demais casos, quando solicitadas copias, um servidor portara os autos até o setor respectivo para
a efetivacdo desse direito e aguardara a reproducéo para retornar com o processo. (redacao alterada por
meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 3° O advogado sem procuragcdo nos autos ndo tera inviabilizado o direito de obter cépias do processo,
inclusive midia gravavel, por falta de servidores para cumprir o disposto no § 2° deste artigo, e cabera ao
servidor, nessa hipotese: (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

I 7 verificar no sitio eletrénico da OAB a regularidade do niUmero da inscricdo; (redacdo alterada por meio
do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

II'T certificar a providéncia adotada; e (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de
2017)

T lancar imediatamente as movimentacdes respectivas no sistema informatizado. (redacéo alterada por
meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)



Art. 287. E garantido a todos o direito de examinar os autos do processo e de obter cépias, na forma do §
3° do art. 286 deste cddigo, desde que ndo tramite sob o regime de segredo de justica, hipétese em que o
terceiro que demonstrar interesse juridico podera requerer ao juiz certiddo do dispositivo da sentenca.
(redacédo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Secéo I
Carga de Processos por Procurador Constituido

Art. 288. O advogado e o estagiario regularmente inscrito na OAB, com procuragdes nos autos, podem retirar
0 processo em carga pelo prazo de 5 (cinco) dias, quando outro ndo for estipulado pelo juiz de direito ou
estiver fixado em lei.

§ 1° O advogado, sob sua responsabilidade, pode autorizar terceiro a retirar os autos em carga quando nao
estiver sob regime de segredo de justica, mediante instrumento particular, que valerd desde que tenha sua
assinatura e contenha a qualificagé@o do terceiro, com a indicacdo do nome, prenome, estado civil, profisséo,
CPF, RG, domicilio e residéncia.

§ 2° O exercicio do direito previsto no 8§ 1° deste artigo depende ainda da apresentacao, pelo autorizado, de
documento com foto ao servidor do cartorio.

Art. 289. O advogado pode retirar os autos em carga mediante a apresentacdo de procuragéo ao cartorio, e
cabe ao servidor juntar e cadastrar a peca, além de vincular o procurador ao processo.

Secéo lll
Carga de Processo Findo

Art. 290. O advogado, mesmo sem procuracao, pode retirar os autos em carga de processo findo, pelo prazo
de 10 (dez) dias, mediante a apresentacdo da carteira da OAB, desde que 0s autos ndo tenham tramitado
sob o regime de segredo de justica.

Secéao IV
Limitacdo do Direito de Carga

Art. 291. Os pedidos de carga de processos conclusos ou aguardando cumprimento de diligéncia deveréo
ser decididos pelo juiz.

Art. 292. E vedada a retirada em carga de processo nos 10 (dez) dias imediatamente anteriores a data da
audiéncia designada.

Secao V
Procedimentos do Cartério (Carga e Carga Rapida)

Art. 293. A carga e a carga rapida seréo registradas em sistema informatizado e precedidas da assinatura
de quem a requerer, em documento que as comprovem.

§ 1° A devolucao dos autos sera igualmente registrada no sistema informatizado, com a respectiva baixa da
carga, 0s quais retornardo ao mesmo local fisico, obedecendo a ordem cronolégica anterior.

§ 2° O servidor ndo poderé deixar de assinar o recibo de devolu¢do de autos quando apresentado pelo
solicitante.

Art. 294. Nao restituidos os autos, o chefe de cartorio iniciard o respectivo procedimento de cobranca.
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CAPITULO IX
COBRANCA DE AUTOS

Art. 295. Na hipétese de indevida retencéo de autos, o chefe de cartdrio intimaré o responsavel, pelo Diario
da Justica, para proceder a devolucdo em 3 (trés) dias, com a observacdo de que poderdo ser aplicadas as
sancdes cabiveis. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 296. Nao devolvidos os autos, o chefe de cartorio remeterd ao juiz a certiddo que informara o fato e o
cumprimento das providéncias de que trata o artigo 295 deste cédigo.

§ 1° De posse da certidao, o juiz determinara a expedicao:

I 7 de oficio, comunicando a ndo devolug¢édo dos autos ao 6rgdo de classe daquele que o retirou em carga
para que seja instaurado procedimento disciplinar e imposicdo de multa; e (redagéo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Wi g tado de| 5o,

II'i de mandado de exibicdo e entrega. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro
de 2017)

§ 2° Estando os autos em carga, deve o juiz solicitar ao 6rgao de classe, em carater confidencial, com prazo
de 5 (cinco) dias, a indicacdo de representante para acompanhar a diligéncia de exibi¢cdo e entrega. (redagéo
alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 3° Cumprido com éxito o mandado de exibicdo e entrega, o chefe de cartério devera certificar a
regularidade do processo e remeter 0s autos imediatamente ao juiz. (redacdo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

CAPITULO X
AUDIENCIA

Art. 297. A audiéncia, sempre que possivel, sera registrada mediante gravagéo fonogréafica ou audiovisual
em meio eletrénico, disponibilizado pelo sistema informatizado, e sera indispensavel a lavratura de termo.

§ 1° A gravacgdo deverad compreender todos os atos da audiéncia, facultado, a critério do juiz, o registro
daqueles relacionados com a fase conciliatéria.

§ 2° As partes e o representante do Ministério Publico poderao obter copia do registro desde que fornecam
midia gravavel.

§ 3° A gravacao podera ser dispensada por decisdo devidamente fundamentada.
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§ 4° No cumprimento de cartas precatdrias, rogatérias e de ordem, a devolucdo a origem deverd ser
acompanhada de midia ndo regravavel quando ndo for possivel a importacdo dos dados pelo juizo
deprecante no sistema informatizado. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de
2017)

§ 5° Os participantes da audiéncia deverao ser identificados no registro fonogréafico ou audiovisual.

§ 6° Durante as gravacdes, o juiz deverd utilizar os marcadores tematicos disponibilizados pelo sistema para
facilitar a localiza¢éo de trechos importantes do depoimento ou manifestacao.

§ 7° O juiz, o representante do Ministério Publico e a parte, ao citar trecho de depoimento ou manifestacao
para fundamentar decisdo, sentenca ou alegac¢des, deverao indicar o tempo exato em que o trecho ocorreu,
utilizando o relégio marcador da gravacao.

§ 8° Os termos de audiéncias serdo assinados pelo magistrado, sendo facultada a assinatura dos demais
participantes. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 9° Os termos das audiéncias de conciliagdo poderéo ser assinados pelo chefe de cartdrio ou servidor com
certificado digital quando o juiz ndo estiver presente. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 1,
de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 298. O chefe de cartério comunicara a suspensdo prévia da audiéncia a advogados, partes e
testemunhas e certificard as providéncias adotadas.

CAPITULO XI
CONTROLES OBRIGATORIOS

Art. 299. O controle dos atos podera ser feito por qualquer meio seguro, fisico ou eletrdnico, quando
disponibilizado.

§ 1° O livro ou pasta deve possuir termos de abertura e, ao final, de encerramento, que conterd o numero
de ordem, a finalidade, o nimero de folhas, a declaragdo de estas estarem rubricadas, a denominacao do
cartério, a data, o nome e a assinatura do chefe de cartorio e o visto do juiz.

§ 2° O livro ou pasta ndo podera ultrapassar 300 (trezentas) folhas.

Art. 300. O chefe de cartério mantera controle sobre:

|7 atas e relatérios das correigoes;

II'T carga para advogado e perito;

lIl'T atos administrativos expedidos pela autoridade judiciaria; e

IV'i correspondéncias recebidas, ndo relacionadas a processos.

Art. 301. O controle da carga devera conter, além dos requisitos previstos no § 1° do artigo 299 deste cédigo,
0s seguintes dados:

| 7 namero do processo, com referéncia a eventuais apensos;

II'T data da carga;

[l T nGmero de folhas;

IV 7 nome do advogado, nimero de inscricdo na OAB e assinatura; e

Vi identificacdo do servidor que anotou a devolucao.
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Paragrafo Unico. Os controles da carga e da carga rapida deverdo ser realizados em pastas ou livros
distintos.

Art. 302. A devolucdo dos autos fisicos devera ser langada imediatamente no sistema.

Paragrafo Unico. O advogado podera confeccionar recibo da devolugdo dos autos, hipétese em que o
servidor ndo podera se negar a assinar.

Art. 303. O juizo com competéncia material em sucessfes devera manter registro de testamentos, que
contera:

I 7 nome do testador;

II'T nome dos testamenteiros;

lII'T data da decisdo que determinou o registro; e

IV1 averbacdes.

Art. 304. O juizo devera manter controle de bens e valores apreendidos, que contera:

I ¥ nimero de ordem;

II'T data de entrada;

T espécie;

IV caracteristicas;

Vi nimero do processo;

VI'i nome do proprietario;

VII'T destino; e

VIII'T observagdes.

Art. 305. E obrigatdrio o registro das sentencas no sistema informatizado.

Paragrafo Unico. Os livros de registro de sentencas, atas de julgamento do tribunal do jari e termos de
audiéncias antigos anteriores ao registro no sistema sdo de guarda permanente. (reda¢éo acrescentada por

meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 306. O desaparecimento e a danificacdo de qualquer meio de controle deverdo ser imediatamente
comunicados ao juiz, que determinard, desde logo, as providéncias necessarias.

CAPITULO XII
BENS APREENDIDOS

Art. 307. Aplica-se, neste capitulo, o procedimento previsto no manual de bens apreendidos do CNJ.

Secéao |
Distribuicdo

Art. 308. O distribuidor registrara os bens no sistema informatizado, mesmo aqueles que ndo acompanharam
fisicamente o procedimento, e indicara, com precisdo, suas caracteristicas, sua localizacdo ou seu
depositario.
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8 1° Os bens recebidos serdo embalados, com etiqueta identificadora gerada no sistema informatizado.

§ 2° Se as caracteristicas entre os bens descritos no termo de apreensao e os apresentados ndo coincidirem,
o distribuidor n&o os recebera.

§ 3° O distribuidor remetera para o chefe de cartério, juntamente com os autos, copia do relatério dos bens
apreendidos.

§ 4° Ressalvada a apreenséo de valor, os bens recebidos serdo depositados na secretaria do foro.
§ 5° E vedado o recebimento no férum de substancias entorpecentes, inflamaveis ou explosivas.

Art. 309. Os valores apreendidos em moeda nacional ndo serdo recebidos pelo distribuidor e deverao ser
depositados em conta vinculada ao juizo.

Secao
Secretaria do Foro

Art. 310. O chefe de secretaria mantera a guarda das apreensdes recebidas no forum até sua destinagéo
final. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 311. A cada 6 (seis) meses o chefe de secretaria encaminhara ao juiz competente a relacao dos bens
depositados no forum vinculados aos processos e aos procedimentos indiciarios, e indicara o estado dos
objetos, para que a autoridade judiciaria avalie a manutencdo da guarda ou a destinacdo prévia daqueles
bens. (redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 312. E responsabilidade do chefe de secretaria manter atualizada a situaco e a localizaco dos bens
registrados no sistema informatizado, comunicando ao cartorio o cumprimento das ordens de destinacao.
(redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo unico. O chefe de secretaria devera, quando houver modificacdo da situacdo dos bens, solicitar
ao servidor responsavel a alteracao dos dados no Sistema Nacional de Bens Apreendidos (SNBA), quando
nao for ele préprio o designado para tanto pela direcéo do foro. (redacédo alterada por meio do Provimento
n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 313. Para cada modalidade de destinacdo devera ser instaurado, na secretaria do foro, um procedimento
administrativo.
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Secao lll
Juizo

Art. 314. O chefe de cartério devera conferir o termo de apreenséo apresentado pela autoridade policial com
o relatorio remetido pelo distribuidor.

Paragrafo Unico. Cabera ao servidor designado pelo juiz a insercédo de informacfes ho SNBA, do Conselho
Nacional de Justica.

Art. 315. O chefe de cartério devera certificar a apreenséo de cheques e de moedas estrangeiras e remeter
0S autos ao juiz para as providéncias previstas no Manual de Bens Apreendidos do Conselho Nacional de
Justica. (redacgéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 1° Determinado o depésito do cheque no Sidejud, o chefe de cartério devera juntar cépia da cartula nos
autos. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° Determinada a conversdo de moeda estrangeira, o chefe de cartorio devera providenciar o depésito no
Sidejud.

Art. 316. A cada 6 (seis) meses o chefe de cartério encaminhara ao juiz a relagdo dos processos com
apreensfes ndo depositadas no férum, para as providéncias de direito. (redagédo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 317. O juiz determinara quando for o caso:

|7 alienacdo antecipada do bem;

II'T remessa de armas de fogo e muni¢des a Casa Militar;
lII'T doacdo; e

IVT reciclagem, incinerag@o ou outro meio de destruig&o.

Paragrafo unico. Na hipdtese de os recursos serem destinados ao Funpen ou ao Funad devera ser
observada a legislagéo correlata.

Art. 318. O chefe de cartério dara ciéncia, em 48 (quarenta e oito) horas, a secretaria do foro da deciséo
sobre a destinagéo do bem.

Art. 319. O processo ndo podera ser arquivado definitivamente sem decisédo sobre a destinagdo das
apreensfes e a respectiva comunicagao a secretaria do foro. (redacéo alterada por meio do Provimento n.
1, de 1° de fevereiro de 2017)
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CAPITULO XIlil
COBRANCA DE CUSTAS FINAIS

Secéao |
Cartorio Judicial

Art. 320. Antes do envio dos autos a contadoria, o chefe de cartério deverd verificar, no sistema
informatizado, se estdo corretamente lancados 0s seguintes dados essenciais a cobranca das custas finais:

I T nome completo do devedor e o seu endereco, com indicagéo do bairro e do CEP; e
II'T nimero de inscricdo ho CPF ou no CNPJ.

8§ 1° O chefe de cartorio devera procurar, em sistemas auxiliares, as informacdes faltantes antes de remeter
0S autos a contadoria para a apuracao das custas finais e a inclusao no fluxo da Gecof.

§ 2° Certificada a falta de informagdes do devedor nos sistemas auxiliares, 0s autos deverao ser entregues
a contadoria para a apuragéo das custas finais.

Art. 321. Recebidos os autos da contadoria, o chefe de cartério devera:

| T providenciar o arquivamento definitivo, quando for o caso, na hipétese da inclusdo do devedor no fluxo
da Gecof; e

II'T promover no caso da impossibilidade de incluséo do devedor no fluxo de cobranga da Gecof:
a) a sua intimacao, via edital, com prazo de 15 (quinze) dias, para pagar a divida em 10 (dez) dias; e

b) o registro do evento relativo a pendéncia no historico de partes quando decorrido o prazo sem o
pagamento, e, se for o caso, arquivar 0s autos.

Art. 322. Em havendo fato relevante que justifique possivel cancelamento da inscricdo em divida ativa, o juiz
o0 comunicara a Geréncia de Arrecadacao e Crédito Tributario (Gerar), da Secretaria de Estado da Fazenda
para as providéncias devidas.

Secao Il
Geréncia de Cobranga de Custas Finais (Gecof)

Art. 323. A Geréncia de Cobranca de Custas Finais (Gecof) devera observar, sucessivamente, as seguintes
rotinas:

|7 intimagdo do advogado da parte sucumbente, se constituido, na qual constara o valor do débito, a fim de
gue promova o recolhimento;

II'T intimag&o do devedor, por meio de oficio com aviso de recebimento (AR), e remessa de boleto bancéario
para o recolhimento no prazo de 10 (dez) dias; e

lII'T intimacdo do devedor, se frustrada a tentativa prevista no inciso anterior, por edital, com prazo de 15
(quinze) dias, para pagar a divida em 10 (dez) dias.

§ 1° Cumpridas todas as rotinas, inexistindo liquidacdo do débito, e caso a quantia esteja abaixo do minimo
para a inscricdo em divida ativa, sera gerada informacdo para a Secretaria do Estado da Fazenda, para
incluir o CPF ou o CNPJ do devedor na base de dados daquele 6rgéo, com o objetivo de impedir a emisséo
de Certidao Negativa de Débito (CND).

§ 2° O impedimento citado no paragrafo anterior sera retirado apds a quitacdo da Guia de Recolhimento
Judicial emitida pelo Poder Judiciario Estadual.
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§ 3° A Gecof remeterd a Gerar, via Sistema de Administracao Tributaria (SAT), os elementos necessarios a
inscricdo do débito em divida ativa quando o valor permitir.

§ 4° Realizado o langcamento no SAT, o numero da Certidao de Divida Ativa (CDA) devera ser anotado no
complemento da movimentacdo 037.13 i Certificado envio para inscricdo em divida ativa i no sistema
informatizado.

Art. 324. Apés a inscricdo em divida ativa, o débito s6 podera ser quitado por Documento de Arrecadacao
de Receitas Estaduais (Dare).

CAPITULO XIV
ARQUIVAMENTO E DESARQUIVAMENTO

Secéo |
Arguivamento

Art. 325. O arquivamento de autos somente efetivar-se-4 quando houver determinagdo judicial nesse
sentido, e apos as anotag¢des no sistema informatizado.

Art. 326. E vedado o envio de processos arquivados administrativamente ao Arquivo Central.

Art. 327. Antes do arquivamento, o chefe de cartorio devera conferir e certificar: (redacao alterada por meio
do Provimento n. 1, de 12 de janeiro de 2016)

Lt oo I o ;

|7 a existéncia de sentenca de extin¢gdo, decisdo terminativa ou acérdao transitado em julgado, e de ordem
judicial para o arquivamento definitivo; (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 12 de janeiro de
2016)

W b | lidos-nao-destinades:

II'T ainexisténcia de peticbes/documentos pendentes de juntada; (redagéo alterada por meio do Provimento
n. 1, de 12 de janeiro de 2016)

" | hid i

[II'T ainexisténcia de depdsitos judiciais, requisi¢cdo de precatério ou pagamento de obrigacdes de pequeno
valor pendentes de pagamento; (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 12 de janeiro de 2016)

IV i ainexisténcia de bens apreendidos ou acautelados em depdsitos iniciais pendentes de destinacao; e
(redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 12 de janeiro de 2016)

V i a inexisténcia de penhora/hipoteca e de depdsito incidente sobre moveis e imdveis pendentes de
levantamento. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 12 de janeiro de 2016)

Paragrafo Unico. Nas hipGteses previstas neste artigo, os autos deverdo ser conclusos a autoridade
judiciaria.

Art. 328. Os processos serdo acondicionados em caixas proprias, numeradas pelo critério ordinal crescente
e sem interrup¢do, com a indicacéo da vara respectiva.

§ 1° Na hipétese de necessidade de separacao de volumes dos autos para colocé-los nas caixas de arquivo,
certificar-se-a o fato com as devidas anotacdes no sistema.
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§ 2° Serd anotado no processo 0 numero da caixa correspondente e procedido o registro no sistema
informatizado.

Secéo I
Desarquivamento

Art. 329. O pedido de desarquivamento devera ser provocado pelo interessado, o qual recolhera a respectiva
taxa.

Art. 330. Cabera ao chefe de cartério solicitar os autos ao Arquivo Central, mediante sistema informatizado.
(redacédo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo Unico. Na chegada dos autos ao cartério sera recebida a carga, efetuando-se a juntada do
documento ou pega, bem como o impulso do feito. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de
1° de fevereiro de 2017)

Art. 331. Quando o processo arquivado estiver nas dependéncias da unidade jurisdicional, o chefe de
cartorio, apos receber o pedido de desarquivamento, efetuara a localizagdo dos autos e impulsionaré o feito.
(redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 332. A devolugéo ao Arquivo Central devera ocorrer, mediante carga, no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias.

Art. 333. O apensamento do processo arquivado em outra demanda serd comunicado ao responsavel pelo
Arquivo Central para conhecimento e registro pertinente.

Art. 334. Na hipétese de nao ser localizado o processo arquivado, o responsavel fara constar, em resposta
ao pedido de desarquivamento, as circunstancias e elencara as informacgdes correlatas. (redacao alterada
por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 335. A reativacdo do processo no sistema dar-se-a somente por decisao judicial.

Paragrafo Unico. Na hipétese de o processo ter sido solicitado para a reprodugéo de fotocOpias ou mera
vista dos autos, ndo é necessaria a sua reabertura no sistema.

Art. 336. Os casos omissos serao resolvidos pelo diretor do foro ou pelo juiz da vara, nas suas respectivas
competéncias.

) CAPITULO XV
ELIMINAGAO E RESTAURAGAO DE AUTOS E DE DOCUMENTOS

Art. 337. As eliminagfes de autos e de documentos deverdo observar ato normativo do Tribunal de Justica.

Art. 338. A restauracdo de autos devera observar ato normativo desta Corregedoria-Geral da Justica.
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, CAPITULO XV
PRECATORIOS E REQUISIGAO DE PEQUENO VALOR

Art. 339. O precatorio requisitorio e a requisicdo de pequeno valor deverdo observar ato normativo da
Presidéncia.
TITULO IV
JUiZOS ESPECIAIS

) CAPITULOI
JUiZOS DE DIREITO COM COMPETENCIA CRIMINAL

Secéao |
Comunicacao da Priséo em Flagrante

Art. 340. Autoriza-se o recebimento de comunica¢cdes da prisdo em flagrante, fora do expediente forense,
por meio digital, conforme ato normativo expedido por esta Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 341. No primeiro dia util subsequente, a comunicagéo devera ser entregue na distribuicdo e cadastrada
no sistema informatizado.

Art. 342. O chefe de cart6rio devera certificar os antecedentes do preso e encaminhar de imediato ao juiz.

Art. 343. O auto de prisédo em flagrante devera ser cadastrado como peticdo intermediaria, se ja houver a
comunicacgéo de flagrante cadastrada.

Art. 344. O chefe de cartério devera fazer a evolucao de classe da comunicacao em flagrante para auto de
prisdo em flagrante, trasladar as pecgas que ndo forem copias, certificar esse fato e inutilizar os documentos
restantes, para garantia da seguranca das informacdes.

Secao I
Fianca Criminal

Art. 345. Arbitrada a fianca pela autoridade judicial, expedir-se-a guia para o recolhimento do valor, cujo
depdsito devera ser comprovado nos autos.

§ 1° E vedado o recebimento de valores de fianga encaminhados com a comunicacéo de flagrante ou com
0 auto de prisdo em flagrante.

§ 2° O recebimento do valor da fianca judicialmente arbitrada fora do expediente bancéario observara ato
normativo do Conselho Nacional de Justica. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 16, de 24 de
outubro de 2016)

Art. 346. O chefe de cartério deverd manter controle permanente de todos os depdsitos, inclusive os
prestados na delegacia, e dos levantamentos efetuados.

Art. 347. Na hipétese de a sentenca ndo mencionar a destinacao da fianca, o chefe de cartério, apds o
transito em julgado, devera certificar o ocorrido e fazer conclusdo dos autos ao juiz.

Secao lll
Prestacéo de Informacbes em Habeas Corpus

Art. 348. As informacdes referentes a habeas corpus deverdo ser prestadas pelo préprio juiz, com prioridade
e celeridade.
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Secao IV
Protecao de Vitimas e Testemunhas Ameacadas

Art. 349. A distribuicdo comunicara ao chefe de cartorio os processos protocolizados com pedido de protecao
de vitimas e testemunhas ameacadas, para a imediata conclusdo dos autos ao juiz, a fim de que este adote
as medidas adequadas a efetivagéo da solicitada protegéo.

Paragrafo Unico. O distribuidor, antes de remeté-los ao cartério, verificara se estdo acompanhados do
envelope lacrado, fazendo referéncia aos documentos protegidos e a sua origem.

Art. 350. Nos autos em que tal protecdo for necessaria, devera ser destacada a circunstancia de existirem
dados sigilosos.

Art. 351. As anotacdes dos dados das pessoas que estiverem sob o amparo desse ato administrativo no
sistema informatizado deverao ser efetuadas de acordo com as regras referentes ao segredo de justica.

Paragrafo unico. Os dados pessoais da vitima ou testemunha ameacada ndo constardo dos termos de
depoimento e ficardo anotados em impressos distintos e arquivados em pasta préopria, sob a
responsabilidade do chefe de cartdrio.

Art. 352. O acesso a pasta destinada ao arquivo dos dados de vitimas ou testemunhas fica garantido ao
Ministério Publico e ao defensor do réu, com controle de vista pelo chefe de cartério, vedada a reproducao
dos documentos.

Paragrafo Unico. O defensor assinara termo de compromisso judicial, comprometendo-se a ndo divulgar os
dados a que tiver acesso, sob as penas da legislagéo.

Art. 353. O mandado de intimacao de vitimas ou testemunhas ameacadas seréa individualizado, de modo a
impedir a visualizacdo dos seus dados pessoais.

§ 1° O chefe de cartorio devera emitir o mandado de intimagéo para uma unica pessoa, em 3 (trés) vias, e
atentar para a correta indicagdo da zona a que o endereco estiver vinculado.

§ 2° O juiz podera indicar oficial de justica para cumprir esse tipo de mandado, independentemente da zona
a que estiver vinculado, vedada sua distribuicdo pelas centrais de mandados compartilhadas. (redacdo
alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 354. O oficial de justica, apés o cumprimento do mandado, certificara no sistema informatizado, sem
identificacdo de dados pessoais da vitima ou testemunha ameacada, e entregara o original da ordem judicial
ao chefe de cartorio.

Art. 355. A audiéncia para ouvir a vitima ou testemunha ameacada devera ser realizada de modo a preservar
a sua seguranca.

Paragrafo Unico. Ao final da audiéncia, o juiz devera tomar medida que evite o encontro da testemunha ou
vitima ameagada com o réu.

Art. 356. O juiz diretor do foro devera ser comunicado, com antecedéncia, para a adogao de providéncias,
com a finalidade de assegurar a integridade fisica do depoente, devendo, até mesmo, haver controle de
acesso ao andar ou setor em que se realizara o ato.
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Secao V
Depésitos em favor do Fundo Penitenciario Nacional (Funpen)

Art. 357. Os depositos dos valores destinados ao Fundo Penitenciario Nacional, criado pela Lei
Complementar n. 79, de 7 de janeiro de 1994, e regulamentado pelo Decreto n. 1.093, de 23 de marc¢o de
1994, deverdo observar orientacdo propria desta Corregedoria-Geral da Justica.

Secéo VI
Mandados de Prisao

Subsecéo |
Normas Gerais

Art. 358. Os mandados de prisdo serdo gerados no sistema informatizado disponibilizado pelo Poder
Judiciario.

Paragrafo Unico. E obrigatério que o destinatario do mandado de prisdo esteja cadastrado como parte do
processo, sendo vedada a quebra de vinculo para inclusdo de dados, devendo ser feita a atualizagédo
cadastral quando necessario.

Art. 359. O chefe de cartdrio fiscalizara, trimestralmente, a situagdo dos mandados em aberto, promovendo
o devido impulso, quando necessario.

Art. 360. E obrigatéria a insercdo, em todos os expedientes que tenham por objetivo a priséo de alguém, do
termo final de validade da ordem de segregacéo, além dos requisitos contidos no artigo 285, paragrafo unico
e suas alineas, do Cédigo de Processo Penal.

8 1° Considera-se o prazo de validade:

| i a data em que ocorrer a prescricdo da pretensdo executoria da reprimenda irrogada, nos processos
criminais com sentenca transitada em julgado;

II'i a data em que ocorrer a prescricdo em abstrato nas ordens de pris6es cautelares (prisdo preventiva e
prisdo temporaria); (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

llI'T de 1 (um) ano, no caso de mandado que tenha por objeto a prisao civil.

Subsecio
R 50.-do Mandado.de_Pris3
Subsecéo Il

Cancelamento do Mandado de Prisdo
(redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 361. Havendo necessidade de alteracdo dos dados cadastrais, devera ser providenciado o
cancelamento do mandado de prisdo e a emissdo de um novo. (redacdo alterada por meio do Provimento
n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
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Art. 362. O mandado de prisdo emitido sem data de validade devera ser cancelado e um novo emitido, com
o preenchimento desse dado essencial. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro
de 2017)

N%mmwm%@wm 0 S ifi 5 a O

Art. 363. O chefe de cartorio certificard o cancelamento do mandado. (redacdo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 364. Os mandados de prisdo serdo enviados automaticamente, sem intervencdo manual, ao Banco
Nacional de Mandados de Prisdo (BNMP), ao rol de antecedentes criminais da CGJ/SC, ao Sistema Estadual
Integrado de Seguranca Publica (SISP) e ao Sistema Nacional de Seguranca Publica (INFOSEG). (redacao
alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo Unico. A inclusdo nos sistemas dar-se-a ho momento em gque 0 mandado de priséo for liberado
nos autos digitais ou quando, apos a assinatura do juiz, sua movimentagao for confirmada, para processos
fisicos. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 365. A responsabilidade pela atualizagédo das informagdes do Banco Nacional de Mandados de Priséo,
assim como pelo contetdo disponibilizado, é, exclusivamente, das autoridades judiciarias responsaveis pela
expedicdo dos mandados de priséo.

§ 1° O chefe de cartério devera atualizar as informacg8es contidas no mandado de prisdo no prazo de 24
(vinte de quatro) horas, a contar da superveniéncia de dados complementares, observando-se orientagéo
desta Corregedoria-Geral da Justica, mediante certiddo nos autos. (redacdo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° Cumprido o mandado de prisdo, ou no caso de prisdo em flagrante de pessoa a respeito da qual esteja
pendente essa ordem judicial, o juizo deverd comunicar a autoridade que a expediu, no prazo de 24 (vinte
e guatro) horas.

8 3° Na hipotese de declinio de competéncia, o0 mandado de prisdo gerado devera ser cancelado, e
competird ao juizo destinatario analisar a necessidade de emissdo de novo mandado. (redagdo
acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Subsecao I
Mandados de Prisdo de Outra Comarca do Estado

Art. 366. N&do se emitira novo mandado de prisdo, quando a ordem for procedente de outra comarca do
Estado, devendo a carta precatoria ser instrumentalizada com o mandado prisional. (redacao alterada pelo
Provimento n. 11, de 1° de setembro de 2015)
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§ 1° Na hipétese de mandado de prisdo emitido em face de réu preso, serd expedida carta precatéria para
a comarca em que sera cumprida a diligéncia, dispensada quando entre comarcas que possuam centrais
compartilhadas. (redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° Na hipétese de réu solto, fica dispensado o envio de carta precatoria, uma vez que o mandado de prisdo
sera encaminhado eletronicamente ao Banco Nacional de Mandados de Prisdo (BNMP), nos termos do art.
364 desde Cadigo. (redacéo acrescentada pelo Provimento n. 11, de 1° de setembro de 2015)

§ 3° Na hipotese de mandado de prisdo emitido em face de réu solto/foragido ou preso, em matéria civel
(prisdo por divida alimenticia), expedir-se-a carta precatfria para a comarca em que sera cumprida a
diligéncia. (redacéo acrescentada pelo Provimento n. 11, de 1° de setembro de 2015)

Subsecéo IV
Mandados de Prisdo de Outro Estado

Art. 367. Toda ordem, qualquer que seja a sua natureza, oriunda de juizo de outro Estado, somente podera
ser cumprida mediante carta precatéria, que se revele devidamente instruida com o mandado e cépia da
decisdo escrita da autoridade judiciaria deprecante.

Art. 368. Recebida a carta precatéria procedente de outro Estado, a emissdo do mandado de prisdo nao
devera gerar informacgdes no rol.

§ 1° Devolvida a carta precatoria, ainda que negativa a tentativa de prisdo, devera ser procedida a baixa do
mandado no sistema, quando emitido.

§ 2° No caso de remessa para outro juizo, o mandado de prisdo gerado devera ser cancelado, competindo
ao destinatario analisar a necessidade de emissao de novo mandado. (redacdo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 369. E obrigatério que o destinatario do mandado de priséo esteja cadastrado como parte do processo.

Paragrafo unico. Na expedicao do mandado de priséo, é vedada a quebra de vinculo para incluséo de dados,
devendo ser feita a atualizag@o cadastral quando necessario.

Secéao VI
Controle de Prisbes

Subsecéo |
Transferéncia de Presos

Art. 370. A admissédo do preso, condenado ou provisorio, dependera de decisdo prévia e fundamentada do
juizo da jurisdicdo destinataria, ap0s receber o pedido de transferéncia enviados pelo juizo responséavel pela
execucao penal ou pela prisdo provisoria.




71

§ 1° A autoridade policial sera comunicada sobre a transferéncia do preso provisorio quando a autoriza¢ao
da transferéncia ocorrer antes da concluséo do inquérito policial que presidir. (redacao alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° O declinio de competéncia pelo juizo responsavel pela imposicdo da prisédo cautelar para juizo de
comarca diversa dos municipios abrangidos pelo estabelecimento penal exige a disposi¢cdo do preso ao
juizo competente, com comunicacdo ao juiz corregedor do estabelecimento prisional, para que este
providencie o recambiamento. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de
2017)

Art. 371. Admitida a transferéncia do preso condenado, o juizo de origem devera encaminhar imediatamente
ao destinatario os autos da execuc¢ao penal.

Subsecéo Il
Controle de PrisGes Cautelares e Internacdes Provisorias

Art. 372. O controle das prisdes cautelares e internagdes provisorias sera realizado por meio de sistema
informatizado disponibilizado pelo Poder Judiciario.

Art. 373. Verificada a paralisacéo por mais de 90 (noventa) dias dos inquéritos e processos, com indiciado
ou réu preso, o chefe de cartério devera fazer conclusdo para o juiz para que sejam imediatamente
examinados.

Paragrafo unico. A Corregedoria-Geral da Justica fiscalizara o periodo de paralisacdo dos inquéritos ou
processos, com indiciado ou réu preso, por sistema proprio, a fim de obter a pronta regularizacdo da
atividade jurisdicional. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Secéao VIlI
Alvara de Soltura

Art. 374. O juizo competente para processar e julgar a pessoa segregada em primeiro grau de jurisdicdo
sera responsavel pela expedi¢do e cumprimento do respectivo alvara de soltura, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas. (redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

8 1° O preso em favor do qual for expedido o alvara de soltura sera colocado imediatamente em liberdade,
salvo se estiver preso por outro motivo ou houver mandado de prisdo expedido em seu desfavor.

§ 2° Ainda que outros motivos justifiguem a manutencéo da prisdo, conforme disposto no § 1° deste artigo,
o alvara de soltura devera ser expedido e encaminhado pelo meio mais expedito, ou apresentado pelo Oficial
de Justica, diretamente a autoridade administrativa responsével pela custddia, para baixa nos registros
competentes em relacdo ao processo ou inquérito a que se refere o alvara. (redacdo alterada por meio do
Provimento n. 8, de 5 de setembro de 2014)
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§ 3° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 8, de 5 de setembro de 2014)

Art. 375. Decorrido o prazo de 5 (cinco) dias ap0s a decisdo que determinou a soltura, o processo devera
ser concluso ao juiz para verificagdo do cumprimento do respectivo alvara.

Art. 376. No alvar4 de soltura deverdo ser consignados os elementos indispenséveis para a segura
identificacdo da pessoa a ser liberada.

Art. 377. Os alvaras de soltura deverdo ser cumpridos, preferencialmente, por meio eletrénico (malote-digital,
e-mail institucional, etc.), através de comunicacdo encaminhada ao estabelecimento penal, ou por
intermédio de oficial de justica. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 8, de 5 de setembro de 2014)

§ 1° Quando encaminhados por meio eletrénico, o chefe do cartério confirmara, via telefone, o recebimento
do alvara de soltura pela autoridade destinataria e certificara nos autos a data, o horario da ligacédo, o nome
e o cargo de quem recepcionou a ordem, bem como se resultou ou ndo na soltura do preso e as razdes que
eventualmente justificaram a manutencdo da prisdo. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 8,
de 5 de setembro de 2014)

§ 2° Na hipétese do cumprimento ser realizado por oficial de justica, este devera certificar a data, local e
horério do cumprimento do alvara de soltura, o estabelecimento prisional e o respectivo diretor, bem como
se resultou ou ndo na soltura do preso e as razdes que eventualmente justificaram a manutencéo da prisdo.
(redacgao acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 5 de setembro de 2014)

Art. 377-A. Caso o preso estiver custodiado em estabelecimento de outra unidade da Federagéo, o alvara
de soltura, enderecado diretamente a autoridade administrativa responsavel pela custodia, sera enviado
pelo meio mais expedito, preferencialmente eletronico. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 8,
de 5 de setembro de 2014)

Paragrafo unico. A autoridade remetente tomaré as precaucdes necessdrias para confirmar o recebimento
da ordem, certificando nos autos a data, o horario, 0 nome e o cargo de quem recepcionou a comunicagao.
(redacgao acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 5 de setembro de 2014)

Art. 377-B. Quando encaminhado por meio eletrénico, o chefe de cartério, no primeiro dia util subsequente
ao envio, confirmard, via telefone, o cumprimento do alvara de soltura, certificando nos autos a data, o
horario da ligacdo, o nome e o cargo do servidor que deu cumprimento a ordem. (redacéo acrescentada por
meio do Provimento n. 8, de 5 de setembro de 2014)

Paragrafo Unico. Caso a ordem tenha sido exarada durante o plantdo circunscricional, a confirmacao do
cumprimento da medida devera ser realizada, no prazo de 24 horas, pelo plantonista que encaminhou o
alvara de soltura, o qual deveré certificar nos autos a data, o horéario da ligagdo, o nome e o cargo do servidor
gue lhe deu efetividade. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 5 de setembro de 2014)

Art. 378. Os alvaras de soltura seréo expedidos em quantas vias forem necessarias ao seu cumprimento.

Secdo IX
Comunicacao dos Efeitos Especiais da Condenacao

Art. 379. O chefe de cartério devera comunicar a sentenca que declarar os efeitos previstos nos incisos do
artigo 92 do Cédigo Penal ao:

I T chefe do 6rgdo no qual se deu a perda do cargo, funcao publica ou mandato eletivo;
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II'T juizo da infancia e juventude competente e ao cartério de registro civil, na incapacitacdo para o exercicio
do poder familiar, tutela ou curatela; e (redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de
2017)

lII'T Departamento Estadual de Transito (Detran), na inabilitacéo para dirigir veiculo.

, CAPITULO Il )
JUiZOS DE DIREITO COM COMPETENCIA EM EXECUGAO PENAL

Secdao |
Execucao da Pena

Art. 380. Aplica-se, quanto as guias de recolhimento definitiva e provisoria, ao atestado de pena a cumprir e
a execucdo de medida de seguranca, o disposto na Lei de Execugbes Penais e em ato normativo do
Conselho Nacional de Justica. (redacgéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo Unico. O controle da pena para os apenados em regime aberto e em livramento condicional é
efetivado mediante histérico de partes do sistema informatizado, sendo desnecesséaria a emissédo de
atestado de pena a cumprir.

Secao Il
Execucdo de Pena Pecuniaria

Art. 381. ApGs o transito em julgado da deciséo da sentenga impositiva da pena de multa, realizado o calculo,
0 juizo da condenacdo intimara o condenado para paga-la em 10 (dez) dias.

Paragrafo unico. Nao sendo encontrado o condenado para a intimacao, o juizo da condenacao determinara
a intimagéao por edital, com prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 382. Nao sendo efetuado o pagamento, extrair-se-a certiddo da sentenca, enviando-a eletronicamente
para a Gerar.

Paragrafo Unico. Da certiddo devem constar:

I T nome completo do condenado;

II'T namero do RG, CPF ou outro documento véalido do condenado;
lII'T endereco do condenado;

IVi nimero dos autos;

V1 dispositivo penal infringido;

VI data do transito em julgado;

VII'T valor da pena de multa aplicada;

VIII'i data do calculo; e

IXT data da intimacao para o pagamento da divida.

Art. 383. Nao emitida a certidao por falta de dados, devera ser feita a anotacdo da pendéncia da multa no
sistema informatizado, e concluséo ao juiz.
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Secao lll
Corregedoria dos Presidios

Art. 384. O juiz corregedor de presidios devera preencher mensalmente o Cadastro Nacional de Inspecbes
nos Estabelecimentos Penais (CNIEP) até o dia 10 (dez) do més subsequente, junto ao sitio do Conselho
Nacional de Justica. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Secio IV
. 5. do Unidades Prisiona

Secéo IV
Procedimento Judicial para Interdicdo de Estabelecimento Prisional
(item alterado por meio do provimento n. 10, de 18 de julho de 2016)

Art. 385. O juiz da execucgdo penal, por meio de portaria, instaurard procedimento judicial para analisar a
conveniéncia da interdicdo do estabelecimento prisional, instruido com os seguintes documentos, 0s quais
poderdo conter arquivos em formato digital de audio e imagem: (redacéo alterada por meio do Provimento
n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

|7 relatério de inspecao detalhado elaborado pelo juiz corregedor da execucao penal; (redacédo alterada por
meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

II'T relatorio de inspecdo detalhado realizado pela Vigilancia Sanitaria acerca das condi¢des sanitarias e
higiénicas do estabelecimento penal; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 18 de julho
de 2016)

[II'7 relatério técnico confeccionado pelo Corpo de Bombeiros sobre as condi¢cdes de seguranca e estruturais
da unidade prisional. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 18 de julho de 2016)

Art. 386. Ultimadas possiveis diligéncias, sem prejuizo da adocao de outras medidas de interesse publico,
o Juiz da Execucao Penal decidira acerca da necessidade de interdicdo, parcial ou total, do estabelecimento
penal, com ciéncia a Corregedoria-Geral da Justica e ao Grupo de Monitoramento e Fiscalizacdo
(GMF/TJSC). (redacéo alterada por meio do Provimento n. 10, de 18 de julho de 2016)

Paragrafo Unico. Antes da adoc&o da medida excepcional de interdicdo, devera o Juiz da Execucéo Penal
ouvir, em prazo razoavel a ser fixado pelo magistrado, o membro do Ministério Publico, a Defensoria Publica
estadual, por seu 6rgao de execucao, o Departamento de Administracao Prisional (Deap) e, caso entender
necessario, instar o Grupo de Monitoramento e Fiscalizacdo (GMF/TJSC), para interlocu¢do administrativa
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do respectivo 6rgdo perante a Secretaria de Estado correspondente. (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 10, de 18 de julho de 2016)

Art. 387. Devera o Juiz, em virtude do impacto da medida extrema, reavaliar a decisao judicial de interdi¢ao,
no maximo, a cada 6 (seis) meses, em decisao fundamentada. (redagéo alterada por meio do Provimento
n. 10, de 18 de julho de 2016)

CAPITULO 1l
JUIZOS DE DIREITO COM COMPETENCIA NA INFANCIA E JUVENTUDE

Secéao |
Cadastros da Infancia e Juventude
(redacdo alterada e item reposicionado por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 388. Os juizes que atuam na infancia e juventude deverao solicitar a Corregedoria-Geral da Justica
usuario e senha de acesso, por meio eletrénico, dos seguintes sistemas: (redacdo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

| T Cadastro Nacional de Adocdo i CNA; (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

II'i Cadastro Nacional de Criangas e Adolescentes Acolhidos T CNCA; e (redagdo acrescentada por meio
do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Il i Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei i CNACL. (redagéo acrescentada por meio
do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

) Subsecéao |
Cadastro Unico Informatizado de Adogé&o e Abrigo i Cuida
(item acrescentado por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 389. Todos os dados disponiveis e as ocorréncias que envolvam os pretendentes a adogao, 0s servicos
de acolhimento, as criancas e os adolescentes acolhidos ou em condi¢cdes de colocacdo em familia
substituta deverdo ser informados no Cadastro Unico Informatizado de Adogdo e Abrigo i Cuida, cujos
dados ser&o migrados automaticamente para o Cadastro Nacional de Adog&o i CNA. (redagé&o alterada por
meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo Gnico. As criancas e os adolescentes inseridos no Cadastro Unico Informatizado de Adoc&o e
Abrigo T Cuida, cujos pais tiverem sido destituidos do poder familiar, deverdo ser incluidos no Cadastro
Nacional de Adogdo i CNA, que deverd ser consultado para fins de adog&o. (redagédo acrescentada por
meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
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Art. 390. A responsabilidade pela inclusdo, manutencdo e atualizagcdo das informagfes dos pretendentes
estaduais as criangas e aos adolescentes em condi¢des de colocagdo em familia substituta e as criancas e
aos adolescentes acolhidos sera do juizo da infancia e juventude. (redacgéo alterada por meio do Provimento
n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo Unico. Cabera a Comisséo Estadual Judiciaria de Adocdo i Ceja incluir, manter e atualizar as
informacgdes dos pretendentes residentes ou domiciliados fora do pais, bem como as informacgdes atinentes
aos programas de acolhimento institucional e familiar. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1°
de fevereiro de 2017)

SecaoH

Art. 391. O juiz com competéncia na infancia e juventude devera realizar visitas mensais aos programas de
acolhimento institucional e familiar e determinara a insercdo das informacgfes obtidas e das medidas
adotadas em favor da crianca ou do adolescente no Cadastro Unico Informatizado de Adog&o e Abrigo i
Cuida. (redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Secéo I
Adocéo

Subsecéo |
Habilitagdo de Pretendentes a Adogdo Nacional
(item reposicionado por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)




Art. 392. A habilitacdo de pretendentes a adogao sera realizada na comarca em que residirem. (redacéo
alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 1° Recebido o pedido de habilitacdo, serdo os autos encaminhados ao membro do Ministério Publico para
manifestacao, e, ato continuo, a autoridade judiciaria determinara a participa¢éo do postulante em programa
de preparacdo psicossocial e juridica, bem como a realizacdo de estudo psicossocial pela equipe
interprofissional a servi¢o do juizo da infancia e juventude. (redacédo acrescentada por meio do Provimento
n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° A participagéo dos pretendentes em programa de preparacao psicossocial e juridica devera ocorrer na
comarca onde tramita o procedimento de habilitacdo a adogcao, permitida a participacdo em comarca
contigua, desde que com a presenca da equipe interprofissional incumbida de realizar o estudo psicossocial.
(redacao acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 3° Apos a conclusdo do programa de preparagdo psicossocial e juridica e do estudo psicossocial a ser
elaborado pela equipe interprofissional, sera outorgada nova vista dos autos ao membro do Ministério
Publico para manifestacao. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 4° Resolvidas eventuais diligéncias requeridas pelo membro do Ministério Publico, ou sendo essas
indeferidas, e ndo havendo necessidade de audiéncia de instrucdo, o juiz decidird acerca do pedido de
habilitac&o, por sentenca. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 5° No caso de deferimento do pedido de habilitacéo a adocdo, a sentenca consignara a necessidade, apés
o transito em julgado, de incluséo dos pretendentes no Cadastro Unico Informatizado de Adocéo e Abrigo i
Cuida. (redacao acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 393. Apés o transito em julgado do pedido de habilitacdo, cabera ao assistente social ou, na falta deste,
ao servidor designado pelo juiz anotar o nome do pretendente habilitado no Cadastro Unico Informatizado
de Adocgéo e Abrigo 1T Cuida, assim como alimentar o sistema com a data da sentenca e do protocolo do
pedido, para a fixacdo, primeiro, do marco de antiguidade e, depois, do critério de desempate quando as
decisBes tiverem sido prolatadas no mesmo dia. (redacdo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

§ 1° Na operacéo do Cadastro Unico Informatizado de Adoc&o e Abrigo i Cuida, cabera ao servidor conferir
se a migracao dos dados para o Cadastro Nacional de Ado¢&o i CNA ocorreu sem qualquer intercorréncia.
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° Feitas as anotacdes no Cadastro Unico Informatizado de Adoco e Abrigo i Cuida, cabera ao chefe de
cartorio, em se tratando de autos fisicos, encaminha-los ao servi¢co social forense e, apds o transito em
julgado da acdo que constituiu a adogao, arquiva-los definitivamente. (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
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§ 3° Em se tratando de processo eletrnico, feitas as anotacdes no Cadastro Unico Informatizado de Adogéo

e Abrigo 7 Cuida, caberd ao chefe de cartério movimentar os autos para fila especifica do sistema
informatizado i Afar quiicvadastr o de pr et e fredacéotaerssceritadaapdromeio dw .
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 394. A ordem de antiguidade dos habilitados para ado¢éo observara a seguinte preferéncia: (redacéo
alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

| i pretendente domiciliado na comarca; (redacao acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

II'i pretendente domiciliado no Estado de Santa Catarina; (redacdo acrescentada por meio do Provimento
n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Il 7 pretendente domiciliado em outro Estado da Federacdo; e (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

IV'i pretendente domiciliado em outro pais. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

§ 1° A ordem de antiguidade dos habilitados podera ser preterida nas hipoteses previstas no Estatuto da
Crianga e do Adolescente, mediante decisdo judicial motivada. (redagcdo acrescentada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° A alteracdo de perfil da crianca ou do adolescente pretendido pelo habilitado & adocéo sera realizada
mediante pedido ao juiz da infancia e da juventude, sem prejuizo de submisséo do habilitado a novo estudo
psicossocial, a depender da autoridade judiciaria competente. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 3° A alteracdo do perfil da crianca ou do adolescente ndo comprometera a ordem de antiguidade dos
habilitados a adocao. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 395. As inscricdes de pretendentes a adocédo seréo validas por 5 (cinco) anos, contados da data da
sentenca que deferiu a habilitacdo, sem prejuizo de nova reavaliacao antes do transcurso do referido prazo,
a depender da autoridade judiciaria competente. (redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

§ 1° Vencido o prazo de validade da habilitacdo sem que tenha sido iniciado o processo de adocéo, o
pretendente devera ser notificado para manifestar interesse na renovacdo do pedido de habilitagdo, que
dependera de nova participacdo em programa de preparacdo psicossocial e juridica, bem como de novo
estudo psicossocial. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° O pedido de suspenséao da habilitacdo outorgada serd submetido a andlise do juiz, que podera implicar
na exclusdo do cadastro ou ser convertido, por prazo determinado, em indisponibilidade temporaria do
cadastro. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 3° Ultrapassado o prazo de indisponibilidade, o juiz da infancia e juventude notificard o pretendente para
manifestar-se sobre o interesse de ser reativado o cadastro, sem prejuizo de novo estudo psicossocial, a
ser realizado pela equipe interprofissional. (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)
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Art. 396. A habilitagdo a adocgao deferida no domicilio do pretendente serd valida para as demais comarcas
do Estado de Santa Catarina. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 1° No caso de mudanca de domicilio pelo pretendente habilitado para outra comarca deste Estado, o juiz
da infancia e juventude de seu antigo domicilio, ap6s pedido do pretendente, remetera os autos do
procedimento de habilitacdo ao juizo competente, excluindo-o de seu cadastro. (redacéo acrescentada por
meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 2° O juiz competente mantera a data de habilitacdo da comarca de origem, mesmo entendendo ser
necessaria a realizacdo de novo estudo psicossocial pela equipe interprofissional. (redacdo acrescentada
por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 3° O pretendente habilitado em outro Estado da Federacdo que venha a residir em alguma das comarcas
do Estado de Santa Catarina devera postular a validacdo de sua habilitacdo a adocdo. (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

§ 4° No caso de mudanca de domicilio para outro Estado da Federagdo, a habilitagdo outorgada no Estado
de Santa Catarina permanecera no Cadastro Unico Informatizado de Adoc¢éo e Abrigo i Cuida, e os autos
serdo arquivados definitivamente. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro
de 2017)

§ 5° Caso os divorciados, os judicialmente separados ou 0s ex-companheiros pretendam permanecer
habilitados para eventual adog¢é@o conjunta, deverdo formular pedido ao juiz da infancia e juventude, que
determinara a elaboracdo de nova avaliacdo psicossocial, juntada de documentos atualizados e abertura de
procedimentos em separado, mantida a data da habilitacdo inicial na ordem de antiguidade. (redacdo
acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Subsecéao Il
Adocédo Nacional
(item reposicionado por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 397. O juizo da infancia e juventude em que se processa o pedido de adog&o podera requisitar, quando
for o caso, os autos da habilitacdo do pretendente ao juizo que a deferiu. (redacéo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Paragrafo unico. Os autos do pedido de habilitagdo deverdo ser devolvidos a origem na hipétese de a adocao
nao se confirmar. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 398. No procedimento para a perda ou suspensdo do poder familiar, ndo deverdo ser apensados
processos ou juntadas informacgdes que identifiquem os pretendentes a ado¢ao. (redacéo alterada por meio
do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)



80

Art. 399. Todas as informacdes da crian¢a e do adolescente em procedimento de ado¢do serdo mantidas
na comarca, preferencialmente por meio eletrbnico, como forma de |lhes assegurar a pesquisa de sua
origem, observando-se o segredo de justica. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de
fevereiro de 2017)

Paragrafo Unico. O juiz, apds o transito em julgado da sentenca que constituiu o vinculo de adocéo,
determinard: (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

| T o0 encaminhamento dos autos ao servico social forense, para anotagado das informacdes inerentes ao
processo de adocdo no Cadastro Unico Informatizado de Adocéo e Abrigo i Cuida; e (redacdo acrescentada
por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Il T o retorno dos autos ao cartério, para arquivamento definitivo. (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Subsecéo I
Comisséo Estadual Judiciaria de Adogéao i Ceja
(item reposicionado com redacgéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 400. A Comissao Estadual Judiciaria de Adocdo i Ceja, autoridade central estadual, é responsavel pela
prestacdo de auxilio aos juizos da infancia e juventude nos procedimentos relativos a ado¢do nacional e
internacional de criancas e adolescentes, pela realizagdo de visitas e inspecdes nos programas de
acolhimento e pelo gerenciamento dos cadastros CNA e CNCA, mantidos pelo Conselho Nacional de
Justica, e do Cadastro Unico Informatizado de Adoc&o e Abrigo i Cuida. (redacdo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Subsecio-NV
A lual Judicidria de Adocs
Subsecéo IV

Adocéao Internacional
(redacéo alterada e item reposicionado por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)




81

Art. 401. O pedido de habilitacdo de pretendente a adoc¢do internacional sera direcionado a Comissao
Estadual Judiciaria de Adocdo i Ceja, a quem compete a realizacdo de estudo prévio e a expedicao de
laudo de habilitacao aos pretendentes residentes e domiciliados em pais diverso do Brasil. (redacéo alterada
por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 402. Esgotadas as possibilidades de ado¢&o nacional, o juiz da infancia e juventude mantera contato
com a Comissdo Estadual Judiciaria de Adocdo i Ceja para 0 encaminhamento da crianga ou do
adolescente a adocao internacional. (redacgéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de
2017)

Paragrafo Unico. Caberd ao juiz da infancia e juventude enviar oficio a Comissédo Estadual Judiciaria de
Adocgéo i Ceja com os seguintes documentos anexos: (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 1,
de 1° de fevereiro de 2017)

I 7 sentenca que decretou a perda do poder familiar; (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 1,
de 1° de fevereiro de 2017)

II'i certiddo de nascimento; (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Il T estudo psicossocial elaborado pela equipe do programa de acolhimento; (redagdo acrescentada por
meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

IV 1 estudo psicossocial elaborado pela equipe interprofissional a servigo da justica da infancia e juventude;
e (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

V i identificacdo em multimidia da crianca ou do adolescente. (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Secgao IV
ol i .
Secao lll

Autorizagdo para Viagem
(item reposicionado por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 403. O requerimento de autorizacdo para viagem, formulado nos moldes de ato normativo do Conselho
Nacional de Justica, dispensa registro e autuagdo, porém devera ser arquivado juntamente com 0s
documentos que os instruem. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Secao IV
Adolescentes em Conflito com a Lei
(item reposicionado por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)
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Art. 404. A internacdo proviséria de adolescentes e o cumprimento de medidas socioeducativas deverao
observar o disposto no Estatuto da Crianca e do Adolescente, ato normativo que rege o Sistema Nacional
de Atendimento Socioeducativo i Sinase e ato normativo do Conselho Nacional de Justica. (redagéo
alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 405. Os mandados de busca e apreenséo de adolescentes serdo gerados no sistema informatizado
disponibilizado pelo Poder Judiciario e terdo prazo maximo de 6 (seis) meses para cumprimento, contados
da expedicao, o qual, se necessario, podera ser renovado, fundamentadamente. (redacéo alterada por meio
do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Subsecéo |
Medidas Socioeducativas
(item reposicionado por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 406. O ingresso do adolescente em unidade de internagéo e semiliberdade, ou servi¢co de execucao de
medida socioeducativa em meio aberto, s6 ocorrera mediante a apresentacdo de guia de execucao,
devidamente instruida, expedida pelo juiz do processo de conhecimento. (redagéo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 407. A guia de execucao, provisoria ou definitiva, sera registrada no sistema informatizado como novo
processo. (redacdo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 408. Decorrido o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias da internacéo provisoria sem manifestagéo, o juizo
responsavel pela fiscalizacdo da unidade deverd oficiar ao juizo de conhecimento solicitando informagdes,
com cépia a Corregedoria-Geral da Justica. (redacédo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro
de 2017)

SubsecdoH
-

Subsecao Il
Inspecdes nos Estabelecimentos e Entidades de Atendimento
(redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)




Art. 409. O juiz da infancia e da juventude devera inspecionar os estabelecimentos e as entidades de
atendimento ao adolescente, conforme ato normativo do Conselho Nacional de Justica. (redacéo alterada
por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Subsecao I
Procedimento Judicial para Apuracao de Irregularidades em Entidades de Atendimento ao Adolescente
(redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 410. O procedimento judicial destinado a apuracao de irregularidades em entidades de atendimento ao
adolescente observara o disposto no Estatuto da Crianca e do Adolescente. (redacgéo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 411. O juiz da infancia e juventude, antes de eventual interdicdo de centro de atendimento
socioeducativo, podera instar o Grupo de Monitoramento e Fiscalizacdo i GMF/TJSC, para interlocugéo
administrativa do respectivo 6rgdo perante a Secretaria de Estado correspondente. (redagéo alterada por
meio do Provimento n. 1, de 1° de fevereiro de 2017)

Art. 412. Cabera ao juiz da infancia e juventude cientificar a Corregedoria-Geral da Justica e o Grupo de
Monitoramento e Fiscalizacdo i GMF/TJSC acerca das medidas tomadas em procedimento de apuracdo de
irregularidades em entidades de atendimento ao adolescente. (redacao alterada por meio do Provimento n.
1, de 1° de fevereiro de 2017)

CAPITULO IV
JUiZOS DE DIREITO COM COMPETENCIA EM JUIZADOS ESPECIAIS

Art. 413. O estabelecimento de politicas, diretrizes, planejamento e orientacdo do funcionamento dos
juizados especiais civeis e criminais, casas da cidadania e demais programas voltados a cidadania e a
solugéo ndo adversarial de conflitos, no termo de ato administrativo deste Tribunal, € atribuicdo do Conselho
Gestor do Sistema de Juizados Especiais e Programas Alternativos de Solucdo de Conflitos.
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CAPITULO V
JUiZOS DE DIREITO COM COMPETENCIA EM REGISTROS PUBLICOS

Secéao |
Suscitacao de Duvida

Art. 414. A suscitagcdo de davida sera autuada como procedimento administrativo e distribuida ao juiz dos
registros publicos.

Art. 415. Autuada a suscitacao, aguardar-se-a pela impugnacéao, a qual devera estar assinada por advogado
devidamente constituido.

§ 1° O prazo para impugnacao comecgara a contar da data em que o apresentante tiver sido notificado pelo
delegatario.

8§ 2° O comprovante de notificagdo deveré constar dos autos.

Art. 416. Em caso de suscitagdo direta pelo proprio interessado (duvida inversa), que devera estar
representado por advogado, o juiz intimard o delegatario para que se manifeste no prazo de 5 (cinco) dias
teis.

Paragrafo Unico. Devera ser fornecido ao suscitante comprovante de protocolo da divida.

Art. 417. Caso o requerimento tenha sido instruido apenas com copia do titulo, mesmo auténtica, o
procedimento devera ser convertido em diligéncia, para juntada do original, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
sob pena de arquivamento.

Art. 418. O juiz, antes de proferir a sentenga, podera admitir a intervengé@o espontanea do tabelido de notas
gue lavrou a escritura publica objeto da desqualificacéo registral ou intima-lo, de oficio ou a requerimento do
interessado, a se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Paragrafo unico. Tal intervencao independe de representagéo do tabeli&o por advogado, ou de oferecimento
de impugnacao, e ndo autoriza a interposicéo de recurso.

Art. 419. Proferida a sentenga, dela seréo intimados o interessado, o Ministério Pablico e eventual terceiro
atingido.

Art. 420. O recurso de apelagéo sera interposto perante o juiz prolator da sentenga, que o encaminharé ao
Tribunal de Justica.

Paragrafo Unico. Cabera ao juiz prolator da sentenca a comunicacao do resultado do julgamento definitivo.

Secdo |l
Consulta

Art. 421. A consulta devera ser encaminhada ao juiz dos registros publicos, preferencialmente via Sistema
de Atendimento do Extrajudicial (S@E), e atender aos seguintes requisitos:

I T ser formulada por notério ou oficial de registro;

II'i tratar-se de questdo em que o delegatario ndo encontrou solucdo, mesmo apdés esgotar todos 0os meios
de que dispde; e

III'T ndo envolver execucdo de sentenca proferida por outro juiz.

§ 1° A consulta sera respondida no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.
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§ 2° N&o configurara excesso de prazo a demora decorrente do aguardo comprovado de orientagéo de
assessoria especializada da Corregedoria-Geral da Justica ou do Fundo de Reaparelhamento da Justica
(FRJ).

§ 3° Se a consulta envolver emolumentos, taxa do FRJ ou selo de fiscalizacdo, podera ser formulada também
pelo interessado.

§ 4° Na hipotese do inciso Il deste artigo, a consulta devera ser encaminhada ao juiz prolator da deciséo.
Art. 422. Se néo dispuser de meios para solucionar a consulta, o juiz podera solicitar auxilio & assessoria
especializada da Corregedoria-Geral da Justiga ou do FRJ, desde que delimitado o ponto especifico do tema

em que paira a dificuldade.

Secao lll
Reclamacdao

Art. 423. A reclamacao apresentada em razdo de percep¢do ou exigéncia de emolumentos excessivos ou
indevidos serd distribuida ao juiz dos registros publicos, ou, na auséncia de unidade privativa, ao diretor do
foro.

Paragrafo unico. Aplicam-se subsidiariamente ao procedimento legal as disposi¢ées do Livro |, Titulo, I,
Capitulo, V, Secéo lll, Subsecao I, deste codigo.

Art. 424. O pedido de providéncia acerca da morosidade no tramite de procedimento voltado a apuracgéo de
irregularidade sera apresentado inicialmente ao juiz condutor do feito, por escrito, que devera impulsiona-lo
no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Paragrafo Unico. Na hipétese de inequivoca urgéncia, o pedido podera ser apresentado diretamente a
Corregedoria-Geral da Justica.

Secéao IV
Impugnacao ao Valor Declarado

Art. 425. A impugnacao da base de céalculo dos emolumentos e da taxa do FRJ sera autuada como processo
administrativo.

Art. 426. Recebida e autuada a impugnacéo e o comprovante de notificacdo do interessado, a autoridade,
transcorrido o prazo para resposta, com ou sem manifestacdo, designara avaliador judicial.

§ 1° O laudo devera ser entregue no prazo de 2 (dois) dias uteis.

§ 2° A autoridade podera prorrogar referido prazo por 3 (trés) dias Uteis, em razao de expressivo acimulo
de servigo ou da complexidade do trabalho a ser desenvolvido.

Art. 427. Juntado o laudo de avaliacdo, serd concedida vista ao Ministério Publico, quando a discusséo
também envolver a definicdo da taxa do FRJ.

Art. 428. A impugnacéo sera julgada em até de 5 (cinco) dias uteis.
Paragrafo Unico. O vencido respondera por custas e despesas do incidente.
Art. 429. Da deciséo cabera recurso, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, ao Conselho da Magistratura.

§ 1° O recurso sera protocolado no 6rgédo prolator da decisao e juntado nos autos do processo a que disser
respeito.

§ 2° Recebido o recurso, apenas no efeito devolutivo, o recorrido sera intimado para apresentar razdes em
10 (dez) dias uteis.
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§ 3° Transcorrido 0 prazo, com ou sem as razdes do recorrido, os autos serdo remetidos ao 6rgédo julgador.

CAPITULO VI
SISTEMA INFORMATIZADO E PROCESSO ELETRONICO

Art. 430. O sistema informatizado devera ser entendido como o software oficial disponibilizado pelo Poder
Judiciario do Estado de Santa Catarina.

Art. 431. Para o processo eletrdnico serdo observados este codigo e demais atos normativos do Poder
Judiciério do Estado de Santa Catarina.
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LI VRO 1 11
SERVENTI AS EXTRAJUDI CI AI S

TiITULO |
NORMAS GERAIS

CAPITULO |
ESTRUTURA DA SERVENTIA

Secao |
Disposi¢coes Gerais

Art. 432. As serventias serdo assim identificadas:

I i Tabelionato de Notas;

I1'T Tabelionato de Protesto;

[Il'7 Oficio de Registro de Iméveis;

IV i Oficio de Registros Civis das Pessoas Naturais e de Interdigbes e Tutelas;
Vi Oficio de Registros Civis das Pessoas Juridicas e de Titulos e Documentos; e
VIT Escrivania de Paz.

§ 1° Fica vedada a adocdo de nome fantasia ou logomarca, e pode constar, em menor destaque e logo
abaixo da identificacdo da serventia, o nome do notério ou oficial de registro e as atribui¢cdes legais.

§ 2° As denominagfes poderdo ser agrupadas e deverdo estar acompanhadas da indicagdo da comarca, da
circunscricao, do municipio, do distrito e do subdistrito, dependendo do caso.

§ 3° Apenas o 1° oficio de registros civis das pessoas naturais de cada comarca ostentara a denominacao
de registro de interdi¢des e tutelas. (redacgéo alterada por meio do Provimento n. 2, de 13 de marc¢o de 2015)

§ 4° A regra de identificacdo é extensiva aos materiais de expediente da serventia e a pagina da internet.

A 55U As escrivanias de paz poder«o adotar, | ogo abe
Notas e Registro Civil das Pessoas Naturais 0 .

Art. 433. O delegatario podera dispor de pagina na internet para:
|7 divulgacédo das atividades desenvolvidas na serventia,;
II'i orientacdo de usuarios;

IIl'T oferecimento de ferramentas de acesso as informacdes do acervo por meio remoto;
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IV i interface de recepcdo e emissdo de documentos eletrdnicos assinados digitalmente nos padrées ICP-
Brasil; e

Vi requerimento de servicos efetivados por meio da rede mundial de computadores.

Paragrafo Unico. A pagina da internet deverd possuir as ferramentas necessérias a viabilizar o pedido de
emissao de certiddes e 0 acompanhamento dos prazos para consecucao dos servi¢os notariais e de registro.

Art. 434. O delegatario mantera atualizado o cadastro da serventia, disponivel no acesso restrito do Portal
do Extrajudicial, com as seguintes informagdes:

I T dados gerais da serventia;

II' T quadro funcional do delegatario e respectivas alteracdes, com indicacdo do responsavel, substituto,
escreventes substitutos, escreventes e auxiliares;

lll'T abertura e encerramento de livros obrigatérios;

IV 1 histérico dos livros obrigatérios constantes do acervo;

Vi sinal publico;

VIT sistema informatizado de automacéo utilizado e relagéo dos respectivos operadores; e

VI estrutura de informatica.

§ 1° O delegatario atualizara as informagdes tao logo ocorram alteragées nos dados cadastrais.

§ 2° As informac0es constantes do cadastro, também fiscalizadas pelo juiz-corregedor permanente mediante
acesso a area restrita, poderéo ser consultadas pelos demais érgaos administrativos do Poder Judiciario.

§ 3° O sinal publico e as assinaturas dos prepostos poderdo ser remetidos a entidade de classe da qual
participe o delegatario, desde que o faga por meio de carta registrada, ou eletronicamente, mediante
remessa com assinatura digital.

§ 4° Os delegatéarios poderdo consultar o sinal publico no cadastro mantido pela Corregedoria-Geral da
Justica ou na Central Notarial de Servigcos Eletronicos Compartilhados (Censec), o que ndo exclui a
possibilidade de utilizacdo dos servigos de consulta mantidos por entidades de classe nesse patrticular.

Art. 435. Logo ap0s sua investidura e sempre que houver alteragdo, perda da funcéo, inclusive, o delegatario
remetera, mediante preenchimento no sistema cadastral eletrénico, a Corregedoria-Geral da Justica e
facultativamente a associacdo ou sindicato a que esteja afiliado, ficha com seu sinal publico e assinatura
sua e de seus prepostos para eventual confronto com atos emanados da serventia.

§ 1° O delegatario ndo entregara o cartdo de sinal publico ao interessado ou dele o recebera.

§ 2° A remessa ocorrera via postal, por carta registrada ou eletronicamente, com assinatura digital neste
caso.

Art. 436. O delegatario mantera nas dependéncias da serventia, a disposi¢cao do usuario, para consulta, a
legislagdo aplicavel aos servicos ali prestados, devidamente atualizada.
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Paragrafo Unico. A consulta a legislacdo podera ser realizada por meio de equipamento de informatica
destinado a esse fim, desde que 0 usuario seja orientado sobre seu funcionamento.

Art. 437. Sera mantido em local destacado, de facil acesso e ampla visibilidade ao publico, um mural, fisico
ou eletrbnico, em que conste:

|7 atabela de emolumentos dos atos ali praticados;

II'T arelacdo dos atos gratuitos ou com reducdo de valores;

lII'T o cartaz do selo de fiscalizagéo;

IV7 o nome do delegatario e dos funcionarios, com suas respectivas funcoes;

V 1 a indicagdo de servigco proprio de ouvidoria ou atendimento pessoal para o recebimento de duvidas,
criticas, elogios ou sugestdes;

VIT a orientacdo acerca do uso do Sistema de Atendimento do Extrajudicial (S@E); e

VII'T a orientagéo acerca do direito do interessado em receber comprovante de protocolo dos documentos
entregues, nos termos do art. 797, § 2°. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 8 de
novembro de 2016)

Art. 438. As normas atinentes ao delegatario também sao aplicaveis ao interino e ao interventor no que
couberem.

Secéo Il
Horario de Funcionamento

Art. 439. O horario de expediente das serventias extrajudiciais observara ato normativo do Conselho da
Magistratura.

Art. 440. A identificagdo do responsavel pelo atendimento de plantdo e as formas de contata-lo devem ser
divulgadas por meio de aviso afixado na sede da serventia, em local de facil acesso ao publico, mesmo
guando nado haja expediente.

Art. 441. Qualquer alteracdo no horéario de funcionamento devera ser, com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias, informada no cadastro mantido pela Corregedoria-Geral da Justica e noticiada aos usuarios.

Art. 442. Em situagbes excepcionais, na impossibilidade de realizag&o de sesséo extraordinaria do Conselho
da Magistratura para a resolucdo de questdes especificas ou diante de necessidades urgentes, o Vice-
Corregedor-Geral da Justica podera adotar medidas que flexibilizem ou alterem o horario de funcionamento
das serventias.

§ 1° A medida sera submetida & apreciagdo do Conselho da Magistratura na primeira reunido apos a
suspensdo excepcional.

§ 2° Copia da portaria seré afixada na sede da serventia, em local visivel ao publico, e sera fornecida a quem
dela necessitar, para defesa de direitos.
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§ 3° Também serd encaminhada, via Sistema Hermes i Malote Digital, cépia a Corregedoria-Geral da
Justica, para a devida anota¢do no cadastro da serventia e divulgacdo no Portal do Extrajudicial.

Secéao lll
Prepostos

Art. 443. O delegatario ndo podera designar mais de um escrevente para exercer, concomitantemente, a
funcdo de substituto legal.

Art. 444. Os prepostos que exercerdo as funcdes de escrevente substituto e substituto legal deverédo ser
informados diretamente no cadastro da serventia, dispensada a remessa de comunicado ao juiz-corregedor
permanente.

Art. 445, O auxiliar desempenhara atividades de apoio técnico, vedado o exercicio de funcdes reservadas a
delegatério ou escrevente.

Art. 446. As incompatibilidades e os impedimentos elencados no Capitulo IV da Lei n. 8.935, de 18 de
novembro de 1994 aplicam-se, outrossim, aos prepostos da serventia, observado o artigo 20, § 5° da
referida lei.

Secéao IV
Sistema Informatizado de Automacéao

Art. 447. A serventia devera adotar sistema informatizado de automacgéao que:
I'T elabore, grave eletronicamente e imprima todos os atos lavrados sob responsabilidade do delegatério;

II'1 vincule ao ato praticado o codigo do selo de fiscalizagao, quando obrigatéria sua aplicacéo, e os numeros
de tantos quantos sejam os respectivos recibos emitidos;

[Il'T impossibilite alterag6es no ato praticado apos a aplicacéo do selo de fiscalizacao;

IV i garanta correspondéncia entre o ato lavrado e as informacdes eletrdnicas constantes no sistema, as
quais serdo transmitidas a Corregedoria-Geral da Justica;

V1 assegure a correta aplicagdo do selo de fiscalizagéo de acordo com o tipo de ato praticado;
VI i receba de forma automatica os lotes de selo de fiscalizagéao;

VII'T impeca o uso de selo em duplicidade e ordene o consumo de tal forma que emita alerta na hipotese de
0 estoque alcancar limites minimos;

VIII'T controle a utilizagéo dos selos de fiscalizagdo, de modo a assegurar 0 consumo sequencial;

IX 1 possibilite a consulta e a geracdo de relatérios i eletrénicos e impressos i referentes a utilizacdo dos
selos de fiscalizacéo;

X 1 relacione os selos de fiscalizacao inutilizados, incluindo mecanismo de comunicagdo automatica, via
transferéncia de dados eletrénicos, a Corregedoria-Geral da Justica;

Xl emita recibo e armazene a respectiva via;

XII'T permita consulta e emissao de relatorios, com base em qualquer das informacdes do recibo;
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XIlI'i disponha de livro para registros financeiros, em relacéo ao qual seja possivel a realizacéo de consultas
e a emisséo de relatérios diarios, mensais e anuais de receitas e despesas;

XIV'1 controle o acervo de imagens digitalizadas dos atos praticados;

XV T cadastre todas as pessoas que figurarem nos atos de reconhecimento de firma e lavratura de
escrituras, por meio de:

a) leitura biométrica da digital capturada através de escaner ou outra tecnologia; e
b) captura da imagem facial em meio digital;

XVI1 possibilite o blogqueio de reconhecimento de firma por semelhanca, nos casos em que haja pedido
expresso do usuario ou, ainda, decorrente de determinagao judicial;

XVII'i promova a abertura, o encerramento e a escrituracao automatica dos livros;

XV i disponha de ferramenta de consulta e visualizagéo dos livros, recibos e documentos armazenados
exclusivamente em meio eletrénico, com ou sem o emprego de certificacdo digital. (redag&o alterada por
meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)

XIX'T verifique a validade da certificagé@o digital de documentos eletronicos recebidos;

XX'T mantenha mecanismo de gravacao de assinatura digital em documentos eletrénicos emitidos;

XXI'T disponha de interface de envio e recepg¢do de documentos eletrnicos com certificagdo digital; e
XXII'T mantenha um conjunto padronizado de interfaces de conexdo que permita a interoperabilidade entre
0s sistemas envolvidos para cadastramento e exportacdo periodica dos indicadores real e pessoal, inclusive
0s existentes antes da adoc¢ao de sistema informatizado de automacdo, por ocasido da implantacdo de
centrais de consultas via internet e pedidos de certiddo, assim como para utilizacéo por 6rgdos publicos ou
conveniados que fagam uso das informagfes oriundas das serventias de notas e registros.

Art. 448. O sistema informatizado de automacgéo contemplara os seguintes requisitos técnicos:

I'T registro das informac¢des em banco de dados, de forma tabelada e estruturada;

II'T possibilidade de troca e envio de dados pela internet;

[II'7 integrac@o com o sistema da Corregedoria-Geral da Justi¢a, que se dara pela troca de dados em formato
XML, utilizando-se de web services, por meio dos protocolos HTTP e HTTPS. Para cada tipo de ato, o padréo
de formato XML sera definido pela Corregedoria-Geral da Justica;

IVT controle da autenticacdo de usuarios e permissdes de acesso as suas diversas funcionalidades;

V1 mecanismo de auditoria, capaz de identificar todas as operac¢des executadas pelos usuarios;

VIT manuais de usuario impressos ou eletrdnicos; e

VIl T possibilidade de exportacdo de informacgdes, envio e disponibilizacdo dos atos e do acervo por meio
da interoperabilidade com os sistemas utilizados por 6érgaos publicos que se utilizem de tais dados,

resguardados os dados de carater sigiloso.

Art. 449. A implantacdo ou adequacéao do sistema informatizado de automacao devera ser precedido de:
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I T aquisicdo, adequacdo, configuracdo e manutencdo da rede elétrica e légica, de hardware, de sistema
operacional e de software para a seguranca da informacao (antivirus, antispyware, firewall etc.);

Il T contratacdo de servico de internet para a sede da serventia, com capacidade para, dentre outras
finalidades:

a) realizar troca de dados com o sistema da Corregedoria-Geral da Justica;
b) permitir acesso a area restrita do Portal do Extrajudicial e a caixa de correio eletrénico; e
C) propiciar o recebimento e envio de arquivos eletrdnicos.

Il T meios que permitam o funcionamento do sistema por tempo suficiente para gravacdo dos atos nao
finalizados na hip6tese de auséncia temporéria de energia elétrica.

Paragrafo Unico. O valor percebido a titulo de ajuda de custo podera ser utilizado para o atendimento de tais
requisitos.

Art. 450. Deverd ser realizada copia de seguranca dos dados do sistema:

|7 diariamente, em duas midias, uma mantida na prépria serventia e a outra em local distinto, a escolha do
delegatério; e

1T semanalmente, em midia a ser armazenada em local distinto da serventia ou em disco virtual, observados
0s requisitos de confidencialidade e de seguranca da informacéao.

Paragrafo Unico. O responséavel pelo acervo devera conferir a higidez das informag8es contidas no arquivo
de seguranca diario e semanal. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 6, de 14 de julho de 2016)

CAPITULO II
GERENCIAMENTO ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

Secdao |
Disposi¢coes Gerais

Art. 451. O banco de dados é parte integrante do acervo.

Art. 452. O sistema informatizado de automacg&o, o mobiliario, os equipamentos, entre outros integram
igualmente o acervo enquanto se revelarem indispensaveis a prestacéo dos servi¢cos notariais e de registro.

Art. 453. E vedado o uso de substancia para apagar ou alterar textos dos livros e documentos.
Art. 454, O acervo deverda ser organizado de modo a facilitar a pronta localizacdo de documentos.

Art. 455. Tanto o original do expediente recebido quanto a cépia daquele enviado deverado ser arquivados
em pasta propria, ainda que em meio eletrdnico.

Paragrafo unico. Também deverédo ser arquivados 0s respectivos comprovantes de remessa e recebimento.

Art. 456. Na hipétese de a serventia estar localizada fora do perimetro fixado pela Empresa de Correios e
Telégrafos (ECT) para entrega de correspondéncias, o delegatario contratara servico de caixa postal para
viabilizar o recebimento diario dos expedientes ou, se oficiais, retira-los-a diretamente na secretaria do foro
da comarca.

Art. 457. O Sistema Hermes i Malote Digital deverd ser utilizado para remessa das comunicagfes entre as
serventias e entre estas e 0s 6rgaos do Poder Judiciario.
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§ 1° A caixa de entrada devera ser acessada ao menos 1 (uma) vez por dia, sob pena de presuncao de
ciéncia.

§ 2° O envio de consultas a secretaria do foro e a Corregedoria-Geral da Justica devera ser realizado por
meio do Sistema de Atendimento do Extrajudicial (S@E).

Art. 458. As informacgfes solicitadas pelos 6rgdos judiciarios ligados a esfera extrajudicial deverdao ser
atendidas pelo delegatario ou por seu substituto legal, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, quando outro néo for
estipulado.

Art. 459. Caso o destinatario da documentacédo néo tenha ainda aderido ao Sistema Hermes i Malote Digital,
as comunicacdes a ele enderecadas deverdo ser encaminhadas pelos meios tradicionais de remessa.

Art. 460. Ao lavrar ato passivel de emissédo da Declaracéo sobre Operacdes Imobiliarias (DOI), o delegatério
fara constar do texto que tal obrigacéo sera cumprida no prazo regulamentar.

Art. 461. Além dos deveres legais, cumpre ao delegatario:

| T dar cumprimento as ordens judiciais, se atendidos os requisitos legais e quitados os emolumentos
previamente, quando devidos;

II'T conferir a identidade, a capacidade e a representagdo dos interessados nos atos a serem praticados;

[I1'T aconselhar, com imparcialidade e independéncia, a todos os interessados e instrui-los sobre a natureza
e as consequéncias dos atos que pretendam produzir;

IVT redigir os atos em estilo correto, conciso e claro;

Vi utilizar os meios juridicos mais adequados a obtencao dos fins visados e instruir os integrantes da relagéo
negocial sobre a natureza e as consequéncias do ato que pretendem produzir;

VI ressalvados os casos de retificacdes, restauragfes e suprimentos no registro civil das pessoas naturais,
dar cumprimento aos mandados de averbacdo, registro ou anotacdo oriundos de outra comarca,
encaminhados por oficio do escrivdo ou apresentados pelo interessado e instruidos com coépias
autenticadas, i ndeymprasiedt @mmepntiez ddafnsua comar ca,
devidos; e

VII'i realizar atendimento prioritario de idoso, portador de necessidade especial, pessoa acompanhada por
crianga de colo, gestante, lactante e servidor publico em diligéncia oficial.

8§ 1° Ao Oficial do Registro de Imoveis incumbird verificar se o titulo apresentado ostenta a conferéncia de
gue trata o inciso Il deste artigo.

§ 2° Nao se aplica o disposto no inciso VIl deste artigo ao protocolo de titulos pelos quais se constituam
direitos reais.

Art. 462. Na realizacdo do atendimento ao publico, o delegatario devera atentar para que:
|7 o0 espaco de atendimento possua a amplitude necessaria para o acolhimento adequado dos usuérios;

II'T o ndmero de funcionarios destacados para a tarefa seja compativel com o fluxo de pessoas que se
utilizam dos servicos da serventia,

T o tempo de espera para o atendimento ndo supere 30 (trinta) minutos;

IV 1 adotado o sistema de senha, esta ostente o horério no qual foi extraida e corresponda a cada usuario,
independentemente do niumero de servicos por ele solicitados;
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V i o atendimento de usuarios que apresentem situacdes polémicas ou que exijam maior discricdo seja
realizado em ambiente separado; e

VI T em caso de necessidade ou requerimento do interessado, o atendimento seja prestado diretamente
pelo delegatério ou seu substituto.

§ 1° O delegatario devera realizar, por iniciativa propria ou mediante contratacao de servigo especializado,
pesquisa permanente que indique o grau de satisfacdo com os servicos prestados e atendimentos realizados
na serventia.

§ 2° E vedado ao delegatario expedir atos internos que limitem ou dificultem o atendimento a pessoas que
se utilizem dos servi¢os da serventia.

Art. 463. O numero de inscricdo da serventia no CNPJ serd empregado apenas nas hipoteses legais e
normativas.

Art. 464. O delegatario fornecera ao interessado, independentemente de solicitacdo, recibo extraido do
sistema de automacao, que deveréa conter:

I 7 identificacdo completa da serventia,;
II'T numeragéo sequencial;

[II'7 discriminagdo do ato praticado e do valor do pagamento recebido ou do numerario total ou parcialmente
restituido;

IV 7 numero do selo de fiscalizagdo empregado ao ato, se for o caso; e
Vi data de emissao.

81U Os recibos dever«o ser titulados de #fArecibo

de

ou Arecibo de devolu-«o0o de emol umentoso, a depende

procedida a devolucéo, e também do tipo de operacao financeira realizada.

8§ 2° No recibo de antecipacdo de emolumentos, ndo serd necessaria a indicagdo do numero do selo de
fiscalizacdo empregado no ato.

§ 3° Praticado o ato, constara do recibo complementar apenas os valores recolhidos pelo interessado e que
ndo foram consignados no recibo de antecipac¢éo de emolumentos, de modo que nédo haja novo langamento
de montante j& inscrito no livro diério auxiliar da receita e da despesa.

§ 4° Os delegatérios poderdo emitir, ainda, um relatério de emolumentos, com a consolidagdo dos
pagamentos e das devolucdes referentes a pratica de um ou mais atos.

§ 5° O recibo, extraido diretamente do sistema informatizado de automac&o, sera emitido em 2 (duas) vias,
com o arquivamento da segunda na serventia, em meio fisico ou eletrénico.

Secdo |l
Livros Administrativos

Art. 465. S&o obrigatérios os seguintes livros administrativos:

Lt o : ke iar d : I ;

I T visitas e correicdes; (redacéo alterada por meio do Provimento n. 9, de 4 de julho de 2016)

Wi | onaic
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II'T diario auxiliar da receita e despesa, e (redacdo alterada por meio do Provimento n. 9, de 4 de julho de
2016)

[II'T controle do depdsito prévio. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 9, de 4 de julho de 2016)

Art. 4651 A. O livro de visitas e correi¢des, seré escriturado no padrao de folhas soltas, contera 100 (cem)
paginas e ficard sob a guarda e responsabilidade do delegatario de cada serventia. (redacéo acrescentada
por meio do Provimento n. 9, de 4 de julho de 2016)

Paragrafo Unico. O livro de visitas e correigcdes sera preenchido com o arquivamento dos relatérios
correicionais, produzidos pelas competentes autoridades judiciarias fiscalizadoras, sem a necessidade dos
anexos e eventuais documentos tombados nas correi¢cdes. (redacdo acrescentada por meio do Provimento
n. 9, de 4 de julho de 2016)

Art. 466. A serventia adotara livro de registro diario da receita e da despesa, o qual contera:

| T espaco destinado as receitas diarias que serdo langadas separadamente, por especialidade, de forma
individualizada e que seréa escriturado com as seguintes colunas: (redacao alterada por meio do Provimento
n. 9, de 4 de julho de 2016)

a) data do langamento;

b) cédigo do ato adotado no sistema informatizado de automagcéo;

¢) descricdo do ato;

d) tipo de selo;

€) numero do selo;

f) nimero da guia administrativa e, se houver, do protocolo;

g) numero e descricdo dos recibos emitidos (recibo, recibo de antecipacdo de emolumentos ou recibo
complementar);

h) namero e folha do livro;
i) base legal para o valor;
j) isencéo do ato;

k) valor discriminado;

l) ressarcimento de atos gratuitos; e

m) ajuda de custo;

Il T espago destinado as despesas diarias, que sera configurado com as seguintes colunas: (redacao
alterada por meio do Provimento n. 9, de 4 de julho de 2016)

a) data do langamento;

b) descricdo detalhada da despesa,;
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c) espécie e numero do documento que comprova a despesa; e

d) valor.

Il T espaco destinado a totalizacdo das receitas e das despesas e ao transporte dos valores diarios ao
préximo dia, separados por especialidade nas serventias com atribuicdes acumuladas. (redacdo alterada
por meio do Provimento n. 9, de 4 de julho de 2016)

§ 1° A instituicdo do livro ndo desonera o delegatario do cumprimento das normas tributarias. (redacéo
alterada por meio do Provimento n. 9, de 4 de julho de 2016)

§2° Os comprovantes das despesas efetuadas, incluindo os de reten¢céao do imposto de renda, deveréo ser
arquivados eletronicamente na serventia, pelo prazo de cinco anos, salvo quando houver expressa previsdo
legal de forma e prazo diferentes. (redagdo acrescentada por meio do Provimento n. 9, de 4 de julho de
2016)

CAPITULO IlI
LIVROS E PROCEDIMENTOS

Secéao |
Disposi¢Oes Gerais

Art. 467. Os livros destinados a prética de atos deverao ser instituidos com estrita observancia das normas
de escrituragéo.

§ 1° A adocédo de escrituragdo virtual ndo afasta a obrigatoriedade da existéncia dos livros em meio fisico,
impressos a partir dos dados extraidos do sistema informatizado de automacéo.

8 2° Podem ser mantidos exclusivamente em meio eletrénico:

cs =

|7 livro diario auxiliar da receita e da despesa; (redacao alterada por meio do Provimento n. 9, de 4 de julho
de 2016)

II'7 livros de protocolo de notas e protestos;

lII'T livro indice de Registro Civil das Pessoas Juridicas;

IV 1 livro de indicador pessoal do Registro de Titulos e Documentos;

V1 livros de indicadores real e pessoal do Registro de Iméveis;

VI livro de registro de proclamas;

VII'i controle de depdsito prévio; (redacao acrescentada por meio do Provimento n. 9, de 4 de julho de 2016)

VIIIT livro de Registro de Protesto; (redag&o acrescentada por meio do Provimento n. 14, de 20 de setembro
de 2016)

IX T livro de protocolo do Registro de Titulos e Documentos; e (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 14, de 20 de setembro de 2016)
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X1 livro de protocolo do Registro Civil de Pessoas Juridicas. (redacao acrescentada por meio do Provimento
n. 14, de 20 de setembro de 2016)

§ 3° Na hipotese do § 1° deste artigo, a materializacao dos livros devera ser realizada ao menos 1 (uma) vez
ao dia.

Art. 468. Sem prejuizo dos requisitos obrigatorios, o livro de protocolo devera permitir o langamento diario
da ocorréncia relacionada ao objeto do apontamento.

§ 1° A ocorréncia tera numero de ordem préprio, sequencial e infinito, e fara remissao ao protocolo.

§ 2° Realizado o apontamento no livro de protocolo, as ocorréncias seguintes devem fazer mengédo aos
nameros de ordem anteriores, de forma que haja pleno encadeamento.

Art. 469. O delegatario podera adotar livros auxiliares com numeracdo prépria, cuja abertura sera
imediatamente comunicada a Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 470. O termo de abertura serd lavrado por ocasido do primeiro ato e dele constara o nimero de folhas
e a finalidade do livro.

Paragrafo Gnico. E vedada a abertura de novo livio enquanto ndo encerrado o livro da mesma espécie que
estiver em uso.

Art. 471. O termo de encerramento sera lavrado apés a realizagdo do Ultimo ato e nele serdo consignadas
todas as ocorréncias extraordinarias do livro.

Ar t . 47 2. No verso do documento autenticado ser §

Art. 473. As assinaturas deverédo ser apostas ao final do ato, logo ap0ds a sua lavratura, vedada a manutencao
de espacos em branco.

Paragrafo Unico. Os espacos em branco deverdo ser inutilizados com tracos horizontais ou com sequéncia
de tracos e pontos, de forma que fique impossibilitada qualquer insercéo posterior.

Art. 474. Os documentos utilizados para a lavratura de atos notariais e de registro deverdo ser armazenados
em meio fisico ou eletrénico. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)

Art. 475. Quando exigido, o arquivamento de cOpia da documentacdo necessaria a pratica de ato notarial ou
de registro podera ser realizado mediante:

| 7 fotocOpia;
II'T microfilmagem; e
[Il'T documento eletrdnico, desde que armazenado em banco de dados permanentemente disponivel.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses dos incisos Il e Ill deste artigo, ndo subsiste a obrigatoriedade de
conservacdao fisica dos documentos na respectiva serventia.

Secéo I
Qualificagcao do Interessado

Art. 476. A qualificagdo do interessado devera conter, ressalvadas as proibi¢cdes legais, todos os dados
possiveis de identificacdo, como nacionalidade, profissdo, idade, nUmero de inscricdo no CPF/CNPJ,

ut
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documento de identificacdo, estado civil, domicilio e endereco completo, vedadas expressées como
iresidente neste munic2pio, distrito ou subdistrito

Art. 477. Os nomes sdo compostos por prenome e sobrenome, vedadas abreviaturas nos atos notariais e
registrais.

Art. 478. O interessado podera identificar-se por:
I 7 cédula de identidade;

II'i passaporte;

lII'T Carteira Nacional de Habilitac&o;

IV T carteira de identificacdo fornecida pelas Forcas Armadas ou pelos conselhos de fiscalizacdo de
profissdes regulamentadas;

Vi carteira de identidade funcional, expedida por 6rgdo da Unido ou dos estados;

VIT Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, emitida a partir de 1° de janeiro de 2010;
VII'T Certificado de Reservista que contenha os elementos de identificacdo do portador; e
VIII'i carteira de identidade de estrangeiro, emitida pela Policia Federal.

Paragrafo Unico. O estrangeiro sera identificado por seu passaporte, salvo se houver tratado internacional
gue permita a aceitacdo do documento de identificagéo de seu pais.

Art. 479. O estrangeiro podera fazer prova de idade, estado civil e filiagdo por:

|7 cédula especial de identidade;

II'T passaporte;

11T atestado consular; e

IVi certiddo de nascimento traduzida e registrada em serventia de registro de titulos e documentos.

Paragrafo unico. Sera admitida prova de estado civil e filiacdo também por qualquer documento oficial que
comprove a idade, o estado civil e a filiacado, de acordo com a legislacao do pais de origem.

Art. 480. Se qualquer interessado néo souber o idioma nacional e o delegatario ndo entender aguele em que
se expressa, devera comparecer tradutor publico para servir de intérprete ou, ndo o havendo na localidade,
outra pessoa capaz que, a juizo do delegatario, tenha idoneidade e conhecimento suficiente.

Paragrafo unico. No corpo do ato, sera identificado o tradutor e o respectivo nimero de registro na Junta
Comercial, se publico, ou o termo de compromisso, se indicado pelo delegatario.

Art. 481. Na hipotese de o ato envolver interesse de pessoa com incapacidade relativa ou absoluta, o
delegatario, além de consignar a data de nascimento, qualificara o representante ou assistente.

Paragrafo Unico. O menor relativamente incapaz devera comparecer ao ato pessoalmente, ainda que haja
autorizacao judicial.
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Art. 482. O surdo-mudo que nao puder exprimir sua vontade pela escrita, deve se fazer acompanhar de
tradutor e intérprete que domine a Lingua Brasileira de Sinais (Libras). (redacdo alterada por meio do
Provimento n. 3, de 15 de marco de 2017)

Art. 483. Quando for necessaria para a pratica do ato a verificacdo dos poderes do representante de pessoa
juridica ou ente despersonalizado, sera arquivada coOpia de documento habil a atestar seus poderes.
(redacgéo alterada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)

§ 1° Fica dispensado da apresentac¢do do documento acima o registro ou a averbacgéo de escritura publica
gue contenha expressa mencao de ter sido cumprida a exigéncia para a lavratura daquele ato.

8§ 2° (redacéao revogada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)

§ 3° Caso haja fundada davida quanto a atualidade das informacdes, o delegatério, solicitara, as expensas
do interessado, documento atualizado capaz de atestar seus poderes para a préatica do ato. (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)

Art. 484. No ato em que o estado civil for condi¢do relevante, deveré ser exigida certiddo de nascimento ou
casamento do interessado. (redacédo alterada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)

§ 1° Fica dispensado da apresentacéo do documento acima o registro ou a averbacgao de escritura publica
gue contenha expressa mencao de ter sido cumprida a exigéncia para a lavratura daquele ato.

§ 2° (redacgéao revogada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

§ 3° Caso haja fundada davida quanto a atualidade das informacdes, o delegatério, solicitara, as expensas
do interessado, nova certiddo, assinada com uso de certificacéo digital e enviada por correio eletrénico ou
congénere.

§ 4° Na hipotese de a serventia de registro civil ndo dispor de certificagdo digital, serd4 repassado ao
interessado os custos de remessa da certidao.

§ 5° Se 0 envio da certidao retardar a lavratura do ato, fica o delegatario autorizado a realiza-lo com base
em cépia, remetida via fax, correio eletrénico ou congénere, sem prejuizo de arquivamento do original.

§ 6° Nos atos em que a autorizagdo conjugal for indispensavel, deverd ser realizada a qualificagdo do
consorte e a indicacdo do regime de bens e da data do casamento.

Art. 485. Todas as assinaturas lancadas nos documentos oriundos da serventia seréo identificadas.

Art. 486. Nos atos em que o interessado ou as testemunhas néo souberem ou estiverem impossibilitados de
assinar, colher-se-a a impresséo digital, devidamente identificada e preferencialmente do polegar direito, e
assinardo, a seu rogo, pessoa capaz e duas testemunhas desse fato, com menc¢éo das circunstancias no
corpo do termo.
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Paragrafo Unico. Caso seja impossivel colher a impressao digital, devera haver captura da imagem facial do
interessado e tal circunstancia devera estar justificada no corpo do termo, sem prejuizo das exigéncias
previstas no caput. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 15 de margo de 2017)

Art. 487. Para o ato decorrente de declaracéo de pessoa portadora de deficiéncia visual, devera o delegatéario
fazer-lhe a leitura do documento. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 3, de 15 de marco de
2017)

Art. 488. A pratica de ato por procurador sera mencionada no termo, com indicac@o da serventia, livro, folha
e data da lavratura da procuragdo, se por instrumento publico, precedido de confirmacdo de sua
autenticidade e eficacia.

Paragrafo unico. Se o instrumento publico for de origem estrangeira, o delegatario fara referéncia ao numero
de ordem, livro e folha do oficio de registro de titulos e documentos onde foi registrada a procuragéo,
observada a necessidade de legalizagédo, conforme o caso. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 12,
de 5 de agosto de 2016)

Art. 489. Somente serdo aceitas procuragdes por traslado ou certiddo ou, quando se tratar de documento
particular, o original com firma reconhecida (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 26 de margo
de 2014).

Paragrafo unico. Cépia da procuracdo deve ser arquivada juntamente com a documentagéo a que se refere
(redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 26 de marco de 2014).

Art. 490. Sao considerados meios idoneos para confirmacado da autenticidade e eficacia de atos praticados
por outras serventias:

|7 consulta do documento disponibilizado em central eletrénica;
II'T Sistema Hermes i Malote Digital;

I T correio eletrébnico;

Vi fax;

Vi telefonema reduzido a termo;

VIi carta com aviso de recebimento (AR);

VIIT telex; e

VIIIT telegrama ou fonograma.
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Secao lll
Consulta e Suscitacdo de Duvida

Art. 491. Caso o delegatéario, apds esgotar todos os meios de que dispde, ndo consiga encontrar solugédo a
solicitacéo do usuario, podera formular consulta ao juiz dos registros publicos da respectiva comarca.

Paragrafo anico. Também serd possivel consulta ao juiz prolator da decisdo na hipotese de haver divida
guanto ao cumprimento da ordem judicial.

Art. 492. Na impossibilidade de realizar determinado servico, o delegatario sempre formalizara, de uma so
vez, a negativa em documento escrito, eletrdbnico ou em papel com timbre da serventia, do qual devera
constar:

I T exposicao clara e objetiva dos fundamentos da recusa;
II'T identificac@o do responsavel pela analise da solicitacao;

lIl'7 indicacdo do numero da guia administrativa e, se for o caso, do protocolo; e
IV1 possibilidade de o interessado requerer a formulacdo de suscitagdo de davida.

8 1° O delegatério daré ciéncia ao usuario dos termos da recusa por meio idéneo, imediatamente ou em
data aprazada.

§ 2° Fica facultada a ado¢ao de formulario-padrao.

8§ 3° As notas de recusa deverdo ser arquivadas em pastas, em ordem cronoldgica, a fim de possibilitar o
controle de eventuais exigéncias, da devolugéo do titulo, da restituicdo dos valores correspondentes ao
depdsito prévio, e da observancia do prazo legal.

§ 4° A entrega da nota e de eventuais documentos devera ser comprovada mediante recibo, o qual ficara
arquivado na serventia.

§ 5° As notas poderdo ser arquivadas com utilizacdo de sistema que preserve as informacgfes e permita
futura atualizacdo, modernizacéo, substituicdo e entrega, em condi¢des de uso imediato.

§ 6° Satisfeitas as exigéncias, faculta-se ao delegatario, com base nas novas informacgfes, fazer outras
exigéncias para adequar os titulos as necessidades fatico-legais.

Art. 493. Se houver requerimento para suscitacao de duvida, o delegatario devera:

I'i anotar o incidente em livro auxiliar ou, se for o caso, em coluna préopria do livro de protocolo, com reserva
de espaco para insercdo do resultado; e

II'i colher a assinatura do interessado, além do respectivo endereco, para a devida notificagéo.

Paragrafo unico. O livro auxiliar podera ser escriturado tdo somente em meio eletrénico e devera conter a
indicacao do numero de ordem do servigo.

Art. 494. Na hipétese de suscitagdo direta pelo interessado (davida inversa), faculta-se ao suscitante realizar
comunicacao ao delegatario sobre a existéncia de procedimento de divida inversa, como forma de preservar
a eficacia do protocolo.

Paragrafo Unico. O comunicado devera estar acompanhado de comprovante do protocolo da suscitagcdo de
davida.

Art. 495. Devera constar da notificacdo adverténcia quanto a necessidade de o apresentante ser
representado por advogado.
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8 1° Apos certificadas, no titulo, a prenotacao e a suscitacdo da duvida, sera aquele rubricado em todas as
suas folhas.

§ 2° Caso o requerimento tenha sido instruido apenas com cépia do titulo, mesmo auténtica, o procedimento
devera ser convertido em diligéncia, para juntada do original, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de
arquivamento.

Art. 496. O delegatario elaborara suas razbes em até 10 (dez) dias Uteis, a contar do protocolo do
requerimento de suscitacdo ou do recebimento dos autos de duvida inversa.



103

Secao IV
Emolumentos e Taxa do Fundo de Reaparelhamento da Justica

Art. 497. Pelos atos praticados por notarios e registradores serdo cobrados valores estabelecidos no
Regimento de Emolumentos do Estado de Santa Catarina, vedada a adocao de tabela néo oficial.

Art. 498. As taxas do Fundo de Reaparelhamento da Justica (FRJ) e, se for o caso, do selo de fiscalizacdo
seréo cotadas a margem nao so6 dos originais, como dos respectivos traslados, certiddes e publicas-formas.

Art. 499. Na hipotese de paralisagdo dos servigos bancarios, o recolhimento da taxa do FRJ sera realizado
mediante cheque nominal ao Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina.

Paragrafo unico. O delegatério depositara o cheque tao logo a instituicdo bancéria normalize suas atividades.

Art. 500. Ressalvados os casos legais de isenc¢do, os atos derivados de determinacéo judicial deverao ser
custeados pelo interessado, mediante prévia comprovacado do recolhimento integral dos emolumentos e da
taxa do FRJ.

Paragrafo unico. O ato decorrente de decisdo da Justica Comum do Estado de Santa Catarina sera isento
da taxa do FRJ.

Art. 501. Para a cobranca de diligéncia e conducéo, o delegatario devera apresentar descri¢cdo detalhada
com indicagdo das circunstancias que frustraram as tentativas, com o devido apontamento da data e hora
da atividade.

Art. 502. Se o valor declarado pelo interessado e os indicadores mencionados no caput do art. 16 da Lei
Complementar estadual n. 156, de 15 de maio de 1997 estiverem em flagrante dissonancia com o valor real
ou de mercado do bem ou do negd6cio da época, serdo adotadas as seguintes providéncias preliminares:

|7 o tabelido de notas devera esclarecer as partes sobre a necessidade de indicagao correta do valor real
ou de mercado do bem ou do negdcio; e

II'T o oficial de registro de imoveis protocolizara o titulo apontado a registro e esclarecera ao apresentante
sobre a necessidade de declarar o valor real ou de mercado do bem ou do negdcio.

8§ 1° Aplica-se ao oficial de registro de titulos e documentos ou de registro civil das pessoas juridicas o
procedimento estabelecido no inciso Il deste artigo.

§ 2° Retificado o valor do bem ou do negdcio, voluntariamente, de oficio ou por determinacéo do juiz
competente, deve o delegatéario exigir do interessado o recolhimento do valor integral ou complementar da
taxa do FRJ, além do restante dos emolumentos.

§ 3° Na hipétese do inciso | deste artigo, acolhida a recomendacao pelas partes, o tabelido fara constar do
corpo da escritura publica o valor real ou de mercado do bem ou do negdcio, para fins de cobranca de
emolumentos e da taxa do FRJ, dispensada a impugnhacdo; se houver discordancia, o tabelido fica
autorizado a impugnar o valor declarado. (redacao alterada por meio do provimento n. 3, de 29 de maio de
2014)

§ 4° Caso seja acolhida a recomendacao mencionada no inciso Il deste artigo, o oficial de registro de imoveis
far4 constar do corpo do registro o novo valor declarado do bem ou do negdcio, para fins de cobranca de
emolumentos e da taxa do FRJ, dispensada a impugnacao judicial; se houver discordancia, o oficial fica
autorizado a impugnar o valor declarado.



§ 5° O delegatério devera explicitar, de forma pormenorizada, os parametros observados para impugnacao
do valor declarado. (redacéao alterada por meio do provimento n. 3, de 29 de maio de 2014)

§ 6° E vedado ao delegatario questionar o valor declarado quando a base de célculo indicada pelo
interessado resultar no teto dos emolumentos e da taxa do FRJ.

§ 7° Superado o teto, a vedacao do § 6° deste artigo, nao se aplica ao caso de haver flagrante discrepancia
entre o valor atribuido pelo Poder Publico e o de avalia¢édo real do bem ou negécio.

§ 8° Dispensada a impugnacao e sem prejuizo do processamento do ato solicitado, o delegatério, na
hipotese do § 7° deste artigo, determinard o valor real do bem ou negdcio.

Art. 503. Na hipétese de impugnacéo do valor declarado, devera ser observado o seguinte procedimento:

I 7 o delegatério deduzira pedido ao juiz dos registros publicos, com a indicacdo dos fatos e fundamentos
respectivos, especialmente os critérios adotados para definicdo da base de calculo;

II' T deduzido o pedido, o delegatario cientificard o interessado com cépia da inicial e adverti-lo-a da
possibilidade de apresentar resposta em juizo no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacéo; e

lIl'i cientificado o interessado, a peti¢do inicial e 0 comprovante de notificacdo seréo remetidos ao juizo.

Art. 504. Retificada, por determinacdo do juiz competente, a base de calculo, deve o delegatario cientificar,
até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente a pratica do ato:

I 7 o Ministério PuUblico Federal, se o ato envolver o recolhimento do laudémio; e

II'i o Ministério Publico Estadual, se o ato envolver o recolhimento de impostos de transmissao.

§ 1° A comunicacao devera conter a identificacdo do ato notarial ou registral e do respectivo selo de
fiscalizacdo, além da indicacdo das bases de célculo do laudémio, quando houver, do imposto de

transmissao, dos emolumentos e da taxa do FRJ.

§ 2° Considera-se discrepante o valor que ndo alcancar 70% (setenta por cento) da avaliacdo real do bem
ou negacio.

Art. 505. Cumpre ao delegatério fiscalizar o recolhimento da taxa do FRJ, do laudémio e dos impostos
incidentes sobre atos notariais e de registro, vedada a percepcao de valores destinados ao pagamento de
tais tributos ou receita.

§ 1° Com excecdo da notificacdo destinada a comprovar a mora nas dividas garantidas por alienacao
fiduciaria, nas notificagbes que expressem valor econdmico, como aquelas de cobranga de valores, estes
deverdo estar expressos para que seja possivel o recolhimento da quantia relativa ao FRJ.

§ 2° Os comprovantes de recolhimento deverdo permanecer arquivados na serventia.

§ 3° A guia de recolhimento da taxa do FRJ podera ser arquivada com o ato, desde que conservada a
integridade deste.

§ 4° A excecao do valor da taxa do FRJ, ndo compete ao delegatério a fiscalizacdo do montante exato devido
a titulo de recolhimento de impostos, desde que nao seja flagrantemente equivocado.
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Subsecdao |
Ressarcimento de Atos Gratuitos Praticados pelo Juiz de Paz

Art. 506. Para acesso ao sistema de ressarcimento, o juiz de paz utilizard o seu endereco eletrdnico (e-mail)
pessoal e a senha fornecida pela Corregedoria-Geral da Justica.

Paragrafo Unico. O juiz de paz que ndo dispuser de acesso a internet podera solicitar auxilio a secretaria do
foro da respectiva comarca.

Art. 507. A veracidade dos dados informados, relativos aos atos praticados gratuitamente, é de
responsabilidade do juiz de paz, que deverda manter sob sua guarda os respectivos documentos
comprobatdrios.

Secao VvV
Certiddes

Art. 508. A certiddo devera ocupar anverso e verso da folha, ressalvadas as hipéteses de conveniéncia do
delegatério ou de prejuizo ao interessado.

Paragrafo Unico. Em qualquer das hipoteses, considerar-se-a utilizada uma Unica folha para fins de cobranca
de emolumentos.

Art. 509. Os pedidos de certiddo realizados por via postal, telegrafica, bancaria ou correio eletrénico serdo
obrigatoriamente atendidos, satisfeitas as despesas postais e 0s emolumentos devidos. (redacéo alterada
por meio do Provimento n. 12, de 5 de agosto de 2016)

Paragrafo unico. O delegatario fornecerd comprovante de recebimento do pedido, salvo se emitida
imediatamente a certidao.

Art. 510. As certiddes serdo extraidas do sistema informatizado de automacao por impressao ou reproducao,
vedada:

|7 a utilizag&do de impressos néo oficiais;
II'T a aposi¢éo de dizeres que impossibilitem ou dificultem a sua reproducéo;

Il T a extracdo de coOpia de documentos ou a mencao a fatos ou atos alheios aos servigos proprios da
serventia;

IV i aantedatacdo do instrumento, assim considerada a indicagéo de data anterior ao pedido constante na
nota de entrega;

Vi a mencédo a objeto que ndo coincida com o indicado no pedido; e

VIT o uso de expressdes que aparentem auséncia ou insegurancga das buscas.

§ 1° O prazo de expedicdo sera de até 5 (cinco) dias, iniciando-se no 1° (primeiro) dia util apés o
requerimento e prorrogando-se a concluséo até o 1° (primeiro) dia util se o vencimento ocorrer em dia sem
expediente.

§ 2° Em se tratando de certiddo extraida por reproducéo, as informacdes constantes do acervo deveréo ser

alimentadas no sistema informatizado de automacao para envio ao portal de consulta publica do Selo Digital
de Fiscalizacdo, como forma de possibilitar a conferéncia de autenticidade pelos interessados.
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Art. 511. A certiddo sera lavrada em inteiro teor, em resumo ou em relatério, conforme quesitos.
§ 1° Salvo ordem judicial, fica vedada a expedicdo de certidao de inteiro teor quando houver dados sigilosos.
§ 2° Também dependera de autorizacao judicial o fornecimento de certiddo baseada em ato incompleto.

Art. 512. A certiddo mencionard qualquer alteracdo do ato, ndo obstante as especificagbes do pedido,
ressalvadas as restricdes legais.

Paragrafo Unico. A alteracdo constara do corpo da certiddo e no campo "observacdes" serd lancada
anotacao nos seguintes termos: "A presente certidao envolve elementos de averbacdo a margem do termo,
feito em data de ...".

Art. 513. A certiddo sera conferida com o respectivo ato antes de fornecida ao interessado, vedado o
fornecimento de certiddo com rasura, emenda ou entrelinha ndo ressalvada expressamente.

Art. 514. Solicitada certiddo de documento arquivado digitalmente na serventia, tal condicao devera ser
anotada no documento expedido.

Paragrafo unico. Nao confirmada a validade do documento eletrdnico, o oficial se absterd do cumprimento
ou da qualificacdo positiva.

Art. 515. A certiddo contera:

I T identificac&o e endereco completo da serventia;

II'T nome do delegatario; e

lII'T sinal puablico, devidamente identificado.

Art. 516. Para as certiddes emitidas em meio fisico, adotar-se-a a seguinte padronizagao:
|7 papel tamanho A4, com gramatura minima de 75 g/mz;

II'T impressdo em preto com boa nitidez;

lII'T fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12; e

IV1 &rea destinada ao texto n&o inferior a 160 x 230 mm.

Art. 517. A serventia devera possibilitar formas de emissao, recepcao e arquivamento de certidées em meio
digital.

§ 1° A certidao digital sera gerada e assinada mediante uso de certificado digital do tipo A3 padréo ICP-
Brasil.

§ 2° Os documentos eletrénicos deverao ser arquivados em sistema de arquivo digital seguro, de facil busca,
recuperacao de dados e leitura, que preserve as informacdes e seja suscetivel de atualizacao, substituicao
de midia e entrega, em condi¢fes de uso imediato, em caso de transferéncia do acervo da serventia.

CAPITULO IV N
SELO DIGITAL DE FISCALIZACAO

Art. 518. O selo sera impresso no proprio ato, sempre ao final de todas as informacées, no canto inferior
direito.

Paragrafo unico. No ato que admita o uso de etiqueta, ndo é necessaria a impressao da estampa do selo,
mas sim a inclusdo dos seus elementos constitutivos, conforme os padrdes estabelecidos em norma proépria.
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Art. 519. E obrigatorio constar o nimero do selo no ato.
Art. 520. O selo serd utilizado a medida que os atos sejam lavrados.

Art. 521. O selo deve ser utilizado sequencialmente, do nimero menor para o maior, e o lote mais antigo
devera ser totalmente consumido antes do mais recente.

Paragrafo Unico. A serventia dotada de mais de um sistema de automacao podera comprar e consumir selos
em cada um deles, respeitado o limite de um sistema por especialidade de servicos (hotas, protesto, registro
civil das pessoas naturais, registro de imoveis, registro civil das pessoas juridicas e registro de titulos e
documentos).

Art. 522. E dever do delegatario manter estoque de selos digitais de fiscalizagdo em quantidade que permita
a regular continuidade das atividades durante o periodo de 5 (cinco) dias Uteis, considerada a demanda
média de servico a que exposta cada uma das serventias.

Art. 523. O delegatario, mediante acesso a area restrita localizada no Portal do Extrajudicial, podera expedir
boleto relativo & aquisicédo de selo pago 1 normal ou especial i ou solicitar selo isento.

§ 1° Em caso de aquisicao de selo pago, o usuario deverd informar a quantidade que deseja adquirir e
especificar o tipo do selo de acordo com a natureza do servigo prestado.

§ 2° A guantidade minima para aquisicdo de selos, conforme o tipo de unidade, obedecera ao seguinte
critério:

lIiTsel o Ai sent oo, 100 (cem) uni dades;

Hisel o Anor mal o, 100 (cem) uni dades;

Miselo AD.U.T. 0, 60 (sessenta) wunidades; e
IWVisel o AEscritura com Valoro, 20 (vinte) wunidade

§ 3° Para cada espécie de selo, sera emitido boleto, que, apds quitado, permitird ao sistema informatizado
de automacao da serventia comunicar-se com o do Poder Judiciario, a fim de que os selos adquiridos sejam
disponibilizados para uso.

8§ 4° Os selos serdo automaticamente disponibilizados, via internet, no prazo de 1 (um) dia util a contar da
autorizacdo da Diretoria de Orgamento e Financas do Tribunal de Justica, que certificara o repasse do
pagamento pela instituicdo financeira.

§ 5° Em caso de solicitacdo de selos isentos, o usuério informard a quantidade desejada, respeitado o
namero minimo de unidades previsto no § 2° deste artigo, e confirmara o pedido.

8§ 6° A disponibilizacdo de selos isentos a serventia ocorrerd no prazo de 1 (um) dia util a contar do
requerimento eletrénico.

§ 7° Em caso de dificuldade na execucdo do procedimento eletrbnico de obtencdo de selos adquiridos e
gerados pelo sistema de informac¢do mantido pelo Poder Judiciario, devera ser solicitada a redisponibilizacao
da ultima transmissé&o de selos por meio do Sistema de Atendimento do Extrajudicial (S@E).

Art. 524. Concluido o ato e nele impresso o selo correspondente, o sistema informatizado de automacao da
serventia deverd automaticamente enviar as informacdes cadastradas ao servidor do Poder Judiciario:

I 7 até 30 (trinta) minutos apdés a conclusdo do ato, caso a serventia disponha de acesso ininterrupto a
internet; e
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II'T ao menos 1 (uma) vez no periodo matutino e outra no vespertino, caso a serventia possua acesso
discado a internet.

§ 1° Eventual indisponibilidade do servidor do Poder Judiciario sera comunicada nos respectivos portais,
especialmente naquele dedicado ao selo.

§ 2° O ato lavrado no periodo em que perdurar a indisponibilidade devera ser remetido tdo logo o servidor
do Poder Judiciario volte a operar normalmente.

§ 3° Se a impossibilidade de envio da informacdo do ato decorrer de indisponibilidade do sistema
informatizado de automagédo ou da conexao de internet utilizados na serventia, ele devera ser remetido téo
logo o problema seja resolvido, com a maxima urgéncia, de modo a garantir a continuidade da prestacdo do
servigo publico delegado.

§ 4° Caso a escritura publica, apos remetida ao portal de consulta, ndo seja concluida por auséncia de
assinatura dos interessados, o delegatario, com a demonstracédo do exaurimento do prazo, devera solicitar,
via S@E, o cancelamento a Corregedoria-Geral da Justica.

Art. 525. Antes da finalizacdo do ato e do envio das informagfes ao Poder Judiciério, seu conteudo devera
ser conferido, em especial quanto a correta e completa qualificacao do interessado, com o objetivo de evitar
sua retificagéao.

§ 1° Na lavratura do ato notarial ou de registro, com relacdo ao respectivo solicitante, deverdo ser
preenchidos os seguintes campos:

I T nome da pessoa;

II'T tipo da pessoa, se fisica ou juridica;

[I1'T tipo e nimero do documento;

IV 1 endereco com descri¢cdo do logradouro, nimero, bairro, cidade, UF; se exterior, cidade e pais;
Vi estado civil;

VI profissao;

VIl i nacionalidade;

VIl i data de nascimento;

IX'1 namero de telefone, acompanhado do cédigo de area; e

X1 endereco eletrbnico.

8§ 2° Os campos descritos nos incisos | a Il sdo de preenchimento obrigatério.

§ 3° O sistema informatizado de automagédo da serventia devera reproduzir os campos obrigatérios, com
adocao dos codigos preestabelecidos nas tabelas-padrao.

§ 4° Quando ndo houver ou ndo forem conhecidas as informacdes relativas aos campos obrigatérios, serao
eles preenchidos como AN«o i nf or ma dispaniveisno liakofin® eir ngfuonrt m
e Respostas do Selo Digitalo, de modo que se assegu

§ 5° O cadastro, que compora um banco de dados armazenado pelo Poder Judiciario, destina-se a garantir
a seguranca juridica dos atos lavrados pelas serventias por meio do intercambio de informagfes entre os
cadastros congéneres mantidos pelos demais 6rgéos publicos, em caso de suspeita de fraude.
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8§ 6° Fica facultada a elaborag&o de minuta do ato praticado.

Art. 526. Quando o ato, mesmo apoés ser conferido, for concluido e enviado ao portal do Selo Digital com
equivoco, seja de digitacado ou conteudo, independentemente dos procedimentos de retificacdo constantes
da legislacdo prépria, o delegatario podera utilizar o procedimento do ato retificador, jA constante da
modelagem do Selo Digital de Fiscalizacao.

§ 1° Devera ser informado, na retificagdo, o numero do selo empregado no ato a ser retificado, de modo que
0 sistema possa vincula-lo ao ato retificador.

§ 2° A consulta do ato pelo codigo do selo apresentard a informacéo clara de que o ato foi retificado.

Art. 527. A inobservancia dos padrdes técnicos do sistema do Selo Digital, disponiveis na pagina da internet
dedicada ao projeto, configurar-se-a infracdo administrativa.

§ 1° Configuram inobservancia dos padrdes técnicos do Selo Digital, dentre outras situagdes, a tentativa de
remessa de atos em desconformidade com os padrdes técnicos de formatacao, a tentativa de reenvio de
atos ja processados pelo sistema do Poder Judiciario e o acionamento abusivo e redundante do servigo de
obtencéo de selos ja consumidos.

§ 2° Compete ao delegatario manter-se atualizado em relagdo aos padrfes técnicos do sistema do Selo
Digital, por meio do acesso periddico a pagina da internet a ele dedicada, bem como repassar eventuais
expedientes e orientacdes para a empresa fornecedora do sistema informatizado de automagéo utilizado na
serventia.

Art. 528. Na hipétese de consumo equivocado de selo, decorrente de falha operacional do sistema
informatizado de automacdo, o delegatario devera deduzir, via S@E, pedido de cancelamento,
fundamentado e acompanhado de parecer técnico da empresa fornecedora.

Paragrafo unico. O pedido devera ser enderecado, em 24 (vinte e quatro) horas, a Corregedoria-Geral da
Justica.

Art. 529. Na hip6tese de cancelamento do selo, havera a devida compensacao.

Art. 530. Os elementos constitutivos do selo ndo poderdo ser sobrepostos, assegurada a sua plena
visualizagéo.

Art. 531. Na certiddo em forma de relacdo expedida a entidade de protecdo ao crédito ou instituicdo
financeira, deve ser aplicado 1 (um) selo de fiscalizag@o para cada devedor relacionado. (redagéo alterada
por meio do Provimento n. 2, de 25 de abril de 2014)

Paragrafo Unico. Nesse caso, em coluna prépria a direita, sera destinado campo a impresséo do codigo do
selo e do seu digito verificador, sempre nha mesma linha do devedor a que corresponde.

Art. 532. Na certiddo em forma de relacéo expedida a entidade beneficiada com isencao de emolumentos,
sera aplicado apenas 1 (um) selo isento, independentemente do niumero de devedores ou de buscas
efetuadas.

Art. 533. (redacéo revogada por meio do Provimento n. 1, de 26 de marco de 2014)
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Art. 534. Nos servigos de registro de imoveis, deve ser aplicado um selo para cada ato de registro ou
averbacéo praticado, independentemente do nimero de vias do titulo apresentadas e da sua devolucéo, ou
nao, ao interessado.

8§ 1° Fica dispensada a observancia do padréo do selo.

§ 2° O cddigo do selo utilizado no ato (matricula, registro e averbagéo) devera ser inserido ao final do texto,
com a observancia do padrdo AAA00000-XXXX (trés letras, cinco nameros e quatro caracteres
alfanuméricos).

§ 3° Na via do titulo que for entregue ao interessado, quando houver, deve ser estampado na etiqueta
respectiva o cédigo do selo utilizado no ato de registro ou averbacéao praticado.

§ 4° Independentemente da forma de expedicdo da certiddo, ela deverd ser cadastrada no sistema
informatizado de automacdo, em formato de texto, de modo que as informacfes nela contidas sejam
remetidas, dentro do padréo de interoperabilidade, ao sistema do Poder Judiciario.

8 5% Na hipétese do § 4° deste artigo, em se tratando de registro demasiado extenso, devem ser garantidas,
pelo menos, as informagfes do acervo suficientes para assegurar a consulta de autenticidade do ato por
meio do portal publico do Selo Digital de Fiscalizagéo.

TiTuLo Il
REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

CAPITULO |
LIVROS E DISPOSIGOES GERAIS

Art. 535. O indice do Livro C Auxiliar sera organizado pelo nome do pai ou da mae.
Art. 536. O Livro D podera ser formado por uma das vias do edital.
Art. 537. Sao, entre outros, atos passiveis de registro no Livro E:
T emancipacao;

II'T interdicéo;

lII'T auséncia;

IV i morte presumida;

V1 opc¢éo de nacionalidade;

VI'i sentenca homologatdria de adogao ocorrida no exterior; e
VII'i ato civil ocorrido no estrangeiro.

Art. 538. Deverdao ser arquivados em ordem cronoldgica:

I'T os termos de alegacao de paternidade; e

II'T as copias das comunicagfes de casamento, 6bito, emancipacao, interdicdo e auséncia.

Art. 539. (redacao revogada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)



8 1° (redacgédo revogada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)
§ 2° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)

X : " . Urielad ligada:

I'T (redacdo revogada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)

§ 3° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)

Art. 540. N&o serdo cobrados emolumentos ou despesas pelas comunicagcfes decorrentes de atos gratuitos.

CAPITULO II
NASCIMENTO

Art. 541. A inobservancia da ordem do artigo 52 da Lei n. 6.015/1973 somente sera possivel por motivo
justificado ou impedimento dos precedentes, circunstancia a ser consignada no assento.

Art. 542. Além das informacdes previstas em lei, constara do assento o nimero da Declaracéo de Nascido
Vivo (DNV) e/ou do Registro de Nascimento de Indio (Rani).

§ 1° O endereco dos pais do registrando devera ser consignado por completo.

§ 2° Se 0s pais possuirem enderecos distintos, sera consignado, preferencialmente, o daquele que detiver
a guarda do registrando.

§ 3° No caso de endereco rural, constara a denominacgao da propriedade e sua localizagéo, ou outros dados
identificadores, a critério do oficial.

Art. 543. No assento e na certiddo a ser fornecida, € vedado fazer qualquer indicagdo quanto ao estado civil
e eventual parentesco dos pais, ou mesmo sobre a natureza ou ordem de filiagéo do registrando.

Art. 543-A. E permitida a averbac&o, no assento de nascimento do filho, do patronimico materno ou paterno,
em decorréncia do casamento ou divércio, independentemente de pedido judicial, mediante requerimento
escrito da parte interessada, acompanhado de documentacdo comprobatéria de ordem legal e auténtica.
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 29 de junho de 2016)

Art. 543-B. Na hipétese de surgir divida fundada para efetuar a averbacao do artigo 543-A, o delegatario
ndo praticard o ato e submetera o caso, por expediente eletrénico, no prazo de 5 (cinco) dias, a apreciacao
do juiz com competéncia para tratar dos registros publicos e apontara de maneira expressa e fundamentada
0s motivos da recusa e a respectiva previsdo normativa, acompanhado dos documentos de que dispde.
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 29 de junho de 2016)
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Paragrafo Unico. S&o passiveis de recusa fundada as seguintes hipéteses: (redacdo acrescentada por meio
do Provimento n. 8, de 29 de junho de 2016)

| - suspeita de fraude; (redag&o acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 29 de junho de 2016)
Il - prejuizo ao filho; (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 29 de junho de 2016)

lll - ndo retratar a verdade real; (redacao acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 29 de junho de
2016)

IV - infragdo ao melhor interesse do menor; (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 29 de
junho de 2016)

V - outro motivo ponderavel. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 29 de junho de 2016)

Art. 543-C. Recebido o procedimento e autuado, o magistrado ouvird a parte interessada no prazo de 10
(dez) dias, apés, se necessério, encaminhard de maneira eletrénica os autos ao Ministério Publico para
manifestacdo no mesmo prazo. Com o retorno, 0s autos serdo apreciados, em 10 (dez) dias, mediante
deciséo fundamentada. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 29 de junho de 2016)

§ 1° Prolatada a decisédo os interessados e o Ministério Publico serdo intimados e poderao recorrer mediante
apelacéo. (redacao acrescentada por meio do Provimento n. 8, de 29 de junho de 2016)

§ 2° Reconhecido o direito de averbacao, com o transito em julgado da decisdo, sera emitido mandado de
averbacgdo devolvido ao oficial de registro civil das pessoas naturais. (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 8, de 29 de junho de 2016)

Art. 544. O oficial exigira das testemunhas, quando necessarias para a pratica do ato, a apresentacdo de
documento habil de identificag&o, salvo se as conhecer.

Paragrafo Unico. Em qualquer hip6tese a circunstancia sera mencionada no assento.

Art. 545. Para todo registro de nascimento é obrigatdria a utilizacdo da DNV e/ou da certiddo do Rani,
conforme modelos legalmente instituidos.

§ 1° A segunda via da DNV ficara arquivada na serventia, em ordem cronoldgica, com indicacdo do numero
do assento, vedada a utilizacdo de fotocOpia apresentada pelo declarante, ainda que autenticada.

§ 2° Em caso de extravio da segunda via da DNV, o oficial exigir4 a apresentagédo de documento fornecido
e firmado por funcionério devidamente identificado da unidade de saude, com todos os dados nela contidos.

§ 3° A certidao do Rani sera expedida pelo chefe do posto indigena competente e visada pelo chefe de
nucleo de apoio local ou pelo administrador executivo regional da Fundac¢éo Nacional do Indio, conforme o
caso.

8§ 4° A DNV apresentada para o registro de nascimento de indigenas devera estar acompanhada da
respectiva certiddo do Rani.

Art. 546. Para o registro, deve ser adotada a escrita nacional e evitada, quando possivel, a insercéo de letras
gue contrariem as regras ortograficas vigentes. (redacao alterada por meio do Provimento n. 15, de 23 de
setembro de 2016)

8 1° No caso de nome estrangeiro, devera ser obedecida a grafia de origem.
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§ 2° Ao prenome poderdo ser acrescidos 0s matronimicos ou patronimicos dos pais, ou ambos, obedecida
a ordem indicada pelo declarante para a composi¢cdo do sobrenome.

A 30U Os agnomes Afilhoo, fAnetod, Asobrinhoo, ou
e se houver repeticdo, sem nenhum alteracdo, do nome do pai, avo, tio.

§ 4° O disposto no paragrafo anterior podera ser aplicado ao nome feminino, com a desinéncia feminina.

§ 5° Se, devidamente orientados os ascendentes sobre a importancia da obediéncia as regras ortograficas
vigentes e as eventuais dificuldades que a ado¢&o de um nome complexo pode trazer ao descendente, eles
se mantiverem inflexiveis quanto a sua escolha, o registrador deve proceder ao registro conforme Ihe foi
solicitado, observada, em todas as hipéteses, a regra do paragrafo anico do art. 55 da Lei n. 6.015/1973.
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 15, de 23 de setembro de 2016)

Art. 547. O registro do filho dependerd do comparecimento de ambos o0s pais na serventia, pessoalmente
ou por intermédio de procurador com poderes especificos. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 2,
de 12 de abril de 2016)

Paragrafo Unico. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 2, de 12 de abril de 2016)

8 1° Se os pais forem casados entre si ou conviverem em unido estavel, podera somente um deles
comparecer no ato de registro, desde que apresente: (redagédo acrescentada por meio do Provimento n. 2,
de 12 de abril de 2016)

| - certiddo de casamento; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 2, de 12 de abril de 2016)

Il - certidao de conversao de unido estavel em casamento; (redacado acrescentada por meio do Provimento
n. 2, de 12 de abril de 2016)

[l - escritura publica de unido estavel; ou (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 2, de 12 de abril
de 2016)

IV - sentenca em que foi reconhecida a unido estavel. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 2,
de 12 de abril de 2016)

§ 2° Se os pais ndo forem casados entre si ou ndo houver prova da unido estavel, ainda assim podera
somente um deles comparecer ao ato de registro, desde que apresente declaracdo de reconhecimento de
paternidade ou anuéncia da mae, por instrumento publico ou particular com firma reconhecida por
autenticidade. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 2, de 12 de abril de 2016)

§ 3° O registrador devera arquivar copias dos documentos apresentados. (redacao acrescentada por meio
do Provimento n. 2, de 12 de abril de 2016)

Art. 548. O relativamente incapaz podera reconhecer espontaneamente a paternidade do registrando,
independentemente de assisténcia.

§ 1° O absolutamente incapaz somente podera fazé-lo por determinacdo judicial.

§ 2° A declaracdo de maternidade da genitora absolutamente incapaz dependera de representacdo de um
dos responséveis, acompanhada dos documentos exigidos para o registro, o que devera constar do termo.

Art. 549. O registro de nascimento que contenha apenas o nome do pai dependera de determinacao judicial.
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Art. 550. Em registro de nascimento de menor sem a paternidade estabelecida, o oficial, na forma da lei,
indagara a mae sobre a identidade do pai da crian¢a, com o fim de averiguacdo de sua procedéncia.

§ 1° O oficial esclarecerd a mée acerca da voluntariedade da declaracdo e da responsabilidade civil e
criminal decorrente de afirmacdo sabidamente falsa.

§ 2° Nada constara no assento de nascimento quanto a alegacao de paternidade.
§ 3° Sera lavrado termo de alegacéo de paternidade, em 2 (duas) vias, assinadas pela declarante e pelo
oficial, em que conste o nome, a profisséo, a identidade e a residéncia do suposto pai, com referéncia ao

nome da criancga.

§ 4° O oficial remeterd uma via do termo de alegacdo de paternidade ao juiz, juntamente com certiddo
integral do registro, e arquivara a outra na serventia.

§ 5° Em caso de ndo fornecimento do nome do suposto pai, o oficial devera lavrar termo negativo de
alegacdo de paternidade, e proceder, posteriormente, conforme o disposto no paragrafo anterior.

8 6° Nao sdo devidos emolumentos pela lavratura do termo de alegacao de paternidade.

CAPITULO 1l
CASAMENTO

Secdao |
Habilitacdo

Art. 551. O pedido de habilitagdo para casamento, dirigido ao oficial do lugar de residéncia de um dos
nubentes, sera instruido com o comprovante de residéncia, sem prejuizo da exigéncia dos documentos
previstos na lei civil.

Paragrafo unico. Do contraente que houver residido a maior parte do ultimo ano em outro Estado, devera
ser exigida a comprovacao de que o deixou sem impedimento para casar, ou de que cessou 0 existente.

Art. 552. Fica dispensado o reconhecimento de firma no procedimento de habilitacdo, desde que a assinatura
seja lancada na presenca do oficial e tal circunstancia seja certificada.

Art. 553. A autorizacdo dos pais ou representantes legais dos nubentes podera ser efetuada perante o oficial,
por documento ou procuracdo com poderes especificos, desde que devidamente reconhecidas as
assinaturas por autenticidade.

Art. 554. A prova da idade sera colhida preferencialmente da certiddo de nascimento ou casamento anterior.

Paragrafo Unico. Se apresentado documento com rasura, ou se houver concreta duvida, outro devera ser
exigido.

Art. 555. Na peticao inicial, os nubentes declararéo o regime de bens a vigorar e 0 nome que passaréo a
usar.

§ 1° A escolha de regime de bens diverso do legal devera ser precedida de pacto antenupcial por escritura
publica, com traslado ou certiddo anexada ao processo de habilitacéo.

§ 2° O nubente poderd manter o nome de solteiro ou altera-lo com o acréscimo do patronimico paterno ou
materno do outro, ou ambos, na ordem que lhe for mais conveniente, vedada a supressao total do
sobrenome de solteiro.

§ 3° O nubente vilvo podera suprimir o sobrenome do conjuge do casamento anterior.
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Art. 556. Pelos atos que praticar, o juiz de paz fornecerd recibo aos nubentes para que a segunda via seja
anexada ao procedimento de habilitac&o.

Art. 557. Para a realizacdo de casamento coletivo, ndo é necesséria a autorizacdo da Corregedoria-Geral
da Justica, mas apenas a comunicacao de data, local e quantidade de casamentos.

Secéo I
Edital de Proclamas

Art. 558. Os proclamas deverdo ser registrados em ordem cronol6gica, com o resumo do que constar dos
editais, todos assinados pelo oficial.

Art. 559. Os registros dos proclamas conterdo todas as indicagfes quanto a época de publicacdo e aos
documentos apresentados e serdo lavrados no Livro D.

Art. 560. O oficial somente expedira a certiddo de que os nubentes estdo habilitados para se casar apés:

| T receber e juntar aos autos certiddo provinda de outra serventia em que tenham sido publicados os
proclamas; e

Il i estar de posse dos autos de habilitacdo para casamento, com a devida manifestacdo do Ministério
Publico.

§ 1° A certiddo mencionara o cumprimento das formalidades legais, o prazo legal de eficacia da habilitacao
e 0s humeros do livro, da folha e do assento do edital de proclamas.

§ 2° A entrega da certidao sera realizada mediante recibo, o qual sera juntado nos autos da habilitacao.

Art. 561. A pedido dos nubentes, que seréa certificado nos autos da habilitagdo, o oficial fornecer-lhes-a
certiddo de habilitacdo para o casamento perante autoridade ou ministro religioso.

Paragrafo Unico. A certiddo mencionara o fim especifico a que se destina.

Secao lll
Registro

Art. 562. O registro do casamento religioso submete-se aos mesmos requisitos exigidos para o casamento
civil.

Art. 563. A realizacdo do casamento deve ser comunicada ao oficial do lugar em que tiver sido registrado o
nascimento dos contraentes, para as devidas anotacoes.

Secéao IV
Conversao de Unido Estavel em Casamento

Art. 564. O pedido de conversdo da unido estavel em casamento devera ser requerido, por escrito, pelos
conviventes, ao Oficial do Registro Civil das Pessoas Naturais da circunscricdo de seu domicilio, e se
submetera ao mesmo rito da habilitagdo para casamento. (redacao alterada por meio do Provimento n. 4,
de 3 de junho de 2015)

Art. 565. O processo de habilitacao iniciar-se-4 com o recebimento do requerimento dos conviventes, no
qual declarardo que mantém convivéncia duradoura, publica e continua, estabelecida com objetivo de
constituicdo de familia, e que ndo possuem impedimentos para casar.
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§ 1° Seré& dispensavel a indicagéo da data do inicio da unido estavel e ndo cabera ao oficial perquirir acerca
do seu prazo.

§ 2° As testemunhas, além de atestarem a inexisténcia de impedimentos para o casamento, comprovardo a
unido estavel.

§ 3° Devera constar do edital que se trata de conversdo de unido estavel em casamento.

Art. 566. A conversado da unido estavel dependera da superacdo dos impedimentos legais para 0 casamento
e sujeitar-se-a:

I T & adocdo de regime matrimonial de bens, na forma e segundo os preceitos da lei civil; e

II'i as regras de ordem publica pertinentes ao casamento.

Paragrafo Unico. Os efeitos do regime de bens adotado nédo seréo retroativos.

Art. 567. Expedida a certidao de habilitacdo, que ficard arquivada nos autos da habilitacao, o oficial lavrara,
no Livro B, o assento da conversdo da unido estavel em casamento, independentemente de qualquer
solenidade. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 4, de 3 de junho de 2015)

§ 1° O assento contera os requisitos do artigo 1.536 do Cddigo Civil e nele sera anotado que se trata de
conversao de unido estavel em casamento.

§ 2° Os espacos destinados no assento a data de celebracdo, ao nome e a assinatura do presidente do ato
e as assinaturas dos companheiros e das testemunhas deverdo ser inutilizados. (redacéo alterada por meio
do Provimento n. 7, de 21 de julho de 2016)

8 3° Nao constara do assento a data do inicio da unido estavel.

CAPITULO IV
OBITO

Art. 568. O 6bito deve ser levado a registro no lugar em que ocorrer mediante apresentacao da respectiva
declaracéo (DO).

§ 1° A segunda via da DO ficaré arquivada na serventia, em ordem cronoldgica, com indica¢cdo do namero
do assento.

§ 2° E vedada a aceitag&o de fotocépia da DO, ainda que autenticada.

§ 3° Se houver extravio da segunda via da DO, o oficial exigira a apresentacao de documento munido dos
dados contidos na referida declaragdo, o qual serd fornecido e firmado por funcionario devidamente
identificado do estabelecimento de saude ou do servigo médico-legal.

Art. 569. Antes de proceder ao assento de Obito de crianga de menos de 1 (um) ano, o oficial verificara se
houve registro de nascimento, que, em caso de falta, sera previamente efetuado na propria serventia,
independentemente do lugar do nascimento.
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Art. 570. Se o 6bito for registrado fora do prazo inicial de 24 (vinte e quatro) horas do falecimento, o oficial
devera consignar o motivo no assento.

Paragrafo Unico. Extrapolados os prazos legais, o assento de Obito somente serd lavrado mediante
determinacao judicial.

Art. 571. A declaracdo podera ser feita por meio de mandatério, cuja procuracdo devera ter a firma do
mandante reconhecida por semelhanca.

Art. 572. A declaracdo em desacordo com a ordem legal sera feita quando houver motivo justificado ou
impedimento dos precedentes, devidamente consignado no assento.

Art. 573. Além dos elementos previstos em lei, 0 assento de 6bito devera conter o numero da DO.

Paragrafo Unico. Se nao for possivel constar todos os elementos, o oficial mencionara no assento que o
declarante ignorava os dados faltantes.

Art. 574. O oficial encaminhara, até o dia 5 (cinco) de cada més, as comunicac¢des de Obitos ocorridos no
més imediatamente anterior:

I T ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS);

[I'T & Junta de Servi¢o Militar do municipio;

lII'T & Secretaria de Saude do municipio;

IV1 ao juiz da zona eleitoral do lugar do 6bito, se o falecido era eleitor, de forma eletrénica pelo sistema do
Selo Digital de Fiscalizacdo; (redacéo alterada por meio do Provimento n. 13, de 12 de agosto de 2016)

V1 a Policia Federal e as embaixadas ou reparticdes consulares das respectivas regides, se o registro for
de estrangeiro; e

VIT ao Instituto de Previdéncia do Estado de Santa Catarina i IPREV. (redag&o acrescentada por meio do
Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

§ 1° Na comunicacao, além do numero do livro, das folhas e do assento, deverdao, sempre que possivel,
constar os seguintes dados do falecido:

I'T nome;
II'T data de nascimento e de falecimento;

7 filiacdo; e

IV T numero do documento de identificacdo, do CPF e do titulo de eleitor.

§ 2°. Se ndo ocorrer 6bito no periodo, o oficial, no mesmo prazo do caput deste artigo, comunicard o fato ao
INSS e ao IPREV. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

§ 3° As informacdes poderdo ser enviadas por meio eletrénico, desde que tal forma seja admitida pelo 6rgao
recebedor.

Art. 575. O 6bito devera ser comunicado as serventias onde foram lavrados o nascimento e o casamento.
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_ CAPITULOV )
EMANCIPACAO, INTERDIGAO E AUSENCIA

Art. 576. Se 0 menor estiver sob o regime de tutela, ou houver divergéncia entre os pais, a emancipacao
dependera de decisao judicial.

Art. 577. ApGs o registro da emancipacdo, sera expedida certiddo para comprovacdo do estado de
emancipado.

Art. 578. O registro da interdicao sera efetuado no Oficio de Registro Civil das Pessoas Naturais, ou, havendo
mais de um, no 1° Oficio da comarca do domicilio do interditado.

Paragrafo Unico. O registro da interdicdo sera comunicado ao juizo que a determinou, no prazo de 5 (cinco)
dias, para que o curador possa assinar o respectivo termo de compromisso.

Art. 579. O registro das sentencas declaratorias de auséncia sera feito no 1° Oficio da comarca em que se
localizar o domicilio anterior do ausente.

Art. 580. O registro da emancipacao, interdicdo e declaracdo de auséncia serd anotado a margem do
assento de nascimento e, quando for o caso, de casamento.

Paragrafo Unico. Se o nascimento e o casamento estiverem lavrados em serventia diversa, o registro de
emancipacao, interdicao e declaracdo de auséncia devera ser comunicado.

CAPITULO VI
AVERBACAO

Art. 581. As escrituras de separacgédo e divorcio consensuais e de restabelecimento da sociedade conjugal
serdo averbadas a margem do assento de casamento, com indicacdo da serventia, livro, pagina e data em
gue aperfeicoado o ato.

Art. 582. Enquanto ndo houver averbagéo da separagdo, ndo se averbara a sua conversao em divorcio no
livro de casamento.
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TITULO Il
REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS

CAPITULO |
LIVROS E PROCEDIMENTOS

Art. 583. Além dos livros previstos em lei, o oficial adotara Livro de Protocolo, que servira para apontamento
de todos os titulos apresentados diariamente.

Art. 584. O Livro de Protocolo sera escriturado em colunas, das quais constardo, pelo menos, os seguintes
elementos:

I'T o nUmero de ordem, que comecara pelo algarismo 1 (um) e seguira ao infinito;

II'T o nome do apresentante, que serd grafado por extenso, ressalvadas as abreviaturas usuais das pessoas
juridicas;

lII'T a natureza formal do titulo, que poderé ser indicada abreviadamente;
IVi aqualidade do langamento, se integral, resumido, penhor etc., com mencao da data; e
V1 anotacdes e averbagoes.

Paragrafo Gnico. Entre um nimero de ordem e outro deverda ser tragada uma linha divisoria, a fim de facilitar
a leitura do livro.

Art. 585. Deve ser lavrado, ao final do expediente diario, o termo de encerramento do Livro de Protocolo, no
gual serd mencionado o nimero de documentos apontados e de ocorréncias.

Paragrafo Unico. O termo de encerramento sera lavrado diariamente, ainda que nao tenham sido realizados
apontamentos.

Art. 586. Praticado o registro, far-se-4, no Livro de Protocolo, referéncia ao nimero da folha em que foi
lancado, com menc¢éo, também, ao numero e a folha de outros livros em que houver qualquer nota ou
declaragdo concernente ao mesmo ato.

Art. 587. Todos os exemplares de contratos, atos, estatutos e publicacdes, registrados ou averbados, serdo
arquivados por periodos certos, na forma da lei, acompanhados de indice que facilite a busca e o exame.

§ 1° O indice sera organizado em ordem cronoldgica e alfabética de todos os registros, averbacdes e
arquivamentos, e indicard o nome dos interessados, intervenientes e cénjuges.

§ 2° Para a elaboracao do indice, podera ser adotado sistema de fichas ou informatizado.
Art. 588. Sem prejuizo das atribuicdes da Secretaria da Receita Federal, o oficial podera registrar e
autenticar os livros contabeis obrigatorios das sociedades simples, ou as fichas que os substituirem, cujos

atos constitutivos estejam registrados na prépria serventia.

Paragrafo Unico. A autenticacdo de novo livro sera realizada mediante a exibi¢&do do livro ou registro anterior
a ser encerrado.

Art. 589. Os livros apresentados para registro e autenticacdo serdo registrados em livro a ser aberto para tal
fim, por meio da reproducéo integral dos termos de abertura e encerramento.

CAPITULOIl
REGISTRO E AVERBAGAO

Art. 590. E vedado o registro:
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I'T de empresa de fomento mercantil;
1T de firma individual;
lII'T de atos de partido politico;

IV T de organizacdo nao governamental que inclua ou reproduza, em sua composicao, siglas ou
denominacdes de 6rgaos publicos da administracao direta e de organismos nacionais e internacionais; e

Vi de pessoa juridica com idéntica denominacéo e localizada na mesma comarca.

§ 1° E também vedado o novo registro ou a averbacéo de atos relativos a pessoa juridica que néo estiver
com seus atos constitutivos registrados na mesma serventia. (redacao alterada por meio do Provimento n.
20, de 12 de dezembro de 2016)

§ 2° Os livros contabeis dos diretorios ou comités dos partidos politicos sdo passiveis de autenticagao.

§ 3° Na hipétese do paragrafo anterior, os partidos politicos fardo prova de sua constituicdo por meio de
certiddo expedida pelo Tribunal Regional Eleitoral ou pelas respectivas zonas eleitorais, na qual constara o
prazo de vigéncia, os nomes dos dirigentes e o ambito de atuacao da agremiacao partidaria.

Art. 591. Para o registro de ato constitutivo ou de alteracdo de sociedade, é necessaria:

| T a comprovacdo da qualificacdo profissional dos sdcios, reconhecida pelo respectivo conselho de
fiscalizacdo de profissdes regulamentadas; e

II'T a apresentagéo de certiddo de regularidade profissional atualizada.

Art. 592. O registro da pessoa juridica sera realizado mediante requerimento do seu representante legal,
com firma reconhecida por autenticidade, e consistird na declaracéo, feita em livro, pelo oficial:

I 7 do nimero de ordem:;

II'T da data da apresentacao; e

lIl'T da espécie do ato constitutivo.

§ 1° Além dos indicativos legais, devera conter o nome e numero da OAB do advogado que visou o contrato
constitutivo de pessoa juridica, dispensadas dessa obrigatoriedade, na forma da lei, as sociedades simples

constituidas sob a forma de Microempresa (ME) e Empresa de Pequeno Porte (EPP).

§ 2° A exigéncia de visto de advogado, quando n&o dispensada por lei, estende-se as emendas ou reformas
dos atos constitutivos.

Art. 592-A. Os atos de registro de fundagdes e de sociedades sem fins lucrativos devem ser realizados na
serventia do local em que as entidades exercem suas atividades. (redacdo acrescentada pelo Provimento
n. 2, de 25 de abril de 2014)

Paragrafo Unico. No caso em que forem vérios os locais em que as entidades exercem suas atividades,
devem ser efetuados registros em cada um deles. (redacdo acrescentada pelo Provimento n. 2, de 25 de
abril de 2014)

Art. 593. Os documentos que instruirem averbacdes posteriores deverdo ser arquivados nos autos que
deram origem ao registro, com a respectiva certiddo do ato realizado.
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§ 1° Na impossibilidade de cumprimento, em substituicdo ao arquivamento dos documentos nos autos, as
averbacOes deverao reportar-se obrigatoriamente aos documentos, com referéncias reciprocas.

§ 2° O oficial poderd, por conveniéncia do servigo, registrar a alteracdo e averba-la no assento originario.
§ 3° Na hipétese do paragrafo anterior, o oficial somente podera cobrar emolumentos relativos a averbacao.

Art. 594. O registro ou a averbacdo seréo lavrados no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do protocolo e
depois de cumpridas as exigéncias legais.

Art. 594-A. S&o registraveis no Registro Civil das Pessoas Juridicas os atos constitutivos, os contratos
sociais e os estatutos das sociedades simples, das associacdes, das organizacdes religiosas, das fundacdes
de direito privado, das empresas individuais de responsabilidade limitada de natureza simples e dos
sindicatos. (redacao acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 12 de dezembro de 2016)

§ 1° S&o averbaveis todos 0s atos posteriores das pessoas juridicas mencionadas no caput deste artigo,
tenham ou ndo o conddo de alterar os atos constitutivos, 0s contratos sociais e 0s estatutos. (redagao
acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 12 de dezembro de 2016)

§ 2° Quando os atos constitutivos, 0s contratos sociais e 0s estatutos estiverem acompanhados de uma ata
de assembleia, sera realizado apenas um registro no Registro Civil das Pessoas Juridicas. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 12 de dezembro de 2016)

§ 3° Na hipo6tese do paragrafo anterior, solicitada a expedicdo de certiddo, mediante requerimento escrito
da parte interessada, o oficial devera fazer constar nesta a informagdo quanto ao registro dos atos
constitutivos, dos contratos sociais e dos estatutos e da ata que lhe é parte integrante. (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n. 20, de 12 de dezembro de 2016)

Art. 595. O processo de matricula sera o0 mesmo do registro prescrito para as associagdes, sociedades e
fundacdes.

Art. 596. Para abertura de matricula, o oficial observara o procedimento atinente ao registro de associagoes,
sociedades e fundacdes.

TITULO IV
REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS

CAPITULO |
NORMAS GERAIS

Art. 597. Além das demais hipéteses previstas em lei, sera transcrito no registro de titulos e documentos o
contrato de arrendamento rural. (redac¢éo alterada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)

Ly I I !
|7 (redacdo revogada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014);

" loc! sod . svel.

II'T (redac&o revogada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014).
Art. 598. A transcricdo facultativa sera feita apenas para conservacao do documento.
§ 1° O ato nao prejudicara competéncia de outra serventia.

§ 2° O oficial orientara o interessado a respeito de tal particularidade.
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Art. 598-A. E vedado efetuar no Registro de Titulos e Documentos o depésito, o registro e a averbacéo de
guaisquer titulos ou documentos atribuidos a outra serventia em razdo da especialidade ou territorialidade,
ainda que de forma residual e para mera conservacao e publicidade. (redagcéo acrescentada por meio do
Provimento n. 20, de 12 de dezembro de 2016)

Art. 599. Para surtir efeitos em relacdo a terceiros, o contrato de locacéo de coisa mével sera registrado no
registro de titulos e documentos do domicilio do locador. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 7, de
1° de setembro de 2014)

II'T (redag&o revogada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)

Art. 600. O documento remetido via fax somente podera ser admitido a registro quando tiver por finalidade
a autenticacao da data.

Paragrafo unico. O ato devera ser convalidado no prazo de 10 (dez) dias, com a apresentacao do original,
sob pena de nulidade e cancelamento do registro.

Art. 601. Na hipétese de evidente falsificacéo do titulo ou documento apontado, o oficial, apds sobrestar o
processamento, encaminha-lo-& ao juiz-corregedor permanente, para adocdo de providéncias
extrarregistrais.

CAPITULO II
LIVROS E PROCEDIMENTOS

Art. 602. O Livro D i Indicador Pessoal contera também indicagdo do nome de todos os interessados e
respectivos consortes que figurem ativa ou passivamente no registro ou na averbacao.

Paragrafo anico. Sempre que possivel, o oficial mencionara os numeros do documento de identificacéo e os
de inscricdo no CPF ou CNPJ.

Art. 603. Os livros desdobrados conforme a lei serdo indicados em ordem sequencial alfabética, a partir da
l etra AEO e precedidos pel a i de nitRedistrocltegral ou QieRegstree nt e
por Extrato).

Art. 604. Na hipotese de registro integral por meio de cépia de documento, o oficial, além de anotar os
demais requisitos legais, também assinara e datara todas as folhas.

Paragrafo unico. Se excessivo o volume do livro, seu numero de folhas podera ser reduzido a 200 (duzentas).
Art. 605. Quando ndo adotado o sistema de copias, € recomendada a implantacdo de livro auxiliar, formado
pelos originais ou coOpias autenticadas dos titulos, documentos ou papéis levados a registro, circunstancia

gue sera declarada no registro e nas certidées.

§ 1° Tais documentos serdo encadernados e receberdo numeragédo correspondente aos livros nos quais
foram transcritos.

§ 2° A adocéo desse sistema ndo dispensa a realizagdo de anota¢do necessaria no Livro A, B ou C.

Art. 606. Fica dispensado o Livro C para a serventia que utilizar sistema de copias.
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Art. 607. O termo de encerramento consignhara o numero de atos apontados e sera lavrado diariamente,
ainda que ndo tenha sido apresentado titulo, documento ou papel.

Art. 608. O documento anexado somente sera registrado se do principal constar expressamente ser ele
parte integrante.

Paragrafo Unico. Em tal hip6tese, o oficial lavrara um so registro.
Art. 609. Eventual aditivo, ratificac&o ou retificacdo relacionados a documento ja registrado serdo averbados.

Art. 610. A averbacdo poderd seguir o procedimento adotado para lavratura do registro, hipétese em que
seréo feitas referéncias reciprocas.

8 1° A realizag&o da averbacgao deverda ser noticiada no Livro A.

§ 2° Para fins de cobranga de emolumentos, a averbacdo sera considerada ato Gnico, independentemente
do namero de alteracdes procedidas.

Art. 611. E vedado o registro de:

|7 declaragéo unilateral de posse;

II'i cessao de direitos possessorios decorrente de herancga e respectivas sub-rogacoes; e
[II'T procuragdo em causa propria que envolva a posse de imoével.

Paragrafo Unico. Essa vedacao néo se estende a cessao de direitos decorrentes de heranca, quando versar
sobre dominio de imovel registrado ou envolver outros direitos ndo estritamente possessorios.

CAPITULO 1l
NOTIFICACOES

Art. 612. Notificacao € a entrega do ato registrado ao notificando, vedada a anexacéo de objetos de qualquer
espécie.

Art. 613. O oficial devera:
|7 registrar o documento; e
II'i averbar o cumprimento positivo ou negativo da diligéncia a margem do registro.

§ 1° Recebida a notificacdo de outra serventia o oficial instado, além dos procedimentos acima, devolvera a
serventia remetente o documento, acompanhado de certidao.

§ 2° Retornada a notificagdo, o oficial requisitante cumprird o previsto no inciso Il do caput deste artigo e
prestard contas ao requerente, com o fornecimento de comprovante das despesas relativas aos atos
praticados.

§ 3° O oficial requisitante poder& exigir do interessado o prévio depdsito dos emolumentos devidos e das
despesas.

Art. 614. Apés a notificacdo, positiva ou negativa, a serventia procedera a necesséria averbacao.
Paragrafo Unico. Somente apds a efetivacédo da averbacao, o oficial podera certificar:
I'T o inteiro teor da notificagéo;

II'i aciéncia do destinatario na notificacdo, ou sua recusa em recebé-la; e
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lII'T as diligéncias de resultado negativo.

Art. 615. Os documentos que comprovem a efetivacéo da notificagéo ou a impossibilidade de sua realizagéo
deverdo ser arquivados na serventia.

TiTULO V
REGISTRO DE IMOVEIS

CAPITULO |
NORMAS GERAIS

Art. 616. N&o sera exigido reconhecimento de firma nos requerimentos submetidos ao oficial, sendo nas
hipéteses legais.

§ 1° Se o interessado pessoalmente apresentar documento dotado de fé publica e assinar o requerimento
na serventia, devera ser certificado que o ato foi requerido por pessoa comprovadamente identificada e
anexada copia do documento ao titulo apresentado.

§ 2° Representado o interessado por advogado identificado pelo oficial, bastara o reconhecimento da firma
do mandante no instrumento de mandato, prescindivel a do mandatério, desde que possua poderes
especificos.

§ 3° Se o requerimento for apresentado por terceiro, devera conter o reconhecimento da firma do respectivo
subscritor, ainda que o terceiro/portador apresente a via original de documento do requerente.

8 4° Fica dispensado o reconhecimento de firma no caso de requerimento apresentado em meio virtual,
desde que assinado com uso de certificado digital. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 17, de
05 de novembro de 2015)

Art. 617. Salvo vedacao legal, e desde que formalizado requerimento especifico pelo interessado, podera o
oficial cindir o titulo, com a pratica do ato solicitado.

Art. 618. Nos atos que envolvam projetos elaborados por profissionais registrados no Conselho de
Engenharia e Agronomia (Crea) ou no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU), é obrigatoria a
apresentagdo da Anotacéo de Responsabilidade Técnica (ART).

Paragrafo unico. Excluem-se da exigéncia as cédulas hipotecérias e os titulos de crédito cujos projetos
técnicos tenham sido, de forma expressa e inequivoca, dispensados pelo credor.

Art. 619. E dever do oficial autenticar copia reprografica dos documentos arquivados na serventia.

Paragrafo Unico. Mediante requerimento expresso, devera certificar ter sido a reproducao extraida, conforme
0 caso, de documento original, ou cépia simples, ou, ainda, cpia autenticada.

Art. 620. O titulo apresentado para mero exame e calculo dos respectivos emolumentos dependera de
requerimento escrito do interessado, no qual devera estar consignada sua ciéncia de que a recepgdo do
titulo ndo gera os efeitos da prenotacao.

§ 1° O oficial fornecer& ao solicitante comprovante de depésito do titulo, com descricdo dos documentos que
eventualmente tenham sido com ele apresentados e arquivara o requerimento na serventia.

§ 2° E facultado ao oficial a elaboracdo de formulario-padrdo para auxiliar os interessados.

§ 3° E vedada a cobranca de emolumentos no ato do requerimento ou apresentacéo de titulo ingressado
exclusivamente para exame e/ou célculo.
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CAPITULOIl
LIVROS E ESCRITURAGCAO

Secéao |
Disposicbes Gerais

Art. 621. Havera no registro de imoveis, além dos livros comuns a todas as serventias, 0s seguintes:
I'7 Livro 17 Protocolo;

II'T Livro 21 Registro Geral;

lII'T Livro 37 Registro Auxiliar;

IVi Livro 471 Indicador Real;

Vi Livro 571 Indicador Pessoal; e

VIT Livro de Cadastro de Aquisi¢cdo de Imovel Rural por Estrangeiro.

§ 1°Os Livros 2, 3, 4, e 5 poderéo ser substituidos por fichas, e podera ser adotado para todos eles o sistema
informatizado, desde que contenham os requisitos legais e administrativos.

§ 2° As fichas deverdo possuir dimensdes que permitam a extracdo de copias reprograficas e facilitem o
manuseio, a boa compreensao da sequéncia légica dos atos e o0 arquivamento.

8 3° Os atos deverao ser assinados por quem os tenha praticado.

§ 4° Os Livros 4 e 5 poderdo ser mantidos apenas em meio eletrénico, desde que o sistema de automacao
assegure a integridade das respectivas informacdes.

Secao Il
Livro de Protocolo

Art. 622. O Livro de Protocolo servird para apontamento de todos os titulos apresentados diariamente e sera
escriturado em colunas, das quais constardo, pelo menos, os seguintes elementos:

I'T o nUmero de ordem, que comecara pelo algarismo 1 (um) e seguira ao infinito;

II'T o nome do apresentante, que sera grafado por extenso, ressalvadas as abreviaturas usuais das pessoas
juridicas;

7 a natureza formal do titulo e, se escritura publica, a unidade da federacdo em que ela foi lavrada; se
titulo judicial, a espécie (formal de partilha, carta de adjudicacéo, carta de arrematacao, etc.);

IVT os atos formalizados, resumidamente langados, com mencao de sua data;
Vi a ocorréncia de devolucdo com exigéncia, se houver, e a sua data; e
VIT adata de reingresso do titulo, se na vigéncia da prenotacao.

Paragrafo Unico. Entre um nimero de ordem e outro deverd ser tracada uma linha divisoria, a fim de facilitar
a leitura do livro.

Art. 623. Deve ser lavrado, ao final do expediente diario, o termo de encerramento do Livro de Protocolo, no
qgual ser4 mecionado numero de titulos protocolizados e de ocorréncias.
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Paragrafo Unico. O termo de encerramento sera lavrado diariamente, ainda que ndo tenham sido
apresentados titulos para apontamento.

Art. 624. Para efeitos de escrituracéo do Livro de Protocolo, consideram-se apresentantes as pessoas para
guem o registro criar direitos, extingui-los ou publica-los, assim:

I'T o adquirente, no ato translativo da propriedade;
. ’ I o !

II'i o credor ou devedor, no ato constitutivo de direito real; (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1,
de 26 de marco de 2014)

lII'T o autor ou requerente, no registro de citagdo, penhora, arresto e sequestro;
IVi o locador e locatario, no atos relacionados a locac¢éao;

V1 o incorporador, construtor ou condominio requerente, na individualizagéo;
VI'i o condominio, nos atos atinentes a respectiva convencao;

VII'T o instituidor, na instituicdo do bem de familia;

VIII'i o requerente, na averbacéo; e

IX7 o emitente, nas cédulas rurais, industriais, etc.

§ 1° (redacgédo revogada por meio do Provimento n. 1, de 26 de marco de 2014)

§ 2° No contrato de doacgéo com reserva de usufruto, ou com imposicéo de clausula de incomunicabilidade,
inalienabilidade ou impenhorabilidade, podera figurar como apresentante o doador, desde que haja prova
da aceitagdo do beneficiado.

Secao lll
Livros de Registro Geral e Auxiliar

Art. 625. O Livro de Registro Geral sera destinado a matricula dos iméveis e ao registro ou a averbacao dos
atos ndo atribuidos ao Livro de Registro Auxiliar.

Paragrafo Unico. Inexistindo previsédo legal diversa, sera indevido qualquer lancamento por certiddo ou
"observacgao".

Art. 626. No caso de serem utilizadas fichas:

|7 se esgotar 0 espago no anverso da ficha e for necessaria a utilizagéo do verso, devera o oficial:

a) consignar ao finaldafichaa express«o: ficontinua no versoo;

b) fazer constar, no verso, a indica-«o: fifconti nua-
c) assinalar, no verso, O mesmo n¥mero de f{fvérolicha s e
n. 2-verso,...), ou da abreviagdofiv. 0 (e x . : ficha n. 1v. , ficha n. 2V.

II'i se necessario o transporte para nova ficha, devera o oficial:



a) wusar , na base do verso da ficha anterior, a expr

b) fazer constar, no canto superior direito da novaf i ¢ h a, a express«o: icon
ladeada pela ordem sequencial correspondente.

Art. 627. O Livro de Registro Auxiliar destina-se ao registro dos atos que, sendo atribuidos ao registro de
imoveis por disposicdo legal, ndo digam respeito diretamente a iméveis matriculados.

Secéo IV
Indicador Real

Art. 628. O Indicador Real constitui o repositdrio de todos os imoveis a figurarem nos demais livros, e deve
conter a identificacdo deles, a referéncia aos numeros de ordem dos outros livros e as anotagdes
necessarias.

Paragrafo unico. O indicador devera ser escriturado de forma a identificar os imoveis por suas
denominacdes, organizado pela denominagao das ruas, quando se tratar de imoveis urbanos, e pelos nomes
identificadores da sua situag&o, quando rurais, de modo que facilite a busca.

Art. 629. Na escrituracdo do Indicador Real, deverdo ser observados critérios uniformes, de tal forma que
imoveis assemelhados ndo tenham indicagfes discrepantes.

Art. 630. Tratando-se de imovel localizado em esquina, devem ser abertas indicacfes para todas as ruas
confluentes.

Art. 631. Sempre que forem averbadas a mudancga da denominagéo do logradouro para o qual o imével faca
frente, a construcao de prédio ou a mudanca de sua numeracéao, deverd ser feita indicacdo no livro.

Paragrafo Unico. Se forem utilizadas fichas, sera aberta outra e conservada a anterior, com remissdes
reciprocas.

Art. 632. Os imoveis rurais deveréo ser indicados no livro ndo s6 por sua denominagdo, mas também por
todos os demais elementos disponiveis para permitir a sua precisa localizagao.

8§ 1° Os elementos atinentes a acidentes geograficos conhecidos e mencionados nas respectivas matriculas
deveréo ser indicados.

§ 2° A mencao do nimero de inscri¢cdo no cadastro do Instituto Nacional de Colonizacdo e Reforma Agraria
(Incra) é obrigatéria e, em casos de omissdo, deve ser incluida sempre quando realizado novo
assentamento.

Secéo V
Indicador Pessoal

Art. 633. O Indicador Pessoal, dividido alfabeticamente, contera os nomes de todas as pessoas que,
individual ou coletivamente, ativa ou passivamente, direta ou indiretamente, figurarem nos demais livros, e
fara referéncia aos respectivos nimeros de ordem.

Art. 634. Para facilitar as buscas, € recomendéavel que nas indica¢des do livro figure, ao lado do nome do
interessado, o numero de inscricdo no CPF, ou do Registro Geral da cédula de identidade, ou a filiacao
respectiva, quando se tratar de pessoa fisica; ou o nimero de inscricao no CNPJ, quando pessoa juridica.

Art. 635. Apés a averbagdo de casamento, deve ser indicado, se for o caso, o0 nome adotado pelo conjuge,
com remissdo ao home antigo, cuja indicacdo sera mantida.
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Secdao VI
Livro de Cadastro de Aquisi¢do de Imével Rural por Estrangeiro

Art. 636. O Livro de Cadastro de Aquisicdo de Imdvel Rural por Estrangeiro servira para cadastro especial
das aquisicdes de terras rurais por pessoas estrangeiras.

Art. 637. Trimestralmente, o oficial remetera a Corregedoria-Geral da Justica e ao Ministério da Agricultura
relacdo das aquisicdes de &reas rurais por pessoas estrangeiras, da qual constem os dados estabelecidos
em lei.

§ 1° Quando se tratar de imével situado em &rea indispensavel a seguranca nacional, a relagdo mencionada
neste artigo devera ser remetida também a Secretaria-Geral do Conselho de Seguranca Nacional.

§ 2° Caso nao haja aquisices no periodo considerado, fica dispensada a realizacdo de comunicacao.

CAPITULO IlI
PROCEDIMENTO

Art. 638. O titulo sera apontado no Livro de Protocolo no dia de sua apresentacéo, de forma sequencial e
imediata ao langcamento mais recente.

§ 1° A cada titulo correspondera um numero de ordem do protocolo, independentemente da quantidade de
atos que o gerar.

§ 2° Para o apontamento de titulos, ndo havera atendimento prioritario, assegurado ao beneficiario a pronta
informag&o quanto aos procedimentos adotados na serventia.

§ 3° A ordem judicial, quando apresentada por oficial de justica, ter4 recepcgéo prioritaria, mas seu
langamento seguird o fluxo dos demais titulos, vinculado a préxima senha de atendimento comum disponivel.

Art. 639. Ainda que varias sejam as vias do titulo, o nimero do protocolo sera unico.

Art. 640. O oficial devera instituir controle rigoroso de tramitacdo simultanea de titulos contraditérios sobre o
mesmo imoével.

Art. 641. No caso de prenotac¢des sucessivas de titulos contraditorios ou excludentes, criar-se-4 uma fila de
precedéncia.

§ 1° Cessados os efeitos da prenotagéo, o titulo podera retornar a fila, mas apés os outros, que nela ja se
encontravam no momento da cessacao.

§ 2° O exame do segundo titulo subordina-se ao resultado do procedimento de registro do titulo que goza
de prioridade, de forma que somente sera inaugurado procedimento registrario ao cessarem os efeitos da
prenotacdo do primeiro.

Art. 642. Devera ser fornecido ao interessado comprovante de protocolo de todos os documentos
ingressados, com numeracao de ordem idéntica a langcada no Livro de Protocolo, a qual, necessariamente,
constara anotada, ainda que por cépia do mencionado recibo, nos titulos em tramitacao.

Paragrafo Unico. O comprovante devera conter, necessariamente:

I T nome do apresentante;

" I o] lo-titulo:

II'T natureza do titulo; (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 26 de marco de 2014)

[Il'7 data limite para a qualificacdo do titulo;
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IVi data limite para a pratica do ato;

V1 data em que cessardo automaticamente os efeitos da prenotacéo; e

VI - nimero do protocolo.

Art. 643. Excetuados os casos especificos regrados em lei ou por for¢a de deciséo judicial, o prazo geral de
30 (trinta) dias para exame, qualificacdo e devolucédo do titulo, com exigéncias ou registro, sera contado da
data em que ingressou na serventia e tera dindmica temporal propria.

§ 1° Ser& de 15 (quinze) dias o prazo para qualificacao do titulo.

§ 2° No caso de qualificacéo positiva, 0 ato seré praticado até o 30° (trigésimo) dia da data do protocolo.

§ 3° Caso a qualificagé@o seja negativa, as exigéncias assinaladas deverdo ser satisfeitas pelo interessado
no prazo que restar entre a data da notificacdo e o termo final dos 30 (trinta) dias, contados da data do
protocolo, sob pena de cessacédo de seus efeitos.

§ 4° Superadas as exigéncias apresentadas, o oficial dispor4, para fins da pratica do ato perseguido, de todo
o periodo que restar entre a data do cumprimento das solicitagdes por parte do usuario e o transcurso dos
30 (trinta) dias, assegurado ao registrador, em qualquer hipétese, o prazo minimo de 5 (cinco) dias para a
tomada da providéncia requerida, independentemente do trintidio mencionado no caput deste artigo.

Art. 644. O titulo judicial serd submetido a qualificacao formal.

Art. 645. O oficial, sempre que possuir davida, verificara a autenticidade do titulo de natureza publica que
Ihe foi apresentado para registro ou averbacéo.

Art. 646. Eventuais exigéncias relacionadas a titulo judicial serdo submetidas ao juizo prolator da deciséo,
de forma a auxiliad-lo na efetivacao do provimento judicial e no cumprimento da legislacdo. (redacao alterada
por meio do Provimento n. 1, de 26 de margo de 2014)

§ 1° O prazo do protocolo sera conservado até a prolagédo de nova deciséo.

§ 2° Se houver retardo na manifestacao judicial, eventual prejudicado podera comparecer aos autos e
requerer a impulsdo do processo.

Art. 647. No caso de registro de arresto ou penhora decorrente de execuc¢des fiscais, eventuais exigéncias
deverdo ser comunicadas ao juiz competente, para que a Fazenda Publica, intimada, possa diretamente
perante a serventia satisfazé-las ou requerer a suscita¢do de duvida.

Art. 648. Cessardo automaticamente os efeitos da prenotacdo, salvo prorrogagdo por previsdo legal ou
normativa, se, decorridos 30 (trinta) dias do seu langcamento no livro protocolo, o titulo n&o tiver sido
registrado por omisséo do interessado em atender as exigéncias legais.

§ 1° Eventual cumprimento parcial das exigéncias dentro do prazo de eficacia do protocolo ndo cessaré os
efeitos da prenotacao, desde que as indicacdes faltantes sejam atendidas dentro do referido prazo.

§ 2° Serd prorrogado o prazo da prenotacdo nos casos dos artigos 189, 198, 213, I, § 2°, e 260, todos da
Lei n. 6.015/1973, como também do artigo 18 da Lei n. 6.766, de 19 de dezembro de 1979, e ainda do artigo
26, § 1°, da Lei n. 9.514, de 20 de novembro de 1997.

Art. 649. Nao sera aberta matricula com base em titulo publico ou particular que contenha omissfes quanto
a perfeita caracterizacao do imével a que se referir ou em que as medidas ou areas sejam enunciadas de
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forma imprecisa, mediante a utilizacdo de expres s »es tai s como fAmai s ouU menc
fcerca deo.

Paragrafo Unico. As alteracfes de area ou medidas de imovel matriculado nessas condic6es somente serdo
admitidas por meio do processo de retificacdo previsto na Lei n. 6.015/1973.

Art. 650. N&o sera considerado imperfeito o titulo que corrija omissdes ou atualize os nomes dos titulares
dos imoveis confrontantes, com referéncia expressa aos anteriores e aos que os substituiram.

8§ 1° Sempre que possivel, nos titulos devem ser mencionados como confrontantes, os proprietérios e os
proprios prédios, mediante indicacdo do numero da matricula ou do lote, desde que integrante de loteamento
aprovado, ou da edificacao.

§ 2° Se ndo constar, por qualquer motivo, do titulo, da certiddo ou do registro anterior os elementos
indispensaveis a matricula, o interessado podera completa-los exclusivamente com documentos oficiais,
como, por exemplo, certiddo municipal.

§ 3° Fica dispensada a observancia das disposicdes da Lei n. 6.015/1973 para o registro de titulo despido
dos requisitos por ela estabelecidos se a lei ndo os exigia & época da constituicdo do negacio.

Art. 651. O registro de titulo de transferéncia de imével urbano em que ndo conste mengéo ou transcricdo
das certiddes negativas de tributos incidentes sobre referido bem somente serda admitido quando o
adquirente dispensar, no instrumento, a exibicdo de tais documentos e assumir a responsabilidade dai
decorrente.

Art. 652. Os elementos de qualificacéo do interessado previstos na Lei n. 6.015/1973 n&o serdo exigidos
guando se tratar:

| i de titulo lavrado na vigéncia da referida lei, em que o interessado seja representado por procurador
constituido a época da celebracdo de contrato de compromisso, este firmado antes de o citado diploma
produzir seus efeitos; e

Il T de formal de partilha, carta de adjudicacdo ou de arrematacdo e outros atos judiciais com relagao
somente ao falecido ou aos réus.

Art. 653. O oficial ndo exigird nova apresentacdo de expedientes que ja se encontrem descritos ou com
apresentacao certificada em escritura publica.

§ 1° Seré exigida a apresentacdo de documentos quando forem essenciais a préatica do ato registral ou na
hipotese de o oficial possuir fundada divida a respeito da fidedignidade das informagdes transcritas no titulo.

8 2° As razbes da davida ficardo arquivadas na serventia.

Art. 654. Praticado o ato, a devolucao do titulo serd documentada mediante documento comprobatério da
entrega ao interessado.

§ 1° A entrega do titulo registrado fica condicionada a exibicdo do comprovante de protocolo.
§ 2° Na auséncia de tal documento, a entrega fica vinculada & verificacdo de o solicitante figurar como

apresentante do titulo ou possuir autorizacao para retirada, a qual ficara arquivada junto como comprovante
de entrega, dispensado o reconhecimento de firma.

Art. 655. O cancelamento do protocolo pelo interessado submeter-se-a as mesmas exigéncias relativas a
requerimento, conforme previsto no art. 616 deste codigo. (redacédo alterada por meio do Provimento n. 1,
de 26 de margo de 2014)
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Paragrafo Unico. Quando ndo houver o registro, por culpa ou desisténcia do apresentante, a importancia
relativa aos emolumentos sera restituida, deduzida a quantia correspondente ao cancelamento.

CAPITULO IV
TiTULOS

Art. 656. Exceto nas hipoteses legais ou em caso de duvida, ndo se exigira reconhecimento de firma nos
documentos que acompanham o requerimento do interessado ou nos titulos.

Paragrafo Unico. A duvida relativa ao reconhecimento de firma deve ser justificada pelo oficial em expediente
que ficard arquivado na serventia.

Art. 657. Incumbe ao oficial impedir acesso ao félio imobiliario de titulo incapaz de satisfazer os requisitos
exigidos pela lei, quer seja ele consubstanciado em instrumento publico ou particular, quer em ato judicial.

Paragrafo Unico. Para o registro de titulo judicial, é vedado ao oficial opor exigéncias relativas a quitacéo de
débitos para com a Fazenda Publica, ressalvada a hipétese de recolhimento dos tributos incidentes e do
laudémio.

Art. 658. E dever do oficial providenciar o arquivamento:

I'T de uma via do titulo original e dos documentos que o0 acompanham, nas hipéteses em que o ato registral
decorrer de instrumento particular; e

II'T de uma copia do instrumento, em se tratando de ato decorrente de titulo de natureza publica.

Paragrafo Unico. Apresentado em uma s6 via, o titulo de natureza particular serd arquivado na serventia,
com o fornecimento, a pedido do interessado, de cépia autenticada do expediente.

Art. 659. A procuracdo em causa propria que se referir a imével podera ser registrada para fins de
transmisséo de propriedade, desde que:

|7 lavrada por instrumento publico;
II'i satisfeitas as obrigacdes fiscais; e

[II'T contenha os requisitos essenciais a compra e venda (coisa, pre¢o e consentimento) e os indispensaveis
a abertura da matricula do imével.

CAPITULO V
MATRICULA

Art. 660. A matricula poderéa ser aberta a requerimento.

Art. 661. E facultada a abertura, de oficio, de matricula por interesse do servico, desde que ndo acarrete
despesas ao interessado. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 26 de marco de 2014)

I'T (redacdo revogada por meio do Provimento n. 1, de 26 de marcgo de 2014)

Wi | ico.

II'T (redacéo revogada por meio do Provimento n. 1, de 26 de marco de 2014)



Art. 662. Registrada a instituicdo de condominio, loteamento ou desmembramento, o oficial abrira matricula
para os lotes e as unidades autbnomas. (redacao alterada por meio do Provimento n. 12, de 5 de agosto de
2016)

Art. 663. O oficial fica autorizado a inserir na matricula mapa do imovel, desde que elaborado por profissional
habilitado correspondente a descri¢cdo da propriedade imobiliaria.

Art. 664. E vedada a abertura de matricula para:
|7 parte ideal de imével;
II'T parte do imével sobre a qual tenha sido instituida servidéo; e

[Il'T parcela do imovel que tenha sido onerada.

Art. 665. A abertura de matricula derivada de pretérita sera comunicada a serventia de origem em até 3
(trés) dias. (redagéao alterada por meio do Provimento n. 1, de 26 de marco de 2014)

Paragrafo unico. A comunicagéo recebida sera langada no livro de protocolo, respeitado o prazo de 30 (trinta)
dias para a averbacado de encerramento na respectiva matricula. (redagéo alterada por meio do Provimento
n. 1, de 26 de marco de 2014)

Art. 666. Eventuais 6nus ou acgdes constantes do registro anterior deverdo ser averbados na matricula
aberta, com menc¢dao a natureza e ao valor.

Paragrafo Unico. Por tais averbaces de transporte ndo sao devidos emolumentos. (redacao alterada por
meio do Provimento n. 1, de 26 de marco de 2014)

Art. 667. Na hipétese de imunidade ou isencdo de emolumentos, a determinacado judicial recebida por
serventia ndo mais competente para pratica do ato devera ser instruida com as indispensaveis certiddes e
remetida ao oficio da nova circunscrigéo, para abertura de matricula.

§ 1° O oficial devera comunicar a autoridade requisitante da referida remessa.

§ 2° Se a determinacao judicial aportar na serventia da nova circunscricdo desacompanhada das devidas
certiddes, cabera ao oficial competente requerer tais documentos.

Art. 668. Aberta matricula, ndo mais serdo realizadas averbag¢des a margem do registro de transcrigdo
anterior.

Art. 669. N&o devera constar, na descricdo do imovel, referéncia a lotes e respectivos nimeros, quando nao
se trate de loteamento ou desmembramento registrado ou regularizado, ou, ainda, de subdivisdo de imével
objeto de planta arquivada na serventia anteriormente a Lei n. 6.766/1979.
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Art. 670. Ao se abrir matricula para registro de sentenca de usucapido, sera mencionado, se houver, o
registro anterior.

Art. 671. A abertura de matricula para registro de terras indigenas demarcadas sera promovida pela Unido
Federal, em seu nome, ocasido em que sera realizada simultanea averbacéo, a requerimento e diante da
comprovacao, no processo demarcatorio, da existéncia de dominio privado nos limites do imével.

Art. 672. Na divisdo de imovel, sera aberta matricula para cada uma das partes resultantes e, em cada
matricula, registrado o titulo da divisao.

Paragrafo Unico. O encerramento serd averbado na matricula originéria, com a transferéncia de eventuais
acles e Onus existentes.

Art. 673. No caso de fusdo ou unificacdo, o oficial devera verificar as caracteristicas, as confrontacdes, a
localizacdo e a individualizacdo de cada um dos imoveis, a fim de evitar retificacdes sem a observancia do
procedimento legal ou efeitos s6 alcancaveis mediante processo de usucapido.

§ 1° Recomenda-se que o requerimento, nesse caso, seja instruido com prova da autorizagdo do municipio,
gue podera ser a aprovacgao da planta da edificagcdo a ser erguida no imoével resultante da fuséo.

§ 2° Para unificacdo de diversas transcricdes e matriculas, ndo deve ser aceito requerimento formulado por
apenas um dos varios titulares de partes ideais.

§ 3° A fuséo e a unificacdo ndo devem ser admitidas quando o requerimento vier acompanhado de simples
memorial, cujos dados dificultam a verificacdo da regularidade do ato pretendido.

8 4° No caso de registro de transcricdo, somente serdo abertas matriculas individuais se houver necessidade
de prévia retificacdo ou aperfeicoamento da descricdo dos imdveis envolvidos.

Art. 674. A identificagcéo e a caracteriza¢do do imével compreendem:

|7 se urbano:

a) localizacdo e nome do logradouro para o qual faz frente;

b) o nimero, quando se tratar de prédio; ou, sendo terreno, se fica do lado par ou impar do logradouro, em
gue quadra e a que distancia métrica da edificacdo ou da esquina mais préxima; ou o numero do lote e da
guadra, se houver; e

c) a designacéao cadastral, se houver.

II'i se rural, o codigo do imével e os dados constantes do Certificado de Cadastro de Imével Rural (CCIR),
a localizagcéo e denominacao;

lII'T o distrito em que se situa o imével;

IV i as confrontac6es, com menc¢ao correta do lado em que se situam, inadmitidas expressfes genéricas,
tais como "com quem de direito", ou "com sucessores" de determinadas pessoas; e

V1 a area do imdvel.

Art. 675. Apresentado para registro titulo relativo a fragdo ideal de imével ainda ndo matriculado no seu todo
i e desde que néo seja fragcdo ideal vinculada a unidade autbnoma de que trata a Lei n. 4.591, de 16 de
dezembro de 1964 i abrir-se-4 matricula da totalidade do imovel, tomando-se por base os elementos
contidos no proprio titulo e nos registros anteriores das partes dos condéminos, para, na matricula assim
formalizada, proceder-se ao registro do titulo apresentado.
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Art. 676. Apresentados mandados ou certiddes para registro de penhora, arresto, sequestro, citacdo de acao
real ou pessoal reipersecutdria relativa a imovel, ou qualquer outra medida de excecdo, e ndao houver
possibilidade de se abrir matricula com todos os requisitos exigidos pela Lei n. 6.015/1973, no que tange a
completa e perfeita caracterizacdo do imével, o oficial abrira, somente nesses casos e exclusivamente para
esses fins, uma matricula proviséria do imével com os elementos existentes, para efetuar o registro
pretendido.

§ 1° A matricula provisoria sera encerrada por ocasido da definitiva, por meio de averbac¢do da qual conste
0 numero da matricula e o livro para o qual foi transferida.

§ 2° Na nova matricula, far-se-a referéncia aquela encerrada, como registro anterior, e averbar-se-a a
existéncia de eventual dnus ou ac¢ao judicial.

§ 3° O mandado, o oficio ou a certidao que contiver elementos diferentes dos constantes do registro anterior,
com relacdo a caracterizagcdo do imével ou a qualificacdo do respectivo proprietario, inviabilizara a
formalizacdo da matricula.

CAPITULO VI
REGISTRO

Art. 677. Nas escrituras e atos relativos a imoveis, os interessados serao identificados pelos seus nomes, e
nao serdo admitidas referéncias dubias ou ndo coincidentes com as que constem dos registros anteriores.

Art. 678. O registro de titulo relativo a imével adquirido com financiamento pelo Sistema Financeiro de
Habitag&o, para fins residenciais, serd realizado mediante declaragdo escrita do interessado, da qual
constara, caso a circunstancia ndo esteja inserta no proprio titulo, se a situagdo contempla, ou ndo, primeira
aquisicao.

Paragrafo Unico. A declaracdo subscrita pelo interessado devera permanecer arquivada na serventia.

Art. 679. E dever do oficial fazer constar do registro o nimero e a data do protocolo do documento
apresentado.

Art. 680. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 2, de 13 de margo de 2015)

Art. 681. A sentenca de separacao judicial ou divércio, de nulidade ou de anulagédo de casamento que versar
sobre a divisdo de bens sera objeto de registro independentemente do percentual que tocar a cada um dos
cbnjuges por forca da partilha.

Paragrafo Unico. Serd, porém, apenas caso de averbacdo da alteracdo do estado civil sempre que nao
houver deciséo sobre a partilha de bens. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 1, de 26 de marco de
2014)

Art. 682. Além dos requisitos legais exigidos, o registro de titulo judicial devera conter:
| - a identificacdo do juizo, 0 nome do juiz, das partes, e, quando for o caso, do depositario;
Il - 0o nimero e a natureza do processo; e

Il - o valor da causa, da divida ou da avaliagdo do bem, que servirdo para o calculo dos emolumentos e da
taxa do Fundo de Reaparelhamento da Justica (FRJ).
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Art. 683. A cédula de crédito i rural, comercial, industrial e a exportacdo i sera registrada no Livro de
Registro Auxiliar e, quando for garantida por hipoteca, esta sera registrada no Livro de Registro Geral, com
remissdes reciprocas.

8§ 1° Na hipodtese de a cédula ser garantida por hipotecas de imoveis localizados na mesma circunscrigdo,
serd realizado apenas um registro auxiliar, sem prejuizo do registro das garantias no Livro de Registro Geral.

§ 2° Os penhores cedulares ser&o inscritos no Livro n. 3T Registro Auxiliar das serventias das circunscricoes
em gue estdo localizados os objetos da garantia.

CAPITULO VI
AVERBAGAO E CANCELAMENTO

Art. 684. E dever do oficial fazer constar da averbacio o nimero e a data do protocolo do documento
apresentado.

Art. 685. Além das previs@es legais especificas, averbar-se-80, na matricula ou no registro de transcri¢ao,
para mera publicidade:

I T o tombamento definitivo e o provisério declarado por ato administrativo ou legislativo ou decisao judicial
especificos;

II'i as restricdes as propriedades circunvizinhas de bem tombado definitiva ou provisoriamente;

Il 7 as restricdbes a imovel reconhecido como integrante do patriménio cultural, por forma diversa do
tombamento, em decorréncia de ato administrativo, legislativo ou deciséo judicial especificos;

IV T o decreto que declarar imével como de utilidade ou necessidade publica, para fim de desapropriacao;
Vi o contrato de comodato, satisfeitas as condi¢des gerais de contetdo e forma;

VI i a existéncia de area contaminada sob investigagdo ou sob intervengdo, conforme classificagdo da
Resolugdo n. 420, de 28 de dezembro de 2009 do Conselho Nacional do Meio Ambiente (Conama),
declaradas por 6rgdos ambientais;

VII'T a existéncia de contaminagéo de agua subterrdnea que torne o imovel area de restricdo e controle de
uso de agua subterranea, nos termos da Resolucao n. 396, de 3 de abril de 2008 do Conama, declaradas
por 6rgdos ambientais;

VIII'i a escritura publica e a sentenca de constituicao ou dissolucdo de uniao estavel;

IX 1 o contrato de arrendamento rural, desde que preencha os requisitos definidos na Lei n. 6.015/1973; e

X1 a declaracdo de indisponibilidade de bens, na forma prevista em lei.

§ 2° Na hipétese do inciso X, o oficial, lavrado o ato, remetera certiddo comprobatéria ao juiz prolator da
deciséo. (redacao alterada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)
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Art. 686. O cancelamento de averbacao da certiddo comprobatoria de ajuizamento da execucao podera ser
feito & vista de requerimento expresso assinado pelo exequente ou por seu procurador, independentemente
de ordem judicial.

§ 1° Em se tratando de procurador extrajudicial, serd indispensavel no instrumento de mandato o
reconhecimento de firma do mandante e a transmisséo de poderes especificos, exigéncias dispensaveis em
se cuidando de procurador judicial.

§ 2° Provar-se-a a condicao de procurador judicial do exequente por meio do instrumento original do mandato
ou de copia autenticada pelo escrivao.

Art. 687. E obrigatoria a averbacdo da convencio antenupcial e do regime de bens diverso do legal, no
registro referente a imovel ou direito real pertencente a qualquer dos cbnjuges, mesmo o adquirido
posteriormente ao casamento.

Paragrafo Unico. No ato de transmissao, o oficial devera tomar as providéncias necessarias para que se
proceda, quando for o caso, a averbacdo das convenc¢bes antenupciais tanto do comprador quanto do
vendedor, a fim de garantir a seguranca juridica do negocio.

Art. 688. O oficial deve estar atento a completa identificacdo do titular de direito real e da propriedade
imobiliaria. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 21, de 13 de dezembro de 2016)

§ 1° Quanto as pessoas, a averbacao devera ser feita em ato Unico, ainda que faca referéncia a varios
proprietarios e elementos, que esteja prevista expressamente em lei ou que fundada em titulo diverso.
(redacao alterada por meio do Provimento n. 21, de 13 de dezembro de 2016)

§ 2° Quanto a propriedade, a averbacdo devera ser feita em ato Unico, ainda que faga referéncia a varios
elementos, que esteja prevista expressamente em lei ou que fundada em titulo diverso. (redacao alterada
por meio do Provimento n. 21, de 13 de dezembro de 2016)

§ 3° E defesa a averbacg&o que ao mesmo tempo se refira a identificagdo do proprietario e da propriedade.
(redacéao alterada por meio do Provimento n. 21, de 13 de dezembro de 2016)

§ 4° O procedimento disciplinado pelos 88 1° a 3° deste artigo sera observado em todas as averbacdes
necessarias a pratica do ato, bem como nas dele decorrentes. (redacao alterada por meio do Provimento n.
21, de 13 de dezembro de 2016)



8§ 5° N&o seréo devidos emolumentos quando se verificar que a precariedade do registro anterior decorre
exclusivamente de conduta omissiva ou comissiva do oficial ou seu antecessor. (redacéo alterada por meio
do Provimento n. 21, de 13 de dezembro de 2016)

§ 6° Os dados constantes do titulo podem ser utilizados para os atos de averbacéo, independentemente de
requerimento expresso do apresentante. (redacdo alterada por meio do Provimento n. 21, de 13 de
dezembro de 2016)

Art. 689. (redagéo revogada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)

Art. 690. A clausula resolutiva deve ser mencionada de forma destacada no corpo do registro.

§ 1° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 1, de 26 de margo de 2014)

§ 2° O cumprimento da clausula seré averbado a requerimento do interessado.

Art. 691. A averbacdo da transformacao de imével rural em urbano sem a prévia especializacéo da reserva
legal devera ser comunicada ao Ministério Publico.

Paragrafo Unico. A auséncia de especializacéo sera averbada na matricula do imovel.
Art. 692. Para averbacdo de obra de construcdo civil (construcéo, reconstrucdo, demolicdo, reforma ou
ampliacdo de prédios), € necesséria a apresentacdo de licenca municipal e dos documentos exigidos pela

legislagéo previdenciaria (certiddo negativa de débito i CND i, quando for o caso).

§ 1° A prévia averbacéo de construcao regular é condi¢cdo para o registro do negdcio juridico.

§ 2° No caso de construcdo irregular, o titulo sera cindido para que se faga o registro do negdcio juridico,
sem prejuizo da averbacdo da necessidade de regularizagdo da situagdo. (redacdo alterada por meio do
Provimento n. 13, de 4 de setembro de 2015)

§ 3° Para a averbacédo de constru¢do em imdvel situado em zona rural, ndo se exigird "habite-se" ou alvara
de conservagdo, mas tdo somente declaracdo do proprietéario de que, no imével matriculado ou transcrito,
se realizou a edificagao.

Art. 693. (redacao revogada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)



138

CAPITULO VIII
CERTIDOES

Art. 694. O oficial, segundo sua conveniéncia, poder4 empregar, em relacdo aos pedidos de certiddes,
sistema de controle semelhante ao previsto para a recepc¢éao de titulos.

Paragrafo Unico. Ser& obrigatério o fornecimento ao interessado de protocolo do respectivo requerimento,
do qual deverdo constar a data deste e a prevista para a entrega da certiddo.

Art. 695. A certidao solicitada com base no Indicador Real somente sera expedida apos realizadas buscas
com os elementos de indica¢éo constantes da descri¢do do imével.

Art. 696. A certiddo, se for o caso, mencionara:

I'i adataem que o imdvel passou a pertencer ou deixou de integrar a circunscri¢cdo da serventia que expediu
o documento; e

II'T a circunscricdo a que pertencia ou passou a pertencer o imével indicado no documento.

Art. 696-A Ao expedir certiddo, o oficial devera mencionar eventuais prenotacdes, desde que em vigor o
prazo de sua eficacia, ainda quando o expediente se referir a assentos anteriores a Lein.° 6.015/73. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 26 de marco de 2014)

Art. 697. Nas certiddes relativas a livro anterior & Lei n. 6.015/1973, o oficial mencionara os 6nus, as
prestacdes ou 0s gravames existentes, seja qual for a data de sua constituigdo, e indicara outros atos, ja
registrados ou averbados, capazes de alterar a situagdo juridica do imovel.

Paragrafo Unico. Eventual auséncia de tais elementos fara com que o instrumento ndo seja apto a comprovar
a propriedade atual do imoOvel e a inexisténcia de 6nus reais, gravames ou presta¢cfes, mesmo nos casos
de certid@o de inteiro teor de determinada transcrigdo ou inscrigao.

Art. 698. Ao expedir certiddo que tenha por objeto atestar a inexisténcia de assento registral relativo a imovel,
devera o oficial atentar para todos os dados indicados como parametro de busca, comparando-os com
aqueles constantes do folio imobiliario.

Paragrafo Unico. Parcial discrepéncia entre qualquer das informagdes oferecidas pelo interessado e aquelas
constantes do registro publico ndo impede a expedicdo de certiddo negativa, desde que ressalvada
expressamente a ocorréncia de eventual conformidade entre os elementos, os quais devem ser explicitados
em pormenor no proprio documento.

Art. 699. O prazo de validade da certidao € de 30 (trinta) dias e serd, obrigatoriamente, nela consignado.

CAPITULO IX
RETIFICAGAO EXTRAJUDICIAL

Art. 700. O procedimento de retificagcdo previsto no artigo 213, da Lei n. 6.015/1973, além das prescri¢des
legais, sera regido pelas disposi¢cées contidas nos artigos subsequentes.

Art. 701. Nao sera caso de retificacdo extrajudicial se o erro decorrer do titulo e envolver preco, objeto ou
outro elemento essencial do negdcio juridico, situacdo em que devera o oficial devolvé-lo ao apresentante
para o indispensavel fim de retificacao do instrumento.

Art. 702. Se do titulo constar omisséo passivel de convolac¢do por documentos de natureza publica, o oficial
podera exigir sua apresentacdo em substituicao a rerratificagdo do titulo, salvo se versar sobre elemento
essencial ao negdcio juridico ali praticado.
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Art. 703. O requerimento de retificacdo devera ser subscrito com firma reconhecida por semelhanca.
(redacédo alterada por meio do Provimento n. 12, de 5 de agosto de 2016)

Art. 704. Na planta e no memorial descritivo, constardo os numeros das matriculas ou dos registros de
transcricdo dos imoveis confrontantes, bem como as assinaturas, reconhecidas por semelhanca, do
confinante tabular, do possuidor do imével, do requerente da retificacdo e do responsavel técnico, com
indicacdo dos nomes e qualidades dos seus respectivos subscritores.

Paragrafo uUnico. Caso o imovel confrontante ndo tenha matricula ou registro de transcricdo, devera ser
indicado na planta e no memorial descritivo que se trata de area de posse.

Art. 705. No caso de imével urbano, deve ser averbada na matricula ou no registro de transcricdo a
atualizacdo dos imoveis confrontantes, por meio de requerimento instruido por certiddo fornecida pelo
municipio ou outro documento habil para as alteragées pretendidas.

Art. 706. Na manifestacdo de anuéncia, ou para efeito de notificacao:

I'T se os proprietarios ou ocupantes dos imdéveis contiguos forem casados entre si e incidindo sobre o imovel
comunh&o ou composse, bastard a manifestagdo de anuéncia ou a notificacdo de um dos c6njuges;

II'T na hip6tese de o casamento ser regido pelo regime da separacdo de bens ou de o imével ndo estar
sujeito & comunh&o decorrente do regime de bens ou & composse, sera suficiente a notificagdo do cénjuge
gue tenha a propriedade ou a posse exclusiva; e

[II'T a Unido, o Estado, o Municipio, suas autarquias e fundac¢des poderéo ser notificadas por intermédio de
sua Advocacia-Geral ou Procuradoria que tiver atribuicdo para receber citagdo em acao judicial.

Paragrafo Unico. As pessoas de direito publico listadas no inciso Il deste artigo poderdo indicar,
previamente, ao respectivo juiz dos registros publicos os procuradores responsdaveis pelo recebimento das
notificagdes e o endereco para o qual deverdo ser encaminhadas.

Art. 707. Se necessario a retificacdo, o oficial devera:

| i realizar, mediante justificacdo prévia arquivada em serventia, diligéncias e vistorias externas, com a
certificacdo do resultado nos autos do procedimento;

II'T utilizar documentos e livros mantidos na serventia, com a juntada aos autos de certiddo dos assentos
consultados; e

T intimar, por meio de ato fundamentado, o requerente e o profissional habilitado para que esclarecam
davidas e complementem ou corrijam a planta e o memorial descritivo do imével quando os apresentados
contiverem erro ou lacuna.

§ 1° As atividades externas, assim como a conferéncia do memorial e da planta, poderao ser realizadas, sob
a responsabilidade do oficial, por preposto ou técnico contratado, desde que o autor da diligéncia ou vistoria
seja identificado e subscreva o documento resultante.

§ 2° Se a prova complementar consistir na simples confrontacdo do requerimento apresentado com
elementos contidos em documentos e livros mantidos no acervo da propria serventia, competira ao oficial
promové-la de oficio.

§ 3° No caso dos incisos Il e lll deste artigo, ser4 vedada a cobrangca de emolumentos.

Art. 708. O protocolo do requerimento de retificacdo gera prioridade i e impede qualificacéo, registro ou
averbacdo i apenas em relagéo a titulos que excluam ou contradigam o direito do proponente.
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Art. 709. Na hipétese de ser apresentado, no curso do procedimento retificatério, titulo transmissivo de
dominio dotado de descricdo imobiliaria diversa da pretendida com a retificacdo, devera o adquirente ser
notificado para, em 15 (quinze) dias, falar nos autos.

Paragrafo Unico. A manifestacdo do adquirente ndo extingue a obrigacdo de se realizar a correcdo de
informag&o constante no registro.

Art. 710. Atendidos os requisitos legais e normativos, o oficial averbara a retificacdo no prazo maximo de 30
(trinta) dias, contados da data do protocolo do requerimento.

Art. 711. O oficial negard a retificacdo sempre que:
I 7 ndo puder verificar que o registro corresponde ao imovel descrito na planta e no memorial descritivo;
II'T ndo conseguir identificar todos os confinantes tabulares do registro a ser retificado; e

[T implicar transposicéo, para o registro retificando, de imovel ou parcela de imével de dominio publico,
ainda que ndo seja impugnada.

§ 1° Para os fins do disposto neste artigo, ndo basta a anuéncia das pessoas identificadas pelo interessado
como confinantes do imovel, nem a existéncia de posse quando desacompanhada do dominio, sendo dever
do oficial lancar méo das diligéncias necessarias para verificacdo da efetiva localizagdo geodésica e dos
concretos limites tabulares de cada um dos iméveis envolvidos.

§ 2° Recusada a retificacdo, o oficial devolvera ao interessado, por meio de ato fundamentado, os
documentos apresentados e produzidos por eventuais diligéncias.

Art. 712. Na retificacdo das divisas ou medidas, é facultado ao oficial a abertura de matricula, com o
encerramento da anterior e a averbacao dos 6nus existentes.

CAPITULO X
PARCELAMENTO DO SOLO

Art. 713. E vedado ao oficial proceder ao registro de:

I'T venda de parcela de loteamento ou desmembramento néo registrado;
II'i fracdo ideal de condominio ndo aprovado pelo municipio;

lII'T fracdo ideal com localizacdo, numeracdo e metragem certa;

IV i qualquer forma de instituicdo de condominio ordinario que desatenda aos principios da legislacao civil
ou que, de modo obliquo e irregular, caracterize parcelamento do solo urbano; e

V T escritura publica ou contrato particular que verse sobre promessa de compra e venda de propriedade
imobiliaria e implique parcelamento irregular do solo urbano ou fracionamento incabivel de area rural.

Art. 714. As fracOes ideais poderdo estar expressas, sem distincdo, em percentuais, fracées decimais ou
ordindrias ou area.

Art. 715. Para a configuracdo de loteamento clandestino, deve-se considerar, dentre outros dados objetivos
a serem isolada ou conjuntamente valorados:

|7 a disparidade entre a area fracionada e a do todo maior;
II'T aforma de pagamento em prestacdes; e

Il T os critérios de rescisdo contratual.
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Art. 716. Somente se admitira formacdo de condominio em imdvel rural por ato inter vivos, quando
preservada e assegurada sua destinacdo para fins de exploracao agropecuéria ou extrativa.

Art. 717. Diante de indicios da existéncia de loteamento clandestino, o oficial noticiara tal fato ao
representante do Ministério Publico, com remessa de copia da documentagédo disponivel.

Art. 718. Fica sujeito a registro especial 0 desmembramento de terreno:

| - situado em via e logradouro publicos oficiais, integralmente urbanizado, ainda que aprovado pelo
Municipio, com expressa dispensa de o parcelador realizar quaisquer melhoramentos publicos; e

Il - em que houver construcdo, ainda que comprovada por documento publico adequado.

Art. 719. No desmembramento, o oficial examinara, com seu prudente critério e baseado em elementos de
ordem objetiva, especialmente na quantidade de lotes parcelados, se 0 caso contempla ou ndo hipétese de
incidéncia do registro especial.

Paragrafo Unico. Na duvida, o oficial submetera o caso a apreciagdo do juiz dos registros publicos.

Art. 720. A prévia aprovacao municipal sera exigida em qualquer das hipéteses de desmembramento nao
subordinado a Lei n. 6.766/1979.

Art. 721. O loteamento ou desmembramento requerido por entidade politico-administrativa esta sujeito ao
processo do registro especial, com dispensa dos documentos mencionados nos incisos I, lll, IV e VII, do
artigo 18 da Lei n. 6.766/1979.

Secéao |
Procedimento

Art. 722. O procedimento de loteamento ou desmembramento de imoveis sera iniciado a requerimento do
proprietario ou de procurador com poderes especificos e instruido com os documentos que comprovem o
cumprimento de todos os requisitos legais.

8§ 1° Os documentos serdo arquivados na ordem estabelecida na lei e precedidos de indice.

§ 2° Devera ser mantido no sistema informatizado de automacéo histérico de tramitacéo de procedimento.

Paragrafo Unico. (redacédo revogada por meio do Provimento n. 1, de 26 de marco de 2014)

Art. 725. Quando o loteamento abranger varios imoveis do mesmo proprietario, com transcricbes e
matriculas diversas, é imprescindivel que se proceda, previamente, a sua unificacao.
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Art. 726. Sera sempre indispensavel a correspondéncia da descri¢cdo e da area do imovel a ser loteado com
as que constarem da transcricdo ou da matricula respectiva; caso contrario, o oficial exigird prévia
retificagdo.

Art. 727. Os documentos que instruem o requerimento de registro especial deverdo, sempre que possivel,
vir no original; porém, serdo aceitas copias reprograficas, desde que autenticadas.

Paragrafo Unico. Se o oficial suspeitar da autenticidade de qualquer delas, poderd exigir a exibicdo do
original.

Art. 728. O projeto de loteamento e desmembramento devera ser aprovado pelo Municipio.

Art. 729. As certiddes de agbes pessoais e penais, inclusive da Justica Federal, e as de protesto devem ser
extraidas na comarca da situacao do imével e do domicilio do loteador.

§ 1° Tais certiddes devem ter sido expedidas ha menos de 90 (noventa) dias.

§ 2° Se o requerente for pessoa juridica, as certiddes criminais também deverao ser expedidas em nome do
representante legal; se empresa constituida por outras pessoas juridicas, tais certiddes referir-se-40 aos
representantes legais destas Ultimas.

Art. 730. Para as finalidades previstas no artigo 18, 8§ 2°, da Lei n. 6.766/1979, sempre que das certidbes
pessoais e reais constar a distribuicdo de acbes civeis, deve ser exigida certiddo complementar,
esclarecedora de seu desfecho ou estado atual.

Paragrafo Unico. Tal complementacédo sera desnecessaria quando se trate de agdo que, pela sua propria
natureza, desde logo aferida da certiddo do distribuidor, ndo tenha qualquer repercusséao econémica, ou, de
outra parte, relacdo com o imével objeto do loteamento.

Art. 731. Se o imG@vel urbano a ser parcelado era, ha menos de 5 (cinco) anos, considerado rural, o oficial
exigira certiddo negativa de débitos expedida pelo 6rgdo competente. (redacdo alterada por meio do
Provimento n. 1, de 26 de marco de 2014)

Art. 732. Desde que o registro do loteamento ou desmembramento seja requerido apenas com o cronograma
de execucgdo das obras, o oficial também providenciara, conforme o caso, o registro ou a averbacdo da
garantia real oferecida nas matriculas dos iméveis ou lotes correspondentes.

§ 1° A circunstancia também sera, de forma resumida, averbada na matricula em que registrado o
loteamento ou desmembramento.

§ 2° Decorridos os prazos estipulados no cronograma aprovado pela Municipalidade, sem que o loteador
tenha apresentado termo de verificacdo de execugdo das obras, o oficial, ao praticar atos na matricula,
comunicara a omissao ao Municipio e ao Ministério Publico.

Art. 733. O oficial verificard a legalidade de todas as clausulas do contrato padréo, a fim de evitar que
contenham estipulagdes contrarias aos dispositivos contidos na Lei n. 6.766/1979. (redacado alterada por
meio do Provimento n. 1, de 26 de marco de 2014)

Art. 734. Presentes 0s requisitos legais, o oficial, antes das publicagdes do edital, remeterd os autos do
procedimento a apreciacdo do Ministério Publico.
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Art. 735. Nos municipios em que n&o houver jornal local de circulagéo diaria, o edital a que se refere o artigo
19 da Lei n. 6.766/1979, poderd, a juizo do doficial, ser publicado, alternativamente, em jornal:

|7 diério e de ambito estadual, por trés dias consecutivos; e
II'i local, sem circulacéo diaria, desde que publicado em trés edic6es consecutivas.

8§ 1° Ao realizar a escolha, o oficial levard em consideragdo a medida que tenha mais efetividade e
repercussao na comunidade local.

§ 2° O oficial apresentara suas razdes, por escrito, ao interessado e arquivara copia na serventia.

Art. 736. Nos editais de publicacdo do loteamento ou desmembramento, além dos requisitos explicitados, o
oficial, quando for o caso, identificara 0 documento de licenca do 6rgdo ambiental competente, que ficara
arquivado na serventia. (redacao alterada por meio do Provimento n. 12, de 5 de agosto de 2016)

Art. 738. Registrado o loteamento, o oficial devera abrir, as expensas do interessado, matriculas para as
vias e pragas, espacos livres e outros equipamentos urbanos constantes do memorial descritivo e do projeto.
(redacao alterada por meio do Provimento n. 1, de 26 de marco de 2014)

Art. 739. As averbacfes e 0s registros relativos a pessoa do loteador ou referentes a direitos reais de
garantia, cessdes ou demais negdcios juridicos que envolvam o empreendimento serédo cobrados, como ato
Unico, independentemente da existéncia de matriculas filiais.

§ 1° Os atos que envolvam unidades auténomas especificas dadas em garantia em favor do préprio
empreendimento também serdo considerados ato Unico, para fins de cobranca de emolumentos. (redagéo
alterada por meio do Provimento n. 1, de 26 de mar¢o de 2014)

§ 2° Essas regras terdo incidéncia sobre titulos prenotados até a execucao das obras minimas exigidas pela
legislacdo municipal ou o decurso dos prazos estipulados no respectivo cronograma, aprovado pela
municipalidade. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 1, de 26 de marco de 2014)

Art. 740. E vedado o registro de qualquer titulo de alienacio ou oneragéo da propriedade do Municipio sem
que, previamente, seja averbada, apés regular processo legislativo, a sua desafetacao e esteja a transacéo
autorizada por lei.

Paragrafo Unico. Ndo se presume a auséncia de afetacdo, a qual devera ser, em qualquer hipotese,
comprovada pelo interessado.

Art. 741. O registro de escritura de doacao de rua, espaco livre e outras &reas destinadas a equipamentos
urbanos, salvo quando o sejam para fins de alteracéo do alinhamento das vias publicas, mesmo que ocorrido
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anteriormente a 20 de dezembro de 1979, ndo eximira o proprietario-doador de proceder, no futuro, a registro
especial, obedecidas as formalidades legais.

Art. 742. Na escrituracdo dos registros relativos ao loteamento e desmembramento de imoéveis, seréo
observadas as seguintes normas:

I 7 se matriculado o imovel, o oficial realizard, na matricula existente, o registro do parcelamento, do qual
constaré:

a) circunstéancia de ter sido o terreno subdividido em lotes, ha conformidade da planta arquivada na serventia,
juntamente com os demais documentos apresentados;

b) denominacéo do loteamento; e
¢) identificacdo, numérica ou alfabética, dos lotes que o compdem;
II'i se envolver titulo pertinente a transacao de lote, o oficial:

a) abrird matricula especifica, na qual indicar4, como proprietario, o préprio titular da area loteada ou
desmembrada; e

b) registrara o titulo apresentado, com remissfes reciprocas nas matriculas;
III'T se o imbvel ainda ndo estiver matriculado, o oficial:

a) abrird matricula em nome de seu proprietario, com indicacdo de todas as caracteristicas e confrontacdes
do imovel; e

b) registrara o loteamento ou desmembramento, na forma descrita no inciso | deste artigo; e

IV T todas as restricbes impostas pelo loteador ou pelo Poder Publico deverdo ser, obrigatoriamente,
mencionadas no registro; porém nao cabera ao oficial fiscalizar sua observancia.

Art. 743. Desde que apta a documentacao e formalizado o trespasse no verso do instrumento em poder das
partes, o oficial registrara cessdo de compromisso de compra e venda e arquivara uma via do titulo na
serventia.

Art. 744. O cancelamento do registro de loteamento urbano sempre dependera de deciséo judicial.

Art. 745. Para a abertura de matricula de lote, serdo exigidos, ainda, os seguintes documentos:

I T aprovacdo municipal urbanistica;

II'T original do projeto de edificacdo aprovado, quando dele derivar a aprovacédo do desmembramento;

IV1 (redagdo revogada por meio do Provimento n. 12, de 5 de agosto de 2016)

a)-as-hecessarias-apreservagde-do-meio-ambiente;

a) (redacdo revogada por meio do Provimento n. 12, de 5 de agosto de 2016)
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b) (redacédo revogada por meio do Provimento n. 12, de 5 de agosto de 2016)

; I fins de planei onal I ;
¢) (redacao revogada por meio do Provimento n. 12, de 5 de agosto de 2016)

1y as destinadas  instalacio de distritos e Areas industriais.

d) (redacéo revogada por meio do Provimento n. 12, de 5 de agosto de 2016)

Paragrafo Unico. (redagdo revogada por meio do Provimento n. 12, de 5 de agosto de 2016)

Art. 746. A dispensa de documentos quanto ao parcelamento que ndo preencha a integralidade das
condicOes estabelecidas dependera de apreciagéo do juiz dos registros publicos.

Secéo
Intimagéo e Cancelamento

Art. 747. O oficial, para os fins previstos nos artigos 32 e 36, lll, da Lei n. 6.766/1979, somente aceitara e
fara intimacdo de compromissario comprador ou cessionario se o0 respectivo loteamento ou
desmembramento estiver regularmente registrado e o correspondente contrato de compromisso de compra
e venda ou cessao dos lotes, averbado ou registrado.

Art. 748. Do requerimento do loteador e da intimag&do devem constar, necesséria e discriminadamente:

I'i o valor do contrato, o nUmero de parcelas pagas e o0 seu montante, além do valor da divida, nele incluido
juros e despesas; e

II'T o prazo para o pagamento e a informagéo de que este devera ser efetuado na serventia, cujo endereco
constara em destaque.

Art. 749. Cumpre ao oficial examinar o teor de todas as intimag6es requeridas, com Obice ao processamento
das que ndo atendam as formalidades legais, especialmente as que incluam verbas descabidas ou
inexigiveis.

Art. 750. E vedada a realizac&o de intimag&o por via postal, ainda que por carta com aviso de recebimento.

Art. 751. Se forem varios os compromissarios compradores ou cessionarios, inclusive cénjuges, necessaria
a promogao da intimacao individual de todos eles.

Art. 752. A intimacao de pessoa juridica sera realizada na pessoa de seu representante legal.

Art. 753. A intimacao de compromissario comprador ou cessionario que nao for encontrado no endereco
indicado no requerimento devera ser realizada mediante procura do interessado no endereco de seu
domicilio, constante do préprio contrato, e, ainda, no do respectivo lote.

Art. 754. No edital, individual ou coletivo, dever&o constar, além dos elementos especificados para intimagao
pessoal, os seguintes:

I T nimero do registro do loteamento ou desmembramento;
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II'T ndmero do registro ou averbacdo do compromisso de compra e venda ou da cesséo; e

III'T nome, nacionalidade, estado civil, nimero do CPF ou CNPJ, caso constantes do registro, e o local de
residéncia do intimado.

Art. 755. A contagem do prazo de intimagé&o excluird o dia do comeco e incluira o do término.

Paragrafo Unico. Caso o termo final ndo coincida com expediente da serventia, o prazo sera prorrogado até
0 1° (primeiro) dia util seguinte.

Art. 756. O cancelamento do registro ou da averbacdo de compromisso de compra e venda ou de cesséo
poderd ser requerido a vista de intimacéo judicial, desde que desta conste:

I'T certiddo do oficial de justica de que o intimando foi procurado no endere¢go mencionado no contrato e no
do préprio lote; e

II'T certiddo do escrivao judicial, com comprovacdo da inocorréncia de pagamento dos valores reclamados.

Art. 757. Ressalvado o caso de intimagéo judicial, ndo deve ser aceito requerimento de cancelamento em
gue a intimacédo efetuada tenha consignado, para pagamento das prestagdes, qualquer outro local que ndo
o oficio de registro de imdveis.

Art. 758. Na hipétese do art. 35, 8 2° da Lei n. 6.766/1979, a conta bancaria ser4 aberta para cada
depositante e sera movimentada apenas com autoriza¢ao do juiz dos registros publicos.

Secéo lll
Depdsitos nos Loteamentos Urbanos Irregulares

Art. 759. O depdsito previsto no art. 38, § 1°, da Lei n. 6.766/1979 s6 sera admissivel quando o loteamento
ou desmembramento ndo se achar registrado ou regularmente executado pelo loteado.

§ 1° Em qualquer das hipoteses, o depdsito estara condicionado a apresentacéo de prova de que o loteador
foi notificado pelo adquirente do lote, pelo Municipio ou pelo Ministério Publico, exceto se o interessado
demonstrar haver sido notificado pela Municipalidade para suspender o pagamento das prestacoes.

8§ 2° No caso de loteamento ou desmembramento nado registrado, o depdsito dependera, ainda, da
apresentacdo do contrato de compromisso de compra e venda ou de cessao e de prova de que o imével
esta transcrito ou registrado em nome do promitente vendedor.

Art. 760. Para cada recolhimento, o oficial fornecera ao depositante recibo ou cépia da guia correspondente.

Art. 761. A serventia deverd dispor, conforme seu movimento, de setor especializado, dotado de, pelo
menos, um escrevente apto ao atendimento dos interessados, a quem serdo prestadas as devidas
informacdes, especialmente sobre a documentacéo necessaria a admissibilidade dos depdsitos iniciais.

Art. 762. O depésito sera feito em conta bancéria aberta pelo oficial para cada depositante e movimentada
apenas com autorizacdo do juiz dos registros publicos.

Art. 763. Em razdo das peculiaridades locais e da conveniéncia dos interessados, o0 juiz dos registros
publicos podera, mediante portaria, disciplinar os servigos relacionados a tais depdsitos, mesmo o
estabelecimento de forma diversa de realizacédo dos depdsitos, sempre observada, porém, as exigéncias do
artigo 38, § 1°, da Lei n. 6.766/1979 e do artigo 762 deste codigo.

Art. 764. Se ocorrer o reconhecimento judicial da regularidade do loteamento antes do vencimento de todas
as prestacdes, o oficial, mediante requerimento do loteador, notificara o adquirente para passar a pagar as
remanescentes diretamente ao vendedor e conservar consigo os comprovantes dos depositos até entdo
efetuados.
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Paragrafo Unico. O levantamento dos depdsitos, nesse caso, dependera do processo previsto no § 3° do
artigo 38 da Lei n. 6.766/1979.

CAPITULO XI
INCORPORAGOES

Secdao |
Disposicbes Gerais

Art. 765. O requerimento de incorporacao sera instruido com os documentos que comprovem o cumprimento
dos requisitos legais.

§ 1° Os documentos serdo arquivados na ordem estabelecida na lei e precedidos de indice.
§ 2° Devera ser mantido no sistema informatizado de automac&o histérico de tramitagéo de procedimento.

Art. 766. Os documentos que instruem o requerimento de registro de incorporacdo deverdo, sempre que
possivel, vir no original; porém, serdo aceitas cépias reprograficas, desde que autenticadas.

Paragrafo Unico. Se o oficial suspeitar da autenticidade das cépias, podera exigir a exibicdo dos originais.

Art. 767. As certiddes dos distribuidores civeis e criminais, inclusive da Justica Federal, as negativas de
impostos e as de protestos devem fazer referéncia ao incorporador e ao atual proprietario do imovel, se
distinto daquele.

§ 1° As certidbes civeis e criminais serdo extraidas pelo periodo de 10 (dez) anos e as de protesto, pelo
periodo de 5 (cinco) anos.

§ 2° As certiddes de impostos relativas ao imével urbano sdo as municipais.

§ 3° Se o requerente for pessoa juridica, as certidées criminais também deverao ser expedidas em nome do
representante legal; se empresa constituida por outras pessoas juridicas, tais certiddes referir-se-40 aos
representantes legais destas ultimas.

Art. 768. Todas as certiddes deverdo ser extraidas na comarca da situacéo do imével e, se distinta da de
domicilio das pessoas supramencionadas, em ambas.

Paragrafo Unico. Tais certiddes devem ter sido expedidas h4 menos de 90 (noventa) dias.

Art. 769. Sempre que das certiddes do distribuidor constarem ag¢fes civeis, deve ser exigida certiddo
complementar, esclarecedora de seu desfecho ou estado atual.

Paragrafo unico. Tal complementacdo serd desnecesséaria quando se tratar de agdo que, pela sua propria
natureza, desde logo aferida da certid&do do distribuidor, ndo tenha nenhuma repercusséo econdémica ou, de
outra parte, relacdo com o imével objeto da incorporagao.

Art. 770. Sera sempre indispensavel a correspondéncia da descricdo e da area do imével a ser incorporado
com as que constarem da transcricdo ou da matricula respectiva, com exigéncia, caso contrario, de prévia
retificacao.

Art. 771. Se a legislacdo municipal exigir que a demarcacéo dos espacos conste da planta aprovada, ndo
sera aceitavel a simples exibicdo de croqui.

Art. 772. O quadro de areas devera obedecer as medidas que constarem do registro, vedada referéncia as
constantes da planta aprovada, em caso de divergéncia.
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Art. 773. Ao realizar o registro da instituicdo de condominio, o oficial desdobrara a matricula em tantas
guantas forem as unidades autbnomas integrantes do empreendimento. (redacéo alterada por meio do
Provimento n. 12, de 5 de agosto de 2016)

Art. 774. O ato negocial referente a determinada unidade autbnoma futura serd registrado na matricula de
origem. (redacgéo alterada por meio do Provimento n. 12, de 5 de agosto de 2016)

Art. 775. Serdo cobrados, como ato Unico, as averbacdes e 0s registros relativos a pessoa do incorporador
ou referentes a direitos reais de garantia, cessfes ou demais negécios juridicos que envolvam o
empreendimento. (redagédo alterada por meio do Provimento n. 12, de 5 de agosto de 2016)

Paragrafo anico. Também serdo considerados ato Unico, para fins de cobrangca de emolumentos, os atos
envolvendo unidades autbnomas especificas dadas em garantia em favor do empreendimento.

Art. 776. A averbagédo de construcao de prédio sé podera ser feita mediante documento habil (habite-se ou
alvara de conservacao), expedido pelo Municipio.



149

§ 1° A licenca municipal ostentard a area construida, que devera ser conferida com a da planta aprovada e
ja arquivada.

§ 2° Na hipotese de divergéncia entre referidas areas, o registro ndo podera ser feito antes que se esclareca
e se corrija a situacao.

Art. 777. A instituicdo e a especificagdo de condominio serdo registradas mediante apresentacdo do
respectivo instrumento 1 publico ou particular i que caracterize e identifigue as unidades autbnomas,
acompanhado do projeto aprovado e da licenca de ocupacao (habite-se).

§ 1° O requerimento que enumere as unidades, com remissdo a documentacgédo arquivada com o registro da
incorporacdo, e esteja acompanhado de certificado de conclusdo da edificacdo sera suficiente para
averbacgédo da construcéo e registro de instituicdo cujo plano inicial ndo tenha sido modificado.

§ 2° Em tal hipotese, sera desnecessaria a anuéncia unanime dos condéminos.

§ 3° Por ocasido do registro da institui¢céo, o oficial exigird a convencéo do condominio para o devido registro.

Art. 778. Quando for o caso, sera exigida licenca do 6rgdo ambiental competente na aprovacdo de
condominio de edificacdes de que trata o art. 8° da Lei n. 4.591, de 16 dezembro de 1964. (redacao alterada
por meio do Provimento n. 12, de 5 de agosto de 2016)

Secao Il
Averbacéo Parcial da Construgéo

Art. 779. Faculta-se a averbagéo parcial da constru¢do com especificacdo parcial do condominio, mediante
apresentacdo de licenca de ocupacédo (habite-se parcial) e da CND do INSS, em hipéteses como as
seguintes:

ITconstru-«0 de uma ou mais casas, em empreendi mento

II'T construcdo de um bloco em uma incorporacdo que preveja dois ou mais blocos; e

[l T construc@o da parte térrea do edificio, constituida de uma ou mais lojas, estando em construcao o
restante do prédio.

§ 1° A averbacao parcial, em tais hipoteses, sera precedida do registro da incorporacao imobiliaria.

§ 2° Registrada a incorporagéo, o oficial realizara:

I 7 averbacao parcial da construgéo; e

II'1 registro da instituicdo do condominio e especificacdo das unidades prontas na matricula matriz. (redacao
alterada por meio do Provimento n. 12, de 5 de agosto de 2016)

§ 3° Serd4 Unico o registro de instituicdo de condominio na matricula matriz.

§ 4° O oficial renovara os atos previstos nos incisos do § 2° até a conclusao da obra e especificacdo de
todas as unidades autbnomas.

Art. 780. Serao devidos emolumentos:
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I'T pela averbacéo da licenca de ocupacéo (habite-se parcial);
II'i pelo registro da instituicdo de condominio; e

lII'T pelo registro da especificacdo de unidade concluida.

§ 1° Cobrar-se-80, como ato unico, os emolumentos devidos pelo registro: (redacéo alterada por meio do
Provimento n. 12, de 5 de agosto de 2016)

| 7 da instituicdo de condominio; e
II'T da especializacdo das unidades concluidas, por averbacao parcial realizada;

§ 2° Pela realizag&o dos atos previstos no paragrafo anterior, a cobranca de emolumentos dar-se-a na forma
da Lei Complementar estadual n. 219, de 31 de dezembro de 2001, artigo 49, II, tabela Il, 1, Ill.

CAPITULO XII
USUFRUTO

Art. 781. Instituir-se-a o usufruto mediante registro, independentemente de ordem judicial.

Art. 782. O registro do usufruto sera cancelado por averbacéo:

I T arequerimento do interessado mediante:

a) apresentacao da certidao de 6bito do usufrutuario;

b) demonstracdo da extincdo do direito pela realizacdo do termo de duragéo incondicional; e

¢) comprovacao suficiente do implemento de condicdo resolutiva, que devera constar do registro.

II'i arequerimento do usufrutuério e do nu-proprietario, se acordes na extingdo do direito, pela realizacao
do termo de duracao subordinada a condicéo;

[II'T em face de escritura publica, quando houver extingdo do usufruto pela rentincia ou consolidacao; e
IV1 avista de sentenca ou acérdao judicial transitados em julgado, nas demais hipoteses de extingao.
§ 1° O requerimento de cancelamento do registro do usufruto, instruido com documentos comprobatérios
dos fatos alegados, serd processado em ambito extrajudicial ou judicial; neste, regido pelas disposi¢cdes

gerais dos procedimentos especiais de jurisdi¢cdo voluntaria do Cédigo de Processo Civil.

§ 2° Se processado na via extrajudicial, o requerimento sera deduzido por simples peticéo dirigida ao oficial,
gue conferira as provas manejadas e providenciara, se cabivel, o cancelamento.

Art. 783. As disposicdes da presente secdo aplicam-se, no que couber, ao fideicomisso.

CAPITULO X
DESAPROPRIACAO

Art. 784. O oficial registrara nas matriculas as escrituras publicas de desapropriacao e as sentencas judiciais
respectivas.

§ 1° Para realizacao de tal registro, o oficial, se necessario, exigira prévio aperfeicoamento da descricao
tabular e, ainda, a precisa identificacao da area desapropriada e daquela remanescente da intervencao.
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§ 2° Mesmo no caso de escritura de desapropriacdo, fica dispensada a apresentacdo de CCIR e do
comprovante de quitagcdo do Imposto Territorial Rural (ITR).

§ 3° O oficial ndo exigira requerimento de desmembramento em caso de desapropriacdo. (redacéo alterada
por meio do Provimento n. 1, de 26 de marco de 2014)

Art. 785. Quando se tratar de escritura publica de desapropriacdo de posse, abrir-se-a matricula e proceder-
se-a ao registro correspondente.

Art. 786. Serd averbada, na matricula respectiva, a acdo desapropriatéria, desde a concessédo de sua
imissao provisoria, mesmo em caso de posse, quando serd aberta matricula prévia.

TiITULO VI
NOTAS

CAPITULO |
NORMAS GERAIS

Art. 787. O tabelido de notas podera praticar atos tipicos em qualquer local da circunscricdo da serventia
pela qual responde, desde que satisfaca todos os requisitos legais e consigne no ato, com maxima precisao,
o local no qual a diligéncia foi realizada.

§ 1° Pela diligéncia e, se for o caso, pela conducdo realizadas, o tabelido fara jus a percepcao de
emolumentos previstos em lei.

§ 2° O regime da territorialidade ndo alcanca as providéncias preparatorias de atos de oficio, entdo
realizadas sem 6nus maiores que os emolumentos devidos, ressalvadas as despesas expressamente
autorizadas.

Art. 788. Na impossibilidade de ser prestado pelo tabelido competente, o servico podera ser efetuado por
qualquer dos delegatarios de notas que atuem, sucessivamente, no municipio, na comarca e na comarca
integrada.

§ 1° O motivo apresentado para o servigco ndo ter sido realizado e a identificacdo do respectivo tabelido
deverédo constar do ato lavrado, sem prejuizo do arquivamento de declaragédo subscrita pelo usuario.

§ 2° Concluido o servico, o tabelido, no prazo de 5 (cinco) dias, enviara comunicacgao, devidamente instruida,
ao juiz-corregedor permanente para apurar eventual responsabilidade do delegatario originariamente
competente.

§ 3° Se, no curso da apuracgdo, a autoridade concluir ser a declaragéo prestada manifestamente inveridica,
realizara diligéncias a fim de se cientificar do procedimento doloso do usuario, ocasido em que, confirmado
o abuso, de tudo dara ciéncia ao tabelido prejudicado.

Art. 789. A atuacao do tabelido deve ser praticada de forma a ndo comprometer a dignidade e o prestigio
das funcdes exercidas e das instituicdes notariais e de registro, vedadas, entre outras condutas:

|7 a publicidade individual,

II'T as estratégias de captacdo de clientela e de intermediacao onerosa dos servicos de outra especialidade;
e

lII'T areducdo ou aisencdo de emolumentos, quando ndo autorizadas por lei.
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Art. 790. O tabelido poderd revisar ou negar curso a minuta que lhe for submetida se entender que ela ndo
preenche os requisitos legais para a lavratura do ato.

Art. 791. E vedada ao tabelifo a lavratura de atos estranhos as suas atribuicdes.
Art. 792. A serventia terd, obrigatoriamente, os seguintes livros:

I'7 Livro de Protocolo de Notas;

II'T Livro de Notas;

11T Livro de Testamento;

IVi Livro de Procuracoes;

Vi Livro de Substabelecimento de Procuracdes; e

VI'i Livro indice, mediante fichas ou arquivo eletrénico.

Art. 793. O Livro de Protocolo de Notas conterd os seguintes campos:

I T nimero e data do protocolo;

II'T nomes dos interessados;

lII'T espécie do ato;

IV data da assinatura;

V1 livro e folha em que foi lavrado o ato;

VI emolumentos e taxa do Fundo de Reaparelhamento da Justica (FRJ); e
VII'T observacdes.

Art. 794. O tabelido e os intervenientes rubricardo ou assinarao todas as folhas utilizadas, exceto a Ultima,
gue devera ser necessariamente assinada.

§ 1° Fica vedado o langcamento de assinaturas e rubricas na margem destinada & encadernacao.

§ 2° Em todas as folhas serédo indicados a espécie do ato, o numero do protocolo e a respectiva data.
(redacéo alterada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)

Art. 795. Cada livro contera indice alfabético, pelo nome das partes integrantes do ato, em que deverao ser
indicados a data de sua realizacdo e os numeros do protocolo e da folha.

CAPITULO Il
ESCRITURAS

Secéao |
Disposi¢coes Gerais

Art. 796. Além das informagfes exigidas por lei, a escritura, para gozar de fé publica e fazer prova plena,
devera conter:
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I'T lugar onde foi lida e assinada;
II'i indicacdo precisa da natureza do negdcio juridico e seu objeto; e
lII'T declaracdo, quando for o caso, da forma de pagamento.

§ 1° A capacidade do comparecente serd verificada de acordo com o prudente arbitrio do tabelido, que
podera realizar diligéncias para subsidiar sua conviccao.

§ 2° O tabelido fara indicacdo do banco sacado, da agéncia e do numero do cheque, se for esta a forma de
pagamento adotada.

§ 3° O tabelido devera cadastrar todas as pessoas que figurem nos atos de lavratura de escrituras, por meio
de: (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

a) leitura biométrica da digital capturada através de escaner ou outra tecnologia; e (redacéo acrescentada
por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

b) captura de imagem facial em meio digital. (redag&o acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de
outubro de 2014)

Art. 797. O ato notarial devera ser concluido, no maximo, em 30 (trinta) dias, a contar de seu protocolo, com
a aposicéo de todas as assinaturas.

§ 1° O langamento no Livro de Protocolo devera ocorrer no momento da entrega, pela parte interessada, de
todos os documentos necessarios a sua formalizagéo. (redagéo alterada por meio do Provimento n. 18, de
8 de novembro de 2016)

§ 2° Ser& fornecido ao interessado comprovante do protocolo, do qual constardo: (redagéo alterada por meio
do Provimento n. 18, de 8 de novembro de 2016)

a) a relacao detalhada dos documentos depositados em cartério pelo interessado na pratica do ato; (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 8 de novembro de 2016)

b) a assinatura do tabelido ou preposto que recebeu os documentos; (redagédo acrescentada por meio do
Provimento n. 18, de 8 de novembro de 2016)

c) informagédo sobre o cancelamento do ato notarial se transcorrido 0 prazo descrito no caput e a
consequente restituicdo da taxa do FRJ. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 8 de
novembro de 2016)

§ 3° A segunda via do comprovante ficara arquivada na serventia. (redacao alterada por meio do Provimento
n. 18, de 8 de novembro de 2016)

§ 4° Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias, o tabelido deveré declarar incompleta a escritura e especificar a
assinatura faltante, com a consequente anotacdo no campo das observacdes do Livro de Protocolo.
(redacéao alterada por meio do Provimento n. 18, de 8 de novembro de 2016)
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§ 5° O cancelamento atingira o respectivo protocolo e seréa informado no sistema da serventia. (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 8 de novembro de 2016)

§ 6° O prazo estabelecido no caput ndo se aplica aos casos em que outro seja fixado pela legislacdo
nacional. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 18, de 8 de novembro de 2016)

Art. 798. Quando néo for possivel iniciar e concluir um ato no mesmo livro, o tabelido inutilizara as folhas

restantes com a declara-«o AEM BRANCOO e o | avrar §

Art. 799. Os documentos apresentados para a lavratura dos atos devem ser originais ou copias autenticadas,
exceto os de identificacdo, que sempre serdo originais.

Paragrafo Unico. Arquivar-se-a copia da documentacao na serventia e, no ato, sera mencionado o método
de armazenamento empregado.

Art. 800. O ato pode ser retificado, desde que haja consentimento do(s) interessado(s).

Art. 801. O erro material podera ser corrigido, de oficio ou mediante requerimento de qualquer dos
interessados, por averbacdo a margem do ato ou, caso ndo haja espaco adequado, por escrituragéo propria
no livro de notas, com anotagao remissiva.

Paragrafo tnico. E considerado erro material a omiss&o ou o equivoco na transcricdo de qualquer elemento
constante dos documentos apresentados para a lavratura do ato.

Secao Il
Escritura Publica de Imovel

Art. 802. Na lavratura de escritura relativa a imovel, se for o caso, far-se-4 mencéo:

| 7 ao pagamento do imposto de transmissdo ou a exoneragdo pela autoridade fazendaria, nos casos de
imunidade, isen¢&o ou ndo incidéncia;

II'i & certiddo relativa ao Imposto Predial e Territorial Urbano (IPTU) ou ao Imposto Territorial Rural (ITR);

III'T & certiddo de agles reais e pessoais reipersecutorias, relativa a imével, e a de 6nus reais, expedida
pelo oficio de registro de imdéveis competente, cujo prazo de validade, para esse fim, sera de 30 (trinta) dias;

IV i & declaragdo do outorgante, sob pena de responsabilidade civil e criminal, da existéncia, ou ndo, de
outras acgles reais e pessoais reipersecutorias relativas a imovel e de outros dnus reais incidentes sobre
ele;

V i a certiddo que comprove a inexisténcia de débito perante a Previdéncia Social, se, nos termos da
legislacao trabalhista, o outorgante for empresa ou pessoa a ela equiparada e o ato envolver alienacéo ou
constituicdo de 6nus real atinente a imével integrante do ativo permanente da empresa, observados os
regulamentos daquele 6rgao;

VIi a certiddo negativa de débitos relativos as contribuicdes a seguridade social, incidentes sobre receita
ou faturamento e lucro, no caso de alienac¢do ou constituicdo de 6nus real referente a imdvel integrante do
ativo permanente da empresa ou pessoa, juridica ou fisica, a ela equiparada na legislacao tributaria;

VII'T a prova de quitacdo das obrigac6es do alienante para com o respectivo condominio nas alienacées e
transferéncias de direitos reais sobre as unidades, ou a declaragéo do alienante ou seu procurador, sob as
penas da lei, da inexisténcia de débitos, inclusive multas;

VIII'T aos dados constantes do alvard, quando a escritura decorrer de autorizacao judicial; e

IX T aos valores individuais dos imoveis, quando envolverem atribuicdo de propriedade.
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Art. 803. E vedada a lavratura de escritura pablica relativa a imovel sem a prévia apresentacdo dos
comprovantes de pagamento do imposto de transmisséo, do laudémio e da taxa do FRJ, quando incidentes.

§ 1° Deverdo constar do corpo da escritura, em destaque, os valores recolhidos e os demais dados dos
respectivos comprovantes de pagamento, tais como banco, data e nimeros da autenticacdo bancéria e do
boleto relativo ao recolhimento da taxa do FRJ (nosso numero).
§ 2° Na hipotese de o recolhimento da taxa do FRJ ser realizado mediante cheque, os elementos
identificadores do pagamento deverdo, excepcionalmente, ser substituidos por agueles constantes do
cheque (banco, agéncia, conta-corrente, numero, data e valor).

Art. 804. E vedado ao tabelidio lavrar escritura relativa & alienacdo de fracéo ideal quando, & base de dados
objetivos, verificar a presenca de indicios de fraude ou infringéncia a lei de parcelamento do solo.

§ 1° Tal vedagéo estende-se a escritura de posse se identificados indicios de formacdo de condominio
irregular ou que se destine, de forma simulada, a regularizacao de loteamento clandestino.

§ 2° Na duavida, o tabelido submetera a questéo a apreciacdo do juiz de registros publicos.

Art. 805. O tabelido, no ato relativo a imével, exigira prova dominial daquele que pretende alienar ou impor
gravame real ao bem.

Art. 806. O tabelido, apds orientar 0 adquirente quanto as consequéncias da deciséo, fara consignar no ato
a dispensa da exibicao de certidao relativa a tributo incidente sobre imovel urbano.

Art. 807. O tabelido devera consignar na escritura:

|7 o inteiro teor da autorizagdo emitida pelo Incra;

II'i o codigo do imébvel no Incra;

I11'T o nome e a nacionalidade do detentor;

IV1 adenominacao e a localizagéo do imével; e

V1 o numero da respectiva averbagdo na matricula do imovel.

Art. 808. Na escritura de aquisicdo de imével rural por pessoa fisica estrangeira, devera ser consignada
declaracdo sobre o adquirente ser, ou ndo, proprietario de outro imovel com area ndo superior a 3 (trés)

modulos.

Paragrafo Unico. O tabelido, além de orientar o adquirente, também far4 constar do instrumento a
responsabilidade advinda de tal declaracéo.

Secéo lll
Escritura de Unido Estavel

Art. 809. Quando, na escritura de uniao estavel, houver disposicéo sobre patrimonio, o tabelido:
| i exigir4 prova da titularidade dos bens;
II'T distinguird os patrimdnios individual e comum; e

lIl'7 possibilitara aos interessados dispor sobre os bens que serdo adquiridos na constancia da unido e que
ficardo, ou ndo, na esfera patrimonial comum, suscetiveis de comunicacao e diviséo.

Art. 810. O tabelido orientara os interessados sobre os atos registrais decorrentes da escritura de unido
estavel.
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Paragrafo Unico. A providéncia devera ser consignada no corpo da nota.

Secéo IV
Procuracéo, Substabelecimento e Revogacéo de Mandato

Art. 811. A procuragdo em causa propria relativa a imovel devera conter os requisitos da compra e venda
(coisa, preco e consentimento) e por suas normas serao regidas.

Paragrafo Unico. A lavratura de tal instrumento dependera do recolhimento do imposto de transmissao.

Art. 812. A lavratura de instrumento publico de revogacao ou de substabelecimento de mandato sem reserva
de poderes deve ser, imediatamente, averbada a margem do ato revogado ou comunicada, em até 3 (trés)
dias, ao respectivo tabelionato que o lavrou.

Art. 813. Do ato devera constar orientacdo ao mandante a respeito da necessidade de observancia de todos
0s requisitos judicialmente exigiveis, para que a revogacao tenha efeito oponivel erga omnes.

§ 1° A depender da espécie de mandato, sdo considerados requisitos judicialmente exigiveis, além da
notificagdo do mandatario, de terceiro interessado e da serventia que lavrou o ato, a publicagéo de editais e
tudo que se fizer adequado a plena configuracao da revogacao do instrumento.

§ 2° O atendimento de tais pressupostos € de inteira responsabilidade do mandante.

Secao VvV
Testamento

Art. 814. No procedimento de aprovacao do testamento cerrado, o tabelido devera:
I 7 rubricar todas as folhas do testamento;
II'T ressalvar eventuais rasuras ou entrelinhas que verificar; e

Il T consignar ser havido como revogado o testamento aberto ou dilacerado pelo testador ou com seu
consentimento.

Art. 815. A relacdo, ainda que negativa, dos testamentos lavrados e respectivas revogacdes, e dos
instrumentos de aprovacao dos testamentos cerrados devera ser remetida, por meio da Central Notarial de
Servicos Eletrénicos Compartilhados (Censec), ao Colégio Notarial do Brasil.

Art. 816. O fornecimento de certiddes ou informacgfes de testamento somente se dara com a comprovacao
do 6bito do testador.

Paragrafo Unico. Enquanto vivo o testador, s6 a este ou a procurador com poderes especiais poderao ser
fornecidas certiddes ou informacdes de testamento.

Secéao VI
Escritura de Separacéo, Divorcio ou Conversdo da Separacado Judicial em Divoércio

Art. 816-A. Havendo filhos comuns do casal, menores ou incapazes, sera permitida a lavratura da escritura
de separacdo, divorcio ou a conversdao da separacdo judicial em divorcio, desde que devidamente
comprovada a prévia resolucéo judicial de todas as questdes referentes a guarda, visitacao e alimentos dos
mesmos, 0 que devera ficar consignado no corpo da escritura. (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 9, de 21 de agosto de 2015)

Paragrafo Unico. Na duvida quanto as questfes de interesse do menor ou incapaz, o tabelido submetera a
questdo a apreciagdo do juiz prolator da deciséo. (redagcédo acrescentada por meio do Provimento n. 9, de
21 de agosto de 2015)
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CAPITULO IlI
ATA NOTARIAL

Art. 817. Na lavratura da ata notarial, o tabelido devera efetuar narragéo objetiva de uma ocorréncia ou fato
por ele constatado ou presenciado.

Paragrafo unico. A realiza¢do do ato pode ocorrer fora do horario de expediente de atendimento, inclusive
nos finais de semana e feriados, e ndo pode o tabelido negar-se a realiza-lo.

Art. 818. A ata notarial contera:

|7 local, data e hora do fato;

II'T nome e qualificagéo do solicitante;

III'T narracdo circunstanciada dos fatos;

IV1 declaragéo de haver sido lida ao solicitante e, se for o caso, as testemunhas;

V1 assinatura do solicitante; e

VI'1i sinal publico.

§ 1° O conteudo da ata notarial pode versar sobre quaisquer ocorréncias ou constatacdes realizadas pelo
tabelido, de modo que se admitem informagfes oriundas ndo apenas de vistorias em objetos e lugares, mas
também da captura de imagens, mensagens, conteludos de sites de internet, material audiovisual ou
producdo artistica e cultural em geral, bem como narracao de situacdes faticas diversas.

§ 2° Poderao integrar a ata notarial, como anexos, as midias que serviram de substrato para a lavratura do
ato, como imagens, arquivos de audio, documentos e outros mecanismos de armazenamento de

informagoes, inclusive em meio eletronico.

CAPITULO IV
RECONHECIMENTO DE FIRMA

Secéao |
Disposi¢coes Gerais

Art. 819. O reconhecimento de firma néao confere legalidade ao documento.

Art. 820. E possivel o reconhecimento de firma lancado em documento redigido em lingua estrangeira.
Art. 821. No ato de reconhecimento de firma, mencionar-se-&o:

|7 a espécie (autenticidade ou semelhanca);

II'T o nome do interessado, por extenso e de modo legivel, vedada a substituicdo por outras expressoes,
como supra, retro, infra etc.; e

lII'T aidentificacdo de quem praticou o ato.

Paragrafo unico. Na falta de declaracdo expressa quanto a espécie de reconhecimento, entender-se-4& como
realizado por semelhanca.

Art. 822. E obrigatério o reconhecimento por autenticidade nos documentos que visem:

|7 alienar ou dispor de quaisquer direitos pessoais e/ou reais, sobre bens mdveis ou imoveis, inclusive por
promessa, com contetdo econémico superior a 30 (trinta) salarios minimos;
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II'T alienar veiculos automotores, de qualquer valor; e
[ll'T prestar aval ou fianga, com ou sem renuncia ao beneficio de ordem.

§ 1° Em contratos por prazo indeterminado que disponham sobre pagamento parcelado, sera considerado,
para os fins do inciso I, o valor de 12 (doze) parcelas e, se por prazo determinado, a soma total das parcelas.

§ 2° A parte deverd declarar, sob sua responsabilidade, o valor do objeto do contrato, caso o documento
nao contenha mencgao expressa.

8 3° O reconhecimento por autenticidade dispensa o preenchimento da ficha-padréo.

Art. 823. Ser& por autenticidade o reconhecimento de firma de pessoa portadora de deficiéncia visual ou
relativamente incapaz.

Paragrafo Unico. O tabelido far4 leitura do documento ao interessado e verificara suas condicbes pessoais
para compreensao do conteudo, além de alerta-lo sobre possiveis fraudes de que possa ser vitima ao
assumir a autoria de um escrito.

Art. 824. O reconhecimento de firma do menor pubere sera precedido por ato de verificacdo da necessidade
ou ndo da presenca de assistente.

Art. 825. O reconhecimento de firma por abono somente seré possivel na hipotese de pessoa presa, desde
gue a ficha-padrdo seja preenchida pelo diretor do estabelecimento penal ou pela autoridade policial
equivalente, com sinal ou carimbo de identificagéo.

Art. 826. O reconhecimento de firma em documento incompleto ou que contenha espacos em branco
depende de requerimento expresso do interessado.

Paragrafo Unico. Os espacos incompletos ou em branco serdo inutilizados com traco.

Secao Il
Registro da Assinatura

Art. 827. A ficha-padréo contera os seguintes elementos:
I T nome, filiagéo e data de nascimento do interessado;

II'T nimero e data de emissdo do documento de identificacdo apresentado, quando houver, com reparticao
expedidora;

[II' T nimero de inscri¢do no Registro Geral e, quando obrigatério, 0 numero de inscrigdo no CPF;
IVi data do depdsito;

V1 assinatura do interessado, aposta 2 (duas) vezes, no minimo;

VI'i nome e assinatura de quem presenciou o lancamento da assinatura na ficha-padrao; e

VII'T leitura biométrica da digital e a imagem facial do interessado no sistema eletrénico.

§ 1° A serventia documentara o cumprimento dos requisitos contidos nos incisos I, Il e lll.

§ 2° E facultado ao tabeli&o inserir na ficha-padrdo, mediante declaracdo, o endereco, a profisséo, a
naturalidade e o estado civil do interessado.
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8§ 3° (redagéo revogada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)
Art. 828. E permitida a digitalizac&o da ficha-padréo, desde que o original permaneca arquivado na serventia.

Art. 829. Pela elaboracédo da ficha-padrdo nédo seréo devidos emolumentos.

Art. 830. Na hipotese de o interessado ser deficiente visual, o tabelido anotara tal circunstancia na ficha-
padréo. (redacéo alterada por meio do Provimento n. 3, de 15 de marc¢o de 2017)

Art. 831. (redacao revogada por meio do Provimento n. 3, de 15 de marco de 2017)

. inico. I ~ ificad . ~ .
Paragrafo Unico. (redacédo revogada por meio do Provimento n. 3, de 15 de marco de 2017)

Art. 832. Na ficha-padréo de menor pubere, o tabeli&o, além de anotar sua condicdo de relativamente
incapaz e colher sua assinatura, exigira o lancamento das firmas dos pais ou responsaveis.

Art. 833. A renovacao da ficha-padrédo somente sera exigida nas seguintes hipoteses:
|7 alteracdo do padréao de assinatura anteriormente depositada;

II'T mudanca na biometria digital; e

lII'T necessidade de atualizacéo dos dados obrigatérios.

CAPITULO V
COPIAS E AUTENTICACOES

Art. 834. Eventuais imperfeicdes do documento serdo ressalvadas na autenticagéo.

Art. 835. No caso de fundada suspeita de fraude, o tabelido recusara a autenticacdo e comunicara o fato
imediatamente a autoridade competente.

Art. 836. Sempre que possivel, a autenticacéo seré feita no anverso do documento.
Art. 837. E vedada a autenticag&o de cépia extraida de documento n&o original, ainda que autenticado.

Paragrafo Unico. Tal vedacdo ndo alcanca coOpia devidamente autenticada e extraida de documento
arquivado em serventia extrajudicial ou outra reparticdo publica.

Art. 838. Quando houver mais de uma reproducéo na mesma face da folha, a cada uma correspondera uma
autenticacéo.

Paragrafo Unico. Pela autenticacao de cépia de documento de identificacdo com validade em todo o territorio
nacional, do CPF ou do titulo de eleitor, em que frente e verso sejam reproduzidos na mesma face da folha,
devera ser cobrado o valor de apenas 1 (um) ato.

Art. 839. E possivel a autenticacdo de face de documento, desde que tal circunstancia seja consignada no
ato.
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Art. 839-A. A materializacdo e a desmaterializacdo poderdo ser realizadas pelo tabelido. (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)

§ 1° Pararealizar a materializagéo, procedimento que consiste na reproducao, em meio fisico, de documento
recebido eletronicamente, devera o tabelido conferir a autenticidade do arquivo eletrénico apresentado, seja
por meio da verificagdo da assinatura digital nele gravada ou com a utilizacdo de outro meio idéneo de
conferéncia. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)

§ 2° O arquivo de dados oriundo do processo de desmaterializagdo, por meio do qual um documento
apresentado em meio fisico sera transformado em arquivo de dados em meio eletrdnico, seja por fotografia
ou imagem digitalizada, devera ser gravado com assinatura digital pelo tabelido ou por seu preposto
autorizado. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 7, de 1° de setembro de 2014)

§ 3° A cada pagina do documento materializado ou desmaterializado correspondera uma autenticagdo, com
a aplicacdo do respectivo selo digital de fiscalizacdo. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 7,
de 1° de setembro de 2014)

Art. 840. Se o original puder ser conferido pelo tabelido, é permitida a autenticagcdo de copia impressa de
documento extraido da internet.

Art. 841. Para autenticacdo de cOpia impressa, extraida de documento assinado com uso de certificacéo
digital, o tabelido procedera a prévia conferéncia da validade da referida assinatura.

Paragrafo Unico. Tal verificagdo devera ser mencionada no corpo do ato.

Art. 842. A autenticacdo de documento escrito em lingua estrangeira independe de traducgéo oficial. (redagéo
alterada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

Art. 843. O tabelido, observados os requisitos legais, podera autenticar microfilmes de documentos ou copias
ampliadas de imagem microfilmada.

_ CAPITULO VI
EXTRAGAO DE CARTAS DE SENTENGA

Art. 843-A. O tabelido de notas podera, a pedido da parte interessada, formar cartas de sentenca das
decis@es judiciais, dentre as quais, os formais de partilha, as cartas de adjudicacdo e de arrematagéo, 0s
mandados de registro, de averbacdo e de retificagcdo, nos moldes da regulamentacdo. (redacdo
acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

Art. 843-B. As pecas instrutorias das cartas de sentenca deverdo ser extraidas dos autos judiciais originais,
ou do processo judicial eletrdnico, conforme o caso. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 10,
de 31 de outubro de 2014)

Art. 843-C. As copias deverdo ser autenticadas e autuadas, com termo de abertura e termo de encerramento,
numeradas e rubricadas, de modo a assegurar ao executor da ordem ou ao destinatario do titulo ndo ter
havido acréscimo, subtracdo ou substituicdo de pecas. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n.
10, de 31 de outubro de 2014)

Art. 843-D. O termo de abertura devera conter a relacdo dos documentos autuados, e o termo de
encerramento informara o nimero de paginas da carta de sentencga. (redagédo acrescentada por meio do
Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

Art. 843-E. O tabelido fara a autenticacdo de cada coOpia extraida dos autos do processo judicial, atendidos
0s requisitos referentes a pratica desse ato, incluidas a aposicdo de selo de autenticidade em cada ato.
(redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)
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Art. 843-F. A carta de sentenca devera ser formalizada no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados da
solicitagcdo do interessado e da entrega dos autos originais do processo judicial, ou do acesso ao processo
judicial eletronico. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

Art. 843-G. Todas as cartas de sentencga deverdo conter, no minimo, cépias das seguintes pecas: (redacao
acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

I T sentenca ou deciséo a ser cumprida; (redacédo acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de
outubro de 2014)

Il T certiddo de transcurso de prazo sem interposicdo de recurso (transito em julgado); (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

lII'T procuracdes outorgadas pelas partes; e (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 10, de
31 de outubro de 2014)

IV i outras pecas processuais que se mostrem indispenséaveis ou Uteis ao cumprimento da ordem, ou que
tenham sido indicadas pelo interessado. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de
outubro de 2014)

Art. 843-H. Tratando-se de inventario, sem prejuizo das disposi¢des legais (art. 1.027 do CPC), o formal de
partilha devera conter, ainda, cOpias das seguintes pecas: (redacdo acrescentada por meio do Provimento
n. 10, de 31 de outubro de 2014)

I'T peticdo inicial; (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

II'T decisBes que tenham deferido o beneficio da assisténcia judiciéria gratuita; (redacdo acrescentada por
meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

[Il'7 certidao de 6bito; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)
IV'i plano de partilha; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

V1 termo de renuncia, se houver; (redacao acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de
outubro de 2014)

VI i escritura publica de cesséo de direitos hereditarios, se houver; (redagdo acrescentada por meio do
Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

VII'T auto de adjudicacao, assinado pelas partes e pelo juiz, se houver; (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

VIII T manifestacdo da Fazenda do Estado de Santa Catarina, pela respectiva Procuradoria, acerca do
recolhimento do Imposto Sobre Transmissdo de Bens Imoveis Causa Mortis e Doagédo (ITCMD), bem sobre
eventual doacdo de bens a terceiros, e sobre eventual recebimento de quinhdes diferenciados entre os
herdeiros, nos casos em que ndo tenha havido o pagamento da diferenca em dinheiro; (redacdo
acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

IXT manifestagdo do Municipio, pela respectiva Procuradoria, se o0 caso, acerca do recolhimento do Imposto
Sobre Transmisséo de Bens Imoveis Inter Vivos, e sobre eventual pagamento em dinheiro da diferenca entre
os quinhBes dos herdeiros, e sobre a incidéncia do tributo; (redacao acrescentada por meio do Provimento
n. 10, de 31 de outubro de 2014)

X1 sentenca homologatoria da partilha; e (redacao acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31
de outubro de 2014)
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Xl i certiddo de transcurso do prazo sem interposicdo de recurso (transito em julgado). (redacdo
acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

Art. 843-1. Tratando-se de separacdo ou divércio, a carta de sentenga devera conter, ainda, copia das
seguintes pecas: (redacao acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

|7 peticdo inicial; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

II'i decisBes que tenham deferido o beneficio da assisténcia judiciaria gratuita; (redacao acrescentada por
meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

llI'T plano de partilha; (redacao acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

IV i manifestacdo da Fazenda do Estado de Santa Catarina, pela respectiva Procuradoria, acerca da
incidéncia e do recolhimento do Imposto Sobre Transmissdo de Bens Imoveis Causa Mortis e Doacgdes
(ITCMD), bem sobre eventual doacdo de bens a terceiros, e sobre eventual recebimento de quinhbes
diferenciados entre os herdeiros, nos casos em que ndo tenha havido o pagamento da diferenca em dinheiro;
(redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

Vi manifestacdo do Municipio, pela respectiva Procuradoria, se o caso, acerca da incidéncia e recolhimento
do Imposto Sobre Transmissao de Bens Imdveis Inter Vivos, e sobre eventual pagamento em dinheiro da
diferenca entre os quinhdes dos herdeiros, e sobre a incidéncia do tributo; (redacdo acrescentada por meio
do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

VIT sentenca homologatoria; e (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de
2014)

VII 1 certiddo de transcurso de prazo sem interposicdo de recurso (transito em julgado). (redacéo
acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

Art. 843-J. Incumbird ao serventuario (delegatario) realizar a comunicac¢ao dirigida aos autos judiciais para
informar a extracdo da carta de sentenca ou decisdo pertinente. (redacdo acrescentada por meio do
Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

Art. 843-K. A critério do interessado, as cartas de sentenca poderdo ser formadas em meio fisico ou
eletrbnico, com a aplicagdo das regras pertinentes ao tema do servigo notarial. (redacdo acrescentada por
meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

Art. 843-L. Pela extracdo da carta de sentenca, incluida a sua comunicag¢do nos autos originarios, bem como
os termos de abertura e de encerramento e a sua autuacao, o tabelido exigira: (redacao acrescentada por
meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

ITo valor pertinente " fAcarta de senten-ao, previ st
156, de 15-5-1997 (Regimento de Custas e Emolumentos), até que haja previsdo especifica para tanto em

atos do tabelido em lei que regulamente custas e emolumentos deste Estado; e (redacdo acrescentada por

meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

II'T afotocOpia de cada documento juntado ao ato e sua respectiva autenticacdo, consoante a legislacao ja
aplicada normalmente. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

§ 1° Cada autenticacdo praticada correspondera a utilizacdo de 1 (um) selo, conforme a atual norma
determina. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)

Art. 843-M. A possibilidade de extracéo de cartas de sentenca se estende também aos Escrivaes de Paz do
Estado de Santa Catarina. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 10, de 31 de outubro de 2014)



163

TITULO VII
PROTESTO DE TiTULOS E OUTROS DOCUMENTOS DE DIiVIDA

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 844. E vedado ao tabelifo apontar titulo pagavel ou indicado para aceite em praca ndo compreendida
na circunscri¢cdo geografica da respectiva serventia.

Art. 845. O tabelido ndo podera, sob pretexto algum, prorrogar prazos ou reter titulo revestido dos requisitos
legais, ainda que conveniente as partes.

Art. 846. E cabivel o protesto por falta de pagamento da certiddo de divida ativa que atenda aos requisitos
do artigo 2°, 88 5° e 6°, da Lei n. 6.830, de 22 de setembro de 1980.

Art. 847. Antes de realizar protesto contra avalista ou contra o fiador que ndo renunciou ao beneficio de
ordem, o tabelido exigira do apresentante prova de que o devedor principal tenha sido protestado.

Art. 848. Tanto o termo de protesto para fins falimentares quanto o comum terdo os mesmos elementos.

Art. 849. O tabelido podera fornecer a parte indicada como devedora fotocépia do titulo ou do documento
de divida apontado para protesto, e € desnecessaria a apresentacao de certiddo de apontamento.

CAPITULO II
LIVROS E ARQUIVOS

Art. 850. S&o obrigatérios os seguintes livros:

I'T Livro de Protocolo dos titulos e outros documentos de dividas apresentados; e
II'T Livro de Registro de Protesto, com indice.

Art. 851. O Livro de Protocolo devera conter:

I T nimero de ordem;

[I'T nimero do protocolo;

Il T natureza e valor do documento de divida;

IVi apresentante (credor ou portador);

Vi devedor;

VI data da intimacao;

VIl'i data da devolucdo do comprovante de entrega da intimacao;

VIII'T ocorréncias (retirada, sustacdo, pagamento, protesto ou cancelamento), com a data respectiva;

IX T valor recolhido ao FRJ; e

X1 data do repasse do pagamento ao apresentante.




164

Paragrafo unico. O Livro de Protocolo podera ser escriturado em meio fisico ou em documento eletrénico
extraido diretamente do sistema informatizado de automacéo. (redacao alterada por meio do Provimento n.
7, de 1° de setembro de 2014)

Art. 852. O Livro de Registro de Protesto também contera:

|7 tipo e motivo do protesto;

I1'T emolumentos;

17 taxa do FRJ; e

IV outras despesas.

§ 2° (redacéao revogada por meio do Provimento n. 18, de 15 de dezembro de 2015).

CAPITULO 1l
PROCEDIMENTO

Secdao |
Apresentacao

Art. 854. O titulo ou documento de divida serdo recebidos, na seguinte ordem, pelo tabelido:
I'7 do lugar do pagamento neles declarados;

II'i do domicilio do sacado ou devedor neles indicados; e

[II'T do domicilio do credor.

Paragrafo Unico. Se houver mais de um devedor, com domicilios distintos e o documento de divida ndo
declarar o lugar do pagamento, a recepgao sera realizada por tabelido do domicilio de qualquer um deles.

Art. 855. Exigir-se-a que o apresentante declare sob sua exclusiva responsabilidade:
I'T 0 seunome e endereco;

II'T o nome do devedor, endereco e nimero de inscricdo no CNPJ ou CPF, ou, na sua auséncia, o nimero
de documento de identidade;

IIl'7 a circunstancia de o devedor encontrar-se em lugar ignorado, incerto ou inacessivel; e
IVi o valor do documento de divida, com seus acréscimos legais e/ou convencionais.

Art. 856. Incumbe ao apresentante informar se deseja o protesto para fins falimentares.
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§ 1° O apresentante podera requerer que seja omitido do protesto o0 nome de uma ou mais pessoas
vinculadas a obrigacao.

§ 2° Caso né&o haja o requerimento de que trata o 81°, figuraréo no instrumento de protesto todas as pessoas
vinculadas a obrigacéo, exceto a do avalista e a do fiador, independentemente do carater obrigacional
expresso no documento.

Art. 857. O contrato de cambio devera ser apresentado com o valor da divida em moeda corrente nacional.

Art. 858. O titulo ou o documento de divida serdo apresentados no original, sem rasura ou emenda
modificadora de suas caracteristicas, facultada a atualizagéo do endere¢o no verso ou em documento anexo.

Art. 859. E de inteira responsabilidade do apresentante, estabelecimento bancario ou no, o fornecimento
de dados relativos as duplicatas mercantis e de prestacdo de servigos, as quais poderéo ser protestadas
por indicacéo.

A 10U £ vedada a inser-«o da express«o fAt2tul o acei

eletrbnica de dados.
§ 2° O tabelido devera verificar as formalidades do boleto que contiver as informacdes da indicacao.

Secéo Il
Distribuicdo

Art. 860. O documento de divida e a respectiva indicacdo apresentada eletronicamente pelo apresentante
qgue aderir & Central de Remessa de Arquivos (CRA) serdo distribuidos pela Central de Distribuicdo de
Titulos (CDT), observadas as normas técnicas e os procedimentos divulgados pelos canais institucionais.

§ 1° Tal procedimento ndo se aplica em comarca cuja distribuigdo seja exclusivamente privada.

§ 2° O servico de distribuicao localizado no férum, mantido, ou ndo, pelo Poder Judiciario, devera adotar o
Sistema de Titulos a Protesto (STP).

§ 3° Se localizado fora do férum, o servico de distribuicdo i mantido pelos tabelides de protesto i devera
adotar sistema informatizado de automac&o para gerir e controlar a distribuicdo de titulos, com base nos
critérios de quantidade e qualidade.

§ 4° Na hipétese de o documento de divida e a indicacdo serem apresentados em meio eletrénico, ndo sera
necessaria a apresentacdo da respectiva documentagdo em meio fisico na serventia a que forem
distribuidos.

Art. 861. E proibida a distribuicdo de documento de divida com auséncia de requisito formal exigido para o
protesto.

Art. 862. O tabelido, mediante recibo, devera devolver o documento de divida ao apresentante quando for
inadvertidamente distribuido com auséncia de requisito formal.

§ 1° Devolvido ao apresentante, o tabelido dara ciéncia ao distribuidor para a devida anotacao.

§ 2° Na hipétese de devolucéo ao distribuidor, este intimara o apresentante para receber o documento de
divida, mediante recibo, para as providéncias cabiveis.

§ 3° Regularizado, o documento de divida sera apresentado diretamente ao tabelido impugnante,
dispensada nova distribui¢éo.

Art. 863. Independe de nova distribuigdo o titulo cujo protesto tenha sido sustado por ordem judicial ou
evitado pelo devedor por motivo legal.

t
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Art. 864. A distribuicdo, equitativa em numero e valores, sera realizada ho mesmo dia da apresentacao do
documento de divida, o qual sera entregue ao tabelionato, no maximo, no dia util imediato.

Art. 865. Em relacdo ao apresentante, incumbe ao distribuidor:
I T fornecer recibo com as caracteristicas do documento de divida apresentado;
II'T indicar o tabelionato de protesto para o qual foi distribuido; e

Il T orientar sobre a necessidade de comparecimento a serventia, no prazo de 5 (cinco) dias, para
pagamento dos emolumentos, sob pena de cancelamento e devolugdo do documento.

§ 1° Apresentados, de uma so vez, mais de 10 (dez) titulos por um mesmo apresentante, o distribuidor tera
0 prazo de 24 (vinte e quatro) horas para indicar o tabelionato para o qual foram distribuidos.

§ 2° Para cumprimento do disposto no caput deste artigo, o distribuidor, em parceria com o apresentante,
podera adotar padrées de interoperabilidade que garantam a remessa da informacéo diretamente extraida
do sistema informatizado de automacéao.

Art. 866. O distribuidor providenciara a baixa do registro:

I'T por ordem judicial;

II' T mediante comunicacgéo formal do tabelionato de protesto acerca de pagamento, anulacéo, retirada ou
cancelamento do protesto; e

[II'T por requerimento do interessado ou respectivo procurador, com poderes especificos, munido de certidao
capaz de evidenciar:

a) o registro do protesto e o respectivo cancelamento, devidamente averbado; e
b) o motivo de o protesto nao ter sido realizado.

Secao lll
Apontamento

Art. 867. O documento de divida devera ser imediatamente apontado no Livro de Protocolo segundo a ordem
de apresentacao.

Art. 868. O tabelido dara recibo ao apresentante, no qual constardo as caracteristicas essenciais do
documento de divida.

Art. 869. O tabelido anotara no documento de divida o nimero do apontamento no Livro de Protocolo e a
data da apresentagéo.

Art. 870. O cheque a ser apontado contera a prova de apresentacdo ao banco sacado e 0 motivo da recusa
do pagamento, salvo se o protesto tiver a finalidade de instruir medidas pleiteadas contra o estabelecimento
de crédito.

Art. 871. O cheque emitido de conta bancaria conjunta somente sera apontado contra o signatario indicado
pelo apresentante.

Art. 872. E vedado o apontamento de cheque devolvido pelo estabelecimento bancario pelos motivos 20,
25, 28, 30 e 35, previstos no Manual Operacional da Centralizadora da Compensacéo de Cheques (Compe).

Paragrafo Unico. Tal vedacao ndo alcanca titulo endossado ou garantido por aval.
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Secao IV
Intimacgéao

Art. 873. Excetuados os avalistas, os fiadores que ndo renunciaram o beneficio de ordem e os
expressamente excluidos pelo portador do documento de divida, o tabelido expedira intimacdo a todos os
responsaveis pela obrigacdo de pagar ou de aceitar, o que sera realizado nos seguintes prazos:

T até o 2° (segundo) dia util subsequente a data do recebimento do documento de divida; e

II'i até o primeiro dia Gtil apds o depdsito prévio dos emolumentos e das demais despesas.

Art. 874. A intimacgao contera:

I'T nome e enderec¢o do devedor;

II'T caracteristicas do documento de divida apontado (espécie, niUmero, valor e vencimento) e discriminagao
das quantias devidas (acréscimos, emolumentos e outras despesas);

III'T namero do protocolo;
IV i nomes do sacador ou do favorecido e do apresentante;
Vi enderego e horério de funcionamento da serventia;

VIT intimag¢&o para aceite ou pagamento no triduo legal, acompanhada de alerta quanto a possibilidade de
oferecimento de resposta escrita no mesmo prazo;

VII'i tipo e motivo do protesto; e
VIII'T assinatura do tabelido.

Paragrafo Gnico. Emitida a intimacao por meio de sistema informatizado, a assinatura do tabelido podera ser
substituida por chancela, pré-impresséao ou certificagcéo digital.

Art. 875. Far-se-& a intimagéo:

|7 por carta registrada com aviso de recebimento;

II'T pessoalmente; e

lII'T por edital se a pessoa indicada para aceitar ou pagar:

a) for desconhecida,;

b) tiver localizag&o incerta, ignorada ou inacessivel; e

¢) néo for localizada, realizadas pelo menos duas tentativas de entrega.

§ 1° Ser4, também, realizada intimac&o por edital se ninguém se dispuser a receber a intimag¢&o no endereco
fornecido pelo apresentante.

§ 2° Se houver suspeita de ocultacdo do devedor, a intimacdo sera dirigida a ascendente, conjuge,
descendente, maiores e capazes, desde que observado o endereco fornecido pelo apresentante.

§ 3° Se a pessoa indicada para aceitar ou pagar for residente ou domiciliada fora da competéncia territorial
do tabelionato, mas com enderec¢o conhecido, o tabelido intimé-lo-4 por meio de carta registrada com aviso
de recebimento.
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§ 4° Antes de ser efetuada a intimacao por edital deveréo ser esgotados todos os meios de localiza¢do do
devedor.

Art. 876. O edital devera contar, no minimo, os requisitos previstos no art. 14, 8 2° da Lei n. 9.492/97.
(redacgéao alterada por meio do Provimento n. 16, de 09 de outubro de 2015)

§ 1° A data de afixacdo do edital nele sera certificada.

§ 2° Os editais devem ser arquivados em ordem cronoldgica.

8§ 3° O edital, além de ser afixado no mural da serventia, devera ser publicado pela imprensa local onde
houver jornal de circulagdo diaria, ou em meio eletrénico, a critério do tabelido, em pagina de internet com
atualizacao diaria, especialmente criada com este objetivo, cuja publicidade sera de sua responsabilidade.
(redacao acrescentada por meio do Provimento n. 19, de 16 de dezembro de 2015)

Art. 877. E vedada a intimag&o por telefone, fax ou correio eletronico.

Art. 878. Considerar-se-a cumprida a intimacao:

I 7 na data da assinatura do aviso de recebimento;

II'T na data da assinatura do comprovante de entrega; e

[II'T no dia da afixagdo ou publicagéo do edital.

Art. 879. Na hipotese de haver pluralidade de devedores, a ultima intimagé&o fixara o inicio do triduo legal
para o cumprimento da obrigagéo.

Secao VvV
Desisténcia

Art. 880. O tabelido devolvera o documento de divida no momento da apresentacdo do requerimento, pelo
apresentante ou procurador, que sera anotado no livro de protocolo, desde que pagos 0os emolumentos e as
demais despesas.

§ 1° O documento sera devolvido eletronicamente ou diretamente na serventia ao apresentante ou a pessoa
formalmente autorizada, com o devido arquivamento.

§ 2° Compete ao tabelido arquivar a autorizacdo com prazo de validade e entregar os documentos a pessoa
indicada sem necessidade de outro instrumento, no respectivo periodo.

Art. 881. O tabelido devolvera o titulo ou o documento de divida no momento da apresentacao do
requerimento, que sera anotada no Livro de Protocolo.

Paragrafo Unico. A assinatura digital devera ser validada pelo tabelido antes de proceder a devolucdo do
titulo ou documento de divida.

Secdao VI
Pagamento

Art. 882. Desde o vencimento da divida, o pagamento abrangera:
I'T o valor do principal,

II'T osjuros legais; e
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III'T os encargos expressamente convencionados.

Paragrafo Unico. Além da quitacdo da divida, também serdo recolhidos emolumentos e ressarcidas
despesas de remessa postal, de edital, conducéo e diligéncias.

Paragrafo Unico. (redacdo revogada por meio do Provimento n. 4, de 12 de abril de 2016)

Art. 884. O tabelido, mediante convénio, poderd admitir que o estabelecimento bancario proceda a
arrecadacao de valores no recinto da serventia.

Paragrafo Unico. Em tal hipétese, o estabelecimento bancario prestara conta ao apresentante dentro de 24
(vinte e quatro) horas, a contar do efetivo recebimento.

Secéao Vil
Registro e Cancelamento

Art. 885. Esgotado o prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar da intimacdo do devedor, sem que tenha havido o
pagamento, 0 aceite ou a devolugéo, o tabelido lavrara e registrara, imediatamente, o protesto.

Paragrafo Unico. O protesto ndo sera registrado na hip6tese de desisténcia ou sustacao.

Art. 886. Devolvido o comprovante de entrega da intimag&o apds o decurso do prazo, o protesto sera lavrado
imediatamente.

Art. 887. Quando o instrumento for lavrado fora do prazo, o tabelido consignara os motivos do atraso.

Art. 888. Revogada a ordem de sustacao, a lavratura e o registro do protesto seréo efetivados até o primeiro
dia util subsequente ao do recebimento da revogacéao.

Paragrafo Unico. O ato ndo sera lavrado se depender de consulta ao apresentante, hiptese em que o prazo
sera contado da data da resposta.

Art. 889. Enquanto ndo lavrado o instrumento de protesto, o devedor podera requerer que sejam registradas
as razdes que o levam ao descumprimento da obrigagéo.

Art. 890. A manifestacéo escrita do devedor possibilitara o protesto imediato.

Paragrafo unico. Tal manifestacdo, que sera numerada e arquivada, integrara, para todos os efeitos, o
instrumento ou a respectiva certidao, obrigatoriamente, por cépia auténtica ou certidao narrativa.

Art. 891. O instrumento devera conter alerta ao apresentante e ao credor de que sua exibicao pelo devedor
ao tabelionato permitird o cancelamento do protesto.

Paragrafo Unico. O instrumento sera expedido 1 (uma) Unica vez, por ocasido do registro do protesto.
Art. 892. Fica dispensada, no registro e no instrumento, a transcri¢do literal do documento de divida e das
demais declaracdes nele inseridas quando o tabelido conservar gravacdo eletrbnica da imagem, copia

reprografica ou micrografica do documento de divida.

Art. 893. O instrumento devera estar a disposi¢cao do apresentante, acompanhado do documento de divida
protestado, no 1° (primeiro) dia util seguinte ao prazo para registro do protesto.
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Art. 894. O cancelamento do registro do protesto sera solicitado por qualquer interessado, mediante
apresentacao de qualquer um dos seguintes documentos:

I T documento de divida protestado, cuja copia ficara arquivada;
II'T instrumento de protesto; e

Il i declaracdo de anuéncia, com identificacdo e firma reconhecida, daquele que figurou no registro de
protesto como credor originério ou por endossatario translativo.

Paragrafo Unico. Na declaracédo de anuéncia, além da identificacdo do credor originario ou do endossatario
e do reconhecimento de firma, deve haver comprovacao dos poderes do signatério do documento, quando
se tratar de pessoa juridica.

CAPITULO IV
CERTIDOES

Art. 895. Quando houver solicitagdo do interessado, o tabelido fara constar da certiddo negativa de protesto
em nome de empresério individual, se for o caso, a existéncia de protesto em nome da pessoa fisica
correspondente.

Art. 896. Na comarca com mais de uma serventia de protesto, o tabelido podera remeter ao distribuidor
certiddo, em forma de relacdo, na qual constardo os pagamentos, as desisténcias, as sustacbes e 0s
cancelamentos efetuados.

Paragrafo unico. A certiddo podera ser enviada por meio de sistema informatizado, consoante padrbées de
interoperabilidade definidos pelo tabeli&o e pelo servigo de distribuigéo.

Art. 897. As entidades representativas da indUstria e do comércio, aquelas vinculadas a protecéo do crédito,
ou as entidades de classe conveniadas, o tabelido fornecera, quando solicitada, certidédo diaria, em forma
de relacéo, dos protestos tirados e dos cancelamentos efetuados.

§ 1° Constaréa da certidao alerta de se tratar de informacao reservada, da qual nao se podera dar publicidade
pela imprensa, nem mesmo parcialmente.

§ 2° Caso o destinatario desatenda a vedacao do paragrafo anterior, ou forneca informacao sobre protesto
cancelado, o fornecimento da certidao sera suspenso.

CAPITULO V
CENTRAL NACIONAL DE PROTESTOS

Art. 898. Os tabelionatos de protesto deverdo enviar, isento de qualquer pagamento, ao Instituto de Estudo
de Protestos de Titulos do Brasil i Secdo Santa Catarina (IEPTB-SC) relacéo diaria dos protestos lavrados
por falta de pagamento, bem como dos protestos cancelados, indicando-se os seguintes dados:

I T nome do devedor;

[I'T nimero de inscrigdo no CNPJ ou CPF do devedor;

"L val . lo titulo:

lII'T (redagdo revogada por meio do Provimento n. 10, de 24 de agosto de 2015)

VTR folhad .

IV1 (redagdo revogada por meio do Provimento n. 10, de 24 de agosto de 2015)
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§ 1° O IEPTB-SC devera permitir pela rede Internet consulta livre e gratuita aos interessados acerca da
existéncia ou ndo de protestos lavrados em desfavor de qualquer pessoa.

§ 2° Para a realizagdo da consulta, que serd permitida somente se feita de forma individual por cada
interessado, deverao ser informados o CPF ou o CNPJ dos interessados, e o resultado limitar-se-a a informar
a existéncia ou ndo de protesto em desfavor do consultado e, em caso positivo, em qual tabelionato de
protesto consta o registro.

§ 3° Para a obtencdo de maiores informagfes a respeito do protesto devera o interessado solicitar a
competente certidao.
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LIVRO IV
SISTEMAS AUXILIARES

Art. 899. Os sistemas auxiliares utilizados pelo Poder Judiciario estdo previstos no apéndice, que é parte
integrante deste cddigo.

Art. 900. S&o deveres do usuério de sistemas auxiliares:

I T guardar sigilo do seu cddigo de acesso e da sua senha, que sao intransferiveis;

II'T utilizar os sistemas e as informacgfes obtidas somente nas atividades que Ihes compete exercer, sem
transferir tais informacodes e revelar fatos ou dados de qualquer natureza, salvo em decorréncia de decisao

competente na esfera legal ou judicial, ou emanada de autoridade superior; e

llI'T zelar pelo sigilo dos dados que esteja visualizando em tela ou impressos, ou, ainda, que forem gravados
em meios eletrénicos.

§ 1° O usuério sera responsabilizado pelas consequéncias decorrentes das suas a¢des ou omissdes que
possam colocar em risco ou comprometer o sigilo das transag¢des que realizar nos sistemas para 0os quais
esteja habilitado, inclusive quanto ao sigilo de sua senha pessoal.

§ 2° O autorizador, ou seu sucessor, ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso ao sistema
guando a pessoa autorizada mudar de lotagéo, for exonerada, demitida ou ndo mais necessitar do acesso.
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LIVRO V
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 901. Este cddigo de normas entra em vigor 180 (cento e oitenta) dias da data da publicacdo do
provimento que instituiu a consolidacdo de atos normativos judiciais e extrajudiciais da Corregedoria-Geral

da Justica do Estado de Santa Catarina (edicdo 2013). (redac¢édo alterada por meio do Provimento n. 4, de
24 de junho de 2014).
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APENDICES

Sistemas auxiliares utilizados pelo Poder Judiciario Catarinense:

1. Bacen Jud

2. Rede de Integracédo Nacional de Informac8es de Seguranca Publica, Justica e Fiscalizacdo (Infoseg)
3. Sistema de Restricao Judicial de Veiculos Automotores (Renajud)

4. Sistema Integrado de Seguranca Publica (Sisp)

5. Sistema de Informagfes Processuais do Poder Judiciario do Estado do Parana i Sistema Oraculo

6. Sistema de Informacgdes ao Poder Judiciario da Secretaria da Receita Federal do Brasil (Infojud)

7. Cadastro de Clientes dos Sistema Financeiro Nacional (CCS)

8. Requisi¢cao de pagamento de honorarios da jurisdicdo delegada

9. Sistema de Informagdes Eleitorais (Siel)

10. Consulta ao cadastro de consumidores da Companhia Catarinense de Aguas e Saneamento (Casan)
11. Programa Jurado Voluntario

12. Intimag&o por Telefone (Intimafone)

13. Programa de Inspecéo Virtual

14. Programa de DNA em audiéncia no estado de Santa Catarina (Prodnasc)

15. Sistema de Administracdo Tributaria (SAT)

16. Sistema de Antecedentes Criminais e outras ocorréncias

17. Sistema FCDL

18. Sistema SERASAJUD
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APENDICE |
BACEN JUD

Art. 1° O Bacen Jud i Sistema de atendimento ao judiciario € o sistema informatizado de envio de ordens
judiciais e de acesso as respostas das instituicdes financeiras pelos juizes cadastrados no Banco Central
do Brasil.

Art. 2° E obrigatorio o cadastro e a manutenc&o no Bacen Jud de todos os juizes cuja atividade jurisdicional
compreenda a necessidade de consulta e bloqueio de recursos financeiros da parte ou de terceiro em
processo judicial.

Art. 3° No ambito do Poder Judiciario de Santa Catarina devera ser utilizado exclusivamente o Bacen Jud
para envio de ordens as instituicées integrantes do Sistema Financeiro Nacional quando enquadraveis nas
funcionalidades do sistema.

Art. 4° A utilizacdo do Bacen Jud pressupde:

I T cumprimento das normas estabelecidas no regulamento que integra o convénio firmado entre 0 Banco
Central do Brasil, o Superior Tribunal de Justica e o Conselho da Justica Federal;

[T possibilidade de acesso ao sistema somente pelo juiz ou servidor - que receberao a designagéo "usuario"
- previamente cadastrados pelos masters do Tribunal de Justica, com senha propria, nos processos de sua
respectiva unidade jurisdicional;

llisomente a senha outorgada ao perfil denominado ]
transferéncias de valores, bem como de saldo remanescente, além de cancelamento de ordem:;

IV i permissdo ao usuario do perfil denominado "assessor" apenas para digitar, gravar e salvar as ordens
judiciais;

V i formulacdo pelo juiz aos masters, por intermédio da sua conta de e-mail, da indicagdo do "usuario”
autorizado, cabendo ao autorizador, ou seu sucessor, a responsabilidade pela solicitacdo de cancelamento
do acesso ao sistema quanto a pessoa autorizada mudar de lotacdo, for exonerada, demitida ou ndo mais
necessitar do acesso;

VIT existéncia de prévia deciséo do juiz, que deverd ser langada no sistema informatizado; e
VII'i existéncia do niumero do CPF ou do CNPJ da parte objeto da ordem.
Art. 5° Cabera ao juiz:

|1 verificar, antes de emitir ordens de bloqueio, se a pessoa ou empresa possui conta Unica cadastrada para
blogqueio, disponivel no préprio sistema Bacen Jud, devendo a 12 (primeira) ordem incidir nessa conta;

II'T analisar as respostas das instituicfes financeiras; e

lII'7 transferir os valores bloqueados para o banco responsavel pela centralizacdo do Sistema de Depdésitos
Judiciais (Sidejud), em conta vinculada ao processo, na instituicdo bancaria oficial conveniada, e
desbloquear, com prioridade, os valores excedentes.

Paragrafo unico. Na hip6tese prevista no inciso I, ndo havendo bloqueio total na conta Unica cadastrada, o
Superior Tribunal de Justica deve ser comunicado na forma do artigo 8°, |, da Resolucdo n. 61, de 7 de
outubro de 2008 do Conselho Nacional de Justica.

Art. 6° Para resguardar o sigilo, devem ser observadas as movimentagdes especificas relativas a utilizagéo
do Bacen Jud, no sistema informatizado.
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Art. 7° Efetivado o protocolo da ordem de bloqueio de valores, os autos deverdo permanecer conclusos ao
juizo até o processamento da ordem perante as instituices financeiras, a fim de evitar pendéncia no Sistema
Bacen Jud.
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APENDICE Il
INFOSEG

Art. 1° Infoseg i Rede de Integracdo Nacional de Informacgdes de Seguranca Publica, Justica e Fiscaliza¢éo
€ a rede nacional que integra informacdes dos 6rgaos de Seguranca Publica, Justica e de Fiscalizacdo em
todo o Pais, provendo os seguintes dados:

I T inquéritos policiais;

II'T processos criminais;

lII'T mandados de priséo;

IV1 veiculos automotores;

V1 condutores;

VI1T armas;
VII'T CPF; e
VIIT CNPJ.

Art. 2° As informacgfes da rede tém carater meramente informativo, razéo pela qual é vedada a extracao de
certidées com carater probatério.

Art. 3° A utilizac&o do sistema Infoseg pressupde:

I'T o prévio cadastro do juiz ou do servidor, mediante solicitacéo de acesso que deve ser feita em formulario
especifico que devera ser encaminhado a Corregedoria-Geral da Justica, observados os seguintes critérios:

a) o juiz serd autorizado diretamente pela Corregedoria-Geral da Justi¢a;

b) os servidores vinculados ao gabinete de desembargador serdo autorizados pelo secretario juridico ou
oficial de gabinete e estes, pelo desembargador;

c) os servidores da secretaria do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica serdo autorizados,
respectivamente, pelo diretor geral ao qual estéo vinculados e pelo secretario;

d) os servidores vinculados ao cartorio serao autorizados pelo chefe de cartério, enquanto os demais,
inclusive o chefe de cart6rio, serédo autorizados pelo juiz da vara ou, quando ndo vinculados a uma unidade
especifica, pelo diretor do foro;

€) aos estagiarios é vedado o acesso a este sistema;

f) o autorizador, ou seu sucessor, ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso ao sistema
guando a pessoa autorizada mudar de lotagéo, for exonerada, demitida ou ndo mais necessitar do acesso.

Art. 4° O usuério estara sujeito a punic¢do disciplinar nos termos da legislacdo administrativa vigente, sem
prejuizo da responsabilidade penal e civil pela utilizagéo indevida das informacdes obtidas no sistema.



178

APENDICE llI
RENAJUD

Art. 1° O Sistema de Restri¢cdo Judicial de Veiculos Automotores (Renajud) € uma ferramenta eletrénica que
interliga o Poder Judiciario e o Departamento Nacional de Transito (Denatran), para que sejam realizadas,
por meio de ordens judiciais eletronicas, consultas, inclusdes e retiradas, na Base Indice Nacional (BIN) do
Registro Nacional de Veiculos Automotores (Renavam), de:

|7 restricdo de transferéncia;

II'T restricdo de licenciamento;

lII'T restricdo de circulagéo; e

IV i averbacéo de registro de penhora.

Art. 2° E obrigatério que os juizes cuja atividade jurisdicional compreenda a necessidade de registro ou
consulta de restricbes de veiculos automotores estejam cadastrados no Sistema e que esse cadastro seja

continuamente atualizado.

Art. 3° No ambito do Poder Judiciario de Santa Catarina deverd ser utilizado exclusivamente o Renajud para
envio ao Detran de ordens de restricdo ou averbacdo de penhoras.

Art. 4° A utilizac&o do sistema Renajud pressupde:
| 7 o prévio cadastro do juiz ou do servidor, mediante solicitagdo de acesso a ser feita em formulario
eletrénico disponivel no sitio da Corregedoria-Ge r a | da Justi - a, l'i nk ASi

seguintes critérios:

a) o juiz, o secretario juridico, o oficial de gabinete e o chefe de cartério devem utilizar o seu préprio e-mail
como autorizador;

b) os servidores vinculados ao gabinete de desembargador serdo autorizados pelo secretario juridico ou
oficial de gabinete;

c) os servidores do 1° (primeiro) grau, serdo autorizados pelo juiz ou pelo chefe de cartério; e

d) o autorizador, ou seu sucessor, ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso ao sistema
guando a pessoa autorizada mudar de lotagdo, for exonerada, demitida ou ndo mais necessitar do acesso;

II'i o aceite, por parte do usuario, das condi¢cdes de uso declinadas no formulario de inscri¢ao;

[II'T a prévia decis@o do juiz nos processos que estejam sob a sua jurisdicdo, a qual devera ser lancada no
sistema informatizado; e

IV i a existéncia de informac6es sobre o veiculo (placa ou chassi) ou do numero do CPF ou do CNPJ do
proprietario do veiculo.

st
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APENDICE IV
SISP

Art. 1° Sistema Integrado de Seguranca Publica (SISP) da Secretaria de Estado da Seguranca Publica, é o
sistema que permite a consulta aos dados cadastrais de:

|7 identificacéo civil;

II'T investigacao policial;

Il'i armas;

IVi Detrannet (Veiculos automotores);
Vi Infoseg;

VIi Sinarm; e

VII'T informagdes penitenciarias.

Art. 2° A utilizacdo do Sisp pressupfe o prévio cadastro do juiz ou do servidor, mediante solicitacdo de
acesso a ser feita em formulario eletrénico disponivel no sitio da Corregedoria-Ge r a | da Justi

observados os seguintes critérios:

|1 ojuiz, o secretério juridico, o oficial de gabinete e o chefe de cartério devem utilizar o seu préprio e-mail
como autorizador;

Il T os servidores vinculados ao gabinete de desembargador serdo autorizados pelo secretério juridico ou
oficial de gabinete;

lII'T os servidores da secretaria do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica serdo autorizados,
respectivamente, pelo diretor-geral e pelo secretario ao qual estdo vinculados;

IVi os servidores vinculados ao cartorio serdo autorizados pelo chefe de cartério, enquanto os demais serédo
autorizados pelo juiz da vara ou, quando nao vinculados a uma unidade especifica, pelo diretor do foro; e

V i o autorizador, ou seu sucessor, ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso ao sistema
guando a pessoa autorizada mudar de lotacéo, for exonerada, demitida ou ndo mais necessitar do acesso.
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APENDICE V
ORACULO

Art. 1° Or4culo 1 Sistema de InformacgBes Processuais do Poder Judiciario do Estado do Parand é o sistema
gue permite a consulta aos dados cadastrais de:

I T processos criminais em andamento, sentencas, prisoes e solturas;

II'T feitos em andamentos nos juizados Especiais Criminais, sentencas e transacfes penais;

lII'T penas e medidas aplicadas pela Vara de Execucdes de Penas e Medidas Alternativas do Foro Central;
IV'i processos com transito em julgado, sentencas, prisbes e mandados; e

Vi situacdo carceraria e cumprimento da pena.

Art. 2° A utilizacdo do Sistema Oraculo pressupde o prévio cadastro do juiz ou do servidor, mediante
solicitacdo de acesso a ser feita em formulario eletrénico disponivel no sitio da Corregedoria-Geral da

Justi - a, l i nk AROI d e Cuydbgewatias s sdgaintes sritéaod:o0 do Par ango

| 7 a autoridade judiciaria, o secretério juridico, o oficial de gabinete e o chefe de cartério devem utilizar o
seu préprio e-mail como autorizador;

II'T os servidores vinculados ao gabinete de desembargador serdo autorizados pelo secretario juridico ou
oficial de gabinete;

lII'T os servidores da secretaria do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica serdo autorizados,
respectivamente, pelo diretor-geral e pelo secretario ao qual estdo vinculados;

IV i os servidores do 1° (primeiro) grau serdo autorizados pelo juiz ou pelo chefe de cartério aos quais
estejam vinculados; e

V1 o0 autorizador, ou seu sucessor, ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso ao sistema
guando a pessoa autorizada mudar de lotacéo, for exonerada, demitida ou ndo mais necessitar do acesso.

Art. 3° As autorizagdes de acesso aos respectivos bancos de dados somente permitirdo consultas e emisséo
de relatérios/certiddes.

Y
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APENDICE VI
INFOJUD

Art. 1° Sistema Infojud T Informacdes ao Poder Judiciario no Centro Virtual de Atendimento ao Contribuinte
(e-CAC) da Secretaria da Receita Federal do Brasil é o sistema que permite o envio de requisi¢cdes de
informacgbes a Receita Federal para obtencéo de:

I T namero de inscri¢do nos cadastros da SRF (CPF e CNPJ);

II'i cépia de declaracdes (DIRPF, DITR, PJ Simplificada e DIPJ); e

lIl'T dados cadastrais de pessoas fisicas ou juridicas (CPF ou CNPJ).

Art. 2° Seréa obrigatéria a utilizagdo exclusiva do Infojud para requisicdo a Receita Federal do Brasil das
informacdes disponiveis no sistema.

Art. 3° A utilizac&o do Infojud pressup®e:

I i o prévio cadastro do juiz (com certificacdo digital), pelos masters do Tribunal de Justica, cujo perfil
permite:

a) registrar a solicitagéo (incluir pedidos de dados cadastrais ou de copias de declaragdes) e consulta-la;
b) recuperar o Numero de Inscricao (NI) nos cadastros de CPF e CNPJ;

c) administrar o cadastr o, ou seja,ntiendc,| ugue opuo sesxucil
digital devidamente autorizada pelo juiz e que pode registrar solicitacdes em seu home; e

d) o autorizador, ou seu sucessor, ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso ao sistema
guando a pessoa autorizada mudar de lotacéo, for exonerada, demitida ou ndo mais necessitar do acesso;

II'T o prévio cadastro do servidor publico, cujo perfil permite:

a) registrar solicitacdo, ou seja, cadastrar pedidos de dados cadastrais ou de copias de declaracdes,
vinculadas ao juiz; e

b) recuperar o NI (nUmero de inscri¢do), apés consulta nos cadastros de CPF e CNPJ;

Il 7 a rigorosa observancia do convénio firmado entre o Conselho Nacional de Justica e a Secretaria da
Receita Federal do Brasil; e

IV1 a prévia decisdo do juiz, que devera ser langada no sistema informatizado.

Art. 5° As informac®es e coOpias das declaracdes requisitadas no interesse da Justica devem ser conservadas
com observancia das regras a seguir, de modo a preservar o sigilo fiscal:

|1 quando a informacao referir-se exclusivamente ao endere¢o ou cadastro da parte, a resposta sera juntada
diretamente nos autos; e

II' T quando se tratar de informacdes econdmico-fiscais da parte (copia de declaracdes), estas serao
impressas e se:

a) destinadas a instrucdo do processo, serdo juntadas aos autos, que passardo a tramitar em segredo de
justica, com 0s necessarios ajustes no sistema informatizado; e

b) destinadas a processo de execucdo, serdo arquivadas em pasta propria do cartério, intimando-se o
interessado, para ciéncia, no prazo de 30 (trinta) dias, com a lavratura da respectiva certidao.
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Paragrafo Unico. Decorrido o prazo previsto no inciso Il, alinea b, deste artigo, as informacdes serédo
destruidas por meio mecéanico ou incineradas, com a respectiva certificacdo nos autos.
APENDICE VI
CADASTRO DE CLIENTES DOS SISTEMAS FINANCEIRO NACIONAL

Art. 1° O Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional (CCS) € um sistema informatizado que
permite indicar onde os clientes de instituicbes financeiras mantém suas contas de depdsitos a vista,
depdsitos de conta poupanca, depdésitos a prazo, além de outros bens, direitos ou valores, diretamente ou
por intermédio de seus representantes legais e/ou procuradores.

Art. 2° Somente juizes podem acessar o Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional.

Art. 3° A utilizacdo do Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional pressupde:

| i a solicitacdo da inclusdo de autorizacdo (transacao) para utilizar o Cadastro de Clientes do Sistema
Financeiro Nacional, se o juiz ja possuir cadastro no Sistema Bacen Jud;

Il T a habilitagdo do juiz com competéncia criminal ao master do Tribunal de Justica, no enderecgo
bcenjud@tjsc.jus.br;

17 a habilitagdo do juiz com competéncia civel, excepcionalmente, e mediante justificativa apresentada ao
Corregedor-Geral da Justica; e

IV i a responsabilidade do juiz habilitado, que ndo mais exercer competéncia criminal, em requerer a
respectiva inabilitacdo para acesso ao Cadastro dos Clientes do Sistema Financeiro Nacional.

Art. 4° Ao juiz autorizado séo disponibilizadas informacdes:

| T basicas, que dizem respeito a existéncia de vinculagdo entre a instituicdo participante e um dos seus

correntistas e/ ou clientes (Auni da d eectivas datagde inicialeede i

término, esta ultima somente quando for o caso;
II'T detalhadas, que dizem respeito:

a) a natureza da vinculagéo, ou seja, aos tipos dos bens, direitos e valores envolvidos, seja para aqueles
em atividade, encerrados ou inativos; e

b) a existéncia e identificacdo dos representantes legais ou convencionais que fazem parte do vinculo.

Art. 5° O Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional ndo contém dados de valor, de movimentacao
financeira ou de saldos de contas/aplicacfes, as quais podem ser acessadas pelo sistema Bacen Jud.

Art. 6° O tratamento das informacGes do Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro Nacional, que
importarem em quebra de sigilo bancéario, deve observar as regras que tratam das informacdes protegidas
por sigilo fiscal, referidas no artigo 5° do apéndice do Infojud.

n f
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) APENDICE VIII )
REQUISICAO DE PAGAMENTO DE HONORARIOS DA JURISDICAO DELEGADA

Art. 1° O pagamento de honorarios de perito, no ambito da jurisdicdo delegada, devera ser requisitado a
Justica Federal, por meio do link de acesso ao sistema eletrénico disponibilizado no site da Corregedoria-
Geral da Justica, pelo juiz ou servidor cadastrado.

Art. 2° A utilizac&o do sistema pressupde:

I 7 a habilitacdo de servidor, solicitada pelo juiz com competéncia para acdes de jurisdicdo delegada, por
meio do endereco eletrénico cgj.sistemas@tjsc.jus.br;

lia cria-«o, por parte do gestor dos perfis denomi
solicita-»es0O para ju2zes e servidores cadaasttamenta o s ,
de requisi¢cbes de pagamento, ficando o gestor responsavel pela validagdo das requisi¢des; e

Il 7 a observancia a Resolugédo n. 541/2007 do Conselho da Justica Federal, com suas alteracdes, para
cadastramento das nomeag0es, fixacdo de honorérios e requisicdo de pagamento.

Art. 3° E responsabilidade do juiz a solicitacdo de cancelamento do acesso ao sistema quando a pessoa
autorizada mudar de lotacéo, for exonerada, demitida ou ndo mais necessitar do acesso.

Art. 4° No cadastramento das nomeacdes e das requisicoes de pagamento, as informacdes lancadas no
software da Justica Federal deverdo estar em consonancia com as decisdes lancadas no sistema
informatizado do Poder Judiciario para a validagdo do pagamento.
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APENDICE IX
SISTEMA DE INFORMACOES ELEITORAIS

Art. 1° A solicitacdo e a obtencdo de informagGes constantes no cadastro eleitoral, para a instrucado de
processos judiciais, dar-se-a exclusivamente por meio do Sistema de Informacbes Eleitorais 1 Siel,
disponivel no sitio eletrénico do Tribunal Regional Eleitoral do Estado de Santa Catarina.
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APENDICE X
CONSULTA AO CADASTRO DE CONSUMIDORES DA COMPANHIA CATARINENSE DE AGUAS E
SANEAMENTO (CASAN)

Art. 1° A obtenc&o de informacdes constantes do cadastro de clientes da Companhia Catarinense de Aguas
e Saneamento (Casan), exclusivamente para instrugdo de processos judiciais, dar-se-a por meio eletrénico
em sistema disponivel na intranet do Poder Judiciario, de utilizacao restrita aos servidores do seu quadro,
desde que previamente habilitados a extracao dos dados.

Art. 2° A utilizag@o do banco de dados da Casan pressup®de o prévio cadastro do juiz ou do servidor, mediante
solicitac@o de acesso no sitio eletrénico da Corregedoria-Geral da Justica, observados 0s seguintes critérios:

I'T ojuiz, o secretério juridico, o oficial de gabinete e o chefe de cartdrio devem utilizar o seu préprio e-mail
como autorizador;

II'i os servidores vinculados ao gabinete de desembargador serdao autorizados pelo secretario juridico ou
pelo oficial de gabinete;

lII'T os servidores da secretaria do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica serdo autorizados,
respectivamente, pelo diretor-geral e pelo secretério ao qual estao vinculados;

IVi os servidores vinculados ao cartdrio serdo autorizados pelo chefe de cartério, enquanto os demais serao
autorizados pelo juiz da vara ou, quando néo vinculados a uma unidade especifica, pelo diretor do foro; e

V I o autorizador, ou seu sucessor, ficara responsavel por solicitar o cancelamento do acesso ao sistema
guando a pessoa autorizada mudar de lotagdo, for exonerada ou demitida, ou ndo mais necessitar do
acesso.
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APENDICE XI
PROGRAMA JURADO VOLUNTARIO

Art. 1° O Programa Jurado Voluntario tem por finalidade facilitar a composicao da lista anual de jurados, com
o0 recrutamento de voluntarios que demonstrem interesse e real preocupacao com a distribuicdo da justica.

Art. 2° O cadastro do jurado voluntario dar-se-4& mediante o preenchimento de formulario eletrénico
disponibilizado no sitio eletrénico da Corregedoria-Geral da Justica

Art. 3° A Corregedoria-Geral da Justica, visando auxiliar as comarcas no alistamento dos jurados,
encaminhara a listagem dos Jurados Voluntarios, de forma individualizada, até o dia 20 de setembro do ano
em curso.
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) APENDICE X
INTIMACAO POR TELEFONE (SISTEMA INTIMAFONE)

Art. 1° O sistema de intimacédo por telefone, admitida apenas no ambito dos Juizados Especiais, dirige-se
exclusivamente as partes, mesmo aquelas que disponham de advogado constituido nos autos, e as
testemunhas.

Art. 2° Os servidores das secretarias dos juizados especiais e distribuidores, bem como conciliadores e
juizes, por ocasido do ajuizamento da reclamacédo, atendimentos diversos ou em audiéncias, devem fazer
constar no cadastro das partes o seu numero de telefone residencial, celular e/ou do trabalho.

Art. 3° Cabe a parte informar ao respectivo Juizado Especial eventuais modifica¢cdes do numero do telefone
no curso do processo.

Art. 4° As intimacdes realizadas por telefone serdo gravadas com o auxilio de software especifico vinculado
ao sistema de telefonia do Poder Judiciario de Santa Catarina, disponivel no sitio eletrdnico da Corregedoria-
Geral da Justica, sendo gerado um arquivo de audio armazenado no equipamento servidor da comarca ou
do Tribunal de Justica.

Art. 5° A intimacao telefénica seré realizada pelo chefe de cart6rio, secretario do Juizado Especial ou técnico
judiciario auxiliar durante o horario de expediente forense, observando-se os seguintes procedimentos:

| 7 identificacdo do juizo e do servidor;
II'T informacéo de que o ato esta sendo gravado;

Il 7 confirmacdo com o intimando de dados pessoais constantes no processo, a exemplo de nome e
endereco completos e niumero de CPF;

IV i identificacdo do nimero do processo;
V1 leitura do teor do ato judicial objeto da intimag&o e eventual adverténcia da consequéncia juridica; e

VI i realizacdo de movimento processual de T Intimacdo/Notificacdo - ou - Intimacdo da Sentenca - no
sistema informatizado, contendo no campo fACompl e

a) numero chamado;

b) data e hora da intimacéo;

C) nome da parte intimada;

d) indicac&o do ato judicial objeto da intimagéo; e

e) circunstancias relevantes a execugéo da intimagao.

Art. 6° O arquivo da gravacao da intimacao sera identificado com nome composto pelo nimero do processo
e nome da parte intimada, entre outros elementos.

Art. 7° O acesso aos arquivos com a gravacao das intimagcfes é permitido aos advogados vinculados ao
processo, as partes e ao Ministério Puablico.

Paragrafo Unico. O interessado devera apresentar midia gravavel para a gravacdo dos arquivos
correspondentes.

Art. 8° Nao havera degravacao dos arquivos em nenhuma hipétese, inclusive para fins de recurso perante a
Turma Recursal.

me
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Art. 9° Os arquivos de gravacédo serdo eliminados do banco de dados do Tribunal de Justica decorridos 12
(doze) meses, a contar da data do transito em julgado da sentenca extintiva do processo.
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APENDICE XIlI
PROGRAMA INSPECAO VIRTUAL

Art. 1° O Programa Inspecao Virtual é realizado com auxilio de software desenvolvido pela Corregedoria-
Geral da Justica, em parceria com a Diretoria de Tecnologia da Informacéo e tem por objetivo auxiliar por
meio de planilhas eletrdnicas a atividade correicional, permitindo a obtencéo de dados relativos as atividades
cartorarias e judicantes sem a necessidade do comparecimento fisico a cada uma das unidades judiciarias
do Estado.
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APENDICE XIV
PRODNASC (Exame de DNA)

Art. 1° O Programa de DNA em audiéncia no estado de Santa Catarina (Prodnasc) destina-se a atender aos
pedidos de exames de DNA cujas partes sejam hipossuficientes, devendo ser observado procedimento
instituido em ato normativo do Tribunal de Justica.
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APENDICE XV )
SISTEMA DE ADMINISTRAGCAO TRIBUTARIA

Art. 1° O Sistema de administracao tributaria (SAT), gerido pela Secretaria de Estado da Fazenda, é a
ferramenta utilizada para o envio das certiddes para fins de inscricdo de créditos em divida ativa.

Art. 2° A utilizacdo do sistema pressupe a habilitacdo de servidor, solicitada pelo juiz, por meio do enderego
eletrbnico cgj.sistemas@tjsc.jus.br;

Art. 3° E responsabilidade do juiz a solicitacdo de cancelamento do acesso ao sistema quando a pessoa
autorizada mudar de lotacéo, for exonerada, demitida ou ndo mais necessitar do acesso.
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APENDICE XVI X
SISTEMAS DE ANTECEDENTES CRIMINAIS E OUTRAS OCORRENCIAS

Art. 1° A Diviséo Judiciaria da Corregedoria-Geral da Justica mantera o seguinte banco de dados:

I 7 rol de culpados para armazenar as informacgfes relativas as condenacgdes criminais ja transitadas em
julgado;

II'i registros de ocorréncias da Lei n. 9.099/1995, para registrar os beneficios decorrentes da aplicacdo do
art. 76 da referida lei (transacéo penal);

Il 7 registro geral de processos suspensos para centralizar as informacdes relativas a todos os acusados
cujos processos foram suspensos em decorréncia dos artigos 366 do Cédigo de Processo Penal e 89 da Lei
n. 9.099/1995; e

IV T registros de mandados de prisdo para armazenar informacg8es acerca dos mandados destinados a tal
finalidade, lancados no sistema informatizado imediatamente apds a sua expedi¢éo e confirmacao.

Art. 2° A utilizacdo do Sistema Antecedentes Criminais e outras Ocorréncias pressupde o prévio cadastro
do juiz ou do servidor, mediante solicitacdo de acesso a ser feita em formulario eletrdnico disponivel no sitio
da Corregedoria-Ge r a | da Justi - a, no | ink fAantecedenrioees cri

I'T o juiz, o secretério juridico, o oficial de gabinete e o chefe de cartério devem utilizar o seu proprio e-mail
como autorizador;

Il 7 os servidores vinculados ao gabinete de desembargador serdo autorizados pelo secretério juridico ou
oficial de gabinete;

lII'T os servidores do 1° (primeiro) grau, serdo autorizados pelo juiz ou pelo chefe de cartério; e

IV i o autorizador ficara responséavel por solicitar o cancelamento do acesso ao sistema quando a pessoa
autorizada mudar de lotacdo, for exonerada, demitida ou ndo mais necessitar do acesso.

Paragrafo Unico. O usuério é responsavel pela guarda de sua senha pessoal, assim como pelo uso das
informagdes obtidas nos bancos.

Art. 3° O consulente que tiver conhecimento do paradeiro do acusado com processo sSuspenso em
decorréncia do artigo 366 do Cédigo de Processo Penal, ou condenado foragido, comunicara imediatamente
ao juizo competente.

Art. 4° Cumprido o mandado de priséo, serdo procedidas as alteracdes no sistema informatizado, com a
cientificagdo de outros juizos que também possuam mandado expedido.

Art. 5° As informagdes que compdem os bancos de dados do Sistema de Antecedentes Criminais e Outras
Ocorr°ncias ser«o importadas diariament e, d e dtédco ma
de partesd do sistema informatizado.

Art. 6° O cartorio judicial deverd manter atualizadas as informagdes no sistema informatizado, cabendo ao
chefe de cartorio a fiscalizagdo dos dados acrescidos ao sistema.
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APENDICE XVII
SISTEMA FCDL/SC
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n. 6, de 28 de julho de 2015)

Art. 1° O sistema FCDL/SC permitir4 acesso a base de dados e sistemas informatizados, para consulta aos
dados cadastrais e histérico cadastral pretérito, localizacdo de pessoas fisicas e juridicas, bem como a
excluséo dos registros ou suspenséo de seus efeitos e reativagdo destes, com o cumprimento das ordens
judiciais online. A solicitacdo de exclusbes de outros bancos de dados, localizados em outros Estados da
Federacéo, ocorrerdo online, no prazo de 10 (dez) dias. As funcionalidades do sistema séo as seguintes:
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n. 6, de 28 de julho de 2015)

I T Consultas Cadastrais e de Crédito; (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 6, de 28 de julho
de 2015)

II'T Histérico de AlteracBes Cadastrais; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 6, de 28 de julho
de 2015)

[II'T Declara¢des/Juridico; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 6, de 28 de julho de 2015)

IV1 Solicitacao e Impresséo de Declaracdo Pretérita; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 6,
de 28 de julho de 2015)

Vi Solicitacao de Declaracado Pretérita; (redacao acrescentada por meio do Provimento n. 6, de 28 de julho
de 2015)

VIT Suspensao de Registros de Débito; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 6, de 28 de julho
de 2015)

VII i Reativacdo de Registros Suspensos; (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 6, de 28 de
julho de 2015)

VIII'T Inclusdo de Registros; (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 6, de 28 de julho de 2015)
IX1 Exclusdo de Registros. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 6, de 28 de julho de 2015)

Art. 2° E obrigatério que os juizes cuja atividade jurisdicional compreenda a necessidade de registro ou
consulta de restricbes na FCDL/SC estejam cadastrados no Sistema e que esse cadastro seja
continuamente atualizado. (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 6, de 28 de julho de 2015)

Art. 3° No ambito do Poder Judiciario de Santa Catarina devera ser utilizado exclusivamente o Sistema
FCDL/SC para envio de determinac¢des judiciais e administrativas a este 6rgdo. (redacdo acrescentada por
meio do Provimento n. 6, de 28 de julho de 2015)

Art. 4° A utilizac&o do sistema FCDL/SC pressupde: (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 6, de
28 de julho de 2015)

| 7 o prévio cadastro do juiz ou do servidor, mediante solicitacdo de acesso a ser feita em formulario
eletrénico disponivel no sitio da Corregedoria-Geralda Just i - a, banner ASi st ema
seguintes critérios: (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 6, de 28 de julho de 2015)

a) o juiz, o secretario juridico, o oficial de gabinete e o chefe de cartério devem utilizar o seu préprio e-mail
como autorizador; (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 6, de 28 de julho de 2015)

b) os servidores vinculados ao gabinete de desembargador serdo autorizados pelo secretario juridico ou
oficial de gabinete; (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 6, de 28 de julho de 2015)

c) os servidores do 1° (primeiro) grau serdo autorizados pelo juiz ou pelo chefe de cartério; e (redagéo
acrescentada por meio do Provimento n. 6, de 28 de julho de 2015)
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d) o autorizador, ou seu sucessor, ficard responsavel por solicitar o cancelamento do acesso ao sistema
guando a pessoa autorizada mudar de lotag&o, for exonerada, demitida ou ndo mais necessitar do acesso;
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n. 6, de 28 de julho de 2015)

II'T o aceite, por parte do usuario, das condi¢des de uso declinadas no formulario de inscri¢do, e (redacdo
acrescentada por meio do Provimento n. 6, d e28 de julho de 2015)

lll'T a prévia decisdo do juiz nos processos que estejam sob a sua jurisdicdo, a qual devera ser lancada no
sistema informatizado. (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 6, de 28 de julho de 2015)
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APENDICE XVIII
SISTEMA SERASAJUD
(redacgéo acrescentada por meio do Provimento n. 15, de 25 de setembro de 2015)

Art. 1° O Sistema SERASAJUD permite o intercambio de informac@es junto a SERASA S.A., apresentando
as seguintes funcionalidades: (redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 15, de 25 de setembro de
2015)

I T inclusdo de restricdo, levantamento temporario ou definitivo de restricdo nos cadastros, solicitacdo de
informagdes cadastrais, dentre outras solicitagdes disponiveis no manual e sistema; (redacao acrescentada
por meio do Provimento n. 15, de 25 de setembro de 2015)

lidesigna-«o0o de us W& ida(ckidsipbp acregcentatiagor cheio do Provimento n. 15, de
25 de setembro de 2015)

Migest«o de afastamento do usu8ri o (iddsdpiageasaerdadaopdr o u
meio do Provimento n. 15, de 25 de setembro de 2015)

Art. 2° Sera obrigatéria a utilizacdo exclusiva do sistema SERASAJUD para encaminhar solicitagbes ou
retirada de restricdes disponiveis no sistema, junto a Serasa Experian S.A. (redagéo acrescentada por meio
do Provimento n. 15, de 25 de setembro de 2015)

Art. 3° A utilizagdo do SERASAJUD pressupde: (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 15, de 25
de setembro de 2015)

I 7 o cadastro do magistrado (com certificacdo digital); (redacdo acrescentada por meio do Provimento n.
15, de 25 de setembro de 2015)

II'T a rigorosa observancia do convénio firmado entre o Conselho Nacional de Justica e a SERASA S.A.;
(redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 15, de 25 de setembro de 2015)

[II'T a prévia decisdo do juiz nos autos, que devera ser langcada no SAJ/PG. (redagéo acrescentada por meio
do Provimento n. 15, de 25 de setembro de 2015)

A 1U Ao usu8rio do per fi(tedafidmacegscantadapa maio dsRravigienio a.A5ni t i
de 25 de setembro de 2015)

| i cadastrar oficios (incluir restricdo, levantamento temporario ou definitivo de restricdo nos cadastros);
(redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 15, de 25 de setembro de 2015)

II'7 solicitar informacfes cadastrais e demais tipos de ordens judiciais, disponiveis no manual e sistema;
(redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 15, de 25 de setembro de 2015)

[II'T acompanhar o atendimento das ordens judiciais (todas as informacgdes serao acompanhadas no préprio
sistema, vinculadas ao perfil do usuario); (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 15, de 25 de
setembro de 2015)

VI'i gestdo de afastamentos (informar o periodo que o usuario ndo estara vinculado ao sistema); (redacao
acrescentada por meio do Provimento n. 15, de 25 de setembro de 2015)

Vi administrar cadastro (incluir ou excluir serventuario solicitante, com certificacéo digital e autorizado pelo
magistrado a incluir solicitacdo em seu nome); (redagéo acrescentada por meio do Provimento n. 15, de 25
de setembro de 2015)

A 2U Ao usu8rio do pdeorodf i¢ erisS e(esaciniatréscEomdai pgrnnaeio do
Provimento n. 15, de 25 de setembro de 2015)
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ITAtuar em nome do magistrado, praticando todas as
cadastrado e autorizado pelo Juiz da unidade. (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 15, de 25
de setembro de 2015)

A 30 Ao usus8rio do perfil fADirigente da uni d(eedagdd, a
acrescentada por meio do Provimento n. 15, de 25 de setembro de 2015)

| T cadastrar oficios (incluir restricdo, levantamento temporario ou definitivo de restricdo nos cadastros);
(redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 15, de 25 de setembro de 2015)

II'T solicitar informagfes cadastrais e demais tipos de ordens judiciais, disponiveis no manual e sistema;
(redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 15, de 25 de setembro de 2015)

Il T acompanhar o atendimento das ordens judiciais (todas as informagbdes serdo acompanhadas pelo
préprio sistema, vinculadas ao perfil do usuario); (redacdo acrescentada por meio do Provimento n. 15, de
25 de setembro de 2015)

IV T administrar cadastro de magistrados (incluir e/ou vincular novos magistrados a vara solicitante).
(redacéo acrescentada por meio do Provimento n. 15, de 25 de setembro de 2015)



